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Ugyfelek szamara ETDR

1. Az ETDR koncepcidja

1.1. Miikodési koncepcio

Az ETDR! az épitésiigyi hatdsdgi engedélyezési eljdrdst orszdgos szinten, egységesen tdmogatd
informatikai rendszer. Az ETDR tdmogatést nyujt az épitésiigyi hatdsagi engedélyezési alapeljarasok, a
kapcsoldodd kozigazgatasi jogorvoslati eljarasok, valamint az alapeljarasokhoz kapesolddd tovabbi
eljarasok elektronikus kezdeményezéséhez és lefolytatasahoz. Az eljaras teljes egészében elektronikus
formaban zajlik. A kérelem és bejelentés ugyan nem elektronikus formaban is megtehetd, de az
épitésiigyi hatdsag szamara az iratanyag mar elektronizaltan all rendelkezésre. Az eljaras soran késziilt
iratok, hatdrozatok, végzések, zaradékolt tervek, stb. csak elektronikus formaban késziilnek, de -
kérésre - papiralapu masolat, vagy papiralapu hiteles masolat is eldallithato.

Az ETDR egy kézponti szerveren futd alkalmazas, amellyel a kérelmezdk és a hatésagi felhasznéldk az
interneten keresztiil, bongészd feliileten keresztiil kommunikalnak. A rendszer az eljaras adatait
helyben nem, csak a kozponti szerveren tarolja. A rendszer hasznalatahoz tehat mikodd internet-

kapcsolat sziikséges.

Az eljérdst kezdeményezd iigyfél az ETDR-ben egy elektronikus feltoltd és gytjtd tarhelyet hoz létre,
mely kiilonb6z6 dokumentumokat (pl. az épitészeti-miiszaki dokumentacié részeit) tartalmazhat. A

tarhely a kérelmez8 (vagy meghatalmazottja) szamara dij- és illetékmentesen rendelkezésére all%.

Az elektronikus tarhely dokumentumaiba — a kérelem benyujtasa elott — csak a tarhely gazdajaként a
kérelmezb vagy meghatalmazottja, tovabba a kérelmezl vagy meghatalmazottja kérésére az eljard
épitésiigyi hatdsdag vagy a szakhatosag tekinthet bele vagy toltheti fel elézetes szakhatdsagi
allasfoglalasat.

A térhely a hatésagi eljarasban (az eljaras mappajaként) az eljaras jogerds lezarultdig rendelkezésre 4ll,
az ugyfelek ezen feliileten tekinthetnek bele az iratokba, vehetik at (t6lthetik le sajat gépre) az Gket
érintd dontéseket.

A tarhely tartalmabdl az tigyfél altal kérelemként és mellékleteiként megjelolt dokumentumok a
benyujtaskor az eljard hatdsag szdmara lathatéva valnak. Az ETDR-t haszndlé szakhatésdgok és egyéb
kézremiik6ddk az eljarasnak azon adataiba tekinthetnek be, amelyek feladataik allasahoz sziikségesek,

tovabba a rendszerbe feltolthetik az altaluk eldallitott dokumentumokat.

! Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljarast tdmogaté elektronikus dokumentécids rendszer (ETDR)
*Pontos szabalyozdsat 1dsd a Kormdany Az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatdsdgi eljarasokrol és ellendrzésekrdl, valamint az
épitésiigyi hatdsagi szolgaltatasrol szolo 312/2012. (XI. 8.) rendeletében!
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ETDR Felhasznaléi kézikényv

1.2. ETDR felhasznaléi csoportjai

Egy ETDR van, a kiilénbozd felhasznéldi csoportok szémdra azonban eltérd funkcionalitdst nyujt,
illetve az eljaras folyamataban az altaluk végrehajthatd cselekmények is valtoznak. A felhasznaldi
csoportok a kérelmezd (aki lehet maga az épittetd, vagy megbizottja); az els6 és masodfoku épitésiigyi
hatdsag; az elsé és masodfoku szakhatdsagok; valamint a szakértSk és kézremiikodbk, amelyek tovabbi
kisebb csoportokra bonthatdk (pl. tervezd, kozmiiszolgaltatok).

1.3. Regisztracio, azonositasi modok

Az ETDR-ben aktiv tevékenység (pl. kérelem benyujtdsa, az eljaras elérehaladdsdnak megtekintése,
végzések, hatarozatok letoltése) kizardlag regisztralt és bejelentkezett tigyfelek altal végezhetd. Az
ETDR-be az iigyfélkapu®-n keresztiil, vagy tanusitvdny alap®on lehet belépni, s csak e két mdd ad
lehetdséget a regisztraciora is. Egyes esetekben lehetséges a rendszer adataihoz vald hozzaférés
regisztracié nélkiil, egyedi kdd®-dal is. Ez azonban csak korldtozott betekintési jogot ad, s a belépési
kédot kérelem benyujtasa elStt a tarhely, illetve kérelem benyujtasa utan a mappa gazdaja adhat

(kérelmezd vagy megbizottja, illetve a hatdsag tigyintézdje).

1.4. Eljaras kezdeményezésének modjai

Eljarast elektronikusan online és offline mddon, valamint személyesen és postai uton lehet
kezdeményezni. Jelen felhaszndléi kézikoényv az online benyujtds kapeséan kivanja az ETDR mutikodését

bemutatni, ugyanakkor a kovetkez6kben rovid 6sszefoglald olvashatd az egyéb benyujtasi modokrol.

» Elektronikus méd

Online médon kézvetleniil az ETDR-ben keriilhet sor a benyujtdsra, mig offline benyjtasnal az ANYK
(Altaldnos Nyomtatvany Kit6lt8) programmal kell a kérelmet kitélteni, majd az ugyfélkapun keresztiil
elektronikus uton tovabbitani az illetékes épitésiigyi hatosagnak. Mig online formaban minden eljarast,
eljarasi cselekményt lehet kezdeményezni, addig az offline forma esetében ezeknek csak egy bizonyos
kore indithato.

Az online benyujtés részletes bemutatasat jelen kézikonyv tartalmazza.

Offline benyujtas a felhaszndlé szdmitégépére telepitett ANYK alkalmazds, és a megfelel trlapok

segitségével tehetd meg. Az ures fUrlapokat a hitps.//ugyintezes.magyarorszag.hu/ugyek/410008

webhelyrdl lehet letdlteni. Az ANYK trlapot telepiteni kell a szdmitégépre, majd kitoltése utdn
ugyfélkapus bejelentkezéssel lehetséges azok bekiildése. A bekiildés ideje alatt internetkapcsolat
sziikséges. A bekiildést kovetden az lirlap adatai automatikusan megjelennek az ETDR-ben, igy az azzal
kapcsolatos eljarasi cselekmények magaban a rendszerben is nyomon koévethetéek.

%4 1. fejezet: Ugyfélkapus azonositds, valamint https.//ugyfelkapu.magyarorszag.hu

4 1. fejezet: Tanvsttvdny alapi azonositds, valamint
http://help.adobe.com/hu_HU/acrobat/using/WS58a04a822e3e50102bd615109794195ff-7d4a.w.html

°4.1. fejezet: Equedi kdd alapii azonositds és 9. fejezet: Betekintés, hozzdférés biztositdsa: megosztds

8 ETDR_FK_UF_V4-11.0dt-2013-02-25



Ugyfelek szamara ETDR

» Személyesen és postai iton torténd benyudjtas

Személyesen az ligyfélszolgalati pontokon lehet kérelmet benyujtani. Személyes vagy postai benyujtas
esetén a kérelem mellékleteként elektronikus adathordozén (pl. CD-n) kell csatolni az épitészeti-
muszaki dokumentaciot (azaz a tervlapokat, miiszaki leirasokat). Tamogatott dokumentumformatum a
PDF/A ¢, részletes szabdlyozdsért és egyéb fajltipusok tekintetében a vonatkozd jogszabalyi helyet
javasoljuk tanulminyozni’. Egyes mellékleteket (pl. befizetdés igazoldsa) elegendd bemutatni. A
digitalizalas és az elektronikus mellékletek feltoltése az ugyfélszolgalatot ellato tisztviseld feladata, s
ennek elvégzése utan az adathordozét és a mar nem sziikséges eredeti példanyokat visszaszolgaltatja a

kérelmet benyujto tigyfélnek.

1.5. Kapcsolattartas modja

Az épitésiigyi hatdsagi eljards soran a hatdsag és tigyfél kozotti kapesolattartasra, a hatdsagi dontések
kézbesitésére alapvetéen két megoldds is lehetséges, (1) az elektronikus (ETDR feliiletén és az
ugyfélkapun keresztiil), és (2) a hagyomanyos, papir alapu (postai uton vagy személyesen) torténd
kapcsolattartas. Az ETDR mindkét csatornat tdmogatja, ugyanakkor a felhasznalé szdméra a rendszer

igazi elényei az elektronikus kapcsolattartds esetén jelentkeznek.

Az eljaras soran (jogszabaly szerint egy alkalommal) lehet8ségiink van a kapcsolattartds modjat

megvaltoztatni.

A dokumentdcié lehetséges elkészitési mddardl sz4dlé ismertetd taldlhatd a http.//vargailles.archi.hu/index.php/muszdoksi
oldalonis.

"A dokumentdcié és egyéb mellékletek pontos szabdlyozdsat 1dsd a Kormdny Az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatdsagi
eljarasokrol és ellendrzésekrdl, valamint az épitésiigyi hatdsagi szolgaltatasrdl szold 312/2012. (XI. 8.) rendeletében!
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ETDR Felhasznaléi kézikényv

2. A felhasznaloi kézikonyv felépitése

2.1. Afelhasznaloi kézikonyv strukturaja

A felhaszndloi kézikonyv a teljeskoriiség igényével a gyakorlati hasznalhatdsag szempontjai szerint épiil
fel. A kézikonyv feltétezi, hogy a felhaszndld valamilyen szinten jartas az épitésiigyi hatdsagi eljarasban,
ezért az egyes funkciok kapcsan tudottnak veszi, hogy arra miért van szilikség. A felhasznalodi kézikonyv
igy ahhoz ad Utmutatést, hogy az a funkcié az ETDR-ben hogyan érhetd el. Emellett az ETDR - lévén
elektronikus dokumentdcids rendszer - olyan funkcidkat is tamogat, melyek a hagyomanyos épitésiigyi
hatdsagi engedélyezési eljarasban nem voltak megoldhatdk (pl. az eljaras online nyomon kovetése,
adatainak megosztasa mas felhaszndaldokkal).

A 3. fejezet bemutatja az ETDR kezeldi feliiletét, majd a 4. fejezet a rendszer haszndlatdhoz sziikséges
regisztracidt, bejelentkezést. Ezt koveti az ETDR mikodésének ismertetése (5. fejezettdl), mely
els6sorban a kérelem benyujtasanak folyamatat, az eljaras soran, a felhaszndald altal végrehajthatd

cselekményeket ismerteti.

A kézikényv a kénnyebb érthetdség kedvéért adatokat tartalmazé ETDR képernydkon keresztiil, az
egyes adatok értelmezését segité magyarazo szovegek segitségével ismerteti a rendszer miikodését.

Mindezek mellett a kézikonyv deklaraltan nem esetbemutatd, hanem szoftverismertetd. Azaz nem jogi

eseteket, Iépéseket mutat be, hanem programfunkecidkat.

2.2. Jelolési konvenciok

A kézikonyv a konnyti haszndlat és az attekinthetdség érdekében egységes és konzekvens jel6lési format
alkalmaz.

o LEALLLIN LY ¢s egyéb kezeldszervek (pl. ikon, link)
e URLAPOKNEVE
e URLAP DOBOZANAK VAGY URLAP FULENEK NEVE

e URLAP SORANAK NEVE

e kdtelezben kitoltendd adatmezdk
e opcionalisan kitéltendd adatmezdk
e dllapot

e vdlaszthatd adat

o akézikonyv mds részeire vonatkozd hivatkozdsok (tartalomjeqyzék szerinti sorszdmmal)

e a felhasznaldi kézikonyv jelen verzidjanak kiadasakor a rendszer tovabbfejlesztésével érintett
tertilet, melyben hamarosan valtozas varhatd és QilsOEyERTRIETREIOBREEA Y (a beillesztett,
képek keretei is ennek megfeleld szinezést kapnak).
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2.3. Afelhasznaloi kézikonyv elektronikus hasznalata

Jelen felhasznaléi kézikonyv elektronikusan, PDF formdban keriil kozzétételre. Osszedllitdsanal
igyekeztiink a konnyl kereshet8séget és konnyd kezelhetdséget szem elStt tartani. Ezért az egyes
fejezetek konyvjelzként, az egyes hivatkozasok hiperlinkként is mikodnek, s ezeket a PDF olvasdk is
kezelik.

A példaban az ACROBATREADER X képerny&képein mutatjuk be ezen funkcidkat.

(1) E szoftverben a bal oldalon megjelen(ithet)§ NAVIGACIOS MEZG kozott megtaldljuk a KONYVJELZOK-et
is. (Ez fastrukturaban kibonthatd.) Ha ezekre a konyvjelzd bejegyzésekre kattintunk, akkor az adott

dokumentumrészre ugrik az olvaso.

P 10R £k r_va-05.pd - Adobe Read=r A s e e
Fajl Seerkesztés Neézet Ablak Sugo x
@ @ =8 % + (§ /77 | m ‘ Gl () (o Ez | &® Eszkézok Megjegyzés
(@) Amegnyitott fajl megfelel a POF/A inynak, és csak sként nyilt meg a modositasol
& e
@ Konyvjelzok M
= ¢ X ORI T

[ 1. 42 ETDR koncepcigja
[P 2. Atelhasmalsi kezikonyv felépitése
[P 3. Atelhasmalsi felalet
[P 4. Belépés & regisztracio az ETDR-ben
[]' 5. 4Fseldal
[P 6. Tarhelyek kezelése
[P 7. Atérhely
=] 8. Az eljarasok mappéi
[P Bi'k
[F 8.2. A mappa szerkesrtése
=[P 83. Cselekmények
[F 8.3.1. Kérelem visszavondsa
[P 832, Kérelem

8.1. Karbantartas

B &=

A mappak tarsitott adatainak karbantartdsa a tarhelyekhez hasonléan térténik, igy az ott (a 71
fejezetben) leirtakat kell alkalmaznunk az eljarasi szakaszban is. Azonban fontos eltérés, hogy a
KARBANTARTAS egyes opcidival mar csak betekinteni tudunk az adatokba. Hiszen az eljdras elindult,
azokban modositast végrehajtani, 4j elemeket megadni csak a mappa tulajdonosénak, azaz a hatdsagnak
van joga.

8.2. A mappa szerkesztése

[F 8.3.3. Meghatalmazés

[P 834. Kapcsolattartisi méd valtoztatasa
[P 9. Betekintés, hozzaférés biztositasa
[P 10. Pénzagyek
[ 11. Tratok kezelése

A mappak kezelése a tiarhelyekhez hasonldan térténik, igy az ott (a 7.2.1 - 7.2.7 fejezetekben) leirtakat
kell alkalmaznunk az eljarasi szakaszban is. Azonban fontos eltérés, hogy a MaPra ADATAI-nak egyes
fitlleivel mér csak betekinteni tudunk az adatokba, dokumentumokba. Hiszen az eljaras elindult,
azokban modositast végrehajtani, 1j elemeket megadni esak a mappa tulajdonosénak, azaz a hatosagnak

[P 12. Hatésagi oldal: Iratok van joga.
[]' 13. Ajanlott irodalom

Mappa szerkeszlése 00001031/2012 - Megépit Elek - Budapest I. kerillet - 5697/25/d

Dok mearLmnk
Lell< ] B8
Hizen He =gy cedcpat a csopsceishoa) |_|
Miiveletek Telepiliss: & Irdyltbszbm  Felods Hebyrajd sefm  Cim L=
v v @ -
a, Burlapmst [ kerilat 1012 Ecfterut SEUNSd
BouBeD

(2) Az egyes hivatkozasok (melyek formazva igy jelennek meg a szévegben) automatikus hiperlinkek is.

Alapesetben az ilyen a hivatkozas a jelen a dokumentum hivatkozott részére mutat, rakattintva pedig
oda ugrik az olvasd. A kézikoényvben el6fordulnak az interneten elhelyezett tartalmakra mutatd
hivatkozasok is, melyek — amennyiben ezt engedélyezziik — az internetbongészdénk segitségével nyitja
meg a hivatkozott tartalmat. Mindezek mellett a konyv elején taldlhatd tartalomjegyzék sorai is
hiperlinkként miikodnek.
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ETDR Felhasznaléi kézikényv

3. A felhasznaloi feliilet

Az egységesen kialakitott kezeldfelillet és kezel8eszkozok konnyen elsajatithatévd teszi az ETDR

hasznalatat.

3.1. Afejléc

Alegfontosabb funkciok elérését a képernyd felsé szegmensében mindig latszé gombok biztositjak.

Megépit Elek
dr # Fooldal Bl Tarhelyek @K:,E.‘.,‘,’Lzﬁ‘

A BELICEIN a belépés utani kezdd képerny6hoz viszi vissza a felhaszndaldt, a gombbal a
TARHELYEINK kezdd oldaldra, a pedig a MAPPAK kezddoldaléra lehet 1épni. A térhely és a
mappa szerkezetileg azonos feliiletek, funkcidjuk is hasonlod, de alapvetdk kiilonbség koztik, hogy a
tarhelyek a még be nem nyujtott ,ugyek” szamara fenntartott helyeket mutatja be, addig a mappak az
eljarasokat (az eljarasok mappait). A két felilet kozti atjaras tehat az, hogy a tarhelyen elGkészitett

ugyiink a kérelem benyujtdsa utan (azonos azonositd szammal) a mappak kozott lesz fellelhetd.

A rendszer minden esetben - a kijelz6 jobb kézépsd részén kijelzi a —t, s hogy milyen
—ben hasznalja a rendszert. A m gombra az ETDR online segitségét, az adott
felhaszndalStipus szdamara rendelkezésre alld felhasznaldi kézikdonyv elektronikus valtozatat lehet
megnyitni, mig a m gombbal - megerdsitést koveten — a felhaszndlé befejezi az ETDR
hasznalatat és kilép a rendszerbdl.

A gombsor alatt, a bal szélen talalhaté vékony savban szovegesen is megjelenik, hogy a felhasznald a

menistrukturaban hol jar (ez az un. kenyérmozsa, avagy breadcrumbs).

Kosar > Tarhely > Tarhely szerkesztese 2012-10-21 10:30

3.2. Informacios sav

Ezt kovetlen egy szaggatott vonalra igazitva informdcidkat kapunk arrol, hogy pontosan melyik
képernydén és melyik tarhelyen/eljarasban vagyunk. Balra igazitva a képernydkép (az éppen végzett
feladat) megnevezése olvashatd, jobbra pedig a tarhely/eljards adatai (az ETDR azonositd, a

kérelmezd/tarhelytulajdonos neve, a targyi telekingatlan szerinti telepiilés neve és a helyrajzi szam).

Tarhely szerkesztése 01049/2012 - Megépit Elek - Erd - 1234/98
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3.3. Dobozok

A fejléc alatti képernydéterileten az adatok és funkeidk tartalmilag csoportositva dobozokban keriilnek
elhelyezésre. A csoportositas vezérelvét, azaz a csoportositott elemek kdzos vonasat a doboz neve is

elarulja a doboz bal felsd sarkaban. Péld4ul:

e a TARHELYMUVELETEK doboz, késGbb MAPPAMUVELETEK doboz a tdrhelyeinkkel, illetve
mappainkkal kapcsolatos miiveletek végzéséhez (pl. Uj készitése, megnyitds, torlés) sziikséges
nyomogombokat tartalmazza

e a SZURESI FUNKCIOK doboz az adatok kozti gyors keresést lehetdvé tevl szilirési szolgaltatdsokat
tartalmazza,

e a TARHELYLISTA doboz, kés6bb MAPPALISTA doboz a tarhelyeinket, illetve mappainkat listdzza
ki,

ot | Sajat eljaras: lidrdstipu: )
| e [ — ]
| i 1 Gyor: ':-|Helyra12| szév‘ Ertek| [l sziirss ;

‘ Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

Helyrajzi
szam

Megnevezés ETDR azon. Kérelmezd neve W Telepiilés Eljarastipus Allapot

Cimzett

Befejezés ideje v Kuldé

Allapot Létrehozés ideje

3= Hidriypdtlas kérés elkiidve 2013.01.21. 22:14:21 2013.01.22. 10:46:29 Erd MIV Jegyzdje  Erd M1V Jegyzdie, Megépit Elek , Elekné Megénit

£ Hidnypitlas Befejezve 2013.01.22. 10:07:28 2013.01.22. 10:46:29 Megénit Elek Erd MIV Jegyzdie
£ Hianypotlasi felhivas Befejezve 2013.01.21, 22:14:21 2013.01.22, 9:19:31 Erd M1V Jegyzdie Elek Megepit, Elekné Megéepit
' Ugyfelartesitas befejezve 2013.01.21, 14:58:02 20132.01.21, 21;51;00 Erd M1V Jegyziie Megépit Elek , Ugy Felix , Elekne Megapit

Erd MTV Jegyzdie

2012.01.21. 13:58:11

{ Kérelern bemaljtisa befejezve 2013.01.21. 13:35:40 Megépit Elek

e a KARBANTARTAS dobozban a tarhely és az eljardssal kapcsolatos, atfogd ismereteket adhatunk
meg, tarthatjuk karban,
a CSELEKMENYEK dobozban az adott helyzetben indithatd, végezhetd -cselekmények

funkcidogombjai kapnak helyet,
e a TARHELY ADATAI majd kés&bb az ELJARAS ADATAI dobozok a tarhely, illetve az eljaras adatait
tartalmazza, teszi elérhet6vé,
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Tdrhely szerkesztése 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

[ U énitésioyi hatdsaol szolgaltatas szakhatdsaoi és eqvéb szervi megkeresés W Kérelern henydjtidsa

P T ey B T | .

L ® Egyszerii nézet QO Bavitett nazet

Altaldnos adatok Térgyi ingatlanck ” Dokurnenturmok

Epitési tevékenységgel &rintett telek: Erd - 1234/56

[1] Cldalak; 1/ 1 (O

! Htizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

* Miiveletek Telepiilés A Irdnyitoszam  Fekvés Helyrajzi s2am Cim
7 7 T by

= Erd 2030 Belterulet, 1234/56 Hamzsabegi ut 925/b

e a NAVIGALAS dobozban az aktudlis cselekményhez kapcsol6dod tarhelyhez / mappahoz vezetd
gyors navigaciés gombok kapnak helyet (ezek szine mas gomboktdl eltéréen sarga, s azt a célt
szolgalja, hogy a fejlécben taldlhatdé Tarhelyek gomb / megfelel6 tarhely kivalasztasa /
Megnyitds gomb utat leroviditse egyetlen gombnyomasra),

e a FOLYAMAT LEPESEI az adott cselekmény folyamatdban azt a szakaszt mutatja meg, ahol éppen
tartunk,

e az ELJARAS ADATAI (illetve szitudciétdl fliiggben CSELEKMENY ADATAI, IRAT ADATAI) az adott
(végzett, befejezett) cselekmény (irat) adatait tartalmazza, teszi elérhetévé.

Kérelem benyujtasa 00011/2013 - Megépit Elek - Erd - 357/86

R 1 :
: Tarhely ;

[ Eliaras adalai g R e ]

Eljard hatdsag ” Irat || Csatolt dokurmenturnok " Penzligyek

Erd M1V Jegyadije

B i [
|

B Cselekmény adatai
Altaldnos Cirmzettek ” Irat " Dokurnerturnok ” Pénzigyek

: Kapcsolattartas ~ B B

. Néw Cimzett tipusa (dontés kizlésének) Cim Atvétel modja Atvétel statusza Atvétel datuma

i modja ]
. ? T T 7 ? T 2|
| Megépit Elek Cimeett ETDR felideten Rendszeren belli Atvett 20130122 ‘
- . " ; 2030 Erd Hamezsahégi ’ i

' Megépit Elekng Cimzett Postai utra 925/h Postai Atvett 2013.01.22

[11 Oldalak: 1 f 1 {0

14

ETDR_FK_UF_V4-11.0dt-2013-02-25



Ugyfelek szamara ETDR

A dobozok jol elkiilonithet8en, altalaban 2 + 1 (azaz két kisebb, majd alatta egy nagyobb) tagban, vagy
egyetlen tagban lathatdak, szintik vildgoskék és szaggatott kék vonalu keretiik van.

3.3.1. Tablazatok

Az egyes képerny6kon az adatok tabldzatokba rendezve tekintheték meg. A tabldzat oszlopainak
cimkéje vastagitott betlitipussal van szedve, az egyes bejegyzések (sorok) vilagoskék alapon, a kijeldlt
sor pedig sotétsziirke hattéren, inverz betliszedéssel keriil megjelenitésre.

[1] Oldalak: 1 /1 (O

! Hijzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

i | Kiildés ideje v izenet tipusa Uzenet szbvege Elolvasva
2.10.21. 15:37:13 Ugyfélértesités Ugyfi tése érkezett, Kildd: Erd MW PMH, Lakassag-szolgalati Iroda, Epitéshatdsagi Csoport

2012.10.21, 14:12:27 Ceelekmeny veglegesitase Kérelmet a rendszer eljuttatta a cimeettnek

i o201, 13:33:19 Seakhatéséal isfoglalss Az eltizetes szakhatdsag Aldsfoglaldsa megérkezett. KUldd: Fdvaros és Pest Megyei Kormanyhivatal Novéry- és

; Talajvédelmi Igazgatdsiga
| 2012.10.21. 12:37:37 Cselekmény véglegesitése Szakhatdsagi megkeresését a rendszer eljuttatta a cimzettnek

i [1] oid

DDDI

Egyes esetekben lehetdséglink van arra, hogy az oszlop fejlécet az egérrel megragadva a kijeldlt helyre
huzzuk, s attdl kezdve a tabldzat e kategdria szerint rendezett. A rendezés a cimke jobb oldalan talalhaté
haromszogre kattintva emelkedd vagy csokkend sorrendben torténik. A csoportba rendezés
megsziintetéséhez fogjuk meg az egérrel a cimkét és huzzuk vissza a helyére.

Oldalak: 1 / 0 (Osszesen: 0)

: Hlzzon ide egy oszlopot a csoportostdshoz!

Az egy képernydoldalon ki nem férd felsoroldsok esetében a navigaciot segitik. Az egy
nyilat tartalmazo sarga gombokkal bejegyzésenként, a két nyilat tartalmazo sarga gombokkal egész
oldalanként lehet elére és hatra mozogni a tablazatos felsorolasokban. A kozotti szamokra
kattintva nagyobb ugrasokkal lépkedhetiink el6re és hdtra a dokumentumok kozott. A

szogletes zardjel -be foglalt szam az aktualis oldalt jel6li. A navigacios sor jobb szélén talalhatd
informacié azt jelenti, hogy jelenleg hanyadik oldalt latjuk és 6sszesen hany oldalbdl all a dokumentum.
A zardjelben 1év3 szam arrol tajékoztat, hogy Osszesen hany bejegyzés (sor) taldlhatd a tablazatos
dokumentumban.

. 157 158 159 Oldalak: 1 / 159 ({sszesen: 3167)

Bizonyos tdblazatok egyes adatsorai E jelet tartalmaznak. Ez azt jelenti, hogy az adatsorhoz
kapcsoldéddan tovabbi informacidk érhetdek el, melyek fastrukturaban lenyithatodak.
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Epit Elek Epitésl engedé iras Benylijtva
Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kuldd Cimzett
a ael . s RS Megépit Erd M1y PMH, Lakossag-szolgalati Iroda,
B kérelem benyijtasa hefejezve 2012.10.21. 13:49:06 2012.10.21. 14:12:27 {megepit.clsk) Epitéchatrisigl Csonort
7 Kérelern Bl 2012.10.21. 2012.10.21. Megénit Erd M1y PMH, Lakossag-szolgalati Troda, Epitéshatdisagi
£ berwjtasa L 13:49:06 14:12,27 {megepit.elek) Csoport
Szakhatdsagi aa q s o Megépit - .
o kerés elkildve 2012.10.21, 12:20:46 2012.10,21, 13:33:19 isaa ke Megepit (megepit.elek)

2012.10.21. 2012.10.21.

Vi Szakhatosagi dlasfoglalas Befejezve 13:16:30 137310 Megepit Elek
7 Eltizetes szakhatdsagi Eofaicove 2012.10.21, 2012.10.21, Megepit Fdvaros s Pest Megyei Kormanvhivatal Niweny- és
= megkereses ) 12:20:46 123737 (megepit. elek) Talajvedelmi Igazgatdsaga

3.3.2. Fiilek

Abban az esetben, ha az 6sszetartozd informacidk nem jelenitheték meg egy képernyén, vagy indokolt
logikus csoportokba foglalva megjeleniteni, az Osszetartozd adatok egy fiillel jelolt oldalra vannak
Osszerendezve (mintha egymas mogott allo kartonlapokon lennének) és az egyes oldalak kozott a
fillekre kattintva lehet navigalni. A kivalasztas vizualisan lathato: az aktiv fiil szine fehér és az elétérben

all, mig a tobbi fiil sziirke és az altaluk reprezentalt ,kartonlapok” takarva vannak. Ezen fiillek két

csoportositasban tekinthet6k meg. Az Egyszerii nézet-ben csupan a kérelem benyujtasahoz

minimalisan szlkséges fiilek lathatdak, mig a Bédvitett nézet-ben a kérelem benyujtasdhoz
rendelkezésre all6 egyéb lehetGségek is elérhetévé valnak.

 Tirhely adatai |

@ Egyszeri nézet O Bovitett nézet

Altalinos adatok Targyi ingatlanok Diokurnenturmok

00001030f2012

Rnzitée alatt

 Tirhely adatai |

O Egyszeri nézet @ Baovitett nezet

Altaldnos adatok Targyi ingatlanok Erintett ingatlanok Erintettek Dokurnenturmok: Eldzmenyek Cselekmenyek Megjegyzesek, indoklasok Penzligyek

00001030,2012

DEmaibAe it

3.3.3. Nyomdgombok

Egyes esetekben a funkcidk kivalasztasa

e ikonnal és szoveggel vagy

e csak szoveggel

ellatott nyomogombbal torténik. Az egérmutatdval kijelolt elem szine sziirkérdl narancssargara
valtozik, és a bal egérgomb megnyomasara pedig a funkcio végrehajtasra kertil.

M
Pl a TARHELY kezdé képernydjén a kivalasztott eljarassal kapcsolatos funkcidkat az aldbbi gombokkal
lehet végrehajtani.

I T N D
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Az egyes pontokbdl a visszalépés nyil-ra kattintva oda lépilink vissza, ahonnan az adott oldal ezt
megel6z&en megnyitottuk.

O v

3.3.4. Tkonok, funkciégombok

A listaba foglalt egyes elemek esetében a megtekintés, szerkesztés, torlés funkcidk meghivasa a
beszédes ikonokra kattintva torténik. A papir és toll ikon a(z adat)szerkesztést, a lefelé mutatd zéld nyil
a dokumentum letoltését (avagy sajat gépen és sajat szoftverrel torténd megnyitdsat), a nagyité ikon az
ETDR rendszeren beliili megtekintést, a piros X-szel jelslt papir a térlés funkcidt szimbolizdlja.

2 ¥Q x

Egyszertibb — Windows alapformatumu - funkciégombok talalhatok egyes, az operdciés rendszerre
tamaszkodo funkeiok végrehajtasara.

Fijlok kivalasztasa.. [ Tallézas... Feltiltés J Kivalasztasok megsziintetése

Ezekre az operacios rendszeriink és bongészonk tipusatdl fliggs ablakok ugorhatnak fel.

Fajl feltoltése

Hely: ‘E}tervlapok "| o 2 = -

Iﬂ onogesius_terviap_01.svg

Legutdhhi % onogesius_tervlap_01_x,pdf
dokurnentumok i o
@nnngeslus_{'ervlap_ﬂﬂ.]pg

F

@]onugesius,tarvlapja.png
@UnDgesiusftarvlapjﬁjﬂﬂdui.jpg
E onogesius_tervisp_03_1188x420.pdf
onogesius_terviap_03_1188x840.pdf
% onogesius_terviap_03_keretnelkul pdf
% onogesius_tervlap_03_scan.pdf

Sajatgép
»
g Fajlnéw: ‘”onugeslus_lervlap_TZ pdf" "onogesius_tervla V‘ L Megryitas ]
Haldzati helyek. Faitipus | Minden i v [ Mége |

3.4. Adatbevitel

Az adatbevitel az automatikusan nem el6re kit6ltott adatmezdkbe két mdodon torténik. A két fajta mezé

megjelenése azonos, azonban az adatok bevitelének megkezdésekor masképpen viselkednek.

|Onoqesius ‘Wendéghaz

|csalédi héz épftése falusi wendéglatés funkcidwal

[z030

JErd

|Hamzsabéq| ‘

L %
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Az illusztracid felsd soraiba (Tarhely neve, Epitési tevékenység és Iranyitdszam) manudlisan lehet és kell

beirni az adatot. Amit beirunk, az keriil a mezdbe.

Az alatta 1év6 sor (Telepiilés) ugyanakkor automatikusan kitoltésre keriilt a megadott iranyitdoszam

alapjan.

Ugyanakkor, ha az iranyitoszam nélkiil kezdjuk begépelni a telepiilés nevét, akkor néhany karakter
beirdsa utdn megjelennek azon telepiilések nevei, amelyek az altalunk addig beirt betiisorozattal
kezdddnek, amint listdjuk elfér a képernydn (dltalaban két-harom irdsjel utan).

Bicsérd
Erd
Pellérd

Az ilyen mez8kbe csak olyan adat irhaté be, amely megegyezik valamely listaelemmel. Az adatbevitel
kétféle mdédon fejezhetjik be: amint a listdban megjelenik az altalunk keresett elem neve, arra
kattintunk, amelyre az bemasolddik a beviteli mezbébe. A masik (kevésbé praktikus) eljaras, hogy tovabb
folytatjuk az adat beirasat. Ebben az esetben figyelni kell arra, hogy az altalunk beirt adatnak betd

szerint meg kell egyeznie a megfelels listaelemmel.

Az emlitett esetben elképzelhetd az is, hogy az iranyitoszam beirdsa utan nem megfeleld telepiilésnevet
ajanl fel a rendszer. EZ ezért lehetséges, mert egy iranyitoszamhoz tobb telepiilés is tartozhat. Ha ilyet
tapasztalunk, akkor a felajanlott telepiilésnév helyett beirhatjuk a megfeleld telepiilésnevet is. Azonban
az 6ssze nem ill6 iranyitoszam/telepiilésnév paros esetén hibaiizenetet jelez és nem engedi rogziteni az
adatot.

Az ETDR-ben bizonyos adatok megaddsa kételezd, ezeket sdrga szinnel jelslve lathatjuk, mig masok
opcionalisak. Ez azonban nem jelenti azt, hogy egyes esetben nem sziikséges megadnunk egy fehér
adatmezdben rogzitendd adatot. Az ETDR felhaszndldi azonosité adat (melyet regisztraciénk utan a
rendszer automatikusan ad szamunkra) megaddsa példaul nem kotelez6 a tarhely adatainak
szerkesztésénél (az érintettek megadasanal), de ha nem adjuk meg, akkor az elektronikus
kapcsolattartas nem valaszthato. Hiszen az elektronikus kapcsolattartas alapfeltétele, hogy a rendszer

regisztralt felhasznaldja legyen az érintett, s az azonositdé szamat ismerje a kiadmanyozo.

3.5. Az oldalt lezaro funkciok

Az adatbevitel végeztével valaszthatunk, hogy

e annak eredményét elmentjiik (érvényesitjik a bevitelt) vagy elvetjiik:
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| Vissza
e akivalasztott értékeket elfogadjuk (érvényesitjiik, helyben hagyjuk) vagy elvetjik:
S Viseza

e az értékeket elmentjik és a folyamatban tovabbhaladunk a kovetkezd 1épesére, vagy elvetjik az
adatokat és uj értékeket adunk meg:

= \
e afolyamatban tovabblépiink:

- \
e afolyamatban tovabblépve benyujtjuk azokat:

= \

e mikoézben minden alkalommal - az el6z6 képernydre vald visszatéréssel - alternativaként
szolgdl a Vissza gomb.

3.6. A cselekmények harmas képernyosora

AzETDR az egyes cselekmények végrehajtasat egy-egy 3 képernydbdl allo tirlapsoron keresztiil segiti, s
a jobb felsd sarokban a FOLYAMAT LEPESEI dobozban megjelenitve mutatja, hogy éppen melyik tirlapon
tartunk.

e Az1 képernydn az ADATOK MEGADASA soran készithetjiik el kérelmiinket,

e a2 képernyd az ADATOK ELLENORZESE céljat szolgdlja,

e s végill a 3. képernydn a benyujtas sikerérdl (vagy sikertelenségérdl) szoléd VISSZAIGAZOLAS-t
kapunk.

| Navigilas |

Tehat miutan a kérelem (megkeresés, hianypdtlas, sth.) iratat és annak mellékleteit dsszeallitottuk, az
készen all a (szak)hatosagi benyujtasra. A gombra kattintva az ADATOK ELLENORZESE
képernydn még egyszer ellendrizhetjiik a megkeresést. Itt mddositani mar nem all médunkban, igy ha
valamit nem akaratunknak megfelelének latunk, akkor a Vissza gombbal léphetiink vissza, kereshetjitk
ki a javitandé adatot. Ha mindent rendben taldlunk, akkor a [[GIGIH gomb segitségével az ETDR-t
utasithatjuk a megkeresés tovabbitasara. Még ekkor is kapunk egy megerdsits kérdést (Biztosan akarja-
e ..), s ha erre is igenld vélaszt adunk, akkor a VISSZAIGAZOLAS képernyére jutunk, ahol sikeres

kézbesités esetén a rendszer nyugtazza a killdemény cimzetthez térténd eljuttatasat.

ETDR_FK_UF_V4-11.0dt-2013-02-25 19



ETDR Felhasznaléi kézikényv

4. Belépés és regisztracio az ETDR-ben

Az ETDR-ben aktiv tevékenység (pl. tdrhely létrehozdsa, kérelem benyujtisa, az -eljards
elérehaladasanak megtekintése, végzések, hatarozatok letdltése) kizardlag regisztralt és bejelentkezett
tigyfelek 4ltal végezhetd. Az ETDR-be az iigyfélkapun keresztiil, vagy tanusitvdny alapon tudunk
belépni®. A belépést a rendszerbe (és ha még nem regisztraltunk az ETDR-ben, akkor a regisztraciét is) a
nyit6 oldalon kezdhetjik. Itt kell eldonteni, hogy belépésiink az tigyfélkapun keresztiil, vagy tanusitvany
alapon torténik-e. Magat a regisztraciot az elsé belépést kovetSen tehetjik meg.

4.1. Azonositas

ANYITO KEPERNYO-n tehat harom azonositasi méd kéziil valaszthatunk:

1. Ugyfélkapus GBI ALE IVELD
2. Tanusitvany alapu (CEEERELTEEELNED
3. Falhatalmazas alapu (EEE S LR LE]E

Epitésiigyi hatésigi engedélyezési eljirasokat

tamogaté elektronikus dokumentacios rendszer

Tijékoztatd
Udvézéljilk az ETDR oldalan!

Az ETDR - Epitéstgyi hatosagi engedalye- Ugyfelek szamara
zési eljarasokat Tamogato elektronikus Hatosagok szamara
s Rendszer - az e-kéizigaz- GYIK

Dokumenta g
s azon szolgaltatasa, mely az epites- Altalanos tajekoztatas

asagi engedalyezési eljarasokban

teszi az elektronikus kerelem-

eadast, valamint az elektronikus

3 BELEPES UGYFELKAPUVAL \
b4 . 1
B BELEPES TANUSITVANNYAL :
: .

y C=a || MAGYARY
@ SZECHENYI TERV

T
» Ugyfélkapus azonositds

Az ETDR iigyfélkapu alapi azonositdshoz rendelkezniink kell iigyfélkapu regisztraciéval (b&vebb
informaciéért 1d. hitps.//ugufelkapu.magyarorszag.hu cimen). Az ligyfélkapu alapu belépést valasztva
az

SEgyes esetekben lehetséges a rendszer adataihoz vald hozzaférés regisztracid nélkiil is, egyedi azonositéval is. Ez azonban
csak korlatozott betekintési jogot ad, s a belépési kddot kérelem benyujtasa elStt a tarhely, illetve kérelem benyujtdsa utan a
mappa gazdaja adhat (kérelmezd vagy meghbizottja, illetve a hatdsag tigyintézdje).
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ETDR 4&tirdnyit az tigyfélkapu belépési oldaldra, ahol meg kell adnunk a felhaszniléneviinket és

jelszavunkat. Sikertelen iigyfélkapu bejelentkezés esetén nem lehetséges a belépés az ETDR-be sem.

[ ] I'jGYFELI;{\PU w“o“.

Lépjen be az Ugyfélkapun!

Felhasznilénéyv:

Jelszé: ssessssssssasses

\ Eelépés | \ négse |
MEq nern regisTiralt? | Elfelejtette a jelszavat?

B Sepitseg

On az Ugyfélkapu bejelentkezési oldalan van. wagy a "Belépés” gombra
kattintott &5 szeretne belépni személyes Ooyfelkapujaba vagy olyan
tgyfelkapus szolgaltatast hivott meg, amelyhez hejelentkezés szikseges
Amennyiben van regisziracioja s tudja bejelentkezesi adatait, 1épjen he!
Ha még nem regisziralt, tegye megl Ha pedig elfelejtette jelszavat, kerjen
Ujat!

Az Ugyfélkapu részleteirdl segitseget kaphat az Ugyfélkapual foglalkozo
eTananyagunkban

Ajelszo ervenyessege maximalisan 2 ev. (Ellendrizze postafidkjat, hogy
kapott-e figyelmeztetd (zenetet a jelszo lejaratara vonatkozdan ) Lejart
jelszaervenyesseq eseteben kerjik faradjon be walamelyik
okmanyirodaba, hogy regisziraciojat megujithassa.

A sikeres azonositdst az Ugyfélkapu igazolja vissza, majd a felhaszn4ldt visszairdnyitjia az ETDR

[ ] I'jGYFELIgmU w“ou.

feliiletére.

Bejelentkezeés

Cin sikeresen bejelentkezett, Néhany pillanat milva a kért szolgaltatés oldala jin
be, ha mégsem, kérjik kattintson ide!

» Tanusitviany alapt azonositds

Az ETDR tanusitvany alapt haszndlatdhoz a felhasznalénak eldzetesen rendelkeznie kell aldiré
tanusitvannyal (elektronikus aldirassal). A felhasznalénak elsd bejelentkezéskor meg kell adnia
nyilvdnos kulcsdt, amelyet az ETDR eltdrol. Minden egyes belépésnél a felhasznélénak az aldird
tanusitvanyaval egy ,belépési kérelem” elnevezési elektronikus dokumentumot kell aldirnia, valamint

meg kell adnia természetes személyazonositd adatait.
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» Egyedi kdd alapu azonositds

Az ETDR egyedi kdéd alapu, azaz meghatalmazds alapu hasznalatdahoz a felhasznalonak elGzetesen
rendelkeznie kell azzal az egyedi kdddal, melyet a tarhely gazdajatol vagy az eljard hatdsagtdl kaphat. A
felhasznaldnak bejelentkezéskor meg kell adnia a kapott kodot.

Fontos tudni, hogy az egyedi koddal torténd belépés ligyfelek szamara csak iratbetekintési jogot ad egy

konkrét folyamatban 1évé tigyben. Tarhelyet 1étrehozni, kérelmet elSterjeszteni ezzel nem lehetséges.

4.2. Regisztracio

Mivel az Ugyfélkapu - adatvédelmi okokbdl — nem ad at személyes informdcidt a felhasznélérdl, az
ETDR-ben vald tevékenységiinkhoz sziikséges ,bemutatkoznunk”®. Az ETDR els6 hasznélata

alkalmaval regisztralnunk kell tehat a rendszerben, mely a kovetkezd részekbdl all:

e aszemélyes adatok megadasa,
e azETDR felhaszndld tipusdnak meghatdrozésa,

e aregisztracio lezarasa.

4.2.1. Személyes adatok megadasa

A regisztracid elsd 1épéseként az alabbi természetes személyazonositd adatokat kell megadnunk a
SZEMELYES ADATOK MEGADASA firlapon:

e titulus,

o vezetéknéy (viselt vezetéknév),

e keresztnév (viselt keresztnév),

e 2 keresztnév(havan, akkor tigyfélkapus azonositasnal kotelezd),

e szijletési név(vezetéknév, elsd és masodik keresztnév, tigyfélkapus azonositasnal kotelezd),
e anyja neve (vezetéknév elsé és masodik keresztnév, ligyfélkapus azonositasnal kotelezs),

o szijletési orszag (igyfélkapus azonositasnal kotelezs),

o szijletési teleplilés (Ugyfélkapus azonositasnal kotelezs),

e sziiletési datum.

A személyes adatokat a rendszer kizarolag azonositasi célra hasznalja és engedélyt kér a felhasznaldtol
eltarolasukhoz. Engedély hianydban (a felhasznald nem tesz pipat a jel6ld négyzetbe) a személyes
adatok nem keriilnek tdroldsra, de azokat a felhasznadlénak minden belépéskor meg kell adnia.
Amennyiben a személyes adatokat a rendszer eltarolhatja, a tovabbiakban elég a felhasznalénak az

ugyfélkapun torténd belépés, vagy a tanusitvany megadasa a rendszer hasznalatdhoz.

oAz Ugyfélkapu ltal szolgaltatott adat csupan igen/nem jellegll, azaz az informdaciét az ETDR kiildi neki, s vissza csak azt a
valaszt kapja, hogy az adat igaz-e, vagy hamis. Az ETDR-ben rogzitett személyes adatok alapjan az Ugyfélkapu igazolja a
személyt.
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Személyes adatok megadasa

megepit.elek@mail hu

|Meqépit

[Tehiasne

|Varqa |

[Aanes | .

|V\Ima | I

[Kkis ]

|Rozéuha |

|Maqyamrszéq |

|Eludapest |

|2013-01-26

Ugyfélkapus azonositds esetén fontos, hogy a megadott adatok pontosan megegyezzenek az
Ugyfélkapunal megadottakkal®. Az ETDR-ben nincsen méd az iigyfélkapunal megadott és ott tarolt
adatoktol eltérd név hasznalatara.

Az adatok bevitelét kovetSen a [{t] gombbal az adatok téroldsra keriilnek (a rendelkezéstdl fiiggden
csak a bejelentkezés idejére, vagy tartésan). A [JIrasd gombra kattintva a program kilép a meniibéL.

Ugyfélkapus belépés esetén, a személyes adatok felhasznéldsdval az ETDR elvégzi az ugyfélkapus
viszontazonositast. Sikeres viszontazonositas esetén a regisztracié folytatodhat. Sikertelenség esetén
még egy alkalommal javithatjuk személyes adatainkat, de ha ismételten sikertelen az azonositas, a

regisztracio megszakad.

4.2.2. Az ETDR felhasznald tipusdnak meghatarozasa

Az ETDR-t - 1évén az épitésiigyi hatdsdgi engedélyezési eljarast webes feliileteken keresztiil tdmogatd
rendszer - nem csak az eljaras ugyfelei érhetik el és haszndljak, hanem az épitésiigyi hatdsagi és
szakhatésagi ligyintézdk is. Mivel az ETDR szdmara meg kell kiilonbdztetni a regisztrald felhasznald
tipusat (Ggyféli vagy hatosagi felhaszndlo), ezért itt a Regisztracio kérelmezdként, tervezoként vagy

szakértoként hivatkozasra kell kattintanunk.

Regisztracio

Regisztracio kérelmezokent tervezokent vagy szakertakent
Reglisztracio hatosagi munkatarskent

YEzt ellendrizheti az igyfélkapus tarhelyén a személyes adatainal. A nagybet(i/kisbetd kiilénbség nem szdmit, de egyes
karaktereknél fontos lehet a pontossag (pl. a - és a — nem azonos karakterek), igy ezeknél javasolhaté a masolas funkcid
(CTRL+C és CTRL+V) hasznalata. Probléma esetén az Ugyfélkapu ligyfélszolgalatan kaphatd segitség.
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Hatdsagi felhasznalok szamara innentll kezdve a regisztracié lépései eltérnek, szamukra tovabbi
azonositasokat ir el6 a rendszer. Amennyiben tévedésbdl hatosagi felhasznalé tipust valasztanank ezen
a képernydn, a regisztracionk a késGbbiekben — a hatdsag adminisztratora altal - elutasitasra kertil, igy

azt majd elolrdl kell kezdentink, mint kérelmezd.

4.2.3. Aregisztracié lezdarasa

A regisztracio utolso 1épéseként lakeim és kapcesolattartasi adatokat kell megadnunk:

e orszdg,

® iranyitészam,

o teleplilés: anév beirasakor arendszer megjeleniti az azzal a betlisorral kezd6dé helyiségneveket
(abeirashoz vagy kivalasztjuk az egyre szlikiils listdbdl a telepiilést, vagy végig gépeljiik a nevet),

e kozterlilet,

o kozteriilet jellege: pl. utca, Ut,

e hazszam,

e egyéb cimmegadasa akkor célszert, ha az ingatlannak két cime van(pl. saroktelek esetén).

Regisztracio

| Regisziriciss adatok |

- "
| Vissza

» Kapcsolattartas

Az eljaras soran a hatosag és tigyfél kozotti kapcesolattartasra, a hatdsagi dontések kézbesitésére tobb
csatorndt is kindl az ETDR. Mivel a rendszer igazi eldnyei az elektronikus (rendszeren beliili)
kapcsolattartas esetén jelentkeznek, ezért javasoljuk ennek kivalasztasat. A rendszer késdbbi
hasznalata soran egy alkalommal lehet8ség lesz a kapcsolattartas modjat hagyomanyos postai utra, vagy

személyes modra valtoztatni.

Amennyiben a kapcsolattartds mdédjaként az ETDR feliileten-t vélasztjuk, ugy az igyfélkapunkra
kapunk értesitést arrol, hogy az épitésiigyi hatdsag dontést hozott az eljarasban, és az azzal kapcsolatos
informdcidk az ETDR-ben megtekinthetk. Lehetdségiink van Ugyfélkapus kapesolattartasra is, de
tudnunk kell, hogy a terjedelmes dokumentacié miatt az eredeti iratok és mellékleteik ez esetben is csak
az ETDR online feliiletén érhetéek el.
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|Ugy’fé\kapu5 V|
[¥]

|meqemte\ek@arch|.hu | :

A Postai opcio esetében a levelezési cimiinket lehet megadni, Személyes atvétel esetében pedig meg kell

adni egy értesitési e-mail cimet.

| Postai v

IMaqvarDrszéq

[z030
[Erd

|Hamzaabéqi

[t

[324

| Sremelyes V|

|meqep\te\ek@arch|.hu | .

Ezzel a regisztracié folyamata lezdrult. Amennyiben azonban az ETDR-t nem (csak), mint épittetd,

hanem mint koézremiikods szakember, szakért§ is haszndlni szeretnénk, ugy az ezzel kapcsolatos

adatokat is érdemes megadnunk (1d. 5.2 Regisztrdcid szakértdként).

4.3. Belépés

Ha mar regisztralt felhasznaldként lépiink be az ETDR online feliiletére, de csak egy
felhasznéldtipusként vagyunk regisztrdlva, akkor az azonositds utdn rogtén a FOOLDALRA érkeziink
(lasd az 5. A Fdoldal fejezetet). Ugyféli felhasznaldk kék felilleten maradnak tovabbra is, a hatésdgi

felhaszndaldk azonban zold feliletre érkeznek.

Mivel azonban egy személy egyszerre lehet egy eljarasban tigyfél, mikozben egy hatdsag

munkatarsaként is tevékenykedik, sziikség van az § belépésekor a statuszat tisztazni. Az § belépésekor

ezért a rendszer valasztast kér, hogy milyen szerepkorben kivan belépni. Jogosultsagai, feliiletei ettdl a

valasztastol fliggenek majd.

Jelen kézikonyv csak a Belépés kérelmezdként opcidval valaszthatd tigyféli feliiletet mutatja be.

Belepés
E . Belepes kerelm ezokent % Belepes hatosag munkatarskent
Belepes hatosagi rendszeradminisztratorkent Belepes rendszeradminisziratorkent, rendszer
tigyfelszolgal atoskent tigyfelszolgal atoskent
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5. A Fooldal

] -
» n B Megénpit Elek 1
o t d r A Fooldal Ml Erhelyek Bl vappik E Kérelmez& O
Kilépés
Myitolap = Tarhely = Dokumentumok > Dokumentumak feltéltese 2013-01-19 10:56

Az ETDR mindig l4tszd felsé gombsoraban a [EIILEN gombra kattintva nyithatjuk meg a FOOLDAL
ablakot. Itt érhetjik el a Sajat adatok szerkesztése és a Regisztracié szakértéként pontokat.

Lehetdségiink van tovabba regisztracionk torlésére (Kérelmezéi regisztracio torlése) és hatdsagi

munkatédrsként kérelmezni jogosultsagaink rogzitését (Regisztracio hatésagi munkatarsként)™.

Kosdr tulajdonosa: Megépit Elelk

‘?ﬁ Sajat adatok szerkesztese

-y : ; : - | : :
“ Kerelmezoi % Regiszracio hatosagi @ Regiszfracio
“ regisztracio torlese munkatarskent ‘ szakertokent

H ! Hiizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

* Kiildés ideje v  Uzenet tipusa Uzenet szivege Elolvasva

Mincs feltditatt adat ebben a nézetben

Ezen funkciégombok alatt az UZENETEK doboz talalhatd. Itt olvashatjuk majd a rendszeriizeneteket és

itt vehetjlik majd at az elektronikus kiildeményeket.

5.1. Sajat adatok szerkesztése

A Sajat adatok szerkesztése gombra kattintva a SAJAT ADATOK SZERKESZTESE képernyére
érkeziink, ahol azokat a személyes-, lakcim- és elérhet8ségi (kapcsolattartdasi) adatainkat tudjuk

megtekinteni és — részben — modositani, melyeket a regisztracio soran adtunk meg. Ugyanakkor azok az
adatok, amelyek az tigyfélkapus viszontazonositishoz sziikségesek (UGYFELKAPU KODJA, EMAIL,
SZULETESI NEV, ANYJA NEVE ), nem mddosithatdk.

"Ha mdr kérelmeztiik, akkor ez a hivatkozas a ,,Hatds4gi regisztracid visszavondsa” szoveget tartalmazza, s akkor ez a kérelem
visszavonasat inditja el. Ha a hatésagi adminisztrator jovahagyta kérelmiinket, akkor ez a hivatkozas a ,Hatdsagi regisztracio
torlése” szoveget tartalmazza, s akkor ez a hatdsagi jogositvanyaink megsziintetését eredményezi.
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Sajat adatok szerkesztése
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5.

B Eler et D e .

| Postai v

|Maqvarurszaq

J2030
[Erd

|Hamzsabéq|

[t

[324

2. Regisztracio szakértoként

Ha valamely, az ETDR-ben benyujtott épitésiigyi hatdsagi eljardsban, mint kozremiikods szakember,

szakérts (tervezd, felelGs miiszaki vezetd, épitési muszaki ellendr, épitésiigyi igazgatasi szakértd,
épitésiigyi miszaki szakértd) vesziink rész, ugy szakértdként is érdemes regisztralnunk.

A

Regisztracio szakértoként gombra kattintva a REGISZTRACIO képernyén eldbb nyilatkoznunk kell

arrol, hogy tervezdk vagyunk-e, s hogy kamarai tagsaggal rendelkeziink ...

Regisztracio

.. majd ezek utan a [[EIWEVCIRETEEL NILr#£ELEEEY sombra kattintva ...

Regisztracio

& E

Kamarai tagsig hozzdaddsa

. adhatjuk meg a kamarai tagsaggal kapcsolatos adatainkat, ugymint a Kamara neve és a kamarai
Azonosité. Lehet$ség van tobb jogosultsagot rogziteni. Az azonositd kés6bb médosithatd, vagy a kamarai
tagsag torolhetd.

28
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Regisztracio

Kamarai tagsdg hozzaadasa

| tagyar Epitész Kamara "‘

[E 123466 | |

5.3. Uzenetek (kézbesités)

A Féoldalon olvashatdak a felhaszndlonak kiilldott rendszeriizenetek, visszaigazoldsok is. Az ELOLVASVA
oszlopban a jelolénégyzet csupan jelolésre szolgdl, itt kipipalni nem tudjuk, az lizenet csak akkor lesz
elolvasott, ha valdban megnyitjuk olvasdsra. Ehhez ki kell jelolni az olvasandd lizenetet, majd

rakattintani a [ L [WAEH gombra.

| ! Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

tildés ideje v Uzenet tipusa Uzenet szovege Elolvasva

| 2012.11.28. 21:16:19 Cselekmény véglegesitése Kérelmét a rendszer eljuttatta a cimzettnek

O

: 2012.11.28. 21:15:04 Cselekmény véglegesitése Szakhatosagi megkeresésat a rendszer eljuttatta a cimzettnek il
2012.11.28. 21:13:53 Cselekmény véglegesitése Epitésiigyi hatdsagi szolgéltatisat a rendszer eljuttatta a cimzettnek O
i 2012.11.28. 21:10:07 Cselekmény veglegesitése Kérelmét a rendszer eljuttatta a cimzettnek il
| 2012.11.28. 21:09:16 Cselekmény véglegaesitése Szakhatdsag megkeresését a rendszer eljuttatta a cimzettnek O
‘ 2012.11.28. 21:08:24 Cselekmény veglegesitése Epitésiigyi hatdsagi szolgaltatasat a rendszer eljuttatta a cimzettnek il
: ‘ 2012.11.28, 21:02:14 Cselekmény veglegesitese Epitésiigyi hatdsagi szolgaltatasat a rendszer eljuttatta a cimzettnek O
2012.11.28. 21:01:10 Czelekmény véglegesitése Szakhatdsagi megkeresését a rendszer eljuttatta a cimeettnek [F]
i ‘ 2012.11.17. 16:19;52 Hidrypotlasi felszdlitas Hianypotlsi felszdlitasa érkezett, Kildd: Erd M1V PMH, Lakossag-szolgalati Iroda, Epitéshatrisagi Csopart O
{91911 17 15Enaa D fdlértocitac lNufalértacitaca drlasatt Wiild& Brd MY DML | sbaccin.conlndlati Trada Eritdchatdcini Cemnmrt g

Amennyiben az lizenet rendszeriizenet (pl. értesités egy kérelem benyujtasarol) vagy mar atvett
hivatalos kiildemény, ugy kozvetlenil megnyilik a 7.3.4 A befejezett cselekmények fejezetben bemutatott

képernyd.

Amennyiben az lizenet egy még nem kézbesitett hivatalos kiildemény, ugy egy - operacids rendszertdl
és bongészd tipusatdl fiiggd formaban — felugrd ablak figyelmeztet, hogy ,,Ezzel a megnyitdssal On at is
vette az iratot!”. Az ablakot az m gombbal tudjuk becsukni, majd a 7.3.4 A befejezett cselekmények

fejezetben bemutatott képernyére érink.

(A megnyild képernydn az [IELUGE MGG gombbal olvashatjuk el az igy kézbesitett iratot.)
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Ezzel & megnyitésssl On &t is vette az iratat!
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6. Tarhelyek kezelése

6.1. Atarhelyek attekinto képernydje

1 » B N Megépit Elek
c‘ r A iooical Bl rirheiyek Kérelmezé

Myitolap = Tarhely » Dokumentumok > Dokumentumok feltéltese 2013-01-19 10:56

Az ETDR mindig 14tsz6 fels gombsordban a gombra kattintva nyithatjuk meg a TARHELY
ablakot. Itt mindazokat az épitésiigyi hatdsagi eljarasokat lathatjuk, amelyekben {ligyfélként, vagy
betekintéként (Id. késdbb) érintettek vagyunk. Ez az elsd alkalommal iires listdt mutat, az itt
bemutatotthoz hasonldan:

Tarhely
PB| Saircsi Tumkciolk RS S ———

nézet | Sajat eljarasi{vl g

| Helyrajzi szé v‘

.|
| szures I

i Oldalak: 1 f 0 (Dsszesen: 0)

! | Hiizzon ide egy oszlopot a csopartositashoz!

Helyrajzi

G Eljarastipus Allapot

Megnevezés ETDR azon. ¥ Kérelmezd neve Telepiilés

Mincs feltéititt adat ebben a nézetben

i Oldalak: 1 /0 (0

Elsd tarhelyiink 1étrehozdsa utdn (melyet a fenti képernySkép gombjaval tehetliink meg)
tovabbi funkcidk érhetdk el a TARHELYMUVELETEK és a SZURESI FUNKCIOK dobozban:

Tarhely
[P Tarhelymilvelotel [ L IIEEIIISRRIRRRE N _sziirssi taniccic [ SSIRSRERERNANARNNS :

| Saojdt eljardsiv ‘ Elja

| szUrés

|

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

| Helyrajzi szé v‘

e Ujtérhely létrehozdsara (e ), mely a kérelem benyujtdsahoz szitkséges,
e akijeldlt kérelem/eljéras megnyitdsara (Lir i erD), esetleges torlésére (TId),

e az eljarashoz kapcsolodo iratok (m és az azokba LEGNITIE megtekintésére és

karbantartasara, illetve
e a tarhelyek kozti keresésre (Bangad), mely tobb tarhely létrehozdsa utdn vagy tobb tarhely
kezelése soran hasznos segitség.

A képernyd tablazatos formaban az alabbi adatokkal mutatja a tarhelyeket :

e a MEGNEVEZES mez8ben a tdrhely neve jelenik meg,
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az ETDR AZONOSITO a rendszer dltal orszdgosan egyedileg generalt azonosité (automatikusan 411
el6 és nem médosithato),

a KERELMEZO NEVE az elsGdleges kérelmezd neve,

a TELEPULES annak a telepiilésnek a neve, amelynek az ingatlan nyilvantartdsdban szerepel a
targyi ingatlan,

a HELYRAJZI SZAM a targyi ingatlan helyrajzi szama

az ELJARASTIPUS a targyi ingatlannal kapcsolatban inditandé eljaras(ok) tipusa,

az ALLAPOT az eljaras egészére vonatkozdan jelzi, hogy az ligyintézés mely stddiumdban tart
éppen.

Barmelyik fenti kategoria szerint csoportosithatok abce-, illetve forditott abc-rendben a tarhelyek

(eljarasoknadl: az eljarasok), ha az oszlop fejléc jobb sarkara kattintunk. A csucsaval lefelé mutatd

haromszog a csokkend, a csucsaval felfelé mutatd haromszog az emelkedd rendben torténd

csoportositast jelzi. Egyidejtlileg csak egy kategoria szerint lehet sorba rendezni a bejegyzéseket.

6.2. Szlrési funkciok

Az ETDR az aldbbi szlrési feltétel megaddsdval segiti az eljardsokban valé keresést, azok

csoportositdsat:

NEZET
A valaszthato nézetek a kovetkezok:

o Sajdt: ebben az esetben azokat tarhelyeket (késdbb az épitésiigyi hatdsagi eljarasokat)
szurhetjiik le, melyeket sajat neviinkben inditottunk el.

o Mas mneveében keészitett: ebben az esetben a mas nevében (pl. az épittetd
meghatalmazdsaval) inditott eljarasokat érhetjiik el.

o Megosztott: mely eljarasok adatait (pl. mint tervezd) lathatjuk, de mddositasra nincs
lehet8ségink. Betekintdi jogosultsagot csak a tarhely gazddja (a kérelmezd, vagy
meghatalmazottja) adhat.

o Osszes: az el6z6 harom kategdridba tartozéak sszessége.

E1LJARASTIPUS: itt levalogathatdk a kiilonbozd eljards fajtdkba (pl. épitési-, bontasi engedély)
sorolt eljarasok.

GYORSSZURG: segitségével lehetdség nyilik a Helyrajzi szdm és az ETDR azonositd szerinti
keresésre. A keresési értéket az ERTEK mezdbe kell irni, majd a m gomb lenyomasaval
jelenithet6k meg a feltételnek megfeleld tarhelyek.

Kiilon fel kell hivni a figyelmet a NEZET sziirés fontossdgara! Az aldbbi képernydképek ugyanazt a

pillanatot mutatjak egy olyan tervezd szemszogébdl, akinek ugyan épittetGként nincsen sajat tigye ...

32
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Tarhely

P Tar hi i et s

Gyorsszurg

[ Tarhehylista

Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

Helyrajzi

Megnevezés A ETDR azon. Kérelmezi neve Telepulés sz

Hljarastipus Allapot
Mincs feltéititt adat ebben a nézetben

...de megbizottként tobb tigyet készit el§ ...

Tarhely

N Tarhelymiveletek

G, megnyitas o betekintdk

H Tarnelylista R e e e R S

| Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

Helyrajzi

G Eljarastipus allapot

| Megnevezés A ETDR azon. Kérelmezd neve Teleptilés

Kacar Porta 000S3/2013 Kacar Béla Erd 93721 Integralt hatdsvizsgalati eljaras Rigzités alatt
B Mosztalgia Prasszo O006Z/2013  Kav Eva Ivéncsa 7362 g;fg;'tm epited engecelyezesi  poives alatt
Parafrazis Uzlethaz 000602013 Beruha Zoltan Erd a76/5 Epitési engedélyezési eljdras Rigeités alatt
‘ Rege Uzletkizpont 000592013 Sulak Ldiine Erd 34596 Epitési engedélyezési eljéras ROgeités alatt

... mas tigyekben pedig betekintési jogot nyert ...

(8 Tarhelymiiveletek

Helyrajzi

Megnevezés A ETDR azon. Kérelmezd neve Teleptilés Szam

Eljarastipus Allapot

.
3 Lo s o - Modositott épitési engedélyezesi L
! Onogesius Yendéghaz 0005772013 Megénit Elek Erd 1234/56 eljéras REgzités alatt

... de természetes mindezt egy kozos képernydn is attekintheti.
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Tarhely

7 Tarhelymiveletek

i 1 Huzzon ide egy oszlopot a csopartositashoz!

Helyrajei
szam

Megnevezés A ETDR azon. Kérelmezfi heve Telepiilés Eljarastipus Allapot
Baloghék g 3 talo g Adat, tény, alapot igaz

Kacar Parta 00058/2013 Kacar Béla = 987/21 Integralt hatdswizsgalati elidras

Mddositatt épitési engedelyezési

Mosztalgia Presszo 00062/2013 Kav Eva Tvdncsa 7362 Rogeités alatt

eljaras
. P 8 : Mddositott épitési engedélyerési N
Onogesius Vendéghaz 00057/2013 Megénit Elek Erd 1234/56 o Rogeités alatt
[ Parafrazis Uzlethaz 000602013 Beruha Zoltan Erd g76/5 Epitési engedélyezési elidris Rigeites alatt
| Rege Uzletkdzpont 000s9/2013 Sulak Ldrinc Erd 345/96 Epitési engedélyezési aliaras Rogzités alatt

[1] Cldlalak: 17 1 (C

Ha tehat nem latunk egy tigyet, akkor az nem feltétleniil tiint el (mert mondjuk torolte valaki).
Lehetséges, hogy csak nem megfelel6 nézetben vagyunk. (Betekintdi jogosultsagu tarhelyeinknél még
arra is érdemes gondolni, hogy ha a kérelmet id6kozben benyujtottak, akkor azt mar nem a tarhelyek
kozt, hanem a mappak kozt kell keresni!)

6.3. Tarhelymiiveletek

Bar az egyes funkcidkat mdar az eddigiek folyaman is érintettiik, a lajstrom teljessége kedvéért e
fejezetben is szerepel az 5 alapvetd tarhelymiivelet.

6.3.1. Hozzaadds: tarhely létrehozdsa

Egy téarhely létrehozdsara (s gy az eljards inditdsira) a TARHELY képernyén a gomb
lenyomasaval van lehetdség (a képen az elsd tarhelylinket hozzuk létre, ezért nem latni a meglévd
tarhelyeket és az azokhoz kothetd tarhelymiiveleti gombokat):

Tarhely

[ T hi vzl e s ERE Sziiresi funkciGh R ]
= | e[S s |
| 0zzdadas - -

| + |1 Gyorsszird | Helyrajzi szé v‘ Er:e»‘q‘

| Hiizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

Helyrajzi

G Eljarastipus Allapot

Megnevezes ETDR azon. ¥ Kérelmezi neve Telepiilés

Mincs feltdiltdtt adat ebben a nézetben

i Oldalak: 10

Az ezt kovetben megjelend TARHELY LETREHOZASA trlapon a kivetkezé adatokat kell megadni:

34 ETDR_FK_UF_V4-11.0dt-2013-02-25



Ugyfelek szamara ETDR

Tarhely létrehozasa

 Térhely alapadata |

A Tarhely neve szabadszoveges mezd, ahol a tarhelyiinket jol leiré megnevezést célszeri megadni.
(Szokés egy-egy beruhdzasnak munkanevet adni, azt lehet ide is irni, pl. Varoskapu Uzlethéz, Kis-Duna
Kikoto, Kovacsék haza.) Ezt az adatot a késSbbi eljaras nem hasznalja, csupan a tajékozodast segiti. Az
Epitési tevékenység szintén szabadszoveges mezd, ez azonban mar fontos adata lesz az eljarasnak: itt
kell roviden meghatdrozni a tervezett (vagy haszndlatbavételnél befejezett, elvégzett) épitési munkat

(pl. lakdépiilet épitése, homlokzati klimaberendezés elhelyezése, tetGtér beépitése, irodahdz bontdsa).

Ezt kovetben rogzitsiik AZ EPITESI TEVEKENYSEGGEL ERINTETT TELEK ADATAI-t, melyek az /rényitészam,

Telepiilés, Kiztertilet, Kozterlilet jellege, Hézszam, Egyéb cim, és Helyrajzi szam.

Az Eljgréds inditdsanak mddja lehet sajdt nevében, képuviselokent, illetve meghatalmazottként (utdbbi két
esetben a tényleges kérelmezdként meg kell nevezni majd az épittetst a 7.2.4 Erintettek fejezetben

leirtak szerint, tovabba a képvisel6i/meghatalmazotti statuszrdl szolo igazolast a 7.2.5 Dokumentumok

fejezet szerint a mellékletek kozé csatolni kell).

Az Inditani kivant eljards mezdénél a legordiilS listabdl tudjuk kivalasztani a megfeleld eljarastipust.
Amennyiben ezen valtoztatni kivanunk, vagy a tarhelyhez kot6dden tovabbi eljaras(ok)at (pl. az épitési
engedély mellett egy hatosagi bizonyitvanyt is) szeretnénk felvenni az ingatlannal kapcsolatban, ugy
erre késébb még modunk lesz.

A rogzitést kbvetben a m gombbal véglegesithetjiik az adatbevitelt, a m gombbal a rendszer
torli az adatbeviteli mezdket, mig a gombbal 1j tarhely létrehozasa nélkil hagyhatjuk el az
Girlapot. A mentést kivetSen a TARHELY SZERKESZTESE képernyére ériink (ezzel egyidSben az vj
tarhely megjelenik a TARHELYEK képernyén a listdban is, ALLAPOTA Régzités alatt lesz). Az igy
létrehozott tarhelyet a 7. A tdrhely fejezet (lasd a 38. oldaltdl) szerint tudjuk szerkeszteni és felkésziteni
akérelem benyujtasara
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6.3.2. Megnyitds: tarhely megnyitasa

A tarhely megnyitasahoz ra kell allnunk az adott tarhelyre, majd megnyomni a gombot. Ezt
kévetéen a TARHELY SZERKESZTESE ablak jelenik meg (ldsd 2.2.1. A tdrhely dltaldnos adatai, 40.
oldal).

Tarhely

Neze:| Osszes eljar v‘ Eljarastipus

b | Gyorsszirg | Hekyrajzi szé, v‘

! 1 Hizzon ide egy osziopot a csopartositashoz!

Megnevezeés A ETDR azon. Kérelmezd neve Telepilés :':é.:ﬁ:am Eljarastipus Allapot

Baloghék gardesa 000612013 Balogh Kézmér Ercsi 192683 Adat, tény, dlapot igazoldsa Reigeités alatt

kacdr Porta 00058/2013 Kacar Béla Erd 95721 Integralt hatdsvizsgalati elidras Rogeités alatt

Mosztalgia Presszd 00062/2013 Kav Eva Ivancsa 7362 g;?g:ltott epitési engedélyezési Rogzités alatt
:

Parafrazis Uzlethaz 00060/2013 Skiccpau Szilard Erd 876/9 Epitési engedélyezési eljdras Rigzites alatt
Rege Uzletkizpont 0o00s9/2013 Sulak Ldrin Erd 345/96 Epiteési engedélyezési eljdras Riigeités alatt

[1] Oldalale:

6.3.3. Torlés: a tarhely torlése

Tarhely torlésére addig van lehetdségiink, mig a kérelem (akdr elGzetes szakaszban) benyudjtdsra nem
kertilt a hatdsaghoz vagy szakhatosaghoz. Ezt kovetSen — mivel eljaras mar indult - térlésre nines méd.
(Ugyanakkor a hatdsagi hatarozat vagy az eljarast megsziintetd végzés jogerdre emelkedéséig a 8.3.1
Kérelem visszavondsa fejezetben leirtak szerint visszavonhatjuk kérelmiinket, amelyre az eljaras

megsziintetésérdl a hatdsag dont.)

Birtosan téréini szeretné az eljgrast?

A torlésre a megerdsité kérdés utan keriil sor, melynek elfogadasa utdn a kérelem eltiinik a listabdl,

adatai a késébbiekben nem hozzaférhetdek.
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6.3.4. Dokumentum

A m gomb tulajdonképpen csak egy kényelmi funkciot takar. Hasznalataval a 7.2.5._
Dokumentumok fejezetben (51. oldal) leirtak szerint dokumentumokat tudunk feltélteni a kivalasztott
tarhelyre, azaz ,megtakaritjuk” a tarhely [ ) Led-4t kéveté DOKUMENTUMOK fiil megnyitdsdval jaré
utat.

6.3.5. Betekint8k: hozzaférés biztositasa

Abetekintdk hozzarendelését az eljardshoz a TARHELY képernydrdl is megtehetjiik. A betekintdk (pl. a
tervezl, vagy szomszéd) jogot kapnak az eljaras egészének megtekintésére, kovetésére, de azt
médositani nem tudjdk. A RGO @ gomb lenyomdsa utdn az MEGOSZTASOK KEZELESE

képernydre jutunk.

Megosztasol kezelése

Huizzon ide egy oszlopot a csoportositashozl

‘ Tirlés  Teljes néy Anyja neve Szilletési telepiilés Szilletési datum Beosztis

@ v v ? o

Mincs feltditttt adat ebben a nézetben

Oldalak: 1/ 0 (s

(A funkcio leirasatlasd a 9.1. Személyek és hatdsdgok betekintd jogosultsdgai fejezetben a 78. oldalon).

A betekinték - ha még ott nem vettiik fel Sket eldzleg — megjelennek majd az ERINTETTEK
képernydn (leirasat lasd a 7.2.4. Erintettek fejezetet a 44. oldalon), ahol azok adatait karbantarthatjuk,
adott esetben a betekintési jogota = torlésikon lenyomasaval megvonhatjuk.
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7. Atarhely

A tarhely megnyitasahoz a TARHELY képernyén ra kell allnunk az adott tarhelyre, majd megnyomni a

megnyitas ESUTE

Tarhely

Nezs.‘l Dsszes sljar v‘ Eljdrastipus

Ertek ‘

Gyorsszird | Helyrajzi sza, v‘

h . Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

Megnevezés A ETDR azoh. Kérelmezii neve Telepiilés :':é:;"‘aiﬂ Eljarastipus Allapot

Baloghek garaesa 0006142013 Balogh Kazmer Ercsi 19283 Adat, tény, dlapot igazolasa Riigeités alatt
kacdr Porta 000S2/2013 Kacdr Béla Erd 937/21 Integrélt hatdsvizsgdlati elidras Reigeités alatt
Mosztalgia Presszd 00062{2013 Kév Eva Ivancsa 7362 :E?E:'mtt epitesi engedelyezési Reigeités alatt

Erd Epitési engedélyezési eljdras REgzi

Erd

Parafrazis 000602013

00052/2013

876/3
345/96

Skiccpau Szilard

Rege Uzletkbzpont Sulak Lérinc Epitési engedélyezési eliaras Rigzités alatt

[1] Oldalak:

Eztkévetben a TARHELY SZERKESZTESE ablak jelenik meg.

00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

Tarhely szerkesztése

[ Tarhely adatai e R :

| @ Egyszeri nézet O Bavitett nézet

- J Altalinos adatok || Targyi ingatlanok || Diokurnenturnok |

00006/2013

REgeités alatt

Onogesius Yendeghaz
Epitési engedélyezési eljéras

csaladi haz épitése falusi wendéglatas funkcidwal

Ezen a képernydn van lehet8ségiink a TARHELY ADATAI-nak megtekintésére, szerkesztésére, eljarasi
CSELEKMENYEX inditdsara, tovabbd a tarhelyhez kapcsolddd azon adatok KARBANTARTAS-4dra, melyek
nem maganak a tarhelynek az adatai.

7.1. Karbantartas

Egy tarhely megnyitdsa esetén a bal fels6 doboz a KARBANTARTAS.
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7.1.1. BetekintSk hozzarendelése a tarhelyhez

Tarhelylinkh6z betekintdi jogot adhatunk maganszemélyeknek (pl. a tulajdonostars, a tervezd vagy

éppen a szomszéd szamara) és szervezeteknek is. A betekintdk jogot kapnak az egyes dokumentumok,
alfolyamatok megtekintésére, de azokat médositani nem tudjak.

Ezt a funkciét a TARHELY SZERKESZTESE képernydrél is elérhetjiik. A gomb lenyomésa
utdn a BETEKINTO JOGOSULTSAG KEZELESE képernydre jutunk (ennek leirasat 1d. 9. Betekintés
hozzdférés biztositdsa: megosztds cimi fejezetben).

Tarhely szerkesztése 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

szeni megkeresés il Kérelern benyidtasa

A betekintbk ezt kovetben megjelennek majd az Erintettek filoén, ahol azok adatait karbantarthatjuk,

adott esetben a betekintési jogot a = ikon lenyomdsaval megvonhatjuk (ehhez ldsd még a 7.2.4
Erintettek fejezetben leirtakat)

PR Tarhely adatai R e '

i © Egyszeni nezet @ Bavitstt nazet

| Altalinos adatok || Targyi ingatlanok " Erintett ingatlanok " Erintettek " Dokurnenturnok ” Eldzmeryek ” Czelekmenyek " Megiegyzések, indoklasok || Penzligyek

Az elidras kiemelt kérelmezdie: Megépit Elek

[1] Oldalak: 1/ 1

E Huzzon ide egy osziopot a csoportositashoz!

- Miiveletek Néw A Irdnyitdszam  Telepiilés Cim Tipus Torolt Torlés oka ]
: e e ? 9 9| urc[v] 9!
' £ Megépit Elek 2030 Erd Harrizsabégi utca 925/h Kérelmezd O :
£ | Megépit Elekné 2030 Erd Hamizsabégi utca 925/b Tulajdonos [F
£ = Skiccpau Sailard 2030 Erd Kizépst utca 19, Tervezd [F]

[1] Oldalak: 1§ 1 (5

Erintett felvétele [ Erintett szakhatdsag felvétele

7.2. Tarhely adatainak szerkesztése

A TARHELY ADATAI két nézetben jelenithetd meg, s ezek kozott © radidgomb-bal lehet nézetet valtani. Az
© egyszeri nézet-ben az alabbi fiilleken érhetdek el:

e atarhely ALTALANOS ADATai,
e aTARGYIINGATLANOK és
e aDOKUMENTUMOK.

A @ bovitett nézet-ben ezen feliil tovabbi fiilek jelennek meg:
e azZ ERINTETT INGATLANOK,
e azZ ERINTETTEK,
e azELOZMENYEK,
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e aCSELEKMENYEK,
e aMEGJEGYZESEK, INDOKLASOK és
e aPENZUGYEK.

Ha a fiileken keresztiil elérhetd trlapok adatait médositani szeretnék, ugy az a * szerkesztés gomb
lenyomasa utan tehetjiitk meg. Ugyanakkor, ha az elzetes megkeresés vagy a kérelem mar benyujtasra
keriilt (az ELJARAS ALLAPOTA a TARHELYEK, illetve az ELJARASOK ablakban Benyiijtott), igy nincs
lehetdséglink bizonyos adatok modositasara (1d. késGbb).

A TARHELY SZERKESZTESE ablakbdél a ¥ Vissza gomb lenyomdsival térhetiink vissza a
TARHELYEK ablakba.

7.2.1. Atéarhely dltaldnos adatai

Az PNEENTEEL ELL Y fiilre kattintva megtekinthet8k annak alapadatai.

 Térnely adata |
@ Egyszeri nézet O Bovitett nézet
Altalinos adatok Targyi ingatlanok Diokurnenturnok
0000&/2013
REgzités alatt
Onogesius Vendaghaz
Epitési engedélyszési eljaras

csaladi haz epitése falusi vendaglatas funkcidwval

Az AZONOSITO a térhely (majd késébb az eljdrasi mappa) orszdgosan egyedi azonositéja. Az ETDR
generadlja, igy mddositasa nem lehetséges. Az azonositoszam az eljarassal kapcsolatban elGallitasra
kertlé Osszes dokumentumon megjelenik, arra barmely, az eljarasban érintett ligyfél vagy hatdsag
hivatkozhat, jogszabaly ennek adott esetben torténd feltiintetését elGirhatja, kérelem drlapja
hivatkozasi adatként kérdezheti.

Az ALLAPOT az eljérds egészére vonatkozdan jelzi, hogy az ligyintézés mely stadiumdban tart éppen (pl. a

kérelem benyujtasaig Rogzités alatt, ezt kovetden pedig Ugyintézés alatt).

Ezeken tulmenden azokat az adatokat tekinthetjik meg, amelyeket a tarhely létrehozasakor adtunk
meg, ezek a tarhely MEGNEVEZESe, az INDITANI KIVAN ELJARAS, valamint az EPITEST TEVEKENYSEG. Az
ELJARO HATOSAG a kérelem benyujtdsakor keriil majd meghatdrozasra.

A szerkeszthetd adatok moddositasahoz a m gombra kattintva, megnyilik a TARHELY
ALAPADATAINAK SZERKESZTESE ablak. Itt egészen a kérelem benyujtasaig lehetdségiink van a
tarhely szerkeszthetd alapadatainak médositasdra, bovitésre, torlésére.

Ezek a tarhely MEGNEVEZESe, az INDITANI KIVAN ELJARAS, valamint az EPITEST TEVEKENYSEG.
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Tarhely alapadatainak szerkesztése 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

000062013

Ragzitas alatt

IOanesms Yendeghaz

|csalédi héz épitése falusi wendéglatds funkcidwal

| Epftési engedélyezés elidris ™

7.2.2. Targyi ingatlanok

A TARGYI INGATLANOK fiilon érhetd el az épitési tevékenységgel érintett telek adatai, melyeket a tarhely

létrehozasa soran rogzitettiink. Ezeket sziikség esetén moddosithatjuk, bdvithetjik tovabbi

ingatlanokkal (a rendszer tdmogatja tobb targyi ingatlan elhelyezését az adatok kozott).

PR Tarhely adatai R e e '

| @ Egyszeni nezet O Bavitstt nazet

: Altalinos adatok Targyi ingatlanck " Dokurnentumok |

Epitési tevékenyséogel érintett telek: Erd - 1234/56

E Huzzon ide egy osziopot a csoportositashoz!

- Miiveletek Telepiilés & Irdnyitdszdm  Fekwés Helyrajzi szam Cim
7 ¥ by by

E Q Erd 2030 Belterulet 1234/56 Harnzsabégi Ut 9257k

ATARGYI INGATLANOK kapcséan a kévetkezd miiveletek végrehajtasara van lehetdségiink:

e a . megtekintés ikonon kattintva megtekinthetjiik a targyi ingatlan adatait,

e a . szerkesztés ikon segitségével akar modosithatjuk is azt,

RE L EN G FA{EE S sombon kattintva tovébbi targyi ingatlant is vehetiink fel a
tarhely adatai kozé,

e a = torlés ikonnal — tbb targyi ingatlan esetén — lehetdségiink van a megerdsité kérdést
kovetSen torolni a kivalasztott ingatlant. Ugyanakkor a mappdban legalabb egy targyi

ingatlannak maradnia kell, igy az ETDR az utolsé targyi ingatlan térlését nem teszi lehet6vé (a

fenti képernydn éppen ezért nem latszodik a = torlés ikon, hiszen az utolso ingatlant mar nem
lehet torolni a mappabol).

A kérelem benyujtasa utan a fenti gombok koziil mar csak a -+ Megtekintés lesz elérhetd.
(a) Ujtargyi ingatlan régzitése

A TARGYI INGATLANOK fiilon az KUREI IR EU LR g PGl gombra kattintva tovébbi targyi ingatlant
vehetliink fel a tarhely adatai k6zé,
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Eljaras targyi ingatlan szerkesztése 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56
[ ingatian adatai |

-
| Vissza

Fontos tudni, hogy az EPITESI TEVEKENYSEGGEL ERINTETT TELEK csak egy darab lehet az ingatlanok
kozott, tehat ha az ujonnan felvitt ingatlanndl ezt az értéket kipipaljuk, akkor ez lesz az érintett telek (a
korabbinem).

Ezek utdn moédunkban 4all az ingatlan FEKVES-ét megadni (Belteriilet, Kiilteriilet, Zdrtkert), majd a
Helyrajzi szam-at, Irdnyitdszam-at, Telepilés-ét, Kozteriilet-ét, Kozteriilet jellege-t, Hazszam-at, Eqyéb

cim-ét.

A m gombbal elmenthetjiik az adatokat, az m gombbal toroljik a modositasokat. Mindkét
esetben visszatériink a TARHELY SZERKESZTESE képernydre.

(b) Targyiingatlan szerkesztése

A TARGYI INGATLANOK fiilon a ' szerkesztés ikon segitségével mddosithatjuk a targyi ingatlan adatait.
A megnyil6 feliilet és kezelése azonos az el6z4 pontban leirtakkal.

7.2.3. Erintett ingatlanok

A hatalyos jogi szabalyozas minden esetben elGirja, hogy az épitésiigyi hatosag mely természetes vagy
jogi személynek kell megadja az gyféli jogosultsagot, illetve melyeknél kell vizsgalnia. Az épitésiigy
tertiiletén ezek a jogosultsagok jellemzben ingatlanhoz kot6dd rendelkezési jogosultsagok vizsgalatat is
jelenti, igy szikség lehet az épitési tevékenységgel érintett (targyi) ingatlanokon tul a szomszédos,
tovabba hatasterileten 1évo ingatlanokat is vizsgalni. E vizsgalat eredményének rogzitését teszi
lehet6vé az ERINTETT INGATLANOK fiil. Emellett bizonyos esetekben magunk is rogzithetiink ide
adatokat, melyet az gomb lenyomaésdval lehet kezdeményezni."™

“Erintett ingatlanok felvitelére kérelmezdi/tligyféli oldalon nincsen sziikség! Az itt esetlegesen megadott adatokat az
eljarasban az épitésiigyi hatosag ellendrzi, feliilbiralja, kiegésziti. E tabla els6dleges szerepe mar az eljarasi szakaszban van,
illetve akkor, ha a kérelmez6 elGzetes hatdsdagi szolgaltatast vesz igénybe, s e szolgaltatas egyik eredményeként a hatdsag rogziti
az ligyféli statuszt nyerd szomszédok korét, illetve a hozzajuk tartozo ingatlanok listajat.
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[ Tarhely adatai e R R :

O Egyszeri nézet @ Bavitett nezet

Altaldnos adatok ” Targyi ingatlanok ” Erintett ingatlanok ” Erintettek ” Dokurnenturnok ” Elgzrmeryek ” Ceelekmenyek ” Megiegyzesek, indoklasok " Penziigyek

[1] Cledalak: 1/ 1

! Hizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

" Miiveletek Telepulés & Iranyitoszam  Fekveés Helyrajzi szam Cim
7 T 7 T
f_/ X Erd 2030 Eelterulet 1234/55

Erintett ingatlan

Az ERINTETT INGATLAN adatai ablakban az ingatlan adatai rész kitoltése azonos a TARGYI
INGATLAN képerny6n leirtakkal (Fekvés, Helyrajzi szam, Iranyitdszam, Teleplilés, Koztertilet,
Kozteriilet jellege, Hazszam, Egyéb cim).

Erintett ingatlan adatai 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

| Belterilet

[123458

IMaqvarDrszaq

J2030

A RENDELKEZNI JOGOSULTAK dobozban a BLLEHIIEV S F2£ELELEY gombbal tarsitani lehet az ingatlanhoz
az azzal Rendelkezni jogosult-jét (értéke csak az ERINTETTEK fiilon mar felvitt szomszédok koziil

kivalasztott lehet, ldsd még a 7.2.4 Erintettek fejezetet!) és RENDELKEZESI JOGCIM -ét (értéke Tulajdonos
vagy Haszonélvezd lehet).

B onceenio00tan :

W Jogosuit hozzéadisa

| [Szoms: Edua |
|Tu|ajdcmcus v|

Az gombbal térsljiik az adatmezdket, s igy azok nem keriilnek rogzitésre. A [0 gombbal
elmenthetjiik az adatokat, majd a valtoz6 képernyén ...

[ Rende ke Zi 1000 Ll Ak ]

‘ szomsz Edua Tulajdonos
Jogosult hozziadasa

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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. az el6zbekben ismertetettekhez hasonléan ujabb jogosultakat adhatunk hozza az ingatlanhoz a

Jogosultak hozzaadasa [Fefelesle]:1RE:N gombbal a mar roégzitett jogosult adatkapcsolasat tudjuk
torolni.

7.2.4. Erintettek

Az ERINTETTEK fiilre kattintva megtekintheték az eljdrdsban érintett természetes és jogi személyek (pl.
kerelmezo, tervezo, szomszéd) alapadatai: Név, Irdnyitészam, Teleplilés, Cim, Tipus, Tordlt, és Torlés oka. A
Név mezb a természetes személy viselt nevét, illetve a jogi személy elnevezését tartalmazza. Az
Irényitészam, Telepllés és Cim mezdk természetes személyek esetében az allando lakcimet, jogi
személyek esetében a székhely cimét tartalmazzak.

Eljaras inditasdhoz, ha mi magunk vagyunk a kérelmezbk, akkor nem feltétleniil kell érintetteket
megnevezniink, de az eljaras meginditasa el6tt mod van ra. Egyes esetekben, illetve egyes lehet8ségek
kihaszndldasahoz sziikségunk lehet ra. Ilyen, ha

e meghatalmazas alapjan jarunk el és meg kell nevezni a kérelmezd-t, (ekkor mi magunk, akik a
tarhelyet létrehoztuk meghatalmazoti-ak vagyunk), vagy ha
o clbzetes hatdsagi / tervtandcsi / kozutkezelGi egyeztetés érdekében betekintést szeretnénk
biztositani egyes szerveknek, vagy az érintett leendd lgyfelekkel, akar rokonokkal,
szomszédokkal, felkért szakemberekkel osztanank meg a dokumentaciot.
Fontos tudni, hogy az érintettek adatait — ha eljaras indul - a hatdsag ellendrzi. Az itt felvitt személyek
és szervezetek nem automatikusan lesznek tigyfelek vagy kozremiikodd hatdsagok a majdani eljarasban,

illetve az eljard hatdsag 1j érintetteket nevezhet meg az eljarasban. (A hatdsagot a kérelmezd altal
megnevezett érintettek semmiben sem koti — kivéve a kérelmezd adatai tekintetében.)

 Tirhely adatai |

O Egyszeri nézet @ Bavitett nezet
Altalnos adatok Targyi ingatlanok Erintett ingatlanok Erintettek Dokurnerntumok Elizrmeryek Cselekmeryek Megjegyzasek, indoklasok Penzigyek

Az eljdras kiemelt kérelmezdje: Megépit Elek

(<< ] BBE

Huizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

Miiveletek Név & Iranyitoszam  Telepilés Cim Tipus Tordlt Torles oka
? 7 v v ki
Megénit Elek 2030 Erd Hamzsabégi Ot 925/ Kérelmezd il
A Megépit Elekné 2030 Erd Harmzsabégi utca 9257k Kérelmezd [F]
' u PAD Bark Zrt. 2030 Erd Budal it 1. ijlgzgg?t O
¢ | a Skiccpau Szilérd 2030 Erd Kiizépss utca 1. Tervezd [F
A Szomsz Edua 2030 Erd Harmzsabégi Gt 925/a Szomezéd [F]

(<< ] BBE

(a) Erintett felvétele

Uj érintett felvételéhez az g LAY sombra kattintsunk. Ekkor az ERINTETT ADATAI
képernyd jelenik meg. Az lirlap mezdinek egy része eltér az érintett tipusatdl, illetve attdl fliggden, hogy
természetes vagy jogi személyrdl van-e szo.
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» Altaldnos adatok

Uj érintett partner hozzdaddsa 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56
| Altalénos adatak |

A képernyd felsé részén a kovetkezd adatokat lehet megadni:
Tipus: az érintett eljarasban beto6ltott szerepe, mely lehet:

o Kérelmezo: eljarastipustdl fluggden lehet az épittetd, az engedélyes (ha van, akkor annak
jogutddja), a kdtelezett.

e Meghatalmazott: amennyiben meghatalmazott is részt vesz az eljarasban.

o Képuvisels: amennyiben az épittetd jogi személy, ugy sziikséges a képviseletre jogosult
személy(eke)t rogziteni.

o Tulajdonos: a targyi ingatlan(ok) tulajdonosa(i).

e Haszonélvezd, jelzdlog jogosult: a targyi ingatlan(ok) vonatkozasaban annak haszonélvezdje(~i),
jelzalogjog jogosultja(i).

o Tervezd: ide sorolhatd a 312/2012. (XI.8.) Korm. rend. 8. melléklet I. fejezet 5.1 pontja szerinti
tervezd.

e Szakember: ide sorolhatdok a tervezdnél leirtakon kiviil az egyéb tervezd, az egyéb miiszaki
vezetd, az épitési miiszaki ellendr, az épitésiligyi miiszaki szakértd és a vallalkozo kivitelezd.

o Szomszéd: a szomszédos, illetve egyéb érintett ingatlannal (lasd 72.2.3 Erintett ingatlanok 42.

oldalon) rendelkezni jogosult (tulajdonosai, haszonélvezdi).
o Tovéabbd Felelds miiszaki vezetd, Féldmérd, Epitésiigyi igazgatdsi szakértd és Eqyéb.

Jogi személy: bejelolése esetén a rendszer mas adatokat fog bekérni.

Ervényesség kezdete és Ervényesség vége: a két datumérték kitoltésével megadhatd, hogy az érintett
mely idStartamon beliil érintett.

ETDR felhaszndldi azonosité: amennyiben az érintett ETDR felhaszn4ld, ugy itt megadhaté annak egyedi
ETDR felhasznaldi azonositdja. Beirdsa utdn a rendszer automatikusa kitdlti az érintett egyes adatait.
(Ahhoz, hogy az érintett elektronikus kapcsolattartdast valaszthasson, kapjon, ahhoz ez az adat
megadasa nélkiilozhetetlen!)

Kamarai azonosito: az épitésiigyli hatdsag vizsgdlni koteles a tervezd és a tovabbi kozremiikodd
szakemberek jogosultsdgat a kérelmezett épitésiigyi cselekménnyel kapcsolatos (pl. tervezdi)
tevékenység folytatdsdra. Amennyiben a kozremiikédd szakember szintén az ETDR-ben regisztralt
felhaszndlo, ugy itt tudjuk megadni annak kamarai azonositdjat. Ebben az esetben a rendszer
automatikusan kitolti a szakember személyes adatait (1d. aldbb), melyeket mddositani nem tudunk.
Amennyiben a szakember még nem regisztralt az ETDR—ben, ugy ezeket az adatokat kézzel kell”
rogziteniink (természetesen az tigyfélnek nem kotelezd ezen adatok megadasa).
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» Személyes adatok

A személyes adatok k6zott az alabbiakat kell megadni (a kotelezd adatok narancssarga szindi meziben):

Bt it S S — ;

|Meqép\’t

[Elekne

|Nﬁqy

|Kﬁtﬁ|in |

[z013-01-19

» Jogi személy adatai

Amennyiben az érintett jogi személy, ugy meg kell adnunk a kovetkezdket: Jogi személy megnevezése,
Addszam, Képviseld.

P Jogi S7eImEly adalal P e .

[FAD Bank 2.

[125348678-2-13

|Dr. Bank Aron

Az {irlap tovabbi mezdi fliggetlenek attdl, hogy természetes vagy jogi személyrdl van-e szo.

» Lakeim/Székhelycim

A lakcim (jogi személyeknél székhelycim) adatok koziil az alabbiakat lehet megadni: Orszdg,
Irdnyitdszam, Telepiilés, Kozterlilet, Kozterlilet jellege, Hazszam, Egyéb cim.

5 L akcim S 6 K il o .

|Maqvarorszaq

Jz030
|Erd

|Hamzaabéq|

|utca

[925/
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» Kapcesolattartas

Az érintettel valo kapcsolattartasra, a hatdsagi dontések kézbesitésére tobb csatornat kinal az ETDR.
Mivel a rendszer igazi elényei az elektronikus (rendszeren beliili) kapcsolattartas esetén jelentkeznek,
ezért javasoljuk ennek kivdlasztésat (ehhez nyilvdn az érintettnek rendelkeznie kell ETDR
regisztraciéval, s ETDR felhasznaldi azonosité-jat meg kell adnia a fent mar bemutatott mezSben).

Amennyiben a kapcsolattartds médjaként az ETDR feliileten-t vélasztjuk, ugy az tgyfélkapunkra
kapunk értesitést arrdl, hogy az épitésiigyi hatdosag dontést hozott az eljarasban, és az azzal kapcsolatos
informdcidk az ETDR-ben megtekintheték. Lehet8ségiink van Ugyfélkapus kapesolattartdsra is, de
tudnunk kell, hogy a terjedelmes dokumentacio miatt az eredeti iratok és mellékleteik ez esetben is csak
az ETDR online feliiletén érhetéek el. Mindkét esetben lehetdségiink van megadni egy e-mail cimet is,

hogy arra értesitést kiildjon a rendszer az irat kiadmanyozasaral.

[ETDR felileten 9 |

|meqep\te\ek@archi hu | '

|Ugy’fé\kﬁpus V|
:

|meqep\te\ek@archi hu | '

A Postai opcid esetében a levelezési cimiinket lehet megadni, Személyes atvétel esetében pedig meg kell

adni egy értesitési e-mail cimet.

| Fostal b

|Maqvarorszéq

| FIET]
|Erd

|Hamzsabéq|

[324

} |
lit ] i

]

|

| Személyes V| I

=

|meqep\te\ek@archi hu | '

A m gomb megnyomasat kdvetGen az adatok rogzitésre keriilnek, az igy felvitt érintett pedig

megjelenik az érintettek listajaban.

(b) Erintett hatdsdg felvétele

Az gombra kattintva a HATOSAG KIVALASZTASA ablakba érkeziink. Ttt
van lehetdségiink az elGzetes egyeztetésbe bevont (szak)hatosagok kijelolésére. Ennek megfelelGen csak
akkor vegylink fel itt érintett hatésagot, ha attol az ETDR segitségével elektronikus uton eldzetes
(szak)hatosagi allasfoglalast, vagy (pl. kezel6i) hozzajarulast akarunk kérni!
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AzETDR az eljdras adatai (pl. a targyi ingatlan telepiilése) alapjan javaslatot tesz a teriiletileg illetékes
(szak- és egyéb) hatdsagokra.

Hatoésag kivalasztasa 00001112/2012 - Megépit Elek - Erd - 1234/56
' ‘ HUzzon ide egy oszlopot a csopartositashoz!
I # Néw A Szakterilet L
1 ’ v

O Erd MV PMH, Laknssag-szalgélati Iroda, Epitéshatdsagi Csopart Enitésiigyl hatrisag ¥

n 5 ¢ 3 &5 Talajwedelmi Igazgatdsaga

w O Horwédelrni Minisztérium Hatdsagl Hivatal Légiigy

‘ O Horwadelmi Miniszterium Hattssg Hivatal Horvedelem

O Horwédelmi Minisztérium Minisztere Horwvédelern

O Kulturdlis Orokségvédelmi Hivatal Kulturdlis arokségvédelenn

‘ O Magyar Baryaszati & Foldtani Hivatal Banyakapitanysag

i O Magyar Kereskedelmi Engedélyerzssi Hivatal Miszaki Felligyeleti Hatdsag Miiszaki hiztonsag

w O Nemzeti Elelmiszerldnc-hiztonsagi Hivatal Elelmiszerlanc-hiztonsag és dlategészséglgy

O Nemzeti Elelmiszerldnc-hiztonsagi Hivatal Talajrédelern

O MNemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal Erdészet

‘ {4 Mernzeti Kozlekedési Hatdsag Kozpontia Léguigy

‘ {4 Mernzeti Kozlekedési Hatdsag Kozpontia Wastit

i {4 Orszagos Katasztrofavedelmi Foigazgatdsdg Polgéri védelem i(katasztréfavédelemn)

{4 Orszagos Renddr-fokapitanysag Hatérrend fenntartisa

. ™ Prmm dmm i Timmbib s emmi 1 i mbenl o m A e B i e+

Amennyiben ezek kozott nem talaljuk a megkeresni kivan (szak)hatdsagot, ugy nyomjuk meg az

O N B G e ELEU TGN sombot. Ekkor megjelennek a rendszerben elérhetd hatésagok és egyéb
szervek, melyek kozott szlirhetiink azok nevére, illetve hatdskorére.

A m gomb megnyomasat kévetben a kivalasztott hatosag megjelenik az érintettek listajaban.

() Erintettek 6roklése mds elidrdsbdl

Az ETDR lehetdséget biztosit arra, hogy a rendszerben korabban inditott eljarasainkbdl emeljiink 4t
érintetteket, igy nem szlikséges azok adatainak ismételt rogzitése.

Ehhez az [Ag 00 G e e 998 somb haszndlatéval az ERINTETTEK MASOLASA MAS
MAPPABOL ablakban kell kivélasztanunk a megfeleld eljardst.

Erintettek 6riklése mds eljdrdsbél

[11 Oldalak: 1/ 1 (Osszesen: 1)

A
00025 Kérelmezd Ugyfél (Kerelmezo) KRD-798/785 Haszndlatbavétel engedélyezési eljards Ragzités alatt

11 Oldalak: 1 / 1 (Osszesen: 1)

Pryve.

(d) Erintett szerkesztése, torlése

A MUVELETEK oszlopban talalhaté ikonokra kattintva a bejegyzés megnyithaté szerkesztésre, illetve
torolhetd.
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e ' Szerkesztés esetén az ERINTETTEK ADATATI {irlap nyilik meg (lasd az (i a)Erintett felvétele
pontban leirt feliiletet).

B Tarhely adatai e R R :

O Egyszeri nézet @ Bavitett nezet

‘ | Altaldnos adatok ” Targyi ingatlanok ” Erintett ingatlanok ” Erintettek ” Daokurmenturnok ” Eldzrméryek ” Ceelekmenyek ” Megiegyzések, indoklasok " Panziigyek

Az eljaras kiemelt kérelmezdje: Megépit Elek

[1] Cldalak: 1 /

! Hiizzar ide eqgy oszlopot a csoportositashoz!

f Miiveletek Név & Iranyitoszam  Telepilés Cim Tipus Tardlt Torles oka !
| ? ? ? ? 9| unc[] 7!
P Megénit Elek 2030 Erd Hamzsabegi Ut 925/b Keéreimezd (] :
£ [d Megépit Elekné 2020 Erd Harmzsabégi utca 925/b Kérelmezd IF]
FRF PAD Bark Zrt, 2030 Erd Bucai vt 1. ffgg‘saﬂ O
£ s Skiccpau Szilérd 2030 Erd Kiizépss utca 1. Tervezd [F
£ [d Szomsz Edua 2020 Erd Hamzsabégi Ut 925/a Szomszed [F]
£ [d Tt Heteny 2030 Erd Egyéh F]

Erintetiek m&

e x Torlés esetén az ETDR egy megerdsits kérdést tesz fel: Biztosan térélni szeretné az
érintettet?.

Biztosan tirdini szeretné az érintettet?

A m gombra kattintva a torlés nem valdsul meg, az m gombra kattintva pedig meg kell indokolni a
torlést.
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Torél Hetény torlése a(z) 00006/2013 eljarasbol

[Tévedéshél rgzitve

Végleges torlés az ETDR-ben nincsen, csupan az adatsor 4llapota véltozik térélt-re. Igy lehetéségiink
van a torolt adatok megtekintésére is, ha a Torolt oszlop sziird feltételét liresre allitjuk.

P T AT he A art i ]

O Eqyszeru nézet ® pavitett nézet

I | Altaldnos adatok " Targyi ingatlanok " Erintett ingatlanok ” Etintettek ” Dokurnenturmok: " Eldzméryek || Cselekmeryek || Megjeqyzések, indoklasok " Pénziigyek

Az eljards kismelt kérelmezdje: Megépit Elek

[1] Olclalak: 11

! Hiizzon ide egy oszlopot 3 csoportositashoz!

| Miiveletek Név A Iranyitdszam  Telepiilés Cim Tipus Torblt Tdrlés oka ‘
? ? ? 2
I Fi Megepit Elek 2020 Erd Hamzsabegi ut 925/b Kerelmezd
. £ |x Megepit Elekne 2030 Erd Hamzsabegi utca 925/b Kerelmezd

rar PAD Bark Zrt, 2030 Erd Budai ot 1. ]JDE'QZ;"SUU%

rar Skiccpau Szilard 2030 Erd Kizépsed utca 1. Tervezd F]

I rar Szomsz Edua 2030 Erd Hamzsabégi Ut 925/a Szomszed il

P T AT hie y A o A | ]

O Egyszeru nézet ® Bovitett nézet

, | Altalinos adatok " Targyi ingatlanok " Erintett ingatlanok ” Erirtettek ” Dokurnenturmck " Eldzmérmek || Cselekmeryek || Megjegyzések, indoklasok " Penzligyek

Az eljaras kiemelt kérelmezdje: Megépit Elek

[11 Oldalak: 11

! Hiizzon ide eqgy oszlopot 3 csoportositashoz!

E Miiveletek Név A Iranyitoszam  Telepiilés Cim Tipus Tordlt Torles oka ‘
i v ] ¥ ] v 2
[y Megénit Elek 2030 Erd Hamzsabégi Ut 225/h Kérelmezd F] ;
[ Megépit Elekné 2030 Erd Hamzsabégi utca 925/b Kérelmezd IF]

; . - Jelzdlog

£ |x P&D Bank Zrt, 2030 Erd Budal ut 1, el (]

Vg L Skiccpau Szilard 2030 Erd Kidzépsd utca 1. Tervezd |

Vg L Szomsz Edua 2030 Erd Hamzsabégi Ut 225/a Szomszed F]

Tl Hetény 2020 Erd Egyih ;Ifuz\tz?tt\izsbul

Mas mappahol

Természetesen a szlrdfunkcio visszaallitasaval a torolt érintettek ismét eltliinnek a képerny6rol.

Ha tévedésbdl toroltiik volna az érintettet, Ugy természetesen az Jag BN gomb lenyoméasdval
ismét felvehetjik azt.

50 ETDR_FK_UF_V4-11.0dt-2013-02-25



Ugyfelek szamara ETDR

7.2.5. Dokumentumok

A kérelemhez kapcsolddo dokumentumok feltoltésére, megtekintésére két maod is kinalkozik.

ATARHELY képernyén a Il sombon térténd kattintdssal, ...

Tarhely

| Loty miivclorck P R srircsi itk P = :

| 2 |

' szures |
... vagy a tarhely megnyitasat kovet6en a DOKUMENTUMOK fiilon a [ LrZ£ELES gombra kattintva.

Tarhely szerkesztése 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

Kérelern benyiijtisa

R Tarhely adatal LR .

@ Egyszerii nezet O Bavitett nazet

Altal3nos adatok ” Targyi ingatlanok ” Dokurmentumok

Oldalak: 1 0 (O

Hiizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

3 Miiveletek Sor. & Megnevezes/ fajiney Tipus Jelleg Munkarész Feltoltés ideje Feltoltd Méret.

7 @ @ 7 7 7 v 2

Mincs feltdltatt adat ebben a nézetben

Mivel a két mdd egységes kezelést jelent, ezért a kovetkezGkben az utdbbi keriil bemutatasra.

A DOKUMENTUMOK fiilre kattintva tudjuk a tarhelytinkre feltolteni, megtekinteni, és kezelni az eljaras
elinditasahoz sziikséges mellékleteket (pl. az épitészeti-miszaki dokumentacidt, nyilatkozatokat,
hozzajaruldsokat). A kérelemhez benyuijtasakor majd ezekbdl a dokumentumokbdl tudunk valasztani
(14sd 7.3.3 Kérelem benyujtasa / Csatolt dokumentumok fejezet a 65. oldalon).

A DOKUMENTUM képerny6n lathatdk a mar feltoltott dokumentumokkal kapcsolatos legfontosabb
adatok:

e A MUVELETEK oszlopban taldlhatdak a 3.3.4 Ikonok, funkcidgombok fejezetben (17. oldal) mar
ismertetett és alabb is taglalt funkcidk meghivasat megtestesitd ikonok.

e A SORREND a dokumentum dokumentdcidéban elfoglalt helyét mutatja meg. Ez az érték a
felhaszn4ld altal megadott szdm, de az ETDR a DOKUMENTUM TIPUSA alapjan felajanl egy értéket
(1asd késdbb).

e A MEGNEVEZES/FAJLNEV oszlop a felt6ltott fajl nevét és kiterjesztését tartalmazza.

¢ A dokumentum TIPUS-a a dokumentum jogszabalyon alapulé megnevezését rogziti.

e A dokumentum JELLEG-e mezd a fajl fizikai tartalmara utal, értéke Szoveg, Rajz, Modell és Egyéb
lehet.
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. . roer
e A MUNKARESZ mutatja, hogy mely nagyobb csoportba (dokumentacidrészbe) soroltuk be a
Ty /e
feltoltott fajlt.
.. , . o ’ ’ ’ 7
e A FELTOLTES IDEJE automatikusan rogzitett, nem modosithato adat.
.. ” ’q 2 . . vy .
e A FELTOLTO azt a felhasznaldot nevezi meg, aki a dokumentumot feltoltotte, s ez is
. I ’ ’ ’ ’
automatikusan rogzitett, nem modosithato adat.
. ,e , , . . . o ’ ’ ’ 7
e A MERET afajl méretét adja meg, s ez is automatikusan rogzitett, nem modosithato adat.
aa {>[>]
Miiveletek Sor. A Megnevezés/ fijinév Tipus Jelleg Munkarész Feltoltés ideje Feltoltd Méret.
7 7 7 7 7 by by 7
¥ x 100 md_01_muszleiras.pdf Miiszaki leirds Sziveg Miiszaki leiras ig]gaﬂolglg Megepit Elek
¥ x 200 md_02_szamitas2 pdf Szamitasok Sziveg Szamitas §81538001619 Megepit Elek
- o KaizUtkezeldi m . 2013.01.19. -
' ¥ = 300  rnd_03_igazolas, pdf hgigéjé?s‘lnégl Sziiveg 1gazolis I0SEE Megépit Elek
¥ x 400 rnd_04_velernery.pdf Egyéh Sziiveg Welerméry §81538001419 Megépit Elek
¥ x 500 rnd_DS_nyilatkozatok, pdf Egyéh Sziveg Weleméry ”;E].ESEDD].llB Megépit Elek
¥ x L 1010 onogesius_terviap_01.pdf Helyszinrajz Rajz Tervlap 581'537051119 Megépit Elek
¥ = 1 1020 onogesius_tervlap_02 pdf Alaprajz Raiz Tervlap ?ngS?DSlllQ Megépit Elek
¥ = 1 1030  onogesius_tervlap_03. pdf Alaprajz Raiz Tervlap ?815538001119 Megépit Elek
¥ = 1 1040  onogesius_tervlap_04,pdf Alaprajz Rajz Tervlap ?8]537051119 Megepit Elek
¥ x 4 1050 onogesius_tervlap_0S, pdf Metszet Rajz Tervlap §8?7D41819 Megepit Elek
¥ x i 1060  onogesius_terviap_06. pdf Metszet Rajz Tetvlap §81537051119 Megépit Elek
¥ x i 1070 onogesius_tervlap_07.pdf Metszet Raje Tervlap §81537051319 Megépit Elek
» Hormlokzat 2013.01.19, an
¥ = L 1080  onogesius_terviap_08 pdf {kills nézat) Rajz Tervlap 105753 Megépit Elek
» Hormlokzat 2013.01.19, an
¥ = L 1090 onogesius_terviap_09. pdf (ks nézet) Rajz Tervlap 105758 Megépit Elek
» Hormlokzat 2013.01.19, an
¥ = 1 1100  onogesius_tervlap_10.pdf (ks rézet) Raiz Tervlap 105504 Megepit Elek
» o Hormlokzat a 2013.01,19, o
¥ = 1 1110 onogesius_tervlap_11 pdf (ks rézat) Raiz Tervlap 105500 Megépit Elek
¥ = 1 1120  onogesius_tervlap_12. pdf Egyeb Rajz Tervlap 20,13',01'19' Megepit Elek
10:57:44
aa {>[>»]

A téblazat adatait a szokasos médon lehet rendezni, sziirni, illetve csoportositani.

» Miiveletek

' Szerkesztés esetén a szerkesztési trlap nyilik meg, ahol az adott f4jl leiré adatait tudjuk
modositani.
A ¥ Letdltés gombon kattintva a fajlt a sajat szamitégéplinkon az altalunk kivélasztott helyre
tudjuk elmenteni.

x Torlés esetén az ETDR egy megerdsitd kérdést tesz fel: Biztosan torlni kivanja a kivalasztott

elemet? Ennek elfogaddsa utdn a rendszer torli a dokumentumot a listdrdl, annak adatai a
késSbbiekben mar nem elérheték. Ha tévedésbdll toroltik volna a dokumentumot, ugy
természetesen a gomb lenyomasdval ismét felvehetjiik azt.

A . Megtekintés gomb segitségével lehetdségiink van a fijl - az ETDR beépitett

megjelenitdjével torténd — megjelenitésére.

A "=t Megtekintés ellendrzéssel gomb segitségével - ha jogosultak vagyunk ra - lehetdségiink van

a f4jl — az ETDR beépitett megjelenitsjével torténd — megjelenitésére gy, hogy azon méréseket

végezzink és megjegyzéseket flizziink hozza vagy a mar hozza flizott megjegyzéseket elolvassuk.
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» Hozzdadas

Uj dokumentum feltéltéséhez eldszor gombon kell kattintani; ekkor a DOKUMENTUMOK
FELTOLTESE képernyd jelenik meg.

Dokumentumok feltéltése 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

 1.1:. IS, :
Fijlok feltGltése KijelGlés megsziintetése 1

Jelleg

A gombra kattintva a webes alkalmazasokbol mar ismert, a fajlok kijel6lésre szolgald képerny6
jelenik meg, ahol a sziikséges fajl megjelolése utan gombon kell kattintanunk (egyes
bongészsk tobb fajl kijelolését is lehetdvé teszik a Ctrl vagy a Shift billentyiik hasznéalataval).

Dokumentumok feltéltése 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56
i Fetotés |
i Fijl feltdltese
! Fajlok feliiltése
i Hely: | 159 tervlapok
Iﬂ onagesius_terviap_01.svg
Legutabbi U‘i onogesius_terviap_01_x pdf
dokumentumok.
@
Bsztal @Dnogesius_terv\an_ﬂa.png
@Dnogesius_terv\ap_03_300dpi‘]pg m
_ 'Tﬁ onogesius_terviap_03_1158x420,pdf
@ Vissza ;} 1% anagesius_terviap_03_1 158840, pdf
Dokumentumok |liDnoges?us_ter\r\an_DE_Keretne\lwl.|:|df
|lianogeslus terviap_03_scan, pdf
o i
Sajdtgép
-
Féilnéw: |"ﬂnngesius_te|vlap_12 pdf"* "onogesius_terdla "| L I egryitas ]
Halgzali helyek | Failtipus: [ Minden f5i vl [ Mége |

(Az itt bemutatott képernyS operacids rendszerink és bongészdonk tipusatdl, nyelvétdl fliggben mas
képet mutathat)

Az megnyitott dokumentumok megjelennek a valtozd képernyén, ahol lehet8ségiink van

e tovabbi fajlok QEILIL-4ra,
e a megjelend fajlok egyszerre torténd feltoltésére vagy listdbdl torténd torlésére
( Fajlok feltoltése Wl Kijelolés megsziintetése Felolislolel: 9}

e a listaban szerepld egyes fajlok egyenkénti, listdbdl torténd torlésére

(Kivalasztas megsziintetése fejis1 )R
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Dokumentumok feltoltése 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56
I
|

' onogesius_tervlap_12.pdf 42.23 KB

onogesius_tervlap_01.pdf 67.39 KB

onogesius_tervlap_02 pdf 12879 KB

' onogesius_tervlap_03 pdf 214.67 KB

onogesius_tervlap_04.pdf 262.83 KB

onogesius_tervlap_05.pdf 54.04 KB

i onogesius_tervlap_06.pdf 58.01 KB

onogesius_tervlap_07.pdf 55.80 KB

onogesius_tervlap_08.pdf 60.05 KB

' onogesius_tervlap_09.pdf 129.19 KB

Kivilaszids megsziintetése onogesius_tervlap_10.pdf 140.38 KB

A feltoltéssel a rendszer beolvassa, tarolja és a tarhely adataihoz kapcsolja a fajlokat, melyek ettdl
kezdve megjelennek a tarhely dokumentumai kozott.

A feltdltés soran iigyeljiink arra, hogy az ETDR 4ltal tdmogatott dokumentumformatumok - a
jogszabalyi rendelkezéssel 6sszhangban - PDF/A vagy IFC. E formatumokat a rendszer olvassa,
tartalmukat megjeleniti. A rendszer feltoltéskor csak a fajlnevek kiterjesztését ellendrzi, a tartalmat
nem. Egy nem tamogatott formatumau fajl a kiterjesztésének atirasaval technikailag ugyan feltélthetévé
valik, de megjelenitése a rendszerben nem biztositott. Ezt azért is fontos tudni, mert csak egy
meghatdrozott lista alapjan fogadja el az ETDR a f4jlokat, azaz csak bizonyos kiterjesztési fajlokat (pl.
EXE, ZIP, BAT, fajlokat nem, de pl. JPG, AVI, MP3 fajlokat igen).

» Dokumentumok adatai

Mar ekkor, a fajlok feltoltésénél lehetdségiink nyilik azok adatainak szerkesztésére. Ezen adatoknak
azért van nagy jelent8ségik, mert késébb a tervdokumentacié ez alapjan all ossze. Az adatokat a

kérelmezbének nem kotelezé megadnia, de a gyorsabb ligyintézés érdekében célszerti.

Dokumentumok feltéltése 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56
onogesius_tervlap_12.pdf [Paiz o [ Terdap ~[ ¥ 2013.01.19. 10:57:44
: onogesius_tervlap_05.pdf |Ra|z v | | Terdap V| | ¥ 2013.01.19. 10:57:48
: onogesius_tervlap_04.pdf |REIIZ ~ | | Tervdap "| | ¥ 2013.00.19.10:57:51
onogesius_tervlap_0L.pcf |RﬁiZ ~ | | Terdap "| | ¥ 20130019, 10:57:51
onagesius_tervlap_02.pdf [Paiz o [ Terdap | [ ¥ 2013.00.19.10:57:51
: onogesius_tervlap_06.pdf |Rajz v | | Terdap V| | ] 2013.01.19. 10:57:51

e A MEGNEVEZES/FAJLNEV oszlop a feltoltott fajl nevét és kiterjesztését tartalmazza.
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e A dokumentum JELLEG-e mezd a fajl fizikai tartalmara utal, értéke Szoveg, Rajz, Modell és Egyéb
lehet.

e A MUNKARESZ mutatja, hogy mely nagyobb csoportba (dokumenticiérészbe) soroltuk be a
feltoltott fajlt.

¢ A dokumentum TiPUS-a a dokumentum jogszabalyon alapuld megnevezését rogziti.

e A FELTOLTES IDEJE azt az id&pontot mutatja, mikor a f3jl feltoltésre keriilt, s ez automatikusan
rogzitett, nem maédosithaté adat.

e A SORREND a dokumentum dokumentdcidéban elfoglalt helyét mutatja meg. Ez az érték a
felhaszndlé 4ltal megadott szdm, de az ETDR a dokumentum T7PUS-a alapjdn felajdnl egy
értéket. Ha ezt a felajanlott értéket nem mddositjuk, akkor ez keril eltaroldsra. Az egyes
felajanlott értékek 10-es, illetve 20-as lépcsSben ugranak, igy pl. a metszet értékhez tarsitott
1440-es értéket tobb metszet esetén tudjuk és javasolt mddositani (A metszet 1440, B metszet
1441, C metszet 1442, stb.).

Az egyes, jogszabalyban rogzitett értékek legordild listabdl valaszthatoak, s az adatoszlopok kozott
Osszefliggés van. A TIPUS a MUNKARESZ értékének fliggvényében valtozo véalasztasi lehet8séget ad, s ez
hatarozza meg SORREND-et is.

|

B
(<]
[¥]

md_01_muszleiras.pdf b hd | ¥ 2013.01.19. 10:58:09

md_02_szamitas2.pdf v hd | ¥ 2013.01.19. 10:58:06

md_03_igazolas.pef v A4 | ¥ 2013.01.19. 10:58:06

[ [
Pl bl [
M M [V

md_04_velemeny.pdf i A4 | ¥ 2013.01.19. 10:58:04

B
<]
v ]

md_05_nyilatkozatok.pdf ~ v | ¥ 2013.01.19. 10:58:01

-]
<]
|

md_06_sgyebek.pelf ~ A | ¥ 2013.01.19. 10:58:02

md_07_tartalom.pclf e hd | ¥ 2013.01.19. 10:58:04

anogesius_tervlap_01.pclf hd A | ¥ 2013.01.19. 10:57:51

anogesius_tervlap_02.pelf hd A | ¥ 2013.01.19. 10:57:51

I [ N O N I BN
3 [ 3 3
2 [ 2 [ 7 I 2

anagesius_tervlap_o03.pef v 4 | ¥ 2013.01.19. 10:58:01

]
I<p]
]

anogesius_tervlap_04.pdf v v | v 2013.01.19, 10:57:51

B
<]
v ]

anogesius_tervlap_05.paf ~ v | ¥ 2013.01.19. 10:57:48

A mivelet befejeztével a lap aljdn a JEH gombbal régzithetjiik az adatokat, majd a Vissza
hivatkozassal juthatunk vissza TARHELY SZERKESZTESE képernySképre.

h ks ma_u1_muszleiras.par B > ¥ 2013.01.19. 10:58:09

jl Vissza

Amennyiben a dokumentumok adatairdl a feltdltéskor nem adunk meg informdciét, vagy késGbbiekben
médositani kivdnnank, ugy azt a TARHELY SZERKESZTESE oldal:
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e aljan a Dokumentumok szerkesztése gombbal eljutunk a DOKUMENTUMOK

SZERKESZTESE képernydre (leirdsa megegyezik az imént ismertetett DOKUMENTUMOK

’
ADATAI dobozéval,

. L 3 &4 Q 1100 = onogesius_tervap_11.pdf (kuils5 mizat) Rajz Tervlap ID:SEI:EIZI ' Megépit Elek

1 = } Hormlokeat . 2013.01.19. "

E L 3 &4 9 1100 ohogesius_tervap_10.pdf {kiils nizat) Raje Tervlap 10:58:04 Megépit Elek

' Z 3 £ 3 1120  onogesius_tervlap_12.pdf Egyeb Rajz Tervlap §81537D‘3'419 Megepit Elek

Dokurnentumaok szerkesziese

e TARHELY ADATAI dobozdnak DOKUMENTUMOK fiilén a ' Dokumentumok szerkesztése gombon

torténd kattintas utan dokumentumonként tudjuk megtenni.

[ A L3 x SUL TG s VIR, U] Eyy=n DEUVELY W 1T 10:58:04 MIEYEIL EIZE
£ ¥ x 500 md_0S_nyilatkozatok, pdf Egywéb Sziveg Velemerny ingSEDDlllQ Megepit Elek
Z ¥ B 1010 onogesivs_tervap_01.pdf Helyszinrajz Rajz Tervlap §81537051119 Megépit Elek
' £ ¥ = 9 1020  onogesius_tervap_02.pdf Alaprajz Rajz Tetvlap §81537051119 Megépit Elek
g x Q 1030  onogesius_terviap_03.pdf Alaprajz Rajz Tervlap iglsﬂﬂﬂlllg Megépit Flek
- - ™ ANAN mememeein e Fevulmim ML mAF Ml mi O =im Tmwil mam 2013.01.19. hAm At Clale

Az itt szerkeszthetd adatok és azok elnevezései megegyeznek a DOKUMENTUMOK FELTOLTESE,
illetve a DOKUMENTUMOK SZERKESZTESE képerny4nél ismertetettekkel azzal a kiilénbséggel,
hogy itt lehetdséglink van Leirds-t és Méretarany-tis adni a dokumentumnak.

Dokumentum szerkesztése

anogesius_tervlap_03.pdf

|F\ajz v| I
|Temlﬁp v|
|A\aprajz -

2013.01.27. 19:22:57

Megepit Elek

7.2.6. El6zmények (kapcsolddé tarhelyek, mappak)

Amennyiben kérelmiinkhoz valamilyen korabbi dontés kapcsolddik (pl. a hasznalatba vételi engedély
irdnti kérelemhez egy kordbbi épitési engedély), Ugy a vonatkozd eljardst a KAPCSOLODO MAPPAK fiilon
tudjuk megadni. Ehhez els6ként a gombot kell lenyomnunk. A
megjelens MAPPA KIVALASZTASA képernyén a kordbbi eljarasaink kéziil tudunk megjeldlni egyet,
majd a gomb lenyomasaval a kérelmiinkh6z kapcsolni.
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Tarhely szerkesztése 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

[l Tarhely adatai

I O Egyszerii nézet @ Bavitett nézet

‘ | Altal3nos adatok ” Targyi ingatlanok ” Erintett ingatlanol ” Erintettek ” Dokurnentumok ” Eldzmeérmyek ” Cselekmeryek ” Megjegyzasek, indoklasolk " Penzigyek

Oldalale: 1 /0 (

3 Hiizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

- Miiveletek ETDR azonositd A Telepiilés Helyrajzi szam Fekvés Iktatdszam

? 7 ? ¢ 2
Mincs feltdltatt adat ebben a nézetben

Oldalak: 1 /0

Kapesolddd mappa hozdadasa | Kapesolddd kilsd eljaras hozzaadasa

Amennyiben tobb eljaras is kapcsolddik a jelenlegi kérelmiinkhoz, ugy ezt a lépést meg kell
ismételniink. Az igy hozzarendelt korabbi eljarasaink az Elézmények fiilon talalhatd tablazatban

jelennek meg. Lehetdségiink van a kapcsolt mappa megtekintésére - és levalasztdsara = a megfeleld
ikon lenyomasaval.

A P T e 22 EL EEl sombbal olyan eldzményt adhatunk meg, amely nem ETDR
eljdras. A megnyilsé KAPCSOLODO KULSO ELJARAS HOZZAADASA képernyé UJ KULSS ELJARAS
ADATAINAK MEGADASA dobozédban adjuk meg Az eljdrds iktatészama-t, Az eljard hivatal-t és Az eljaras
kelte-t. Az adatok megaddsanadl az eljaras érdemi dontésének vonatkozo adatara gondoljunk elsd sorban

(pl. engedélyes hatarozat szama, datuma), de ennek hidnydban az eljaras barmely mads iratanak adata is
segitség lehet a késSbbiekben).

Kapcsolédé kiilsé eljards hozzdadasa

B (j kiilsG eljaras adatainak megadasa

[1234r1383 |

[Erdvarosi Tanacs | .

[1988-04-01 I

AT sombbal régzithetjiik, az gombbal torolhetjiik az adatmezdkbe beirtakat.

7.2.7. Cselekmények (cselekmények nyomon kdvetése)

A CSELEKMENYEK fiilon kovethetjilk nyomon az eljardsunkkal kapcsolatban tortént épitésiigyi-,
szakhatdsagi eljarasi cselekményeket (pl. szakhatdsagi allasfoglalas kérése, hianypoétlas, hatarozat).
Ennek megfelelGen ez a képernyl egészen addig tires, amig a kérelmet be nem nyujtottuk, vagy a
benyujtas el6tt nem kértiink épitéstuigyi hatdsdgi szolgdltatdst, eldzetes szakhatdsdgi allasfoglalést.
Amint valamilyen hatdsagi cselekmény tortént, annak kovetkezd alapadatait tekinthetjik meg:

e TIpPUS: az adott eljarasi cselekmény tipusa (pl. benyujtas)

e ArLLAPOT:az eljarasi cselekmény statusa, allapota (pl. befejezve)
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o  DATUM: az eljarasi cselekmény ideje
e KULDG és CiMZETT: példaul kérelmezd és I. foku hatdsag.

Az adott cselekményt megtekinteni, adatait szerkeszteni, a megkezdett cselekményt folytatni a
' Szerkesztés ikonra kattintva lehet (akdr a TARHELYEK / MAPPAK képernyGképen, akar a
TARHELY / MAPPA SZERKESZTESE képernySkép CSELEKMENYEK fiilén). Ha az ltalunk inditott

cselekményt nem kivanjuk befejezni, akkor a = torlés gombbal annak torlésére is médunk van.

.‘| Sajat eljaras; v‘ Eljarastipus ‘

Helyrajzi sza, v‘ Er-:s»‘f‘

E ! Hiizzon ide egy oszlopot a csopartositashoz!

Helyrajzi
szam

Megnevezés ETDR azon. v Kérelmezii neve Telepiilés Hljarastipus Allapot

-

Tipus Allapot Létrehozis ideje Befejezés ideje v Kildd Cimzett
) Hiarypotlas kerés elkildve 2013.01.21, 22:14:21 2013.01.22, 9:19:31 Erd M1V Jegyziie Megepit Elek , Elekné Megéepit
£ |2 Hianypotlas Rigzites alatt 2013.01.22, 10:07:28 Megépit Elek Erd M1V Jegyzdie
£ Hidnypotlasi felhivas Befejezve 2013.01.21. 22:14:21 2013.01.22. 9:19:31 Erd M1V Jegyzdie Elek Megépit, Elekné Megépit
Ugyfélértesités befejezve 2013.01.21. 14:58:02 2013.01.21. 21:51:00 Erd MIV Jegyzdije Megépit Elek , Ugy Félix , Elekné Megépit
3 Kérelerm benyjtasa befejezve 2013.01.21. 13:35:40 2013.01.21, 13:58:11 Megépit Elek Erd M1V Jegyziie

[1l Oldalak: 1/ 1 (

e A kérelem benyujtasa el6tti cselekményekrdl a 7.3, Cselekmények fejezet ad tajékoztatast ( 59.
oldal).

e A kérelem benyujtasa utani cselekményekrdl a 8.3. Cselekmények fejezet ad tajékoztatast ( 70.
oldal).

7.2.8. Megjegyzések, indokldsok

Amennyiben sziikségét érzi a kérelmezo, ugy kérelmét kiegészitheti megjegyzésekkel. A
gombra kattintva toltheti meg tartalommal a KERELEM ROVID LEIRASA, és a JOGSZABALYTOL VALO
ELTERES SZUKSEGESSEGE mezGket.

[ Tarhely adalai R R R ]

Qo Egyszeri nézet @ Bavitett nezet
| Altalinos adatok || Targyi ingatlanok || Erintett ingatlanol " Erintettek ” Dokurnentumok ” Eltizrmeények ” Cselekmeryek ” Megjegyezasek, indoklasok Penzigyek '

A lakdéplilet csaladi haz fd funkoidia mellett falusi maganszallasként is Uzemel majd, de nem kereskedelmi s nem szolgaltatasi
jelleggel.

Bér a tervezss folyaman a HESZ eldirasait betartottuk, a szomszédos ingatlanon az slmult 2 évben engedaly nélkil apllt éptiletts)
szamitott minimalis epitrmenytavolsag nem tarthata,
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7.2.9. Pénziigyek

Az épitésigyi hatdsagi eljaras ok folyaman illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak, birsagok és egyéb
koltségek megfizetése valhat sziikségessé. Az ETDR ezen kételezettségeket és teljesitésiiket
nyilvantartja, tovabba tdmogatja az EFER nyujtotta mddokon torténd befizetést is.

Jelen kézikonyv a 10. Pénziigyek fejezetben (87. oldal) részletesen taglalja a rendszer kinalta
lehet8ségeket.

7.3. Cselekmények

A targyi tarhelyhez kapcsoléddan mdar a kérelem benyujtasa elStt is bizonyos eljarasokat
kezdeményezhetiink. Ezek az UL MLl T P ELEIEEN és az BUBA AT £ QL

LT illetve a (O ers) is megtehetd.

7.3.1. El6zetes szakhatdsagi alldsfoglalas, tervtandcsi vélemény, telepiilésképi vélemény, stb.

Kérelmiink elbiralasahoz — meghatarozott eljaras tipusok esetén — az épitésiigyi hatdsag beszerzi a
tertiletileg illetékes szakhatdosagok allasfoglalasat. Az eljaras gyorsitdsa érdekében még a kérelem
benyujtasa elétt az 4llasfoglaldsokat magunk is megkérhetjiik, melyhez az ETDR az alébbi segitséget
nyujtja.

Bar jogilag igen fontos kiilonbség van egy szakhatdsag, egy tervtanacs, egy telepiilésképi vélemény,
vagy egy kozutkezeldi hozzajarulas kozott, ezen kozremiikodo szervek megkeresése ugyan azzal a
funkcidval torténik, igy jelen kézikonyv is egyiitt, e fejezetben targyalja valamennyi lehet6séget.

Elbzetes szakhatdsagi allasfoglalas kéréséhez meg kell adni azokat a szakhatdsagokat, akiktll az
4llasfoglaldst be kivénjuk kérni. Ezt megtehetjiikk az ERINTETTEK képernydrdl elérhetd m
RN A A somb lenyomdsaval; ennek leirasdt lasd 7.2.4 b Erintett hatdsdg felvételefejezetben
(47.oldal).

Kiilon gomb lenyomasdval lehet Uj szakhatdsagi allasfoglalas kérést kezdeményezni, vagy egy mar

meglévit médositani.

Magat a szakhatdségi alldsfoglaldsnak kérését a TARHELY SZERKESZTESE képernyén az

LG I VA T L g e LGEEE gomb lenyomasaval lehet kezdeményezni.

| Harbantartis |

Betekintiik

L)j elfizetes szakhatdsagi megkereses [ Kérelem henyijtasa

Amennyiben mar el6készitettiink egy szakhatdsagi allasfoglaldas kérését, de még nem kildtik el a
szakhatdsdg(ok)nak, ugy a rogzités alatt statusszal elérhetd a CSELEKMENYEK fiilon.

B Srakhatdisagi megkeresés | rogeités alatt 2012.10.29. 9:22:22 Megépit (megepit.elek)

£ f) Elézetes szakhatdisagi megkeresés Rijgzités alatt 2012.10.29. 922:22 Megépit (megepit.elek)
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e Az 3allasfoglaldas kérés modositasahoz, elkiildéséhez kattintsunk az adott szakhatésagi
megkeresésnél a " szerkesztés ikonon.

o Az 4llasfoglalds irdnti kérelem = torlésére addig van lehet8ségiink, mig az benyujtidsra nem
keriilt (benyujtott, iktatott iratot az ETDR-ben nem lehet torolni).

Akar uj allasfoglalds kérést inditunk, akar egy megkezdettet kivanunk mddositani, a megfelel6 gombon
kattintva a SZAKHATOSAG ES EGYEB SZERV MEGKERESESE képerny$ jelenik meg, melyen a
kovetkezd fiilek érhetdk el:

e ALTALANOS,

e CIMZETTEK,

e [RAT,

e MELLEKLETEK.

Minden képernyén lathaté a m gomb. Ezen csak akkor kattintsunk, ha az allasfoglalas kérést mar
Osszeallitottuk és leellendriztiik!

Ugyanakkor, ha elhagyjuk a SZAKHATOSAGI MEGKERESES képernyét, a tétel utdna a
CSELEKMENYEK fiilon érhetd el, annak tovdbbszerkesztését, elkiildését innen tudjuk kezdeményezni.

A kovetkezdkben a szakhatdsagi megkeresés egyes 1épései kertilnek bemutatdsra.

(a) Adatok megaddsa

» Altaldnos

Elézetes szakhatésagi megkeresés 00001112/2012 - Megépit Elek - Erd - 1234/56
| Narvigilis | | Folvamat tipése |
| Cselekmény adatai
Altalinos Cimnzettak Irat Dokurnenturnok Pénziigyek
2012.11.17, 21:23:13
REgzités alatt

Megépit (megepitelek)

Az ALTALANOS fiilon 14thatd
e az ELJARASI CSELEKMENY ALLAPOTA, mely az dllasfoglalas kérés bekiildéséig Rogzités alatti lesz,
és
e a KULDO FELHASZNALO, mely jelen esetben a kérelmet benyujté személy.

Ezek az adatok nem modosithatok.
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» Cimzettek

A CIMZETTEKXK fiilon azon szakhatdsagok listdja lathatd, melyeknek az alldsfoglalds iranti kérését meg
kivanjuk kiildeni. Az itt taldlhaté szakhatésdgokat a ERINTETTEK képernydn elérhetd WAfhitit

FL UG REVEGEE-kor mar rogzitettiik.

| Cselekmény adatai

Altaldnos Cimgzettek Irat Diokurnentumaok Pénzligyek

Néw Cimzett tipusa Kapcsolattartas modja Cim
by iy T T

Féwarns és Pest Megyei Kormanyhivatal
Miweny- &s Talajvedelmi Igazgatisiga

Rendszeren belil 2100 GAdals Kaotldn S, u. 3.

asa [l Hatdsdg felvétele cimzettek kizé

Ugyanakkor lehet8séglink van a cimzettek szamanak csokkentésére ((UEGEN L H{EEa gomb), illetve

bévitésére (GEICEELRENE EENEL P GG,

» + Kijelolés mddositasa

Az ELJARASI CSELEKMENY CIMZETTJEINEK SZERKESZTESE képernydn az elsd oszlopban
talalhato jelold négyzetek segitségével tudjuk szabalyozni, hogy mely hatdsagok legyenek cimzettjei a
megkeresésiinknek.

Minden cimzett bejelélhetd Rejtett cimzetinek is. A rejtett cimzettek nem keriilnek be a sablonbol
generalt iratba (Id. kés6bb) a cimzettek kozé, ugyanakkor az iratot elektronikusan 6k is meg fogjak

kapni.

A bedllitasokat a NI gomb lenyomdsdval tudjuk érvényesiteni. Attdl, hogy itt egy adott
szakhatésdgot kivettiink a cimzettek koziil, még nem tinik el az ERINTETTEK koziil, ott tovdbbra is

elérhetd lesz, csak az adott megkeresésben nem jelenik meg. Ha utdlag ugy talaljuk, hogy mégis sziikség

van ra, ugy kattintsunk a [[j ELGEEL RENEA G ENE S GG gombon.

» + Hatdsag felvétele cimzettek k6zé

Amennyiben tovabbi szakhatésagokat kivanunk megkeresni ugyanabban a témakorben, gy azt a

L BV REVA G NG P E QG gomb lenyomasaval tudjuk kezdeményezni.

Figyelem, csak akkor vegylink fel ujabb szakhatdsagot, ha annak ugyanazon tartalommal, és
mellékletekkel kivanjuk elkiildeni a megkeresést! Eltérd tartalom esetén az 4llasfoglalds kérését

szakhatdsdgonként kiilon-kiilén kell elkésziteni és benyujtani az ETDR-ben.

A gomb lenyomdsét kovetSen az ERINTETTEK KEZELESE meniibdl mar ismert HATOSAG
KIVALASZTASA képernydre jutunk, ahol lehetéségiink nyilik tovabbi szakhatésdg kijeldlésére.
(Ahogyan azt mdr a 7.2.4. b Erintett hatdsdg felvétele fejezetben a 47. oldalon olvashattuk.)

Amennyiben Uj szakhatdsdgot vesziink itt fel, az a késSbbiekben elérhetd lesz a ERINTETTEK
képernyén.
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» Irat

Az IRAT fiilon tudjuk kivalasztani a szakhatdsagoknak kiildendd kérelem szovegét. Ennek megfelelGen

minden allasfoglalas iranti kérelemhez csak egy ilyen irat tartozhat (a tovabbi sziikségesnek itélt
dokumentumainkat a MELLEKLETEXK fiilon tudjuk majd csatolni).

[ Cselekmeny adatai | R R e :

Altalinos || Cimgettek || Irat ” Diokurnentumaok || Pérzligyek |

1R-01301/2012
2012.11.17, 21:23:13
EBekilldve

Kimnetid

Epitesi engedélyezés! eljiiras - Erd

Keérelern

o

sztés [ Iratkep meotekintgse

Az ETDR alapértékekkel kitélti a kérelem Grlapot, azonban van olyan adat, melyet adott esetben a
gomb megnyomasdval modositanunk kell (pl. az irat targyat).

A szakhatésdgi megkeresést az ETDR - a munkit megkonnyitend§ - elére megszovegezett

iratsablonnal tdmogatja. Ezt a sablont az ETDR automatikusan kitélti a tarhely adataival, 1étrehozza az
iratunkat, melyet az [[E1UG M G gomb lenyomadsa utan elolvashatunk, de akar le is télthetiink,
kinyomtathatunk. Emellett az irat hozzaférhet6 a DOKUMENTUMOKX filon is.

» Mellékletek

A DOKUMENTUMOK fiilon tudunk a szakhatdsagi megkeresésiinkhoz - az el6z48 pontban kivalasztott irat
mellékleteként — tovabbi dokumentumokat kapesolni.

£ se e KITIE Ty A AT A | ]

Altalinos || Cimeettek || Irat ” Dokumentumok || Perziigyek

Oldalak: 1 f O (Dsszesen: 0)

 Huzzon ide egy oszlopat a csoportositishosz!

- Miiveletek Sor. & Megnevezés/ fajlnéy

Dokumentum

e Jelleg Dokumentaca Feltoltés ideje Feltolta Mérat.

7 7 @ 7 7 ¥ ¥ v

Mincs feltdiltitt adat ebben a nézetben

Erre két mod is kinalkozik.

a gomb segitségével a Tarhely szerkesztése / DOKUMENTUMOK
képernydn feltoltott dokumentumaink koziil jelolhetiink ki fajlokat, és a gomb
lenyomasaval csatolhatunk a szakhatdsag megkereséshez (ahogyan azt még késébb, a 7.3.3._
Kérelem benyujtdsa » Csatolt dokumentumok fejezetében a 65. oldalon még latni fogjuk),
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o az WU TR GG gomb megnyomdsaval a szamitégépiinkrdl a szokdsos médon
ujabb dokumentumokat tudunk kapcsolni az allasfoglalds kéréshez (ahogyan azt a 7.2.5._

Dokumentumok » Hozzdadds fejezetében a 53. oldalon mar lattuk), s ez egyuttal a tarhely

dokumentumai kozé is bekerul.

A O ENEENEF A G gombbal innen is elérhetS a 7.2.5. Dokumentumok » Dokumentumok
adatai fejezetében (54. oldal) mas ismertetett rendezési funkeio.

Ezt kovetben a DOKUMENTUMOK fiilon az 0sszes olyan dokumentumot lathatjuk, megtekinthetjik, vagy
torolhetjiik, melyeket a szakhatdsagi megkeresés kapcsan felvettiink (csatoltunk).

P CselekImE Ny atatal [ o .

Altaldnos ” Cimnzettek || Irat ” Dokurnenturnok || Pénziigyek

[1] Oldalak: 1/ 1 (s

! Hizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

Dokumentum

} Miiveletek Sor. A Megnevezés/ fajinéy s Jelleg Dokumentacio Feltiltés ideje Feltoltd Méret.
by T T ¥ by by by

3 F s J Q 70 md_2013_teljes.pdf helyszinrajz Raje épitészeti-miiszaki  2012.11.17. 9:17:54 Megepit

= B 5 = = d i (megepit_elek)

F s ] 8 70 ogonesius_terlap_01.pdf helyszinrajz Rajz epitészeti-miszaki 2012.11.17, 9:17:47 Megepit

L L= = et Pl S (megepit_elek)

= . . . . . o Megépit

2 % 2 9 70 ogonesius_tervlap_ 02, pdf helyszinrajz Rajz epitészeti-miszaki 2012.11.17, 3:17:45

(megepit_slek)

» Pénziigyek

Amennyiben a cselekményhez pénziigyi teljesités is tartozik, gy azt a PENZUGYEK fiilon tehetjiik meg a
10. Pénziigyek fejezetben (87. oldal) leirtak szerint.

(b) Ellendrzés, kiildés, visszaigazolds

A kérelem benyujtasa soran is a 3.6 A cselekmények hdrmas képernydsora fejezetben leirtak szerint kell
eljarnunk (19. oldal)

Szaichatésagi megkeresés 01956/2012 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

datok megadasa Adatak ellendrzese

Ekkor mar a szakhatdsag megkezdheti az tigyintézést, mellyel kapcsolatos elérehaladast a TARHELY
SZERKESZTES / CSELEKMENYEK képerny6n magunk is kovetni tudunk. (A képen litunk egy
befejezett megkeresést és egy rogzités alatt allot.)
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[ Tarhely adatai R e :

i O Egyszeri nézet @& Bavitett nazet

| Altalinos adatok || Téargyi ingatlanok || Erirtett ingatlanok " Erintettek ” Dokurmerturmnck ” Eldizrnények ” Czelekmméryek ” Megjegyzések, indoklasok " Penzligyek

[1]1 Oldalak: 1/ 1

! Hizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kuldd Cimzett ]
7 T by 7 T 7
{a)1, 11, TII. Kerlleti :

'@ Szakhatdsagi megkeresés kérés elkiidve 2012.10.29. 9:23:57 2012.10.29. 9:26:34 Megépit {megepit.elek) NepegésTsEoy Tntézet
""""""""" Hizetes szakhatdsdgl  pe. o 20121020, 20121020, Megépt (a)L, IL, IIL Kerdleti Nepegeszseqligyi Intézet ;Budapest Fevras I |
megkeresés 1 9:23:57 92634 (rmegepit.elek) kertlet Budavari Onkormaryzat PMH Epitési roda .

[1] Oldalak: 1/ 1 (G

7.3.2. Epitésiigyi hatésagi szolgaltatas

Nem csak a szakhatdsagoktdl kérhetink elSzetes allasfoglalast, hanem az elséfoku épitésiigyi
hatdsaghoz is fordulhatunk kérdésekkel.

Ennek kezdeményezése a TARHELY SZERKESZTESE képernydn az UMl i ]
FLCEIEIEE gomb lenyomadsdval torténhet.

Lj elfize

Ezen kattintva az ELOZETES HATOSAGI MEGKERESES képernyén a kovetkezd fiilek férhetSk
érhetdk el:

e ALTALANOS,

e CIMZETTEK,

o IRAT,

e MELLEKLETEK.

Az egyes képernyOk tartalma, a kovetend§ eljaras teljes egészében megegyezik az 7.3.1 Eldzetes
szakhatdsdgi dlldsfoglalds, tervtandcsi vélemény, telepiilésképi vélemény, stb. fejezetben leirtakkal (59.

oldal), ezért azt most nem ismételjik meg.

A hatdsagi véleményezés ugyanakkor kevésbé formalizalt, mint a szakhatdsagi megkeresés, hisz annak
szakhatosagi feladatait jogszabaly részletezi. A hatdsagi véleményezés sokkal inkdabb a kérelemhez
kapcsolddd iratok, dokumentumok megosztasat jelenti a hatdsaggal, melynek eredményeképpen a
hatdsdg bizonyos szakmai, eljarasi kérdésekben vdlaszdval segitheti a kérelem pontos kitoltését.

7.3.3. Kérelem benytijtdsa

B ] cpitésiioyi hatdsagi szoloaltatas [l U elézetes szakhatdsagi meakeresés Ml Kérelem henyijtasa
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Miutan a kérelem Osszes sziikséges adatat kitoltottiik, kezdeményezhetjik a kérelem benyujtasat.
Figyelem, ha el6zetes szakhatdsagi allasfoglalast kértiink, annak beérkezése el6tt ne nyujtsuk még be a
kérelmiinket!

(a) Adatok megaddsa

» Eljard hatésag

Az ELJARO HATOSAG fiilon alapértelmezettként a megadott eljarastipus (ha kozben valtozott a szandék,
akkor a tarhely adatainak szerkesztésénél az altalanos fiilon tudjuk mddositani a 72.2.1 A tdrhely

dltaldnos adatai fejezetben a 40 oldalon leirtak szerint) és a targyi telekingatlan cime alapjan

kivalasztott ELSOFOKON ELJARO HATOSAG keriil megnevezésre. Amennyiben ez utdbbi nem lenne

megfeleld, ugy az | A I ELCELICEEER L EE L EEEIgombbal mddosithatjuk a cimzett hatdsagot.

 Eljirds adatai |

Eljard hatdsag Irat Csatolt dokurnentumok Pénzligyek

Erd MIV PMH, Laknssag-szolgalati Iroda, Epitéshatdsigi Csoport

» Irat

Az IRAT fiilon tudjuk kivalasztani a szakhatdsdagoknak kiildendd kérelem szovegét. Ennek megfelelGen
minden allasfoglalas iranti kérelemhez csak egy ilyen irat tartozhat (a tovabbi sziikségesnek itélt
dokumentumainkat a MELLEKLETEK fiilon tudjuk majd csatolni).

| csetekmény adatai
Altal3nos Cimzettek Irat Dokumentumok Pénziigyek
1R-01301/2012
2012,11.,17, 21:23:13
Bekdildve
Kimend

Epitési engedélyszés sliirss - Erd

Kerelem

0

Iratién megtekintése

Az ETDR alapértékekkel kitolti a kérelem trlapot, azonban van olyan adat, melyet adott esetben a
gomb megnyomasaval modositanunk kell (pl. az irat targyat).

A szakhatésdgi megkeresést az ETDR - a munkit megkonnyitendd - elére megszovegezett
iratsablonnal tdmogatja. Ezt a sablont az ETDR automatikusan kitélti a tarhely adataival, 1étrehozza az
iratunkat, melyet az gomb lenyomadsa utan elolvashatunk, de akar le is tolthetiink,
kinyomtathatunk. Emellett az irat hozzaférhet6 a DOKUMENTUMOK fiilon is.

» Csatolt dokumentumok

A DOKUMENTUMOK tablazat els6ként tlires,
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| ElIar as adatal P R .
Eliarg hatdsag Irat Csatolt dokumentumok " Penziigyek |
Oldalak: 10

 Huizzon ide egy oszlopot a csoportositishoz!

Dokumentum

3 Miiveletek Sor. A Megnevezés/ fajinéy e

Jelleg Dokumentado Feltiltés ideje Feltoltd Mérat.

7 7 @ 7 7 ¥ ¥ v

Mincs feltdiltitt adat ebben a nézetben

Oldalak: 170

Dokumentum c sa | Uj dokumentum feltdltése ll Dokumentéci

e ezért a korabban mar az eljarashoz rogzitett dokumentumok kozil (Rl e 1 L)
gomb),

Dokumentum csatolasa 00001111/2012 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

11 Oldlalak: 1 f 1§

! Hiizzon ide egy oszlopot 3 csoportositashoz!

" [1 Megnevezés/fajinév Leirds ¥ Dokumentum tipus Jelleg Dokumentacia Feltiltés ideje Feltoltd

meléklet
' O Eldzetes szakhatdsagi igiﬁﬁso’ségl meliéket 2012.11.17.
: megkereses, pdf sl e 11:41:04

e vagy teljesen 1j, a rendszerben még nem taldlhaté (BLUBGLLC MU gomb)
mellékleteket lehet csatolni (ahogyan azt a 7.2.5 Dokumentumok fejezetben mar targyaltuk).

A kérelemhez igy csatolt mellékletek aztan megjelennek a DOKUMENTUMOK fiil tablazatdban.

o Ellras amdatai [ o .
' Eliard hatdsag Trat Csatolt dokurmenturnok " Panziigyek |

[1 Oldalak: 1/ 1 (6
! Hizzon ide egy oszlopot a csoportositishoz!
} Miiveletek Sor. A Megnevezés/ fajinéy E)I‘gtlélmentum Jelleg Dokumentado Feltiltés ideje Feltoltd Mérat.

by T T 7 by by by 7
£ > 9 20 md_20139_teljes pdf Milszaki lsivés  Szoveg épitészetimiiszaki | 20121117 011754 Megent ‘
ol & L | g i (megepit_elek)
3 £ 3 Q 60 ogonesius_tervlap 01.pdf Helyszirajz Rajz épitészetimilszaki  2012.11.17, 9:17:47 MEmE:
] u = = S (megepit_elek)
) e oo o o 1o Megépit
P = P 70 ogonesius_tervlap_03.pdf Pinceszinti alapra Raje épitészeti-miszaki  2012,11.17 9:17:45 {megepit_slek)

LLET S

Figyelem! Az itt nem csatolt dokumentumok a hatdsag el6tt érdemi ligyintézéshez lathatatlanok
maradnak! Azaz, ha itt elmulasztja a kérelem mellékleteit (a dokumentaciét) csatolni, akkor az -
hidba van esetleg a tarhelyre feltoltve - a hatdsag el6tt rejtve marad, a kérelem hianyos lesz!

Itt a [RLLCIEAEEERIF L EIGEEN gomb lenyomasa utan lehetdségiink van a mellékletek leir6 adatainak
moédositasara (ahogyan azt a 7.2.5 Dokumentumok fejezetben mar targyaltuk).

Az NIEWEMNEEONEES gombon torténd kattintassal megtekinthetjikk a kérelem - mint irat -
szovegét.
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Kerelem_benyujtasa. pdf megnyitdsa.

_ Meqgnyitatta a kivetkez8t:
Dokumentum csal = Kerelem_benyujtasa.pdf

ami egy Adobe Acrobat Document (74,4 KB)
farrds: http:ji79.120.196.95

Mit tegyen a Firefox ezzel a Fajllal?

o

() Fajl mentése

s Adobe Reader 8.3 (alapértelmezett) v

-
1 Vissza [T Mostantél minden hasonld Failal tegyen ugyanigy.

Miutdn csatoltuk kérelmiinkhoz a mellékleteket, kovetkezd 1épésben az Illeték- és szolgaltatasi dij
fizetési kotelezettségiinknek kell eleget tenniink.

» Pénziigyek

Amennyiben a cselekményhez pénziigyi teljesités is tartozik, ugy azt a PENZUGYEK fiilon tehetjiik meg a
10. Pénziigyek fejezetben (87. oldal) leirtak szerint.

A kérelem benyujtasahoz a gombbal haladhatunk tovabb.

(b) Ellendrzés, kuldés, visszaigazolds

A kérelem benyujtdasa soran is a 3.6 A cselekmények hdrmas képernydsora fejezetben leirtak szerint kell
eljarnunk (19. oldal)

Kérelem benyujtasa 00001111/2012 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

| Navigalas | | Folyamat lépései |
| Visszaigazols |

Sikeres végrehajtas!

Keérelmét a rendszer eljuttatta a cimzattnak

Ezt kovetben a kérelmiink allapota Benyiijtva lesz, és a késGbbiekben a kérelem adatait mar nem tudjuk
modositani. Egy masik nagy valtozas, hogy a kérelem benyujtasaval egy id8ben az eddigi tarhelyiink
(mely felett a kérelmezd gyakorolta a jogokat, azaz & osztotta a betekintés jogat és 6 rendezte az iratokat)
atalakul eljarasi mappava. A mar benyujtott kérelemmel kapcsolatos iratok megtekintéséhez,
kezeléshez ezutan a menitipontra kell kattintani.

Emellett az ERINTETTEK kézott az illetékes hatdsdg, ahovd a kérelem benyujtdsra keriilt, megjelenik,
mint eljaré hatdsag, illetve a CSELEKMENYEK kozott is lathatd és mellékleteivel egyiitt megtekinthetd
lesz a beadott kérelem.
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7.3.4. A befejezett cselekmények

A befejezett cselekmények elérhetdk és megnyithatok a tarhelyek és késébb, a mappak attekintd

nézeteiben is és a tarhely, késGbb mappa szerkesztési nézeteiben is.

a . Helyrajzi P
Megnevezés Telepuilés o Eljarastipus

: ipus apo & efejezés ideje
‘e Hidnypdtlas kérés ellidve 2013.01.21, 22:14:21 2013.01.22, 9:19:31 Erd M1V Jegyzdie Megépit Elek , Elekné Megépit
Hidrypotlas Reigeités alatt 20132.01.22. 10:07:28 Erd M1V Jegyzdje
Hianypotlasi felhivas Befejezve 2013.01.21. 22:14:21 Elek Megépit, Elekné Megepit
: Ugyfélartesitas befejezve 2013.01.21, 14:58:02 2013.01.21. 21:51:00 Erd M1V Jegyzdie Megépit Elek , Ugy Félix , Elekné Megépit
Kerelem benylijtasa befejezve 2013.01.21, 13:35:40 2013.01.21, 13:58:11 Megepit Elek Erd M1V Jegyzdje

[11 Oldlalak: 1/ 1
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8. Az eljarasok mappai

Ha benyujtunk egy kérelmet, akkor az alapjan eljaras indul. Ez technikai értelemben azt jelenti, hogy az
eddigi tarhelylink (mely felett a kérelmezd gyakorolta a jogokat, azaz § osztotta a betekintés jogat és &

rendezte az iratokat) atalakul eljardsi mappava.

i o
Megépit Elek
C\ dr #A Fooldal Bl Térheyek | [ Mappik EKéreln:ezd

MNyitolap = Tarhely » Dokumentumok = Dokumentumok feltéltese 2013-01-19 10:56

A mar benyujtott kérelemmel kapcsolatos iratok megtekintéséhez, kezeléshez tehat kattintsunk a

ET:EL meniipontra.

Mappak
| Mappa mijvelotek | | saziirési ancidh |
Gyorsszi | V‘ E :—:.‘ | SZUrES
| Mappa iista |

Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

Megnevezés ETDR azon. ¥ Kérelmezd neve Telepulés Eljarastipus Allapot
Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kuldd Cimzett
Erd MY PMH, Lakossag- . ; s
@ Hatirozat alkilidve 0121117, 17:06:26 | 20121117, 18:16:08  seolgdlati Irods, Epiteshatosagi | He9enit (megspit_elek], Eiskné Megépft,
c Szilard Skiccpau
soport
Erderni Efiioeve 2012.11.17. 2012.11.17, Erd My PMH, Lakossag-szolgdlati Iroda, Elek Megépit, Elekné Megépit, Szilard
didntes ! 17:06:26 13:16:08 Epitéshatosagi Ceoport Skiccpau
Erd M1V PMH, Lakossag- Erd M1y PMH, Lakossag-szalgdlati Iroda,
Hidrypotlas befejezve 2012.11.17. 15:52:16 2012.11.17. 16:46:01 szolgdlati Iroda, Epitéshatdsagli  Epftéshatdsagi Csoport, Megépit
Csoport (megepit_elek)
. Erd MY PMH, Lakassig-
Ugyfelértesités befejezve 2012.11.17. 15:.00:32 2012.11.17. 15:50:33 szolgdlati Iroda, Epitéshatdsagi  Megépit (megepit_elek), Elekné Megépit
Csoport
Kérelern . A o A y Erd M1y PMH, Lakossag-szolgdlati Troda,
[ befejezve 2012.11.17. 13:44:21 2012.11.17. 125123 Megépit (megepit_elek) Eohepitin) G
Seakhatosagi Fdvaros es Pest Megyei kKormanyhivatal
megkeresésg befejezve 2012.11.17. 2:44:55 2012.11.17. 12:40:40 Megépit (megepit_elek) Maweny- és Talajvedelmi Igazgatasaga ,

Megépit (megepit_elek)

8.1. Karbantartas

A mappak tarsitott adatainak karbantartdasa a tarhelyekhez hasonldan torténik, igy az ott (a 721
fejezetben) leirtakat kell alkalmaznunk az eljarasi szakaszban is. Azonban fontos eltérés, hogy a
KARBANTARTAS egyes opcidival mdr csak betekinteni tudunk az adatokba. Hiszen az eljaras elindult,
azokban mdédositast végrehajtani, Uj elemeket megadni csak a mappa tulajdonosanak, azaz a hatosagnak
van joga.
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8.2. A mappa szerkesztése

A mappak kezelése a tarhelyekhez hasonldan torténik, igy az ott (a 7.2.1 - 7.2.7 fejezetekben) leirtakat
kell alkalmaznunk az eljarasi szakaszban is. Azonban fontos eltérés, hogy a MAPPA ADATAI-nak egyes
fiileivel mar csak betekinteni tudunk az adatokba, dokumentumokba. Hiszen az eljaras elindult,
azokban modositast végrehajtani, uj elemeket megadni csak a mappa tulajdonosanak, azaz a hatésagnak
van joga.

Mappa szerkesztése 00001111/2012 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

Meghatalmazas Kapcsolattartasi mad valt.

O Egyszerii nézet @ Bavitett nézet

Altalinos adatok Térgyi ingatlanok Erintett ingatlanok Erintettek Dokumertumok Eléizrnények Cselekmméryek Megjegyzések, indoklasok Pénziigyek

Huzzon ide egy oszlopot a csoportositishoz!

Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kuldd Cimzett
7 7 iy 7 7 7
Erd M1V PMH, Lakossag-szolgalati

Hianypotlas kerés elklidve 2012.11.17. 15:52:16  2012.11.17, 16:19:52 ek, s ) e Megepit (megepit_elek)
N X . i Erd Py PMH, Lakossag-szolgalati Megéapit (megepit_slek), Elekna

Ugyfelertesites befejezve 2012.11.17, 15:00:32  2012.11.17, 15:50:33 e, s e Gt Meganit

Kérelem benytiitisa befeiezve 20121117, 134421 2012,11.17. 13:51:23  Megépit (megepit_elek) B MY () Ll e e

Iroda, Epiteshatdsagi Csoport
Fﬁvérqs &5 Pest Megyel
Szakhatdsagi megkeresés befejezve 2012,1L.17. 4455 20121117, 12:40:40  Megépit (megenit_elsk) ?3@3‘1?5%‘?53!?5;{%’2‘2;, :5
Megepit (megepit_elek)

8.3. Cselekmények

Az eljaras meginduldsaval a hatdlyos jogszabalyok alapjan a folyamatban 1évd ligyuinkben tovabbi
kérelmeket terjeszthetiink eld. Fontos, hogy ezen kérelmek az eljaras mappdjahoz, azaz az eljaras
targyahoz kapcsoldodonak kell lennie. (Egyéb céllal elGterjesztett kérelem esetén uj tarhelyet kell
létrehoznunk.)

Minden cselekmény a (7.3. Cselekmények fejezetben) mar ismertetett mddszer szerint zajlik némi
eltéréssel.

8.3.1. Kérelem visszavondsa

A gombra kattintva megjelenik a KERELEM VISSZAVONASA ablak. A
CSELEKMENY ADATAI doboz ALTALANOS fiilén a gombbal csupan a visszavonas indoklasat
tudjuk megadni. Cimzettet nem tudunk mddositani, hiszen az csakis az eljard hatésag lehet. Az IRAT
fiilon a gombra kattintva a bekiildendd irat TARGY-at tudjuk megadni. A DOKUMENTUMOK
fiilon sziikség esetén a mar ismert mdédon (7.2.5. Dokumentumok fejezet) csatolni tudunk tovabbi
dokumentumokat.
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A kérelem visszavonasa soran is a 3.6 A cselekmények hdrmas képernydsora fejezetben leirtak szerint
kell eljarnunk (19. oldal)

8.3.2. Kérelem

A gombra kattintva a Kérelem tipusanak megadasa képernydre érkeziink, ahol egy legordiilé
menibdl ki kell valasztani a kérelem tipusat.

 Kérelem tipusa |

ﬁj Vissza

A gombra kattintva megjelenik a KERELEM ablak. A CSELEKMENY ADATAI doboz ALTALANOS
fiilén a m gombbal a kérelem indoklasat tudjuk megadni, illetve egyes kérelmeknél a
KERELEM CELJA soron megadhatjuk azt is, hogy miért fordulunk kérelmiinkkel a hatdsdghoz (Pl.
hatdsagi bizonyitvany esetében adatvaltozas atvezetése céljabdl). Cimzettet nem tudunk médositani,
hiszen az csakis az eljard hatdsag lehet. A DOKUMENTUMOK fiilon szlikség esetén a mar ismert moédon

(2.2.5. Dokumentumok fejezet) csatolni tudunk tovabbi dokumentumokat.

A kérelem visszavonasa soran is a 3.6 A cselekmények hdrmas képernydsora fejezetben leirtak szerint
kell eljarnunk (19. oldal)

8.3.3. Meghatalmazas

A gombra kattintva megjelenik a MEGHATALMAZAS ablak. A CSELEKMENY ADATAI
doboz ALTALANOS fiilén a gombbal csupan a meghatalmazas indoklasat tudjuk megadni.
Cimzettet nem tudunk modositani, hiszen az csakis az eljaré hatésag lehet. A DOKUMENTUMOK fiilon a
mar ismert modon (Z.2.5. Dokumentumok fejezet) csatolni tudunk tovabbi dokumentumokat. Erre

ezuttal minden bizonnyal szlikségiink van, hiszen a meghatalmazas iratat fel kell t6lteni, majd csatolni

is sziikséges.

A kérelem visszavonasa soran is a 3.6 A cselekmények hdrmas képernydsora fejezetben leirtak szerint
kell eljarnunk (19. oldal)

8.3.4. Kapcsolattartasi mdod valtoztatasa

Bar sajat adataink karbantartasanal barmikor mddosithatjuk a kapcsolattartas modjat (1asd az 5.1 Sajdt

adatok szerkesztése fejezetet a 26 oldalon), a folyamatban 1évé eljarasainkra — jogszabalyi elGiras miatt —

az nincs hatdssal. Ha tehat azt szeretnénk, hogy folyamatban 1év§ tigyben kapesolattartdsi moédunk
valtozzon, akkor ezt itt, a CSELEKMENYEK-nél kell kérelmezni.

A gombra kattintva megjelenik a KERELEM VISSZAVONASA ablak. A
CSELEKMENY ADATAI doboz ALTALANOS fiilén a [ itiritad sombbal csupdn a visszavonds indoklésat
tudjuk megadni. Cimzettet nem tudunk modositani, hiszen az csakis az eljaré hatdsag lehet. A

DOKUMENTUMOK fiilon sziikség esetén a mar ismert modon (Z2.2.5. Dokumentumok fejezet) csatolni

tudunk tovabbi dokumentumokat.
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A kérelem visszavonasa soran is a 3.6 A cselekmények hdrmas képernydsora fejezetben leirtak szerint
kell eljarnunk (19. oldal)

8.4. Cselekménylancolatok

Az egyes cselekményekre gyakran van médunk reagalni, azaz egy elinditott és befejezett cselekményre
egy ujabb cselekményt tudunk inditani. Egy szakhatdsagi megkeresésre valasz lehet a szakhatosag
részérdl az, hogy szakhatosagi allasfoglalasat megadja, vagy éppen hianypodtlasi felhivast bocsat ki, a
hatdsdag hianypdtlasara pedig valaszcselekmény lehet az, hogy teljesitjiik a hidnypoétlast, vagy egy
altalanos levelet irunk ra. E fejezetben ezen cselekményekre adhatd cselekményekbdl allé
cselekménylancolatokat mutatjuk be.

Van, hogy mi magunk folyathatunk egy cselekménysort, de van, hogy a kozremikodd egyéb szerepld,
esetleg mindkét fél. Ezek a lezdrt cselekmény képernydjén a CSELEKMENYEK dobozban taldlhatd
funkciégombokkal indithatjuk.

Az alabbi képernySkép a hianypdtlasi felhivasra adhato tigyféli lehetdségeket mutatja be:

Hianypétlasi felszélitas 00001111/2012 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

Betekintik

Altalanos level

Az alabbi képernySkép a szakhatdsdgi megkeresésre adhaté szakhatdsagi lehetdségeket mutatja be:

Elézetes szakhatdsagi megkeresés 00001111/2012 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

Betekintdk

Ezek a folytatdsok cselekményi lancolatta allnak Ossze, azaz egy cselekményre adott cselekményi
folytatas egylitt jelenik meg.
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Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kildé Cimzett
b T g i T T
= o St Erd MV PMH, Lakoss3g-szolgalati Megépit (megepit_elek), Elekné
B Hatdrozat befejezve 2012.11.17. 17.06:26 2012.11.17. 18:16:08 Troda, Epitéshatdsagi Csopart Meqéptt, Szilard Skicepau
Hatdrozat jogerdre Bokaiamve 2012.11.17. Erd MV PMH, Lakossdg-szolgalati Iroda,
emelése 2 18:41:41 Epitéshatdsagi Csoport
. SE e 5 2012.11.17. 2012.11.17. Erd MIV PMH, Lakossag-szolgalati Iroda, Elek Megépit, Elekné Megépit,
Erdemi dantés Befejezve 17:06:26 18:16:08 Epitéshatdsagi Csoport Szildrd Skiccpau
- . s Erd MJV PMH, Lakosség-szolgalati
@ Hidnypddds befejezve WAL 155216 20121017, I6:dei01 | Y PK Lakassig o0l g Epivishatdsdol Csopot,
ik g i Megépit {megepit_slek)
Hianypatias Befei 2012.11.17. E:rd MV PMH, Lakossag-szolgalati Iroda,
elfogadas A 16:57:41 Epitéshatdsagi Csoport
- g = 2012.11.17. 2012.11.17. 5 - Erd MIV PMH, Lakoss3g-szolgdlati Iroda,
Liampat= Befereave | i aain 16:46:01 Elonl (Baeni ek Enitéshatosqi Csoport
Hidnypadtlds nem Rdgzités 2012.11.17. If:rd MIV PMH, Lzkossig-szolgalati Iroda,
= érkezett alatt 16:20:28 Epitéshatdsagi Csoport
Hidnypadtldsi 2012.11.17. 2012.11.17. if:rd MIV PMH, Lakessdg-szolgdlati Iroda, E
felszglitas Foig 15:52:16 16:19:52 Epitéshatdsagi Csopart el
o iyiderete hefoiere 2012.11.17. 15:00:32 3012.11.17. 15:50:33 Erd MIV PMH, Lakoss3g-szolgdlati Megépit (megepit_elek), Elekné
DR P A Iroda, Epitéshatdsdgi Csoport Megépit
S " 2012.11.17. 2012.11.17. Erd MIV PMH, Lakossda-szolgdlati Iroda, Epitéshatdsaai Elek Megépit, Elekné
Hovicletsties  Befeleavellsoin 15:50:33 Csoport Megépit
. L e s . ; Erd MIV PMH, Lakossdg-szolgalati
B Kérelem benyiljtésa befejezve 2012.11.17. 13:44:21 2012.11.17. 13:51:23 Megépit (megepit_elek) Troda, Epftéshatdsigl Csoport
Kérelem i 2012.11.17. 2012.11.17. Megépit Erd MIV PMH, Lakossig-szolgalati Iroda, Eptéshatdsagi
benyudjtisa 13:44:21 13:51:23 (megepit_elek) Csoport

Ezen a képerny6n egy olyan eljarast latunk hatdsagi oldalon, melyben 4 cselekmény volt:

e kérelem benyujtasa
o {igyfélértesités
e hianypdtlasi felhivas, mely az alabbilancolatban zajlott le:
o ahidnypdtlasi felhivas utan
o azugyintézd elkezdte megfogalmazni a ,Hianypdtlas nem érkezett” cselekményt lezaro
folyamatot, de k6zben
o megérkezett a hianypotlas, melyet aztan
o elfogadott az ligyintézd.
e érdemi dontés, mely az alabbilancolatban zajlott le:
o érdemi dontés sziiletett, melyet késGbbiekben

o jogerdQre emelt (pontosabban rogzitette a jogerdre emelkedését) az ligyintéza.

Vegylik észre, hogy a befejezett cselekmények nem torolhetSek! Csak egy cselekmény torolhets, mert
ennek Régzités alatti az ALLAPOT-a.

A lezart cselekmények képernySképei igen hasonlitanak a folyamatban 1évéknél bemutatottakhoz. A

kiilonbség annyi, hogy

e ajobb felsd sarokban - értelem szertien — nem jelenik meg a harmas tagozdédasu nyil,
e acselekmény befejezettségét jelzd adatok automatikusan kitdltésre keriiltek az adattabldban,

e abefejezett cselekmény, valamint az irat és mellékletei mar nem torolhetéek,
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e a cselekményhez kapcsolodd tovabbi cselekmények indité ikonjai (a cselekmény utdéletétol
fliggben és ezért idGben valtozé mdédon) megjelennek.

8.4.1. Hidnypétlas teljesitése vagy kifogdsolasa

Ahhoz, hogy a hidnypétlast teljesitsiik, ahhoz el6bb a hidnypotlasi felhivast at kell venniink, el kell
olvasnunk. A kiilldemény atvehetd

o a5.3 Uzenetek (kézbesités) fejezethen foglaltak szerint a—on is,

e a targyi mappa megnyitdsa utdn a CSELEKMENYEK fiilon a HIANYPOTLAS +° megnyitas-aval is,
vagy

e aMAPPAK képernydkép MAPPALISTA dobozédban a tdrgyi mappa B lenyitdsaval lathatéva vald

HIANYPOTLAS +" megnyitas-dval is (Iasd aldabbi dbran).

Mappak

T . 3 e :
E . Nezet | Sajit eljarasi|v]| Elidrast
e Y ET |

| Helyrajzi sza v‘

Hiizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

Megnevezés ETDR azon. ¥ Kérelmez neve Telepuilés ;&:‘:ﬁ:am Eljarastipus Allapot

Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kuldd Cimzett
‘e Hidnypatlas kerés elkiildve 2013.01.21, 22:14:21 2013.01.22, 9:19:31 Erd M1V Jegyzdie Megépit Elek , Elekné Megepit
F Hiarypotlasi felhivas Befejezve 2013.01.21. 22:14:21 2013.01.22. 9:19:31 Erd MV Jegyzdje Elek Megépit, Elekné Megépit :
Ugyfélertesités hefejezve 20132.01.21. 14:53:02 2013.01.21. 21:51:00 Erd M1V Jegyzdje Megépit Elek , Ugy Félix , Elekné Megépft
Kérelern benylitasa befejezve 2013.01.21, 13:35:40 2013.01.21, 13:58:11 Megépit Elek Erd M1V Jegyzdije

Mindharom moédszer esetén az els§ megnyitas alkalmaval (azaz a kézbesitéskor) a kézbesités
megtorténtére figyelmeztetd tizenetet kapunk. Ezt kovetSen van mdédunk megismerkedni a hidnypdtldsi
felhivassal.

A HIANYPOTLASI FELHIVAS képerny4 CSELEKMENY ADATAI ebben az esetben egy 6tfiiles tdblazatot
tartalmaz.

e Az ALTALANOS fiilon megtekinthetjiik a cselekmény 4ltaldnos adatait,

e a CIMZETTEXK fiilon megnézhetjiik a cselekményhez kapcsolddod irat cimzettjeinek szamunkra
megismerhetd adatait,

e az IRAT filon magat a hatdsdgi iratot, azaz a hidnypdtlasi felhivast tolthetjiik le, nézhetjiik meg
elektronikusan hiteles (digitdlisan alairt) PDF/A formatumban,

e a DOKUMENTUMOK filon megnézhetjiik, hogy a felhivashoz csatoltak-e mellékletet (s ha igen,
akkor innen letolthetjiik, megnézhetjiik azokat),
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e a PENZUGYEK fiilén pedig megnézhetjiik, hogy a targyi hidnypdtlasi felhivashoz pénzigyi

kotelezettséget és/vagy teljesitést irt-e el§ a hatdsag.

Hianypotlasi felhivas 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

B vt SRR
|

U se e ITIE Ty A A | ]

Altalinos ” Cirnzettek || Trat ” Diokurnenturnolk || Pénziigyek |

IR-00025f2013

2013.01.21, 22:14:21
Etkeztetve

Bajivd

Epitesi engedélyerési eljiiras - Erd
u]

1234-3/2013

Alaitt iratkép megtekintése [l Alditt iratkép ellendrzése

Miutdan megismerkedtiink a hidnypoétlasi felhivas adataival és magaval az irattal is, donthetiink ugy,
hogy eleget tesziink a felhivdsnak és teljesitjik a [IIEOTILEEN-t, vagy egy
megfogalmazasaval és elkiildésével tisztazzuk a kialakult helyzetet. Mindkét lehetdség az informacids
sdv alatt jobb szélen, a CSELEKMENYEK dobozban taldlhaté nyomdgombbal indithatd.

Amennyiben a [N G-t valasztjuk, gy elindul egy cselekmény, a HIANYPOTLAS. A hidnypétlds
soran is a 3.6 A cselekmények hdrmas képernydsora fejezetben leirtak szerint kell eljarnunk (19. oldal).
Az ADATOK MEGADASA 1épésben

e a7z ALTALANOS fiilén igény esetén INDOKLAS-t irhatunk (nem kotelezd),

Hianypdétlas

00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

o CselekIme Ny atatai [ o .

‘ J Altalinos ” Cimnzettek || Trat ” Dokurnenturnok || Pénzigyek

=2013.01.22, 10:07:28

Riogzites alatt

Megépit Elek

a CIMZETTEK fiilén ez esetben nem all médunkban cimzettet valtoztatni, hiszen a hidnypdtlas
cimzettje az a hatdsag, mely kiirta a felhivast,
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Hianypétlas 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

. . Kapcsolattartas (dontés kozlésének) =
Cimzett tipusa modja Cim

! Erd M1V Jagyzdis 2030 Erd

[1] Oldalak: 1 f 1 (O

o ® o o

az IRAT fiilén leolvashatjuk késziild hidnypétlasunk ETDR IRATAZONOSITO, igény esetén az

[}
Iratkép megtekintése gombbal megnézhetjik, letolthetjitk készild hianypotlasunk
automatikusan generalt iratat (ez egy PDF/A fajl lesz, mely kivonata csupan a hianypdtlasnak, s
lementeni, kinyomtatni raériink a benyujtas utan is, de a dokumentumok csatolasa el6tt még
korai, felesleges),
Hianypétlas 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

[ Cselekmeény adalal SR R R R R R LR ]

| Altalinos " Cimzettek ” Irat " Dokumerturmok ” Pénziigyek ‘

IR-00026/2013
2013.01.22, 10:07:28
Bekiildve

Kimend

Epitési engedélyezesi slidras - Erd

Iratkép megtekintése

a DOKUMENTUMOK fiilon csatolhatjuk a hidnypdtlasként benyujtandé dokumentumokat ugy,
ahogyan az a 7.3.3 Kérelem benyujtdsa (a) Adatok megaddsa » Csatolt dokumentumok fejezetben
ismertetésre keriilt mar (azzal a megjegyzéssel, hogy a rendszerben még nem talalhatd

dokumentumok csak az RUR AT IRELELETS gombbal tolthetéek fel, de ez a feltdltés
egyben a csatoldst is jelenti),
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Hianypotlas 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

[ Cselekmeny adalai e e R e e ]

: | Altaldnos ” Cimnzettek || Irat ” Diokurmenturnok || Pénzigyek

[1] Qldalak: 1/ 1 (¢

Huzzon ide egy osziopot a csoportositashoz!

" Miiveletek Sor. & Megnevezés/ fajinév Tipus Jelleg Munkarész Feltoltés ideje Feltoltd Méret.
iy T T ¥ iy iy by 7
s 200 md_02_szamitas2, pof Szamitasok Sefiveg Szamnitas §31338031621 Megépit Elek
i Tartdszetkezeti e 2013.01.22, L
: £ ¥ x 210 md_02_szarnitas3. pdf szdrmités Sreoveq Szamitas 10406 Megépit Elek

[1] Oldalak: 1 §

Dokumentum I._'I_\ dokumentumn feltiltése l Dokumentacio

e aPénziigyek fiil lehetdségei tekintetében a 10. Pénziigyek fejezet ad tajékoztatast.

A gombra kattintva a hianypoétlas benyujtasa a 3.6 A cselekmények hdrmas képernydsora

fejezetben leirtak szerint torténik (19. oldal).

A hidnypdtlasi cselekmény befejezése utan az a hianypodtlasi felhivassal egy cselekménylancolatban
talalhato meg.

| Mappaminveletek ., NS S ziirGsi funkcick (RS EERE S Re e e Se e :
! C Neze:| Sajat elidras v‘ Eljdrdstipus :
| megnyitds (:) betekinték - =

| - G;orsszurr.|Herra12| 528 v‘ Erf:‘»‘(‘

‘ Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

Megnevezés ETDR azon. Kérelmezd neve v Telepulés :I;:xam Eljarastipus Allapot

Tipus Allapot Létrehozas ideje Befejezés ideje v Kiilda Cimzett
1= Hidriypdtlas kérés elkiidve 2013.01.21. 22:14:21 2013.01.22. 10:46:29 Erd MIV Jegyzdje  Erd M1V Jegyzdie, Megépit Elek , Elekné Megénit

£ Hianypotlas Befejezve 2013.01.22, 10:07:28 20132.01.22, 10:46;29 Megepit Elek Erd M1V Jegyzdie

£ Hianypotlasi felhivas Befejezve 2013.01.21, 22:14:21 2013.01.22, 9:19;31 Erd M1V Jegyzdie Elek Megepit, Elekné Megepit

! Ugyfélértesités befejezve 2013.01.21. 14:58:02 2013.01.21. 21:51:00 Erd MIV Jegyzdje Megépit Elek , Ugy Félix , Elekné Megépit
Erd MIV Jegyzdje

érelern benyljtasa befejezve Megépit Elek

[11 Oldalak: 1/1 (

8.4.2. Fellebbezés benyuijtasa

Ha a kézbesitett (lasd a hidnypotlas kézbesitési leirasat) dontés ellen jogorvoslati joggal élhetiink, akkor
az informdcids sav alatt jobb szélen, a CSELEKMENYEK dobozban taldlhaté nyomogombbal
indithatjuk a FELLEBBEZES folyamatit. A fellebbezés sordn is a 3.6 A cselekmények hdrmas
képernydsora fejezetben leirtak szerint kell eljarnunk (19. oldal).
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9. Betekintés, hozzaférés biztositasa: megosztas

Az ETDR lehet8séget biztosit arra, hogy a kérelem adataiba, vagy annak csak egyes irataiba betekintést

adjunk harmadik személy szamara. Lasd még:

e 6.3.5. Betekintok: hozzdférés biztositdsa

e 7.1.1. Betekintdk hozzdrendelése a tdrhelyhez
o 7.24. Erintettek,

A betekintbk (pl. egy tulajdonostars, a tervezd, egy szomszéd, vagy akar egy hatdsag) jogot kapnak az
eljarasnak, vagy annak egyes iratainak megtekintésére, kovetésére, de azokat mdodositani nem tudjak.

Az ETDR alapvetden két tipust betekintét tud kezelni:

e az ETDR-ben elérhetd felhaszndldk, akik lehetnek regisztralt felhaszndlék és az ETDR
torzsadataiban rogzitett hatdsagok, azaz olyan felhaszn4ldk, akik ETDR azonositéval 1épnek be
arendszerbe,

e az ETDR-ben nem elérhetd felhaszndldk, akik nem rendelkeznek ETDR azonositéval (az ETDR

elnevezésiik Partner), ezért szamukra egyedi kddot kell biztositani a belépéshez.
Fiiggetleniil a betekintd tipusatdl, az a kovetkezb8kre kaphat megtekintési jogot:

e akérelem/eljaras egészére,
e azeljaras egyes folyamataira, cselekményeire,

e azeljarasban keletkezs egyes iratokra.

A kovetkezdkben el6bb a megosztds adminisztracids feliiletei kertilnek ismertetésre (9.1 Személyek és

hatdsdgok betekintd jogosultsdgai, 9.2 Partnerek betekintd jogosultsdgai), majd bemutatjuk azt, hogy

honnan, milyen tartalommal érhetjiik el ezeket (9.3 Tdrhelyek megosztdsa, 9.4 Cselekmények

megosztdsa, 9.5 Iratok, dokumentumok megosztdsa).

9.1. Személyek és hatosagok betekinto jogosultsagai

A tarhelyhez betekintdi jogosultsagot adhatunk tehdt maganszemélynek és szervezetnek egyarant.
(Masként fogalmazva: az adatokat megoszthatjuk maganszemélyekkel és szervezetekkel is.)
Nyilvantartasuk azonban kiilonbozik attdl fliggéen, hogy természetes személyrdl vagy hatdsagrol/jogi
személyrdl van sz, illetve attdl, hogy az ETDR-ben regisztralt, nyilvntartott, vagy nem nyilvantartott a
betekints. A MEGOSZTASOK KEZELES képernyén ennek megfelelden egy hdrmas fiild tdbldzat 4ll

rendelkezésiinkre az adminisztracio elvégzésére.
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9.1.1. Megosztds regisztralt személyekkel

A SZEMELYI MEGOSZTASOK fiilén az ETDR-ben regisztralt személyek (felhasznaldk) szamara tudunk

betekintést biztositani. A [ AN N £NELE] gombra kattintva ...

Megosztasok kezelése

Oldalak: 1/ 0

Huizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

‘Tirlés  Teljes név Anyja neve Sziiletési telepiilés Sziiletési datum Beosztas

i v v P 7

Mincs feltditttt adat ebben a nézetben

Cldlalak: 1/ 0

...csupan a felhaszndlé ETDR felhasznaldi azonosité-jat kell megadnunk.

Megosztas személy szamara

A vialtozo6 képerny6n megjelennek a regisztralt személy adatai ...

Megosztas személy szamara

|U*DDDDD1 E-cfh32a864

szomsz Edua
szomsz Edua
Kis Rozalia
Magyarorszag
Dunakeszi

2013.01.19.

Magyarorszag
2030

Erd
Hamzsabegi

ut

.. ezt ellendrizhetjiik, majd a lap aljan a [JIS 0] gombra kattintva rogzitjiik a személyt, az gombra
kattintva elvetjiuk a bevitt adatot.
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Visszatérve a SZEMELYI MEGOSZTASOK fiilre a | FAC T L CN AT InELE ] gombbal ujabb személyeket
rogzithetiink.

9.1.2. Megosztds az ETDR-ben elérhetd hatésagokkal és szervekkel

A HATOSAGI MEGOSZTASOK fiilén az ETDR-ben elérhetd (azaz az ETDR-ben rogzitett) hatésigok és
szervek szamara tudunk betekintést biztositani. A (U AL EICEE BT £k g gombra kattintva ...

Megosztasok kezelése

! Huizzan ide egy oszlopot a csoportositashoz!

| ToHés Hatdsag Cim

Mincs feltdltott adat ebben a nézetben

Oldlalak: 1 /0 ¢

... a tertletileg illetékes hatosagok és szervek listajabol — annak adatsorara torténd kattintassal — kell
kivalasztanunk a megfelel6 szervet. (Ha nincsen a listdban az a szerv, amelyiknek betekintGi
jogosultsagot adnank, akkor a gombra kattintva az ETDR-ben elérhetd
valamennyi szervet tartalmazd lista jelenik meg, s abbdl valaszthatunk.)

Megosztas hatésdg szamara

Huizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

O Hatésag cim

O Hernzeti Kizlekedési Hatdsag Nemzeti Kozlekedési Hatdsag Kdzpont Masodfoky Hatdsagi

Finsztaly Budapest VI, kerllet, Teréz kénit 38,

Memzeti Kizlekedési Hatosag Nemezeti Kizlekedési Hatosag Kizpont Masodfoky Hatdsagi

' (| Permy Budapest VI, kerlilet, Teréz kinit 32,

[ Memzetl kizlekedési Hatdsag Utlgyl, Vastti és Hajdzasi Hivatal Hajdzasi Fdosztaly Budapest VI. kerlet, Teréz kanit 62.

. [ Honvédelmi Minisztérium Hatdsagi Hivatal Budapest XIII. kerllet, Lehel utca, 35-37.

. [1 Honvédelmi Minisztérium # Minisztere # Budapest XIII kerdlet, Lehel utca, 35-37,
[1 Orszigos Kdrmvezetvédelmi, Természetvédelmi és Wizlayi Fafellayeldség Budapest 1. kerdlet, Mészaros u. 53/a. fsz. 6.

@oa v v

Alap aljan a m gombra kattintva rogzitjiik a szervet, az gombra kattintva elvetjiik a bevitt
adatot.
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Megosztasok kezelése

Huizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

Torlés Hatdsag

Cim

x Memzeti Kozlekedési Hatdsag Utigyi, Wasiti és Hajdzas! Hivatal Vasuti Féosztaly

[1] Oldalak: 1§ 1 {Csszezen: 1)

Budapest W1, kerUlet, Teréz kordt 62.

Visszatérve a HATOSAGI MEGOSZTASOK fllre a U SFAE I EICEE B LInELEN gombbal Ujabb szerveket

rogzithetunk.

9.2. Partnerek betekinto jogosultsagai

Az ETDR gy{jténéven partnerként nevezi azokat a személyeket és szervezeteket, akik az ETDR-ben

nem regisztraltak, illetve torzsadatéllomdnydban nem szerepelnek (vagy csupan nem ismerjiik ETDR

azonositdjukat, s ezért nem azonositdjukon keresztil tartjuk szamon &Eket). Az 8 megkiillonboztetésiik

azért lényeges, mert regisztracié hianyaban a rendszer online feliiletére csak az egyedi kod alapu

azonositassal tudnak belépni (lasd a 4.1 fejezet Eguyedi kéd alapi azonositds pontjat a 22. oldalon), s a

megosztott iratokba, eljarasokba betekinteni. Szamukra tehat egyedi kodot kell generalni, hogy annak
birtokdban az online feliileten belépjenek. A PARTNERI MEGOSZTASOK fiilon két tablazatban kezelhetjik

a partneri betekintéseket:

Megosztasok kezelése

* Hizzon ide egy oszlopat a csoportasitishaz!

Kamara

azonosito Keresztnéy

Miiveletek Vezeteknéy

Sziiletési idd Cimn Email

Oldalak: 1/ 0

! Hilzzon ide egy oszlopot a csopartositéshoz!

Mincs feltéltbtt adat ebben a nézetben

Levelezési cim Kezdeti datum  Zard datum

v v v

Kamara
azonositd

Jogi seemély
keépviseldje

Jogi személy
megnevezése

7 ? T

' Miiveletek

Oldalak: 1/ 0§

Mincs felttltott adat ebben a nézethen

Email Levelezési cim Kezdeti datum Zard datum
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e aTERMESZETES PARTNERI MEGOSZTASOK tébl4zatban a természetes személyeket,
e aCEGESPARTNER MEGOSZTASOK tabldzatban a jogi személyeket.

Mindkét esetben a gombra kattintva érjiik el azt a feliiletet, ahol a partner
adatainak megadésa utéan elkésziil a betekintd egyedi kddja. A gombra kattintva elébb a MEGOSZTAS
PARTNER SZAMARA ablak nyilik meg, ahol az els4 kérdés az, hogy a partner Jogi személy-e.

Ha tiresen hagyjuk a mezdt, akkor természetes személy adatait kérdezi a rendszer. Ezek

e a Kezdeti datum és Z3dré datum, melyek azt az iddintervallumot adjak meg, melyek kozott a
betekintés joga él (a mezbk a mai naphoz viszonyitott alapértéket tartalmaznak, de
modosithatdak, s ha iresen hagyjuk a mezdket, akkor a manudlis visszavondsig él a jog),

e a SZEMELYES ADATOK kozott a Titulus, a Vezetéknév, a Keresztnév, a 2. keresztnév, a SZULETESI
NEV (Vezetéknév, Keresztnév, 2. keresztnév), az ANYJA NEVE (Vezetéknév, Keresztnév, 2.
keresztnév), a Szliletési orszdg, a Sziiletési telepiilés és Sziiletési datum,

e a LAKCIM/SZEKHELYCIM adatok kozott az Orszdg, az Irdnyitészam, a Telepiilés, a Koztertilet, a
Koztertilet jellege, a Hazszam, az Egyéb cim,

e az ELERHETOSEG ADATAI k0z0tt a Kapcsolattartds [dontés kézlésének) médja, valamint az ennek

megfelel postai és/vagy elektronikus cimadatok.

Megosztas partner szamdra

[2073-01-19 |

[2013-02-07 |

|Erclek

[Lérine

[z013-01-19
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B | acims ey :
- [Mecyarorszég
[znz0
JErd
[Hamzsanedi |
[ ) |
[a25/a |
| | |
j,',,',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',','f,',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',','f,',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',','ffff,',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',',';
: [ személyes ~|
3 [
@ [ s [ v

A lap aljan a m gombra kattintva rogzitjiik az adatokat, az gombra kattintva elvetjiik a
bevitt adatokat. Mentés esetén a visszatériink az el6z4 képernydre.

Ha a MEGOSZTAS PARTNER SZAMARA ablak elsd kérdésére (a partner Jogi személy-€) pipdval
valaszolunk, akkor jogi személy adatait kérdezi a rendszer. Ezek

o a Kezdeti ditum és Zaré datum, melyek azt az idSintervallumot adjak meg, melyek k6zott a
betekintés joga €l (a mezdk a mai naphoz viszonyitott alapértéket tartalmaznak, de
modosithatdak, s ha liresen hagyjuk a mezGéket, akkor a manualis visszavonasig €l a jog),

e aJOGI SZEMELY ADATAI kozOtt a Jogi személy megnevezése, a Jogi személy adészama és a Jogi
személy képviseldje,

e a LakciM/SzEKHELYCIM adatok kozott az Orszdg, az Irdnyitészam, a Telepiilés, a Kizteriilet, a
Koztertilet jellege, a Hazszam, az Egyéb cim,

e az ELERHETOSEG ADATAI k0z4tt a Kapcsolattartds (déntés kézlésének) mddja, valamint az ennek
megfelels postai és/vagy elektronikus cimadatok.

Megosztas partner szamara

[2013-01-18 |

[2013-02-28 |

[KSzitkezeld Zrt.

[12345878-2-13

[Dr Kazi Tamara

|Mﬁqvﬁrnrszéq

[2030
[Erd

[Kiilsti Fémai

[t

[34
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R
: |Személyes v‘
[erdikozut@mail.hu |

A lap aljdn a [0 gombra kattintva rogzitjiik az adatokat, az gombra kattintva elvetjiik a
bevitt adatokat. Mentés esetén a visszatériink az el6z8 képernydre.

9.2.1. A belépéshez sziikséges egyedi kod: a partnerkulcs

A MEGOSZTASOK KEZELESE képernyd PARTNER MEGOSZTASOK fiil tdbldzatainak MUVELETEK
oszlopaban mdédunk van:

[1] Oldalak: 1/ 1 (Osszesen: 3)

f Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

Kamara

‘ Miiveletek AT Yezetékneéy Keresztnéy Szilletési idd Cim Email Levelezési cim Kezdeti datum  Zaro datum

i 9 9 9 9 9 9 v
a G Ercok Lstre TBOLB. g DBOLB, ABERO
Q x Mekernaztan Edesmindegy E\UD]'DSDDDJ'ZB 2030 Erd E\DD]'DSDDDJ'EB SUDIDS '.?DZ'D?‘
a . - s PUIOLB. oy DBOLB L3007

11 Oldalak: 1§ 1 (O

e a x torlésikonnal a betekintd jogosultsagait torolni,

e a - kulcsok megtekintése ikon segitségével a belépést lehetGvé tevs egyedi kddot, azaz a partner
kulcsot megtekinteni.

Ez utdbbi esetben a PARTNER KULCSOK MEGTEKINTESE képernyére ériink, ahol a PARTNER KULCS
ADATOK dobozban a tarhely ETDR azonositéjdhoz kapcsolédd egyedi kédot olvashatjuk. Ezt a kédot ki
tudjuk jeldlni és masoldssal (CTRL+C) dokumentumba, e-mailbe illeszteni (CTRL+V).

Partner kulcsolc megtekintése

Erclek Larinc

fece9cdf-6138-4b4f-9a4f-2e97e2a0cel 5

9.3. Tarhelyek megosztasa

Lehetdségiink van a tarhelyek attekintd képernydjén kozvetlenil is, az egész tarhelyre vonatkozd
betekintési jogot adnunk és e jogokat kezelnlink. Valasszuk ki azt a tarhelyet, melyet megosztasra
szanunk, majd kattintsunk a Tarhelymiiveletek doboz [HEEIGE gombjara!
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Tarhely

P L arhalyiiiiveletek [ T TITTTTIEIITIERAm=, SRS Sziirési mkcick SRR EEE R EE S EEE RS e S e REEEE e ;
nezet | Osszes eljanvl sjordstipus 1
| L_.i. hozzdadas [_', megnyitas o betekintdk : dokumentum - | = ‘

| Gyorsszira | Helyrajzi sza v‘ Erre-‘f‘

i ‘ Huzzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!

Helyrajei

Megnevezés A ETDR azoh. Kérelmezfi neve Telepiilés o Eljarastipus Allapot

Baloghek garazsa 0006172013 Balogh Kazmer Ercsi 19283 Adat, tény, alapot igazolasa Rigzites alatt
kacar Porta ooo0sE/2013 Kacar Béla Erd gg7/21 Integralt hatdsvizsgalati eliaras Rigeités alatt
Mosztalgia Prasszd O0062/2013 Kév Eva Tvdncsa 7362 I;:%?g:'mtt epitesi engedelyezesi ROgeités alatt

Parafrazis Uzlethaz 000602013 Skiccpau Szilard Erd g876/S Epitési engedélyezési elidras REgzités alatt

00053/2013 Erd 345/96 Ridgzités alatt

Epitési engedélyezési elidras

Rege Uzletkdzpont Sulak Larinc

Ugyanezt érjik el akkor is, ha a megnyitott tarhely feliiletén, a Tarhely szerkesztése képernydn
Karbantartds dobozban a gombra kattintunk.

Tarhely szerkesztése 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

B Harbantarias HE e e e = Sy el R R EREREE !

Kerelern beny

[ Tarhely adatai e LR ]

| @ Egyszerii nézet O Bavitett nézet

J Altaldnos adatok ” Targyi ingatlanok ” Dokurnenturnok |

0000&,/2013

Rogeités alatt

Onogesius Yendeghaz
Epitési engedélyezési ljéras

csaladh haz épitése falusi vendaglatas funkcidval

a

Mindkét esetben a 9.1 és 9.2 fejezetben mar ismertetett feliiletre ériink, s az adminisztracié eredménye

ateljes tarhelyre lesz érvényes.

9.4. Cselekmények megosztasa

Lehet8ségilink van csupdn egy-egy cselekmény megosztasara is. Ekkor csak az adott eljarasi cselekmény
adatait és iratait nézheti meg a betekintd. A funkeid elérhetd, ha a megnyitott cselekmény képernydjén a

Karbantartds dobozban a gombra kattintunk.
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Hianypétiasi felhivas

P8 Cselekmény adatal

00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

Altalinos Cimzethek ” Irat ” Dokurnentumok ” Penziigyek

Kapcsolattartas

utca 925/b [Pesie]

[11 Oldalak: 1/ 1 60

Néy Cimzett tipusa {dontés kozlésének) Cim Atvétel mddja Atvétel statusza Atvétel dituma

] mddja 1
. ? @ @ e T @ @
| Megépit Elek Cimzatt ETOR feliisten Rendszren beliii Atvett 2013.01.22 '
 Megépit Blekng Cimzatt Postai puallElapzabeul Atvett 2013.01.22

Ez esetben is a 9.1 és 9.2 fejezetben mar ismertetett feliiletre ériink, s az adminisztracio eredménye a

csak a cselekményre lesz érvényes.

9.5. Iratok, dokumentumok megosztasa

A funkcié kovetkezb programverzioban lesz elérhetd.

86
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10. Pénziigyek

Az épitésiigyi hatosagi eljarasokban (mas szakteriiletektdl eltéréen) az eljaras meginditasahoz
sziikséges kérelem mellé mar csatolni sziikséges az illetékek és dijak befizetésének igazolasat.

A befizetés hagyomanyos mddon illetékbélyeggel, készpénz-atutalasi megbizdssal (sarga csekken) és
banki 4tutaldssal is torténhet®, de mindhirom esetben csak papir alapu igazolds fogadhatd el
igazolasként.

Az ETDR képes az elektronikus illeték-és dijfizetés kezelésére is, mely lehetéséget az EFER, mint az
magyar kozigazgatas e-fizetési rendszere biztosit. Az EFER fejlesztési ciklusa jelen kézikonyv
kidolgozasakor még tart, igy e szolgaltatas egyeldre még nem elérhetd a felhasznaldk szamara.

Egyes esetekben a mar folyamatban 1évé tigyben (hianypétlasi felhivasra, végzésre, hatarozatra
valaszul) kell illetéket, dijat, birsagot fizetni. Ezek befizetési mddozatai megegyeznek ugyan az elére
torténd fizetés modozataival, am jogszabalyi szabalyozasuk eltérd.

Mig az illetékbélyeggel torténd fizetés a papir alapu kérelemre vagy kisérGlapra torténd ragasztassal és
az eljard hatosaghoz torténd személyes vagy postai benyujtdssal elintézhetd, addig a készpénz-atutaldsi
meghbizas, az atutalas és az elektronikus fizetés esetén is szlikségiink van egy hivatkozasi szamra. Ez a
hivatkozdsi szdm f6 szabdly szerint egy iktatészdm, az épitésiigyben azonban ez az ETDR azonositd
(azaz a tarhely vagy mappa azonositdja). Online kérelembenyujtds esetén ez a szam mar ismert a
kérelem benyujtasa eldtt is (a tarhely létrehozasanak pillanatatol), igy azt a fizetési megbizas kézlemény
rovatdban fel lehet (és fel kell) tlintetni.

A hagyoményos médon teljesitett befizetéseket az eljards iigyintézdje kezeli. O az, aki megallapitja a
fizetendd tételeket, s § az, aki a befizetési igazoldsok attanulmdanyozasa alapjan a jovairasokat is rogziti.
Kérelmezbi oldalon nincsen madsra lehet8ségink, mint ezt az elszdmoldst nyomon kovetjik,
ellendrizziik. Mindezt a PENZUGYEK fiilon tehetjiik meg.

Ezt fiulet megtalaljuk a TARHELY (még inkabb majd az eljarasban a MAPPA) SZERKESZTESE
képerny0n, ahol az eljaras egészére vonatkozdan latjuk az elszamolast (ez a kérelem benyujtasa eldtt
jellemzden és értelem szertden iires lesz, hiszen csak az eljarasban fogja az ligyintézd ezt a feladatot
ellatni).

Tarhely szerkesztése 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

QO Egyszeri nézet @ Bavitett nezet
Altaldnos adatok Targyi ingatlanok Erirtett ingatlanok Erintettek Dokumenturnck Eldzrnérmyek Czelekmeryek Megjegyzések, indoklasok Pénzligyek
(<< )[>0[>]

Huizzon ide egy oszlopot a csoportositashoz!
ETDR iratazonositd Kiirds diatuma Hataridd Erintett partner Erintett hivatal Jogdm Pénzugyi miivelet Osszeq
7 7 7 7 7 7 7 7

Mincs feltdltatt adat ebben a nézetben

0,00 Ft

(<< )[>0>]

A lehetséges mddozatokrdl 14sd az illetékekrél sz416 1990. évi XCIII. torvény elirdsait!
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De van ilyen fiil az egyes eljarasi cselekményeknél is, ahol is az ligyintéz6nek lehet8sége van az eljarasi

cselekmény kapcsan, a kiildott irat tartalmaval 6sszhangban a fizetési kotelezettséget felvezetni

(jellemzd&en a hidnypdtlasi felhivas és a birsagot kiszabd hatdrozat tartalmazhat majd ilyen tételt).

Hianypétlasi felhivas 00006/2013 - Megépit Elek - Erd - 1234/56

[N Cselekmény adatai SRR R e R e L EEEEE :

. | Altalanos " Cimzethek ” Irat " Dokurmerntumok ” Pénziigyek

! Hiizzon ide egy osdopot a csoportositishoz!

Oldalak: 1 §

' ETDR iratazonositd Kiiras datuma Hataridd Erintett partner Erintett hivatal Jogdm Pénziigyi miivelet Dsszeg

? ? ? ? ? ? ¢ @

Mincs feltdltttt adat ebben a nézetben

0,00Ft

Oldalak: 1/
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11. Szojegyzék
A kézikdnyvben és az ETDR-ben hasznalt egyes kifejezések magyarazata.

kiemelt kérelmezd Az iigyintézés és hivatkozdsok kénnyitése érdekében az ETDR kiemelten jeleniti
meg azt a kérelmezdt, akit igy neveznek meg az adatfelvitelnél. Ha egy kérelmezd van, akkor
értelemszertien 6 a kiemelt kérelmezd, ha tobb kérelmezd van, akkor vagy a tarhelyet 1étrehozd és
kérelmet benyujtd kérelmezs. Ha tobb kérelmezs van, de megbizott vagy képviseld jar el
nevitkben, akkor a kérelmezok kozott szabadon kivalasztott kérelmezd. Tobbletjogot nem
keletkeztet, csupan az 6 neve jelenik meg a tarhely és a mappa azonositasandl (hasonlatosan a
birdi gyakorlat ,,Kovacs és tarsai” fordulatahoz).

targyi ingatlan Jogszabaly alapjan a kérelemnek tartalmaznia kell az épitési tevékenységgel érintett
telek adatait. Ugyanakkor a pontos meghatarozashoz sziikséges lehet tovabbi ingatlanokat is
megnevezni, ha a telekingatlanon az épitési tevékenységgel érintett épiiletnek, épitménynek
albetétesitett helyrajzi szama (6nallé tulajdoni lapja) is van. Ezek Osszessége alkotja a targyi
ingatlanokat. (A tarsashdz 5. emeletén 1évd lakdsban végzett athidalocsere esetén ez a telek, az
épiilet és lakas helyrajzi szamaival meghatarozhaté ingatlanok).

partner A rendszer az ETDR-ben nem elérhet§ azon természetes és jogi személyeket nevezi
partnernek, akik szamara egyedi kddot biztosit a tarhely (vagy mappa) felett rendelkezni jogosult.
Mivel ezen személyek nem rendelkeznek ETDR felhasznaléi azonositéval, igy 6k csak ezzel az

egyedi kdddal (partneri kulcesal) tudnak belépni az online feliiletre.
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12. Ajanlott irodalom

Az ETDR haszndlatdhoz érdemes egyéb tajékoztatd, ismeretterjesztd anyagot is dttanulményozni. Ezen

irodalomlista hasznossaga nagyban fliigg a felhasznald ismereteinek mélységétdl.

12.1. ETDR hivatalos projektoldal

e Az ETDR 4altaldnos leirdsa http.//www.e-epites.hu/2415
o Ugyféli oldal: http.//www.e-epites.hu/etdr/ugyfel

e Hatdsagioldal: http.//www.e-epites.hu/etdr/csatlakozas

e Letoltések: hitp.//www.e-epites.hu/etdr/letoltes

12.2. Egyebek

e A PDF alapu miiszaki dokumentacio: http.//vargailles.archi.hu/index.php/muszdoksi
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