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Altaldnos informaciok az elektronikus tgyintézésrél

Mit nevezlnk elektronikus Ugyintézésnek?

Az elektronikus (igyintézés és a bizalmi szolgdltatdsok dltaldnos szabdlyairdl szolo 2015. évi CCXXII. térvény (E-
Ugyintézési tv.) alapjan Magyarorszagon az tgyfelet megilleti a jog, hogy az elektronikus tgyintézést biztositd szerv
el6tti ligyét — az emlitett térvényben foglaltak szerinti mddon — elektronikusan intézze.

Az Ugyfél jogosult az lgyei intézése soran Ugyintézési cselekményeit elektronikus uton végezni, nyilatkozatait
elektronikus Uton megtenni.

Nincs helye elektronikus Ugyintézésnek, ha jogszabaly az eljaras soran az tgyfél személyes megjelenését vagy
valamely okirat masként nem poétolhatd benyujtasat kotelezévé teszi.

E-mail-ben kezdeményezhetb-e gy meginditasa?
E-mail formdjaban kamarai ligy meginditdasa nem kezdeményezhetd. E-mail formdajaban csak tajékoztato jellegl
kapcsolat tarthatd fenn (E-tgyintézési tv. 15. § (5) bekezdés).

Mikor kezd8dik az Ugyintézési hatarid8 az elektronikus tgyintézés soran?
Az Ugyintézési hatdridd az érintett kamardhoz torténd megérkezést kdveté munkanapon kezddédik.

Hogyan torténik a hataridd szamitasa lzemzavar esetén?

Az (gyintézési hatarid6be nem szamit bele az a nap, amelyen négy orat meghaladd idGtartamon keresztil
Uzemszlinet vagy Uzemzavar akadalyozta az elektronikus igyintézést biztosité rendszer m(ikodését (451/2016. (XII.
19.) Korm. rendelet 54. §).

Utmutatd szakmagyakorldk szamara

Bejelentkezés

A Kamarai e-Ugyintézési rendszerbe (https://eugyintezes.mekon.hu/index.php?u=e-ugyintezes) un. MEK
azonositéval lehet bejelentkezni. A MEK azonosité nem mas, mint a szakmagyakorlé teriileti épitész kamarak altal
vezetett névjegyzéki nyilvantartasban szerepléd e-mail cime és a hozzarendelt jelsz6 parosa. Mivel a
szakmagyakorldk nyilatkozhatnak adataik egy részének publikussagardl (az un. alap adatok, mint név, cim
kételezéen publikusnak kell lennie a Kamarai térvény szerint), igy gyakran el6fordul, hogy a tag e-mail cime a terileti
kamara rendelkezésére all ugyan, az mégsem jelenik meg az online névjegyzékben a névjegyzéki adatlapon. Az e-
mail cim publikussaga azonban nem feltétele a belépésnek.

A rendszer hasznalatahoz el6zetes regisztraciora nincs sziikség, az egyetlen kévetelmény a terileti kamardk altal
vezetett tagsagi nyilvantartasban szereplé (személyes adatoknal rogzitett, publikus vagy nem publikus) érvényes
e-mail cim megléte.

Az elsé belépéshez jelsz6 emlékeztetSt kell kérni, ami a késSbbiekben is barmikor megismételhetd. A jelszot a
kamardk nem ismerik, igy arrél nem, csak a bejelentkezéshez sziikséges e-mail cimrél tudnak felvilagositast adni.
Emiatt érdemes el&szor az online névjegyzékben az e-mail cimet ellenérizni! Eltérés esetén a szakmagyakorléonak
fel kell vennie a kapcsolatot az illetékes teriileti épitész kamara titkarsagaval, mivel a tagnyilvantartasban
kizardlag a teriileti kamara jogosult az adatlapon szerepl6 adatok frissitésére.
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Bejelentkezési trlap:

Belépés MEK azonositdval Belépés gyfélkapu azonositdval

E-mail cim @

Atagsagi nyilvantartdsban (névieoyzéki adatlapon) szerepld, kordbban az On dltal megadott e-mail cim (annak nyilvanoss 0atdl figgetienil).
Amennyiben kordbban nem adott meg e-mail cimet, vagy az megvaltozott, kérjilk keresse fel a terilleti épitész kamarajat adategyeztetés, adatvaltozas céljabol!

Jelszd Kérjiik a jelszé emiékeztetd kéréséhez Kattintsan ide Belepés

A kés6bbiekben az Ugyfélkapus szolgaltatasndl haszndlt azonositéval is lehetségessé valik a bejelentkezés. A
bejelentkezés feltétele ez esetben az Ugyfélkapus azonosité megléte lesz.

Uj ugyfélkapus regisztracio: https://ugyfelkapu.gov.hu/regisztracio#tancor

Az Ugyfélkapu részleteird| segitséget kaphat az Ugyfélkapu suigdjabdl: https://ugyfelkapu.gov.hu/sugo

Névjegyzéki adatlap
Minden jelenleg aktiv szakmagyakorlé szerepel a Magyar Epitész Kamara &ltal zemeltetett és a teriileti épitész
kamardk altal vezetett hivatalos névjegyzékben, amely az alabbi linken érhetd el:

https://eugyintezes.mekon.hu/index.php?u=nevjegyzek

Itt lehet6ség van a szakmagyakorldk adatai alapjan keresni és megtekinteni a hozzajuk tartozd névjegyzéki
adatlapot.

www.mek.hu e-Ugyintézés Névjegyzék Teriileti kamarak
™ » Néviegyzek » Keresé
Név Cim
Teriileti kamara | minden teriileti kamara _v- Tagszam Tagozat Minden tagozat |~
Jogosultsag csoport| * (Minden jogosultsag) 1~ Jogosultsag Kerjik valasszon a jogosultsag csoport lenyild listabal. 4
Statusz | minden statusz [~ Szakmai cimek | nincs szakmai cim kivalasztva [
Keresés | | Alaphelyzet Segitség a jeldlésekhez

Regisztracio

A rendszer hasznalatahoz elGzetes regisztraciora nincs sziikség, az egyetlen kovetelmény a teriileti kamarak altal
vezetett tagsagi nyilvantartasban szerepld (személyes adatoknal régzitett, publikus vagy nem publikus) érvényes
e-mail cim megléte.
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Jelsz6 emlékeztetd

Jelszé emlékeztetd kérésekor els6 Iépésben meg kell adni a tagsagi nyilvantartasban szerepl6 e-mail cimet,
amelyre a rendszer automatikusan Uj jelszét kild. Amennyiben korabban a szakmagyakorlé nem adott meg e-mail
cimet, az megvaltozott, esetleg nem tudja, melyik e-mail cimét adta meg kordbban, vagy mar érvénytelen, fel kell
vennie a kapcsolatot az illetékes teriileti kamara titkarsagaval mivel a tagnyilvantartasban kizarélag a terileti
kamara jogosult az adatlapon szerepl6 adatok frissitésére.

Jelszo emlékeztetd kérése

E-mail cim @
Atagsdgi nyilvantartdsban (néviegyzéki adatiapon) szerepld, kordbban az On dltal megadott e-mail cim (annak nyilvanossagatdl filggetlendl).
Amennyiben korabban nem adott meg e-mail cimet, vagy az megvaltozott, kérjilk keresse fel a teriileti épitész kamarajat adategyeztetés, adatvaltozas céljaboll

A névjegyzéki adatlapon szerepld e-mail cimet kell megadni majd az Emiékeztetd kérése gombra Kattintani,

| Emlékeztetd kérése | | Vissza a bejelentkezéshez |

Jelszd emlékeztetd kérésének [épései
Elsé |épésként az e-mail cim mezében meg kell adni a névjegyzéki adatlapon szerepl6 e-mail cimet.

Jelszo emlékeztetd kérése

E-mail cim @ minta.janos@email.com

Atagsagi nyilvantartasban (névjegyzéki adatlapon) szerepld, korabban az On altal megadott e-mail cim (annak nyilvanossagatél fiiggetiendil).
Amennyiben korabban nem adott meg e-mail cimet, vagy az megvaltozott, kérjiik keresse fel a teriileti épitész kamarajat adategyeztetés, adatvaltozas céljabol!

A névjegyzéki adatlapon szerepld e-mail cimet kell megadni majd az Emiékeztetd kérése gombra Kattintani, a rendszer erre az e-mail cimre fogja elkildeni az dj jelsz ot
Amennyiben nem szerepel vagy mar nem érvényes a névjeqyzéki adatiapon az e-mail cim, kérjik vegye fel a kapcsolatot az illetékes terileti kamaraval, amely jogosult az Gn
adatlapjanak frissitésére

Emlékeztetd kérése | | Vissza a bejelentkezéshez

Masodik |épésként az Emlékeztetd kérése gombra kell kattintani.

Ajelszé emiékeztetd kérése sikeres volt!

Az On aital megadott e-mail cim: minta.janos@email.com

A megadott e-mail cimre a rendszer e-mail Gzenetet killd (5-10 percen belil), ebben az e-mailben egy dj generalt jelszd lesz amival mar be
tud majd jelentkezni a Kamarai e-ligyintézési rendszerbe.

— Visszalépés a bejelentkezésher.

Amennyiben a szakmagyakorlé altal megadott e-mail cim szerepel a tagsdgi nyilvantartdsban a személyes
adatlapon, arra a rendszer e-mail izenetet kiild (5-10 percen beliil) az Gj generalt jelszéval, amivel mar be tud majd
jelentkezni a Kamarai e-Ugyintézési rendszerbe.

https://eugyintezes.mekon.hu
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Példa az e-mail lizenetre:

Tisztelt Minta Janos!
Az On bejelentkezési adatai a Magyar Epitész Kamara e-iigyintézési rendszerébe a kovetkezdk:

E-mail cim: minta_janosi@mek.hu
Jelszd: Jelsz0234

Az alabbi linken tud bejelentkezni:
https:{feugyintezes mekon hufindex php?u=e-ugyintezes

Udviizlattel:
MEK Titkérsag

Ervénytelen, a rendszerben nem szerepld e-mail cimre torténé jelszé emlékeztetd kérés esetén a rendszer felugrd
ablakban figyelmeztetést kuld.

A késébbiekben a rendszer tgyfélkapus azonositassal is elérhetd lesz.

Sikeres bejelentkezés
A MEK azonositd sikeres megadasat kovetden (a szakmagyakorlék névjegyzéki adatlapjan szerepld e-mail cim és a
hozzarendelt jelszé parosa) a kezdélap jelenik meg.

A fels6 menisor elemei:

Bejelentkezett szakmagyakorld: Minta Janos (02-12345) | Statusz: tag

Kezddlap | ‘ Személyes adatok | | Ugyek és statuszaik | | Tovabbképzések | | Kijelentkezés

e Kezdélap: A kezd6lapon az Altalanos tajékoztaté alatt lehet kivalasztani a Kamarai e-Ugyintézési
rendszerbdl indithatd lgytipust.

e Személyes adatok: tartalmazza a terileti épitész kamara altal a kdzhiteles tagsagi nyilvantartasban
rogzitett adatokat. Az adatokban bekdvetkezett valtozast a Kamarai torvény értelmében 15 napon belil
kotelezd jelezni a teriileti épitész kamara felé. Kérjik, hogy ligyet csak akkor kezdeményezzen, ha adatai
helyesen szerepelnek az adatlapon.

e Ugyek és statuszaik: a Kamarai e-Ugyintézési rendszerben a szakmagyakorlé altal inditott ligyek és azok
stdtuszainak tdblazata.

o Tovabbképzések: azok a szakmagyakorld altal elvégzett és igazolt szakmai és kotelezd tovabbképzések,
amelyeket a terileti épitész kamarak rogzitettek a tagsagi nyilvantartasban. Eltérés esetén kozvetlenil a
teriileti épitész kamardval kell felvenni a kapcsolatot.

e Kijelentkezés: Kijelentkezés a Kamarai e-Ugyintézési rendszerbél.

https://eugyintezes.mekon.hu
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Ugytipus vélasztas
A kezd6lapon az Altaldnos tajékoztatd informaciok alatt talaljuk az Ugyvalaszté listat, amibél ki lehet valasztani a
Kamarai e-Ugyintézési rendszerbél indithaté ligytipust.

Ugytipus vdlasztds, folyamatosan fog béviilni az iigyek listdja:

Ugytipus kivalasztasa

TAN.B - Atanisitdsi kérelem Beruhazaslebonyolitd szakierilet

TAN.BM - & tandsitasi kérelem Beruhdzaslebonvolitd miemlékek szakiariilet

Ugytipusok

Ugytipus: A tanusitasi kérelem

A tervezd és szakérté mérnékék, valamint épitészek szakmai kamardirdl sz6lé 1996. évi LVIII. térvény 11. § (5)
bekezdés d) pontja alapjan az orszagos kamara Onigazgatasi feladatkorében az épitészeti tevékenységgel
kapcsolatban szakmai szolgéaltatasokat nyujt. A Magyar Epitész Kamara (MEK) a_kamarai tagoknak nyujtott
szolgaltatasként, kérelemre, Tanusitasi Ugyrendjében (tovébbiakban: iigyrend) meghatérozott azon teriileteken
tanusitja megfelel6 végzettségliket, gyakorlatukat és magas szintl képességiiket, amely teriileteket az épitésiigyi
és az épitésliggyel 6sszefiiggd szakmagyakorldsi tevékenységekrdl szol6 266/2013. (VII. 11.) Korm. rendelet nem

tartalmaz.
A tanusitasi kérelembdl két tipus van:

e TAN.B - A tanusitasi kérelem Beruhazaslebonyolité szakteriilet
e TAN.BM - A tanusitasi kérelem Beruhazaslebonyolité miiemlékek szakteriilet

A két tipushoz az (irlap kozel azonos ezért a tovdbbiakban a példakban csak a TAN.B - A tanusitdasi kérelem
Beruhazaslebonyolitd szakteriilet fog szerepelni.

https://eugyintezes.mekon.hu
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Példa: TAN.B - A tanusitdsi kérelem Beruhdzdslebonyolité szakteriilet

TAN.B - A tanusitasi kérelem Beruhazaslebonyolité szakteriilet

gyakm!amkz! &5 magas szintid képe&&emkel. amw*waméw és azépﬂ.esigw enszeﬁego amkmagxakmsi tevékenységekisl sz616 26612013, WIL 1)

Korm. rendetet nem tartalmaz.

On az alabbi adatokkal szerepel a tagsagi nyilvantartdsban, amely adatok modositdsa a teriileti épitész kamara kiza gos feladat- és hata e,
Keérjiik, hogy yil ezekben korabban valtozas tortént, azt az Ont nyilvantarts teriileti kamara felé jelezze: Dél Dunantili Epitész Kamara -
Baranya

Alap adatok

Név: Minta Janos Anyja neve: id. Minta Janosné

Szuletesi név: Minta Janos

Sziletési hely: Pécs  Sziletési datum: 1990-01-02

Nyilvantarta terileti épitész kamara: D&l-Dunantili Epitész Kamara - Baranya
Tagsagi szam: 02-12345

Statusz: tag

Allandd lakeim:
Qrszag: Magyarorszdg  Iranyitészam: 1234 Teleplles: Mintafalva
Utca, hdzszam: Teszt Elek utca 123

Levelezési cim:
Orszdg: Iranyitoszam:  Telepiles:
Utca, hazszédm:

Kapcsolattartasi adatok

Vezetékes telefonszam:  Mobil telefonszam:
Email: minta_janos@email com

i)
Jogviszony és eléfeltétel Kérjik valasszon a listaboll |:|

Nyilatkozat

Kérelmem elkildésé
esetén a tandsitvany

Elfogadom feltateleket (]

Iny visszavonasig évényes. A tagsagi jogviszony barmilyen okbdl térténd megsziinése, felfiiggesztése
gvisszavonasra kerill, érvénytelensége a tagnyilvantartasban atvezetésre keril

Keérelmem elkildéseve
tekintetében valtozas Kol

Elfogadom feltételeket (]

Psetén a kerelem ismételten csak akkor nyujthatd be, amennyiben az indokolasban foglalt karulmeények

‘ Bekildés | ‘ Mégsem | | Keérelem visszavonasa |

A kételez6en megadando és jelélend mezbkre piros széveg buborékok figyelmeztetnek.

A Jogviszony és eléfeltétel lenyil6 listabdl torténd valasztast kdvetGen megjelennek a valasztasnak megfelel6
mezGk és csatolandd dokumentumok feltoltési lehetGségei.

Az a.) listaelem vdlasztds esetén megjelené mezbk:

Jogviszony és elofeltetel  a.) Tagsagi jogviszonya aktiv, volt korabban heruhézéslehonyolrtélzl
Eredményes beruhazaslebonyolitoi vizsga MEK nél letett datuma

A korabbi, torolt beruhazaslebonyolitd jogosultsaganak a szama (PL.: BB 01-0001)

Teriileti kamara hatarozata csatolas pdf-ben @ Mincs kijeldlve fajl.

MEK jogosultsagi vizsgabizonyitvany csatolas pdf.ben @ || Tallézds... | Nincs kijeldlve fajl.

Minden esetben csak PDF (errél b6vebben a fogalomtarban) fajl tolthetd fel maximum 2Mb-os méretben.

https://eugyintezes.mekon.hu n
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Miutan a szlikséges mezG6k és fajlok megadasra keriiltek, a szakmagyakorlonak harom lehetGsége van:

e ABekiildés gombra kattintva bekiildheti a MEK-nek az adott ligyet.
e A Mégsem gombbal megszakithatja a kitoltést.
e A Kérelem visszavonasa gombbal pedig visszavonhatja a tévesen inditott tgyet.

Sikeres bektldés
A sikeres bekiildést kovet6en az ligy Bekiildve statuszba kerlil, és az (igy megkapja az Giak (Uigy azonositd kod)
szamot.

TAN.B - A tanusitasi kérelem Beruhazaslebonyolito szakteriilet

Az iigy bekiildése sikeres volt! A bekiildés tényérdl értesitést kiildtink az On e-mail cimére (minta.janos@email.com).
Amint az orszagos kamara megkezdi az iigy feldolgozasat a rendszer e-mailben informalja Ont annak elérehaladasarol.

Ugy azonosito kodja (uak) @ 000000002202011261549000001 Ugy létrehozasanak idopontja | 2020-11-26 15:49:48

Ugy jelenlegi statusza Bekiildve

| Vissza a kezddlapra |

| Ugyek és statuszaik |

Az (rlap adataibdl generalt tanUsitasi kérelem dokumentumot a rendszer tovabbitja a MEK érkeztetd konyvébe. A
bekiildés tényérdl a szakmagyakorldt és a MEK-et is e-mailben értesiti a rendszer.

Példa az e-mail lizenetre:

Tisztelt Minta Janos!

Az alabbi Gagy beklldése sikeres volt: TAN.B A tanusitdsi kérelem Beruhadzadslebonyolitd szakterllet
Ugy azonositd kddja (dak): 000000002202011261549000001

Ugy létrehozasanak iddpontja: 2020-11-26 15:40:48

Ugy jelenlegi statusza: Bekildve

Amint az illetékes terileti vagy orszdgos kamara megkezdi az gy feldolgozisat a rendszer e-mailben informalja Ont
annak eldrehaladasaral.

MEKON - Magyar Epitész Kamara ONline e-Ugyintézési rendszer

Az (igy tovabbi statusz-valtozasairdl és a kapcsolddd informdaciokrdol a rendszer e-mail értesitést kild az
érintetteknek.
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