Az elektronikus épitési naplo

% Mi az épitési naplé?
Olyan hiteles dokumentum, mely
e ateljes épitdipari kivitelezési folyamatot dokumentélja,
bizonyitasi eszkdz a polgari peres jogvitakban
elésegiti a teljesitések teriiletén keletkezett jogvitak rendezését
elésegiti a vallalkozok, alvallalkozok szerzédésszerl teljesitésének kifizetését
eldsegiti az épittetd megrendeldi igényeinek és az eldirasoknak megfeleld szinvonali
kivitelezés megvalositasat.

% Mi az e-épitési naplé?
Az épitési napl6 elektronikus formatuma.
Elektronikus épitési naplé: internetes feliileten elérheté elektronikus alkalmazas, amely

o lehetdvé teszi az épitési €s a haszndlatbavételi engedélyezés egyszerlisitését,

e lehetévé tette, hogy egy beruhdzashoz egy ¢épitési napld tartozzon (a tobbpéldanyos

papirnaploval ellentétben)
e csokkenti a naplovezetésre és bejegyzésre kotelezettek (kivitelezd, felelés miiszaki vezeto,
épitési miiszaki ellendr, stb.) adminisztracios terheit €s annak id6igényét

o cldsegiti a beruhazas eldrehaladdsanak és az egyes munkafolyamatok megvalositdsanak
hiteles bizonyitasat
lehetdvé teszi az épitdipari kivitelezési folyamat teljes feliigyeletét,
lehetdvé teszi az épitési naplo szabalyos vezetését és
az arra jogosultak szdmara a hozzaférést,
attekinthet6vé, ellendrizhetdvé teszi az épitdipari kivitelezési folyamat dokumentalasat
megkonnyiti a jogvitakban torténd felhasznalasat
automatikusan biztositja az épitési beruhazasra vonatkozo kivitelezési adatoknak az
Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartisba keriilését.
Az elektronikus épitési napld egy olyan elektronikus program (alkalmazas) része, mely az
épitési naplo-tartalom megjelenitésén és mikodtetésén tilmenden ellatja a napld készenlétbe
helyezésével, megnyitasaval, vezetésével és lezarasaval kapcsolatos eljarasi teendoket is, tovabba
egyéb szolgaltatasokat is nyujt a naplovezetdk szamara.

< Mi az e-épitési naplé elektronikus alkalmazas helye az OENY-ben?
Az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartast (OENY) a Lechner Lajos Tudéaskozpont Nonprofit Kft.
(LLTK) miikodteti és szolgaltat adatot az OENY adatbazisaibol.

Az OENY épitésiigyi adatbazisainak létrehozasat, az adatbazisokhoz valo hozzaférést és egyes
eljarasok lefolytatasat, folyamatok dokumentalasat, az adatszolgaltatast elektronikus alkalmazasok
segitik eld. Ilyen elektronikus szolgéltatas pl. az épitésiigyi €s ¢épitésfeliigyeleti hatdsagi
eljarasokat eldsegité és abbol adatokat szolgaltatdo ETDR, ilyen az energetikai tanusitast elésegitd
e-tanusitas program és ilyen az e-épitési naplo is. Az OENY-en beliil minden elektronikus
alkalmazas Osszekapcsolt egyméssal és az OENY kezel6 feliiletével, mely internetes feliileten
onalldan és a www.e-epites.hu honlapon keresztiil is elérhetd. [www.e.epites.hu/OENY]
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¢ Mi sziikséges az e-épitési naplo alkalmazas hasznalatahoz?
o ligyfélkapu
® szamitogeép
e internet kapcsolat: az adatok felt6ltése torténhet vezetékes vagy mobil internet
szolgaltatassal naponta (online forma)
e Altalanos Nyomtatvany Kitolté program (ANYK) segitségével legalabb 3 naponként
(offline forma).

“ Hogy lehet belépni az e-épitési naplo alkalmazasba?

Ugyfélkapun keresztiil

Az tgyfélkapu ingyenes, mindenki szdmara elérhetd elektronikus ligyintézés é€s elektronikus
alkalmazéasok hasznalatakor hiteles személy azonositasra alkalmas 4allamilag miikddtetett
SZEUSZ. ( Szabdlyozott Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatds)

A belépés ligyfélkapus felhasznalonév, vagy e-mail cim, és jelsz6 megadasaval — azaz minden
esetben a belépd természetes személyt beazonosithatd mdédon — torténik.

Az tigyfélkapus belépést a rendszer ellenérzi.
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Az elektronikus épitési napld alkalmazasba torténd elsd belépés alkalmaval minden felhasznald
egy egyedi azonositot (Naplo Ugyfél Jel — NUJ) kap. A tovabbiakban a naplohasznalatdhoz mar
csupan a NUJ-re van sziikség. Gazdasagi tarsasagot természetes személy képviselhet a sajat
tigyfélkapujan keresztiil, igy a természetes személyhez kotédik a NUJ is. Gazdasagi tarsasag
esetében sziikséges tehat az ligyfélkapun belépd természetes személy és az altaluk képviselt cég
Osszerendelése, egymashoz kapcsolasa.

< MiazaNUJ?

Az e-épitési naplo alkalmazasba torténé elsé tigyfélkapun keresztiili belépés alkalmaval a sajat
adatok, szakmagyakorlasi jogosultsagok és a képviselt cég adatainak rogzitésével létrejon egy
személyes ,,profil” amivel a természetes személy az altala képviselt céghez mar kotheto.

Az épitési naplo vezetése soran csak olyan cég képviseletében oszthato, és vallalhato szerepkor
aki, illetve amely a személyes profilban rogzitésre kertilt.

A NUJ egy 9 jegyli azonosité szamsor, ami a késdbbiekben nem valtozik, és kizarolag az adott
tigyfélkapu hasznalataval az e-épitési naploba belépéhoz kotdédik (mogotte all a létrehozott
,profil”). A NUJ személyes adatot nem tartalmaz, de az e-épitési naploban azonositja azt, aki
igyfélkapun belépett A ,,személyes profilban” rogzitett személyes, jogosultsagi és cég adatok a
késébbiekben modosithatoak, karbantartasuk a felhasznalo feladata.

A NUJ sziikséges a naplé hasznalatahoz, ezért minden szerzédd fél szamara rendelkezésre kell
allnia.

% Mi az egyszer hasznalatos jelszé (visszaigazolasi kod)?
Az egyszer hasznalatos jelszot az e-épitési naplod alkalmazas generalja a visszaé¢lések minimalisra
csOkkentése érdekében, biztonsagi elem, ami elengedhetetlen az alkalmazas hitelességéhez.

o Az ¢épittetd az e-napld készenlétbe helyezési igény elfogadasa utan egy ugynevezett
egyszer hasznalatos jelszOt, visszaigazolasi kodot kap a rendszerbdl automatikusan,
vagy épitésfeliigyeleti hatosagtol.

e A {6 és alnaplok esetében a szerepkor kiosztas és a kiosztott szerepkor elfogadasa is
egyszer haszndlatos visszaigazolasi koddal torténik.

e Egyszer hasznalatos visszaigazolasi kodot alkalmaz a rendszer a kétoldala
cselekmények rogzitésére is, ilyen pl. a munkateriilet atadasa is.

% Az e-naplé alkalmazas 6 1épései idérendben

1épés felelds (szerepkor)

1. | e-naplo készenlétbe helyezés irdnti igény benyujtasa Epittet$ ( vagy meghatalmazottja)

2. |igény jovahagyasat+ visszaigazolasi kod 4tadasa az | Epitésfeliigyeleti hatosag
épittetdnek vagy meghatalmazottjanak

3. | Visszaigazolas elfogadédsa egyszer hasznalatos koddal Epittetd ( vagy meghatalmazottja)

4. |enaplé szerepkor kiosztds + visszaigazolasi kod | Epittetd ( vagy meghatalmazottja)
(szerzédésenként: MUE, tervez6i miivezeto stb)

5. | e-napl6 szerepkor elfogadasa egyszer hasznalatos koddal szerepkor cimzettje

6. | e-fonaplo készenlétbe helyezés Epittetd( vagy meghatalmazottja)
(fovallalkozoi szerzodésenként)

7. | e-fonaplo kivitelezoi szerepkor kiosztas Epittetd( vagy meghatalmazottja)
+ visszaigazolasi kod atadasa fovallalkozo kivitelezonek

8. | kivitelezd szerepkor elfogaddsa egyszer hasznalatos koddal | févallalkozo6 kivitelezd

7. | e-fénapld egyéb szerepkor kiosztas fovallalkozo kivitelezd
+ visszaigazolasi kod atadasa ( pl: FMV, naplovezetésre
kotelezett)

8. | e-fonaplo szerepkor elfogadasa egyszer hasznalatos koddal | szerepkor cimzettje

10. | e-alnaplo készenlétbe helyezés fovallalkozo kivitelezd
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(alvallalkozoi szerzodésenként)

11. | e-alnapl¢ kivitelezdi szerepkdr kiosztas fovallalkozo kivitelezd
+ visszaigazolasi kod atadasa az alvallalkozonak

12. | kivitelez6i szerepkor elfogadésa egyszer hasznalatos | alvallalkoz6 kivitelezd
koddal

13. | e-alnaplo egyéb szerepkor kiosztas ( pl: FMV) alvallalkoz¢ kivitelezd
+ visszaigazolasi kod

14. | e-alnaplo szerepkor elfogadasa egyszer hasznalatos koddal | szerepkor cimzettje

9. | alnaplovezetés dtadasa+ kod atadasa alvéllalkozo kivitelezd

9. | alnaplovezetés atvallalas elfogadasa megrendeld vallalkoz6 kivitelezd

15. | e-fénaplé megnyitasa = munkateriilet atadas épittetd és fovallalkozo kivitelezOk
+ visszaigazolasi kod atadasa

16. | e-alnapld megnyitdsa = munkateriilet atadas fovallalkoz6, megrendelé vallalkozo
+ visszaigazolasi kod atadasa ¢s alvallalkoz6 kivitelezOk

17. | munkateriilet atadas visszaigazolds egyszer hasznalatos | 15., 16. pont szerint épittetd és a
koddal kivitelezok

18. | e-fonaplok, e-alnaplok vezetése (napi jelentés) mellékletek | naplovezetésre kotelezett(ek)
feltoltése

19. | eseti bejegyzések, mellekletek feltoltése szerepkor ¢€s hozzéaférési jogosultsag

szerint

20. | e-fénaplok, e-alnaplok zardsa = munkatertilet visszaadas fovallalkoz6, megrendeld vallalkozo
+ visszaigazolasi kod atadasa ¢s alvallalkoz6 kivitelezok

21. | munkateriilet visszaadas visszaigazolas épittetd €s kivitelezok

22. | e-naplo=¢pitési napld lezardsa épittetd vagy épitésfeliigyelet

% Hogyan lehet készenlétbe helyezni az e- épitési naplot?
Mit jelent a készenlétbe helyezés?
Az e-épitési naplot a megnyitasa eldtt készenlétbe kell helyezni. Az e-épitési napld készenlétbe
helyezése is olyan, mint a papir alapu naploé, amikor egy iires épitési naplonak egyeldre csak a
cimlapjat toltjiik ki, ezzel rogzitjiik, hogy mely beruhdzashoz hasznéalhaté majd fel.
Az e-napldo készenlétbe helyezését az ¢épittetd kezdeményezi. Az épitésfeliigyeleti hatosag
(elektronikus) jovahagyasa utan a készenlétbe helyezést vissza kell igazolni a rendszerben. Erre a
jovahagyas-visszaigazolasra kizarélag hitelességi okbol van sziikség, hogy kizarolag csak a
jogosult felhasznalo6 férjen hozza az igényelt e-naplohoz.
Az e-¢épitési napld részeinek, pl. e-fOnaplok, és e-alnaplok esetében mar nem igényel
visszaigazolast a készenlétbe helyezés.
A készenlétbe helyezés nem jelenti a kivitelezés megkezdését, az az épitési naplé megnyitasahoz,
azaz a munkateriilet 4&tadashoz kapcsolodik.
Az e-épitési naplé készenlétbe helyezési allapota megsziinik, ha a részét képezo e-
fonaplo(ka)t megnyitottak. Ebben az esetben mar megnyitott e-épitési naplorol beszéliink.
1) az épittetd vagy az épittetdi feladatok végzésére torténd meghatalmazottja tigyfélkapun
keresztiil belép az elektronikus épitési naplo alkalmazasba.
2) kitolti a sajat adatait, meghatalmazott esetén az meghatalmazo épittetd adatait is.
3) az e-naplo létrehozza az épitteté vagy meghatalmazottja iigyfélkapujéhoz tartozé NUJ-t
4) az épitteté vagy meghatalmazottja kitolti az e-napld igénylését, és megadja a beruhazas
alapadatait, legalabb az alabbiakat:
e Beruhdazas targya, jellege (legdrdiilé menii)
e Helyszinre vonatkoz6 adatok (cim, helyrajzi szam)
e ETDR azonositd, vagy engedély szdma (ha van)

e Kapcsolattartas modja (postai vagy elektronikus)




5)

6)

7)

Az elektronikus épitési naplo

Az épittetd(vagy meghatalmazottja) e-naplo alkalmazasban elektronikusan tovabbitja
az igénylést a rendszer altal automatikusan felajanlott épités helye szerint illetékes
¢épitésfeliigyelet felé.

Az igénylést a rendszer automatikusan, ennek hianyaban az épitésfeliigyelet
jovahagyja, és az alkalmazas altal generalt egyszer hasznalatos jelszot az épittetd (vagy
meghatalmazottja) altal megjelolt médon (postan, vagy elektronikus tton pl:e-mailban)
megkiildi.

Az épittet6(vagy meghatalmazottja) tigyfélkapun keresztiil belépve az alkalmazasba, az
e-naplo létrehozéasara kapott egyszer hasznalatos jelszd hasznalataval visszaigazolja a
rendszer felé az e-naplo készenlétbe helyezését. Ezzel az e-naplo 1étrejon.

“ Hogyan torténik az e-fonaplo készenlétbe helyezése?

1)

2)

3.)

Az e-épitési naplon beliill egy e-fénaplo készenlétbe helyezése a fonaploi alapadatok
kitoltésével torténik.

Az ¢épitteté (vagy meghatalmazottja) a megkotott fovallalkozd  kivitelez6i
szerzédéseihez megkapott NUJ —ok felhasznalasaval, az e-épitési naplo alkalmazasban
kiosztja szerz6déses partnereinek az e-fénaplohoz a kivitelez6éi szerepkort, azaz az e-
¢épitési naplo alkalmazasban felkérést kiild €s a felkéréssel generdlt egyszer hasznélatos
jelszot, tetszéleges Uton atadja a fovallalkozo kivitelezd képviseldjének. (pl: e-mail,
sms) Az e-fénapldé megnyitasahoz, és az e-fonaploban a tovabbi szerepkorok
kiosztasahoz az épittetének (vagy meghatalmazottjanak) a kivitelezéi szerepkort a —
vele szerzédésben allo - fovallalkozo kivitelezore kell kiosztania.

A felkérést illetve a szerepkort a jogosult ligyfélkapus belépést kdvetden az egyszer
hasznalatos jelsz6 beirasaval fogadja el.

“* Hogyan torténik az e-alnaplo készenlétbe helyezése?

1)

2)

3)

A készenlétbe helyezett e-fonaplohoz kotddd e-alnapld készenlétbe helyezése az
alnaploi alapadatok kitoltésével torténik.

A megrendeld vallalkozo kivitelezé a megkdtott alvallalkozoi kivitelezoi szerzodéshez
megkapott NUJ felhasznalasaval, az e-épitési naplod alkalmazasban az e-alnaplohoz
kiosztja az alvallalkoz6i Kivitelez6i szerepkort, a szerzOdéses partnerének az
alkalmazasban felkérést kiild és a felkéréssel generdlt egyszer haszndlatos jelszot,
megegyezés szerinti modon atadja az alvallalkozo kivitelezé képviseldjének (lehet pl:
e-mail, sms). Az e-alnaplé megnyitasdhoz, és a tovabbi szerepkorok kiosztasahoz a
megrendeld vallalkozo kivitelezonek az alvallalkozoi kivitelezdi szerepkort a — vele
szerzddésben allo - alvéllalkozo kivitelezdre ki kell osztania.

A felkérést illetve a szerepkort a cimzettjének, tigyfélkapus belépést kovetden az
egyszer haszndlatos jelszo beirasaval kell elfogadnia.

% Kik az e-naplo felhasznaléi, a felhasznalok feladatai (szerepkor)?
Az e-napl6 alkalmazésba tligyfélkapun keresztiil torténik a belépés.
A Dbelépd felhasznalot a rendszernek abbdl a szempontbdl is azonositani kell, hogy van-e
jogosultsaga az adott e-naplohoz, e-fénaplohoz, illetve e-alnaplohoz vald hozzaférésre, illetve
hogy az adott e-napléban milyen jogosultsagokkal (szerepkorokkel) rendelkezik, és milyen
feladatai vannak. A szerepkor adott személyhez, és adott e-naplohoz kotédik, meghatarozza a
hozzaférési jogosultsagot. Ezért minden felhasznal6 egy adott e-napléhoz, e-fénaplohoz, illetve
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e-alnaplohoz csak meghatarozott szerepkdrben férhet hozza. Egy felhasznalo szerepkorei e-
napld elemenként lehetnek eltérdk, de lehetséges hogy egy adott felhasznalé egy adott e-
naploban tobb szerepkort is kapjon, az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasa mellett.
A lehetséges szerepkoroket az Epkiv. rendelet szabalyozéasa hatarozza meg:

o Epittetd

o Epittetd meghatalmazottja

e Epitési miiszaki ellenor

o Kivitelezd - alapesetben a naplovezetésre kotelezett,
-lehet atvallalt naplovezetésre kotelezett
e Felel6s miiszaki vezetd — szerzOdés alapjan lehet naplovezetésre kotelezett

-szerz6dés alapjan lehet atvallalt naplovezetésre kotelezett
e Tervezdi milvezetd
e Beruhazaslebonyolitd (2013. dec. 31-ig 1étezd szerepkor)
Beruhazasi tanacsado
Biztonsagi és egészségvédelmi koordinator
Epittet6i fedezetkezeld
Epittetd altal betekintésre meghatalmazott timogatast nyujtd szervezet
Epitésfeliigyeleti hatosag
Epitésiigyi hatosag
Egyéb hatdsag pl: Nemzeti Ado- és Vamhivatal; munkavédelmi és munkaiigyi hatosag,
stb.

X/

% Mi az e-épitési naplé szerkezete?
Az e-naplé részei
e e-fénaplok (6sszesitd lap)
e-alnaplok
e f{6-, és alvallalkoz6i nyilvantartas
e mellékletek
tervnaplo
gylijténaplo
hatdsagi naplo

Az e- f6-, és e-alnaplo részei:

e (Cimoldal
e Nyilvantartasi rész: Fo- és alvallalkozo adatai, szerzdés szerinti feladatok, teljesitési
hataridok.

e Naplorész: Napi jelentés, eseti bejegyzés, Osszesito lap (Osszesits lap csak fonaplondl).
mellékletei

e gyiijténaplo

e hatdsagi naplo

e teljesitésigazolasi naplo:

Tervnapld : Jogerds engedélyezési, kivitelezési, megvaldsulasi tervek ¢és egyéb rajzos
dokumentumok.
e Jogerds épitésiigyi hatosagi (miiemlék esetén orokségvédelmi hatdsagi) engedély
Engedélyezési zaradékkal ellatott épitési-miiszaki dokumentacid
Kivitelezési dokumentécid
Megvalosulasi dokumentacid
Tervez6i miivezetd altal atadott tervrajzok
Egyéb tervrajzok
Szamitasok
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Hatdsagi naplo: Hatosagi jegyzokonyvek, okiratok.

Ellendrzésre és bejegyzésre kiilon jogszaballyal feljogositott épitésfeliigyeleti ¢és
¢épitésiigyi hatésagok és mas hatdsagok jegyzdkonyvei.

a hatdsagi naploba torténé esemény rogzitésekor a hatésag megadhatja az
intézkedésével érintett kivitelezd f6-, vagy alnapld azonositojat. Ez esetben a rogzitett
intézkedés megjelenik az adott f6-, vagy alnaplo hatdsagi napld mellékletében is.

Teljesitésigazolasi  naplo:  Felmérési napld, teljesités  Osszesitd, teljesitésigazolasok,
jegyzokonyvek.

felmérési naplo

teljesités Gsszesitd

miuszaki teljesitésigazolas

jegyzékonyvek

nyilatkozatok

szerz6dés scannelt példanya a szerzddéses Osszeg olvashatatlanna tételével,

(a szerzodéses oOsszeg feltiintetése, illetve a pénziigyi teljesités dokumentumainak
feltoltése dnkéntes.)

Elektronikus alvéllalkozdi nyilvantartas: Fedezetkezeld kdzremiikodése esetén.

Gyljténaplo: Hulladék-nyilvantarto lap, megfeleldség-igazolasok, egyebek.

Hulladék-nyilvantartas

Epitési termékekre vonatkozé teljesitménynyilatkozatok
Meérési jegyzokonyvek

Feliilvizsgalati jegyzokonyvek

Elvégzett tizemprobak jegyzokonyvei

Uzembehelyezési vizsgalati tantisitvanyok

Egyéb dokumentumok

% A felhasznalok hozzaférései a naplo részekhez, ki mit lathat az e-naplé
alkalmazasban?

A hozzaférés szabalyai:

modositasi, torlési jog nincs! Kordbbi bejegyzés vagy napi jelentés 1j eseti
bejegyzéssel, vagy 1) feltoltott melléklettel modosithatdo, amit az alkalmazas
idérendben naploz.

minden szerepld lathatja az e-naplé k6zos elemeit, €s feltolthet a tervnaploba illetve a
kozos gytijténaploba

mindenki, aki egy adott e-f6, vagy e-alnaplohoz szerepkore szerint bejegyzési vagy
betekintési joggal rendelkezik, lathatja a kivitelezdi hierarchidban alatta elhelyezkedd
alnaplo naplorészeit.

az e-fo vagy e-alnapld teljesitési napld mellékletét a jogosult hatosagokon kiviil csak a
szerzOdéses felek lathatjak, feltoltési joga csak a szerzddéses feleknek van.
naplovezetés atvallalas esetén:

akitdl a naplovezetést atvallalta egy a hierarchidban felette 4llo vallalkozé kivitelezd,
eseti bejegyzési, €s feltoltési joggal rendelkezik a sajat alnapldjaban,

a naplovezetést visszaveheti,

kizarolagos hozzaférése van a sajat naploja azon részeihez amely vezetése nem
atvallalhatd, azaz a sajat gyljtd naplohoz, €és a sajat teljesitésigazolasi naplo
mellékletekhez.
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Az elektronikus épitési naplo lezarasaig bejegyzést tehet:
- az elektronikus épitési fonaploba és mellékleteibe

a naplovezetésre kotelezett

az épittetd, épittetd meghatalmazottja

az épitési muiszaki ellendr,

a beruhazasi tanacsado,

a beruhazaslebonyolité (megsziinik) (ha az erre irdnyuld feladat meghatarozast az irasbeli
szerzOdésiik tartalmazza),

a tervez6i miivezetd (ha az erre iranyuld feladat meghatarozast az irasbeli szerz6désiik
tartalmazza),

az épitésfeliigyeleti hatosag,(épitésiigyi hatosag)

a biztonsagi €s egészségvédelmi koordinator,

- az elektronikus épitési alnaploba és mellékleteibe

a naplovezetésre kotelezett

a naplo vezetésére kotelezett alvallalkozd kivitelezOvel szerzédéses viszonyban allo
megrendeld vallalkozo kivitelezo,

megrendeld vallalkozo kivitelez6 felelés miiszaki vezetdje,

az épitésfeliigyeleti hatosag, (épitésiigyi hatdsag)

- az elektronikus alvéllalkozéi nyilvantartas mellékletbe az épittetdi fedezetkezeld,
- az elektronikus épitési fonapld és elektronikus épitési alnapld hatésagi naplé-mellékletébe az
ellendrzésre és bejegyzésre kiilon jogszaballyal feljogositott hatosadgok.

Az elektronikus épitési fonaploba vagy elektronikus épitési alnaploba ¢és mellékleteibe -
jogszabalyi keretek kozott - betekinthet:

(a bejegyzési jog értelemszeriien magdban foglalja a betekintési jogot i3)

- az épitési naplo lezarasaig

az épitteto,

az épitési miiszaki ellendr,

beruhazasi tanacsado,

az épitésfeliigyeleti hatosag,

az épitésiigyi hatosag,

a kiilon jogszabalyban az ellendrzésre feljogositott mas hatosag,

az épittetdi fedezetkezeld,

az ¢pittetd altal - egyszer hasznélatos belépési jelsz6 atadasaval - betekintésre
felhatalmazott, az épitési beruhazas megvaldsitasahoz tamogatést nyujto szervezet,

az épittetd megbizasa alapjan a tervezdi miivezeto.

% Jogosultsagok:

e e-napldo készenlétbe helyezési igény benyujtasa: épittetd, épittetd meghatalmazottjaként
elsédlegese az MUE, ha MUE alkalmazasa nem kotelezd, akkor egyéb meghatalmazott is
végezheti

e e-naplo készenlétbe helyezés:

- az alkalmazéasba tervezett automatizmus az aktiv e-naplod alapadatok ellendrzését
kovetden a hatosag kozremiikodése nélkiil helyezhet készenlétbe egy e-naplot ( 100%-
os elektronikus kapcsolattartas esetén)

- automatizalas hidnyaban, illetve az automatizalt ellendrzésen ,,fennakad6” igényeket az
épitésfeliigyeleti hatdsdg vizsgalja meg €és hagyja jova vagy utasitja vissza indoklasi
kotelezettséggel
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- az esetleges megtagadasrol az értesités, és megtagadas okardl a tajékoztatas
megkiildése az igénylésben megadottak szerint elektronikusan vagy papir alapon

torténhet.
- a megtagadasrodl értesitést illetve a jovahagyaskor a visszaigazolasi kod megkiildését -
az igénylés szerinti modon - az ¢pittetd vagy meghatalmazottja részére az

épitésfeliigyelet végzi.

e e-fonaplo naplo készenlétbe helyezése: az épittetd vagy meghatalmazottja végzi az alapadatok
kitoltésével ¢és az ¢épittetdvel kozvetleniil szerzédéses viszonyban allok szerepkorei
kiosztasaval

e e-fénaplo napld megnyitasa: sajat (illetve atvallalt) naplo esetén a kivitelez6, vagy szerzodés
alapjan a FMV-je végzi, a munkateriilet atvétel visszaigazolasaval egyidejiileg

e e-alnaplo vezetés atadasa, visszavétele: a naplovezetésre kotelezett vallalkozd kivitelezo
illetve szerzddés alapjan a FMV-je végzi a naplovezetésre kotelezett szerepkor atadasaval.

e e-alnaplo készenlétbe helyezése: sajat (illetve atvallalt) napld esetén a megrendeld vallalkozo
kivitelezd, vagy szerzddés alapjan a FMV-je végzi az alnaplé alapadatok rogzitésével

e ce-alnapld megnyitasa: sajat( illetve atvallalt) naplo esetén a vallalkozd kivitelezd, vagy
szerz6dés alapjan a FMV-je végzi a munkateriilet megrendeld kivitelez6tol torténd atvételének
visszaigazolasaval egyidejiileg.

e e-alnaplo, fOnapld zardsa — a naplovezetésre sajat jogon, (vagy atvallalassal) kotelezett végzi a
munkateriilet visszaaddsanak e-naploban tortént dokumentalasat ( visszaigazolasat) kdvetden.

e munkateriilet atadas rogzitése a f6 és alnaplokban a szerzddéses felek kozott torténd
visszaigazolashoz kotott tevékenység ( Fovdllalkozo kivitelezé esetében feltétele az épitési
teriilet , épitmeény, épitményrész tulajdonosanak dokumentalt hozzdjarulasa, ha nem azonos az
épittetével.)

e e-naplo zarédsa : az épittetd illetve meghatalmazottja végzi a munkateriilet visszaadasanak ¢és a
beruhazashoz kapcsolddd valamennyi szerzodéses kotelezettség teljesiilését kdvetdn, ennek
hianyaban az épitésfeliigyelet a feltételek teljesiilésének ellendrzését kovetden.

* Hogyan torténik az online naplovezetés (napi jelentés, eseti bejegyzés)?

e A napi jelentést és az eseti bejegyzést, valamint a kivitelezés egyéb dokumentumait
kozvetleniil az e-épitési naplo internetes alkalmazasban kell rogziteni.

e A fOnaplét a fovallalkozd, az alnaplot az alvallalkozo kivitelezd vezeti, a mellékletét
képezd naplokkal egyiitt.

e A naplorészeket naponta kell vezetni, naprakész allapotban kell tartani.

e A napi jelentést és csatolt egyéb dokumentumokat a naplovezetést végzo, vagy ennek
hidnydban az e-épitési naplé alkalmazas a bejegyzés napjat kovetd napon
automatikusan lezarja.

o Az ¢pitési napld vezetésére kotelezett — az ¢épitdipari kivitelezési tevékenység
végzésének ideje alatt, az épitési munkateriileten — kérésre hozzaférést biztosit az e-
épitési napld alkalmazésban vezetett e-naplohoz, e-fdnaplohoz, e-alnaplohoz és ezek
mellékleteihez a bejegyzésre vagy betekintésre jogosultak részére.

e a napi jelentéshez és eseti bejegyzéshez tobb képfile csatolhatd, a pdf file csatolasi
lehetdség fejlesztés alatt.

% Hogyan torténik az offline naplovezetés (napi jelentés, eseti bejegyzés)?
Az offline naplovezetés technikai feltételei:
® szamitogép
e telepitett ANYK
e e-¢pitési napld alkalmazéasbol (online) letdltott offline napi jelentés, és eseti bejegyzés
sablon
e a feltoltéshez internet kapcsolat
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Miért alkalmazhato?

Az e-¢pitési napld rendszer miikodésének alapvetd feltétele, hogy az épitési napld
vezetésére kotelezett internet kapcsolattal rendelkezé szamitdgépet hasznaljon.

Ha az épitési munkateriileten ideiglenesen vagy tartésan nem all rendelkezésre internet
elérés offline megoldas alkalmazhato.

Az offline bejegyzések célja, hogy a napld vezetésére kotelezett személy a kotelezd napi
jelentést ebben az esetben is képes legyen rogziteni.

Csak a napi jelentések mellett eseti bejegyzések rogzitését lehetévé teszi a funkcio.

Folyamata

Az offline napi jelentés és eseti bejegyzések rogzitésének folyamata harom 1épésbdl all:

- Sablon letoltés:
Az offline napi jelentés, €s eseti bejegyzés kitdltéséhez a szamitdgépre egy elézetesen
letoltott, megszemélyesitett (adott e-f6-, vagy e-alnaplohoz rendelt) nyomtatvany
sablon sziikséges. A megszemélyesitett sablon tartalmazza a kitolté személy és az e-
naplod azonositd adatait. Az ANYK programmal létrehozott napi jelentés és eseti
bejegyzés allomany a sablonban szerepld letolto és f6-, vagy alnapld adatokat fogja
orokolni. (Mas szoval, a napi jelentés annak a nevében késziil, aki a sablont letoltotte.)
Ezért mindenkinek, akinek offline jelentést vagy bejegyzést kell rogzitenie, legalabb
egyszer le kell toltenie a sajat sablonjat, hogy a sajat nevében tudjon napi jelentést,
vagy eseti bejegyzést rogziteni. Ehhez a lépéshez internet kapcsolat sziikséges.

- Az offline napl6 adatok rogzitése.
A megszemélyesitett nyomtatvany tartalmaz minden olyan informaciot is, amelyek a
napi jelentések illetve eseti bejegyzések rogzitéséhez és ellendrzéséhez sziikségesek.
Ezek alapjan az ANYK program az online programhoz hasonlé funkciokat és
ellendérzéseket biztosit a rogzitéshez. Az ANYK segitségével rogzitett adatokat a
program a személyi szamitogép lemezén tarolja. Ehhez a lépéshez internet kapcsolat
nem sziikséges.

- Az offline naplo adatok feltoltése:
A szamitogépen tarolt offline naplo adatok feltltéséhez be kell jelentkezni az e-épitési
naplo rendszerbe. A let6ltott sablon a kitoltése utani feltoltéskor garantalja, hogy nem
tolthetd fel masik e-naploba sem a napi jelentés, sem az eseti bejegyzés. Ehhez a
lépéshez internet kapcsolat sziikséges.

Hasznos tovabba azoknak a személyeknek is letdlteni az lrlapot, akik eseti bejegyzéseket
flizhetnek a naplohoz. Ez ugyanis lehetdvé teszi szamukra, hogy internet hidnyaban is eseti
bejegyzést tudjanak rogziteni.

Offline eseti bejegyzés rogzitése

Az offline eseti bejegyzések egyediili kotelezé adata a napi datum. Lehetséges azonos napi
datummal tobb offline bejegyzést is létrehozni ¢és feltolteni az e-€pitési naplod
alkalmazasba. Offline bejegyzés rogzitéséhez el kell, hogy inditsa az ANYK alkalmazast.
LehetSség van az ANYK alkalmazas segitségével offline bejegyzéseket 1étrehozni, a sajat
gépén eltarolni, megnézni és modositani. Ezeket a tevékenységeket internet kapcsolat
nélkiil is el lehet végezni.

Az ANYK sablon kitoltendd mezok jobb felsd sarkdban levé kis piros haromszog jelzi,
hogy a mez6 tartalma csak eldre megadott értékek koziil valamelyik lehet. A mezdre
kétszer kattintva megjelenik egy legordiild menii, amely tartalmazza az Osszes lehetséges
érteket, €s ezek koziil egyikre kattintva ki lehet valasztani a mez6 kivant értékét.
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Napi jelentés, eseti bejegyzés feltoltése

A feltoltéséhez internet kapcsolat sziikséges. A feltoltéshez be kell jelentkezni az e-épitési
naplé rendszerbe és ki kell valasztani, azt az e-naplot, amelybe az adatokat fel akarjuk
tolteni. A feltoltés eredményérdl az e-épitési napld alkalmazas lizenetet kiild a feltoltést
kezdeményez6 ligyfélnek. Ha az {izenet azt jelzi, hogy a feltdltés sikeresen megtortént,
akkor E-napld rendszerben a feltoltott jelentések, bejegyzések rogzitésre keriiltek, és
megtalalhatoak.

“ Hogyan férhetnek az e-naplé alkalmazashoz a hatésagok?
Elézetes regisztracidhoz kotott,

az ¢épitésiigyi és ¢épitésfeliigyeleti hatosagok hozzaférése valamennyi aktiv és archiv e-
naplokhoz csak illetékességi teriilet szerint korlatozhatd (bejegyzési jog a hatésagi naplokba+
eseti bejegyzés, minden mas naplorészbe, mellékletekbe betekintési jog)

egyeb hatdsagok az aktiv e-naplok elemeit jogszabdly kiilon rendezése szerint lathatjak és csak
a hatosagi naploba jegyezhetnek be. Meghatarozott archiv e-naplokba torténd betekintést -a cél
¢s a felhatalmazas megjelolésével- kiilon elektronikus kérelemre, a teriiletileg illetékes
¢épitésfeliigyeleti hatdsag elektronikus uton hagyja jova.

Az épitésfeliigyeleti hatosag feladatai:
1) Készenlétbe helyezés

Az elektronikus épitési naplo alkalmazas lehetdséget biztosit e-napld készenlétbe helyezés
épittetd oldali kezdeményezésére (igényt benytjtasa a hatosag felé), és hatosagi oldalrdl az
e-naplo készenlétbe helyezésre.

A hatosag az épittetd6 vagy meghatalmazottja kezdeményezésére, Kkitoltott és
elektronikusan rogzitett igénylésre helyezheti készenlétbe az e-naplot.

Készenlétbe helyezési igény elbiralasa:

e A tervezett automatizmus az alkalmazasban Osszeveti az igénylésben megadott
beruhazasi alapadatokat az aktiv e-naplok alapadataival. (Ha van ETDR azonosito,
akkor elsodlegesen azt ellendrzi.)Ha nem taldl egyezést automatikusan jovahagyja az e-
naploigénylést.

e Automatizmus hidnydban, illetve az automatikus ellenérzésen fennakadt igénylés az
épitésfeliigyeleti hatosagnal elbirdlandé igényként megjelenik.

e Az igénylésben megadott adatok és az OENY-ben elérhetd adatok alapjan az
épitésfeliigyelet jovahagyja, vagy megtagadja az e-naplo készenlétbe helyezést

e A visszautasitott igénylést — a visSzautasitdas okanak megsziintetését, tisztazasat
kovetden — ismételten be lehet nyujtani.

e Az e-naplo készenlétbe helyezéséhez sziikséges egyszer haszndlatos jelszo atadasarol,
megkiildésérél - az automatizalhaté esetkdr kivételével- az épittetd (vagy
meghatalmazottja) részére az épitésfeliigyeleti hatosag koteles gondoskodni.

Az aktiv e-naplo adatok vizsgalata alapjan az e-napld készenlétbe helyezési igény teljesitése
csak abban az esetben tagadhatdé meg, ha azonos alapadatokkal van aktiv e-naplo.

2.) Meghatalmazasok ellendrzése, szerepkorok modositasa:

Aktiv e-naploban, ha valtozéas torténik az épittetd, vagy az épittetd meghatalmazottja
személyében, vagy a szerepkor ellatasaban, €és a szerepkor ataddsa az alkalmazasban nem
oldhatd meg, mert nincs kiosztva az épittetdi szerepkor, a hatdsag kioszthat épittetd
szerepkort, vagy modosithatja az épittetd meghatalmazottja szerepkor cimzettjét.

3.) E-naplok lezarasa
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Epitésfeliigyeleti és épitésiigyi hatésagi ellenérzések
A hatosagi ellendrzés eszkoze az aktiv és archiv e-naplokba valo korlatlan betekintés
e cllendrzés tavoli eléréssel (pl kiviteli tervek megléte)
o cllendrzési terv készités
e helyszini ellendrzés eldtti tényallds tisztazas (engedélyek, kiviteli tervek késziiltségi
fok, résztvevok jogosultsagai)
e hatdsagi intézkedések rogzitése a hatdésagi naploban
e hatdsagi intézkedés végrehajtasanak tavoli ellendrzése



