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1. ALTALANOS RESZ:

Mind a tarsasagi torvény, mind a szamviteli torvéaypgsulyozza a tarsasagi vagyonért vald
felelosséget. Annak érdekében, hogy a szervezet dieaete téren rajuk rott feléseget
vallalhassak, célsziérhogy igen precizen szabalyozzak az altaluk vézstervezetnél

- afelesleges vagyontargyak folyamatos feltarasaemdiét,

- afeleslegessé valas ismérveit, altalanos feliétele

- afeltart eszk6zok elkulonitésének, tarolasanakydgantartasanak rendjét,

- az értékesités lehetséges mabdjat,

- a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatagéaéelledrzéseert feléls személyek
jogait és feladatait,

- ahasznositasi eljaras lefolytatasanak, nyilvaisariak modjat, tekintettel arra, hogy a
hasznositas érdekében minden éssmézkedést meg kell tenni, valamint arra is,
hogy a selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitagly hasznalatra alkalmatlanna
tételt,

- ahasznositassal 6sszeftiggtékelést, valamint

- ahasznositas és selejtezés pénzigyi elszamolasuét.

A jelen szabdlyzat a Kamara tulajdonabanélexagyontargyak rendszeres feltarasara,
hasznositasara, leértékelésére és selejtezésatkond eljarasi szabalyokat rogziti.

A selejtezési szabdlyzat 6@lasai nem vonatkoznak az épitménynek nem 6siili
ingatlanokra, illetleg a tarsasag iratainak selejtezésére, ezekre l@n Kogszabalyok
rendelkezései ill. az iratkezelési szabalyzat varatak.

Minden év végen a Titkar - a tulajdon védelmeénednszbtt tartasaval - dont a selejtezésre
kertilb vagyontéargyak korét, de erre a Kamara minden munkatarsa javasldtet.te

A titkar a selejtezett targyak korét meghatarozatége ditt kikéri a selejtezési bizottsag
véleményéet. A Kamaranal 3 tagu selejtezési bizgttis&ell kinevezni, akiket hatarozatlan
idétartamra a titkar javaslatara az elnok biz meg.

A selejtezési bizottsag feladata kulondsen: a liegessé valt vagyontargyak feltarasa; a
hasznositasi, leértékelési, ibtg selejtezési dontések okészitése; a selejtezés
végrehajtasanak tervezése, koordinalasa, a ségjeeronatkoz6 rendelkezések betartasdnak
ellendrzése.

2. A FELESLEGES VAGYONTARGYAK FELTARASA:

A felesleges vagyontargyak korét rendszeresen fell Karni, ennek ismérveit
eszkdzcsoportonként meg kell hatarozni, askbsmar nem hasznosithaté vagyontargyakat,
eszkozoket irasban rogziteni kell.

A feleslegessé valas ismérvei: feleslegesnelosiinegy eszktz, ha azt a hasznositassal és
selejtezéssel megbizott munkatars vagy bizottsagjeted eloterjesztése alapjan a szervezet
képvisebje annak nyilvanitja.

Helyes évente legalabb egyszer elvégezni a kékatat&sitesét a leltarozast megsben:
- mely eszkdzok véltak feleslegessé,
— melyek valtak értékesithetetlenné
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A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa folyasianunka. A jogszabalyok étasa
szerint a felesleges eszkdzok és készletek fettatsznositasa, illetve selejtezése a kamara
vezebségének a hataskorébe tartozik.

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak modj@zéeladasi arat mindig a veisg
hagyja jova. Ertékesités csak azonnali készpénetizslenében tortéhet, az eladasrol szamlat
kell kiallitani, és a vagyontargy csak a kifizewtamla ellenében, szallitélevéllel adhato at.

A targyi eszkdzok (gépek, berendezések) selejtézéetalhatnak:
- fizikai elhasznalédas miatt;
- elavulas, korszétlenné valas folytan;

- ha a helyredllitds aranytalan koltségtobbletetnjelee és ennek megtérilése nem
varhato;
Készletek selejtezh&té nyilvanithatéak:

- minden olyan anyag, amelyet a Kamara a szolgaitgifsgramja keretében a
tovabbiakban sem fog felhasznalni, itlieig nem értékesithigt

- minden olyan anyag, amely oly meértékben megsérégyv megrongalédott a
raktarozas soran, hogy eredeti rendeltetésénekehegin mar nem hasznosithato,
illetve nem értékesith&t

Leértékelt aron vald értékesités

A Kamara szamara megfalebiron tortéi értékesités esetén a felesleges vagyontargyak
leértékelt aron is értékesitbiek, ehhez a Kamara elndkének engedélye sziikséges.

Az értékesitésit szamlat kell kiallitani, amelyd 1-1 példany
- avew,
- akonyveb,
- apénztaros,
- aselejtezési bizottsag példanya.

Atadas téritésmentesen

Az eszkozoket altalaban akkor helyes selejtezni,

- ha azokat szabalyos modon nyilvanitottak felesiegiesde az értékesitési kisérlet
nem jart eredménnyel,

- ha azok rendeltetéssiehasznalatra alkalmatlanna valtak, vagyis kimer#tilselejt
fogalmaét,

- ha atargyi eszk6zok rendeltetéssizmmsznalat soran elhasznalodtak.

3. LEERTEKELESI ES SELEJTEZESI ELJARAS

A rendszeres selejtezést, a selejtezési bizottsak@at - a végrehajtast is - a titkar iranyitja
és elledrzi. Minden munkatars tevékenysége korében kotgasloskodni a feleslegessé
valt, ill. selejtezhet vagyontargyak rendszeres feltarasarol.



Selejtezési bizottsag tagjai:
- kamara titkara,
- akonyveb,
- az adminisztréator,
- elnbkségi tag.
A szamviteli jogszabaly éirasai szerint évenként minden eszkozt legalabbszsyy

mennyiségi felvétellel ellgmizni kell. Az ellerbrzés soran efsorban az ék6 egy év
folyaman nem mozgo készleteket kell felmérni.

Az eszkozkezél a feleslegesnek misitett vagyontargyakroél, eszkdzékjegyzéket vesz fel.
A jegyzékben fel kell tintetni: a vagyontargyak megezéesét; a jellemizmiszaki adatokat
(tipus, gyartasi szam, azonositd jel stb.); ha eayéb (leltari) azonosité szamat, a
mennyiségi egységet; a nyilvantartasi arat, ateelé&$ okat.

A jegyzéket legalabb harom példanyban kell elkészitamelyldl kettét a selejtezési
bizottsagnak kell atadni. A selejtezési bizottsgeggzék egy példanyat kbteles magni.

A selejtezési bizottsag a hozza beérkezett - Efesinek mibsitett vagyontargyakrol szolo -
jelentéseket, azok atvetelét kévet5 napon bellil koteles egyeztetni és kiloén a targy
eszk6zoksl, kalon a forgdeszkdzokl dontést hozni.

A targyi eszk6zok esetén a feleslegesnekositett eszk6zok adatait az alloeszkdzok egyedi
nyilvantartdsaba felvett adatokkal kell dsszevefnielentésnek az eszk6zok nyilvantartott
értékadatait (bruttdé érték, értékcsokkenés) isaltmdznia kell. A jelentés egy példanyat a
selejtezési bizottsdg atadja a titkarnak, aki 3ponabeliil a 300.000.- forintot meghaladé
brutt6 erték targyi eszkdoz feleslegessé fdsitése esetén dont az eszkdzok
hasznosithatésagarol.

Forgoeszk6zok esetén a feleslegesnelésiiett eszk6zok adatait a bizottsag a konyvelésnek
kuldi meg, ahol 15 napon belll a jegyzék megéelgteleinez eszkbéznemenként fel kell
vezetni az eszkdzok nyilvantartasi egységarat.

A Kamaran belil mar nem hasznosithaté vagyontargyedelésére, hasznositasara, ill.
selejtezésére a selejtezési bizottsag tesz javaslat

Torekedni kell arra, hogy a felesleges vagyontédkgiya Kamara értékesitse. Az értékesblésr
sz0l6 szer&désnek tartalmaznia kell az atada$pohtjat, a fizetés hataridejét és modjat. Az
igy értékesitett vagyontargyak esetén részletsretgy egyéb kedvezmény nem adhaté.

A felesleges vagyontargyak értékesitési arara komatn a titkar helyettesitésével megbizott
dgyintéd - a konyveb véleménye kikérésével - javaslatot tesz irashithax felé. Abban az
esetben, ha az armegallapitas elmaradt, az eszldip@di arat a nettd nyilvantartasi aron
kell figyelembe venni.

Ha a megallapitott aron az értékesités eredménytalgy az alacsonyabb aron ill.
minimumaron tortéth Ujabb értékesitéshez a titkar kilon engedélye s&xqids, aki felel az
értékesités lebonyolitdsanak szabalyssgéért, a pénzigyi és szamviteliGigsok

betartasaeért.



F E K

A felesleges eszktzok értékesitése torténhet damitalszervezetek, egyéb jogi személyek
részeére, ill. maganszemélyek részére egyarant. hdagénélyek részeére tortemrtekesités
csak azonnali készpénzfizetés ellenében tortéahedsarlasrol minden esetben szamlat kell
kidllitani. Az értékesitett vagyontargyat csak &izktett szamla alapjan — szikség esetén
kiallitott szallitolevél kiséretében - szabad kigatiatni.

Téritésmentes atadasra (mddja, eszkdzok tipusadtalyos jogszabalyok rendelkezései az
irAnyadodak.
Ha a vagyontargy hasznositasa értékesités vagyedmfb Utjan sem lehetséges, Ugy a
selejtezést - a selejtezési bizottsag irasbelsjata alapjan — a titkar engedélyezi.
A selejtezés soran a felesleges vagyontargyakat:

- akeészletnyilvantartasbol t6rolni kell,

- az elkllonitett nyilvantartasba fel kell venni.

A selejtezési eljaras lefolytatasa nem jelentilasleges vagyontargy fizikai megsemmisitését
vagy hasznalatra alkalmatlanna tételét, kivéveadidnatosagi éliras kotelegen rendeli el. A
selejtezési eljarasba, amennyiben az szikségetinszakériket is be lehet vonni.

A selejtezési eljaras ala vont vagyontargyakat |8tditetten kell nyilvantartani és meg kell
jeldlni. A selejtezési bizottsagot a selejtezégiotisdg elndke meghatarozottkdzonként
vagy a szikséghez képest esetenként hivja dsszelefiezés ékésziteséil a selejtezeési
bizottsag vezéie gondoskodik.

A selejtezési bizottsag ellérzi, hogy a selejtezés ala vont vagyontargy hasrasisa
vonatkozo eljaras szabalysierlt-e, a rendelkezésre allo iratok megiéddd-e. Amennyiben
nem szabdlyosan jartak el illetve, ha az értékedébetsége fenndll, tgy a bizottsag a
selejtezés irdnti kérelmet elutasitja.

Amennyiben a selejtezésbe vont vagyontargy hulleélétkhasznosithatd, gy a bizottsag ezt
a kuléon nyomtatvanyon jelzi, mely mennyiséget adahkulladékként bevételezi.

A selejtezési eljarasroél a bizottsag jedianyvet készit, mely tartalmazza:

az eljarast lefolytatd bizottsag jelentétagjait,

az eljaras soran felhasznalt dokumentacio felssabja
- aselejtezés helyét és idejét,

- a selejtezett vagyontargy megnevezését (azonoddtaig nyilvantartasi adatait és

mennyiségét, egységarat), a selejtezett mennyigégatékeét,
- hatortént hulladék-bevételezés, annak értékéizésylatanak adatait,

- aselejtezett eszkdz tovabbi kezelésére vonatkéa@sokat,

- amegsemmisités modjat.
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A selejtezédil készitett jegyékonyvet minden jelenlének ala kell irnia, amelyet at kell
adni a konyvelésnek, egyéb félehek, mig egy példanyt a bizottsag koteles driegi, a
selejtezés soran keletkeggyeb iratokkal egyuitt.

Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket saszon-, sem hulladék anyagként, sem
mas modon hasznositani nem lehet vagy nem szabgdkellesemmisiteni. A selejtezési
bizottsag javasolhatja a megsemmisitést, melyasban a Kamara titkara dont.

A megsemmisitést a selejtezési bizottsdg vagydtijegjanak jelenlétében kell végrehajtani.
A megsemmisitésél jegyzokdnyvet kell felvenni, amelyben régziteni kell:

- ajelenlevk nevét,

- a megsemmisitett vagyontargy megnevezesét é€s egyébositdsi szamat, a
vagyontargyra vonatkozo bizonylatok szamat

- aselejtezés helyét és idejét és a megsemmisitRimo
A megsemmisités az anyag jellailéiiggéen meghatarozott fizikai eljarassal torténik. Az

eljards soran a tulajdonvédelmi, az egészségugyprayezetvédelmi, illetve a baleset
elharitasi szabalyokat be kell tartani.

A megsemmisités lehet az eszkbz széttépése, sxettbagy a szemeéttelepre vald szallitdsa.
Az elégethei vagyontargyakat égetéssel is meg lehet semmisiteni

A hasznositas és selejtezés pénzigyi-szamvitelzalwolasa:

Minden évben a Kamara tulajdonat kéfell. kezelésében vagy hasznalatabard ieagyont
az erre vonatkozo jogszabalyok szerint kell érrd@kdl. a mérlegben feltintetni.

Azokat az eszkozoket/készleteket, amelyek &radoknak nem felelnek meg vagy eredeti
rendeltetésiik szerint nem hasznalhatok, csokkeékiiekeszletkéent (érteken) - de legalabb
anyagaron (hulladékként) -, mig a Kkiselejtezett zlateket haszonanyag-aron vagy
hulladékanyagéaron lehet, ill. kell felvenni és alegben szerepeltetni.

A leirtak alapjan lebonyolitott hasznositasok dejwzések eredménye meg kell jelenjen a
Kamara szamvitelében.

A hasznositasi és selejtezési eljaras eredmény&k@ott 0sszegek kényvelésénél, valamint
az értékesitett eszk6zok allomanyabdl vald kivesetéa szamviteli torvény @tasait kell
alkalmazni.

Az itt nem szabdlyozott kérdésekre - selejtezéstszkdz nyilvantartdsi - a hatalyos jogszabalyok
eléirdsai szerint kell alkalmazni.

Székesfehérvar, 2014.

Jelen szabdlyzatot az elndkség ............. sz...hatarozatival elfogadta,végrehajtasarol aartitk
gondoskodik.

Székesfehérvar, 2014.



JEGYZOKONYV
targyi eszk6zok selejtezésér

Készilt ........ 8V ..ccoovvvvveeiine, ho .....napjan
et
............................................................................................ atali helyiségében.
Jelen vannak: név beosztas

A selejtezési bizottsag megallapitja, hogy a jelgdras keretében végrehajtando selejtezés
ENJEUEGIYEZESE ...t e e e e e e —————— hataskorébe
tartozik.

A selejtezésre 8keészitett targyi eszk6zok megtekintésre kerultelegBlapithatd, hogy a
megvizsgalt targyi eszkozok Uzemeltetésre alkabmalt, feldjitdsuk, hasznalatuk
gazdasagtalan stb., ezért selejtezésuk indokolt.

Fentiek alapjan az 1. sz. mellékletként elkészjeglzékekben felsorolt targyi eszkdzok
selejtezése javasolt.

A selejtezésre javasolt targyi eszk6zok
brutt6 értéke (6sszesen) O ERRURRR o
0sszevont nettd ertéke e Ft.

A jegyzokonyv keészidje/keszibi felelésséguk tudatdban kijelentik, hogy az altaluk
megvizsgalt selejtezésre javasolt targyi eszkdzdagegyeznek a mellékelt jegyzékeken
feltlintetett targyi eszkdzokkel. A selejtezésirm@gasoran tételesen eltemésre kerdlt a targyi
eszkozok és tartozékok hidnytalan megléte.

Megallapithatd, hogy a selejtezésre javasolt taegykdzokBl a 1. sz. mellékletben felsorolt
alkotérészek, tartozékok stb. — haszon-, illetviiadékanyagként — hasznosithatok.

Javasolt az ezek kiszerelésével és hasznositagapalsolatos intézkedések eértékesités
megtétele.
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A selejtezett targyi eszkdzok hulladékanyaganakszdwaanyaganak raktarra vételéért,
értékesitéséért, megsemmisitéséért
a felebs.

A AT SO .o e e

A selejtezési jegyikonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozeélejtezését, illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkdzok allomahytidgténs kinevezését, tovabba a
hasznosithaté eszkdzok hasznositasaval kapcsdlatekedések (értékesités, készletként
raktérra vétel) végrehajtasat.

(3G | SRR

titkar
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1. szamu melléklet

SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK

JEGYZEKE
Nyilvantart. Megnevezés Brutto érték Nedittek Selejtté valas Hasznositas
szam Ft Ft oka mobdja
Osszesen:

(3G | ST

AT ASOK: .o e e
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Jegydkonyv
készletek selejtezésél, leértékelésésl

Készilt: ....... év ............. RO ... NAPJAN @eeee e ——————
............................................................................................. vaiali helyiségében.
Jelen vannak:

Selejtezési bizottsag réséb(név, beosztas):

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsagyatiapitja, hogy jelen eljaras keretében
végrehajtandé  selejtezés/leértékelés engedélyezése.......................... hataskorbe
tartozik.

A bizottsag megtekintette azokEszitett készleteket, megvizsgélta selejtezésirkdeelésiik
indokoltsagat.

A bizottsag az

1. sz. mellékletben felsorolt készletek selejtezé&sé

2. sz. mellékletben felsorolt készletek leértéketiés a

3. sz. mellékletben felsorolt készletek hulladékkkazelését javasolja.

A sziikséges intézkedések megtételéért (értékesitésmegsemmisités)
fe|e|05

Y =Y = 1S P PPPPPRUPRPPRRR

A selejtezési jegykonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban feldorkészletek
selejtezését/leértékelését, illetve megsemmisij@géhagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartasokon téitékeresztilvezetését, valamint a
selejtezéstl hasznosithatd készletek hasznositasanak végisaaijt

G | SRR

titkar
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1. szamu melléklet

LEERTEKELT KESZLETEK

JEGYZEKE
Nyilvantart. Megnevezés Mennyiség Nyilvatdar Leértékelt
szam egységes érték F.  egységes érték Ft
Osszesen:

(2] | TR ORTRORRT
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2. szamu melléklet

SELEJTEZETT KESZLETEK

JEGYZEKE
Nyilvantart. Megnevezés Mennyiség EgységamtékE  Selejté valas Hasznositas
szam Ft Ft oka djad
Osszesen:

(2] | TR ORTRORRT

Y =11 = o | SRR

13



8000 Székesfehérvar, Varkérut 23. fszt. 3.

EJER MEGYEI PITESZEK AMARAJA T:22/385-317 E-mail:fejermek@fejermek.hu
T/F:22/784-789 Honlap: www.fejermek.hu

3. szamu melléklet

A KESZLETEK SELEJTEZESEB OL
VISSZANYERT HULLADEKANYAGOK

Hasznositas médja A visszangeyagok

Megnevezése  Mennyisége  Egységéfatéke Ft

Osszesen:
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MEGSEMMISITESI JEGYZ OKONYV

A jelen jegydkonyvet alairok feldéisségik tudatdban kijelentik, hogy a jovahagyott
Selejtezési jegykonyvben szerepl| alabbi eszkdzoket, amelyeket sem haszonanyagként,
sem hulladékanyagkeént felhasznalni, sem mas moadsaznbsitani vagy értékesiteni nem

lehet vagy nem szabad, jelenlétikben megsemméditett tizrendészeti és egészséglgyi
hat6sagi élirdsoknak megfelééen:

Megnevezeés Mennyiség&gységar Ertéke Ft  Megsemmisités maédja
Osszesen:

KeIt: e e
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MEgSEMMISITEIIE: ... e e e e e e e e e e e

HITELESIT O ALAIRASOK
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