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1. E-EPITESI NAPLO ALAPISMERETEK

1.1. Mi sziikséges az e-épitési naplé alkalmazas hasznalatahoz?

e {igyfélkapu: Az e-épitési napld alkalmazas csakis kizarélag okmanyirodaban véglegesitett
Ugyfélkapus regisztracioval haszndlhato, ideiglenes regisztracioval nem. Az okmanyirodaban
kapott felhasznalénévvel, illetve jelszéval tud belépni az e-épitési napld alkalmazasba.
Bizonyos adatokat moddosithat a www.magyarorszag.hu oldalon, a ,Sajat adatok”
menlpontban.

* szamitogép: Az alkalmazas internetes fellileten érheté el (program letoltése, telepitése nem
szlikséges). Asztali szamitogéppel, laptoppal, tablagéppel és internethasznalatra alkalmas
mobiltelefonnal is hasznalhaté.

¢ internet kapcsolat: az adatok feltdltése torténhet vezetékes vagy mobil internet
szolgdltatassal naponta, de legaldbb 3 naponként (offline sablon haszndlata esetén). Az
alkalmazas csak a bejelentkezési oldalon feltiintetett ajanlott bongészékkel haszndlhatd,
melyek a kévetkez6k:Firefox 14.0+, Internet Explorer 9+, Google Chrome 20+, Opera 12+.

e Altalanos Nyomtatvany Kitolté program (ANYK) az offline naplérészek kitoltéséhez. A napi
jelentéshez, illetve az eseti bejegyzéshez tartozo offline sablon let6ltését valasztva, a letoltést
segité felugré ablakban lesz lehet6ségiink az ANYK program letdltésére, a Nemzeti Add- és
Vambhivatal honlapjardl.

1.2. MiazaNUJ ?

Az elektronikus épitési napld alkalmazasba térténd elsé belépés alkalmaval minden felhasznalé egy
egyedi azonositét kap, ez a napléiigyfél-jel = NUJ.

A NUJ egy 9 jegy(i azonositd szamsor, ami a késGbbiekben nem valtozik, és kizarélag az adott
tgyfélkapu hasznélataval az e-épitési naplé alkalmazasba belép6hoz kétédik. A NUJ személyes adatot
nem tartalmaz, csak az e-épitési naplé alkalmazasban azonositja az tigyfélkapun belépst. Az e-épitési
napld alkalmazasba torténd elsé Ggyfélkapun keresztiili belépés alkalmdval a sajat adatok,
szakmagyakorlasi jogosultsdgok (kamarai adatok) és a képviselt cégek adatait ki kell télteni, ezzel
létrejon egy személyes ,,profil” amivel kothet6 a természetes személy az altala képviselt cégekhez. A
»személyes profilban” rogzitett személyes, jogosultsagi és cég adatok a kés6bbiekben mdédosithatdak,
karbantartasuk a felhasznalé feladata.

e A NUJ sziikséges az alkalmazas hasznélatdhoz, ezért minden e-épitési naplé vezetést
érint6 szerz6dés megkotésekor at kell adni a megrendelének.

e A felkért személy NUJ-jét meg kell adni az alkalmazasban a szerepkdrdk kiosztasakor,
naplovezetési kotelezettség ataddsakor, illetve a szerz6déses adatok rogzitésekor.
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1.3. Mi az egyszer hasznalatos jelszo (visszaigazolasi kod)?

Egyszer hasznalatos jelszét ad a rendszer automatikusan a szerepkor kiosztashoz (pl: az épittetd
kiosztja a szerepkort a kivitelezének )

Az egyszer hasznalatos jelszot, - ami egy 8 jegyl kdd — a rendszer automatikusan allitja el§, és mindig
két értesitést kiild réla a visszaigazolasok kozé (A ,Visszaigazolasok” meniipont nem azonos az
,Uzenetek” meniiponttal, igy a szerepkdr osztasra, valamint munkateriilet dtadasra vonatkozé
visszaigazolasokat minden esetben a , Visszaigazolasok menipontban talalja meg.):

1. Annak, aki kezdeményezte a szerepkér kiosztast: ebben talalhaté a kdéd (Kildott
visszaigazolasok)
2. Annak, akinek el kell fogadnia a szerepkdr kiosztast: ebbe be kell irni a kbdot
(Visszaigazolasra varok)
A 1. visszaigazolasban kapott kodot tetszéleges mddon 4t kell adni a 2. visszaigazolas cimzettjének

(ez lehet telefonon, e-mailben, vagy akar postai Uton is).

1.4. Az e-épitési naplo alkalmazas 6 fogalmai

e E-épitési naplo alkalmazas: elektronikus épitési naplé adminisztracios rendszer. Online felllet,
mely a https://enaplo.e-epites.hu/enaplo/ cimen érhet6 el.

e E-épitési napl6: Az e-épitési napld alkalmazasban létrehozott, egy beruhazashoz rendelt e-
épitési napld (tovabbiakban: e-napld), a készenlétbe helyezési kérelem elfogadasaval jén
létre. Részei: e-fénaplok, e-alnaplék, készenléti tarhely dokumentumai, tervnaplok, dsszesité
lap, k6z6s gylijténaplo.

e E-fénapld: E-napld készenlétbe helyezése utan hozhatd létre.. Az e-napléhoz kdzvetlendl
kapcsolodd févallalkozoi épitési napld. Az épittetd hozza létre. Annyi e-fénaplét kell
készenlétbe helyeznie az épittetébnek, ahany févallalkozéval szerz6désben all, tehat egy
févallalkozohoz egy e-fénapl6 tartozik. Az e-fénaploban van lehetésége a févallalkozénak a
napi jelentés, az egyéb szerepléknek pedig az eseti bejegyzés régzitésére.

e E-alnapl6: Az e-fénapld megnyitasa utan helyezhetd készenlétbe, az e-fénapléhoz kézvetlendl
kapcsolodd alvéllalkozéi épitésinapld. Kivitelez6-napi jelentésért felelés hozza létre. Annyi e-
alnaplét kell elkésziteni, ahany alvéllalkozéval az adott e-f6-, vagy e-alnapléhoz tartozé
véllalkozo kivitelezd szerz6désben all, tehat egy alvallalkozéhoz egy e-alnaplé tartozik. Az e-
alnapléban van lehetésége az alvallalkozénak a napi jelentés, az egyéb szerepléknek pedig
az eseti bejegyzés rogzitésének. A mar elkészitett e-alnaplokbol tovabbi e-alnaplék is
létrehozhatok, melyekre szintén a fent leirt szabalyok vonatkoznak.

o Az e-épitési napl6 alkalmazas f6 moduljai:
e A web-es elektronikus épitési napld, teljes funkcionalitassal rendelkezik:
e E-épitési naplé készenlétbe helyezése, lezérasa
e E-fénapld(k) készenlétbe helyezése, megnyitasa, vezetése, lezarasa
e E-alnapld(k) készenlétbe helyezése, megnyitasa, vezetése, lezarasa
e Szerz6édések, munkalitemek rogzitése
e Szerepkorok kezelése, kiosztasa, visszaigazolasa, visszavonasa

4
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e Hozzaférési jogosultsagok kezelése
e Uzenetek kezelése
e Mellékletek kezelése
¢ Az offline e-épitési naplo vezetés és annak tAmogatasa:
 Altalanos Nyomtatvany Kit6lté (ANYK)
e A web-es e-napl6 feliiletén:
e Az offline napi jelentés, eseti bejegyzés sablon letbltése.
o AKkitoltott napi jelentések, eseti bejegyzések feltbltése.
e Az e-épitési napld alkalmazas felhaszndléinak bejelentkezése tigyfélkapus azonositassal térténik.
Amennyiben Onnek még nincs (gyfélkapus azonositéja, az ligyfélkapus regisztraciordl, annak
aktivalasrol, a belépésrél bévebben a Magyarorszag.hu kormanyzati portalon olvashat.

0.
.fJGYFELKAPU X “u
gproeg | Uit Ut e | iy

Regisztracio Aktivalas

Clgyfélkapu regisztracidjanak Az ideiglenes vagy & 574
elengedhetetlen faltétale regisztraciot kivetden e
sTemeélyazonossaganak inazolasa. kapia meg egyszer hass
Ehhez —amennyiben nem rendelkezik (aktivald) kdadjat Az akdi

mindsitett elektronikus alairassal - reg kell adnia felhaszn
szemelyesen meg kell jelennie 0], valaszioft jelszavat, a
valamelyik okmanyirodaban vacy erveryesseyi idejet szin

Az Ugyfélkapu hasznélatanak feltételei

Ugyfélkapu létesitését bdrmely természetes személy kezdeményezheti. A
regisztraciohoz személyazonositasra alkalmas hatésagi igazolvany
(személyazonosito igazolvany, utlevél, 2001. januar 1. utan kidllitott kartya formatumu
vezetbi engedély) sziikséges. Ezen kiviil meg kell adnia szabadon valasztott egyedi
felhasznaldi nevét és egy elektronikus levélcimet (e-mail cim) is, mivel erre a cimre
kapja meg az els6 belépéshez sziikséges egyszer hasznalatos kddjat.

Az Ugyfélkapurdl sz6l6 ésszes tudnivalét megtalalja a Magyarorszag.hu kormanyzati
portalon a portélindex alatt szerepld, Ugyfélkapu kezdetii linkeken.
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MAGYARORSZAG.HU
Kormanyzati Portal

@

aci informaciak | mellékleteak

Magwararszag. b =

Portalindex

A portal cimszavai abécé sorrendben.

A A BCCSDEEF GGYH | 1 JKLIMMNyO O
Cldiilés

Udilldihéz izemeltetése

Lldvdzaliik a Kormanyzati Ugwfélvanal hanlapjan!
Clgyeim

Clgyek

Ogyeletes arvasaok adatbazisa

Clgyeletfigyeld

Clgyfél éntesitése aljaras hivatalbdli meginditasaral
Clgyfélkapu

Clgyfélkapu {pdf

Clgyfélkapu csatlakozés

Clgyfélkapu regisziracio

Clgyfélkapu - Regisztracid

Llgyfélkapu regisztracid elektranikus alairas felhasznalaséaval

Felhivjuk a figyelmét, hogy a visszaélések elkeriilése érdekében az ligyfélkapus
felhasznalonevét és jelszavat masnak ne adja at, és jelszavat lehetéség szerint
gyakran valtoztassa meg!

Az (gyfélkapus jelszavanak megvaltoztatasat a Magyarorszdg.hu kormanyzati
portalon az tgyfélkapus belépést kbvetden a Jelszovaltoztatas menipont alatt teheti
meg.
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Szemelyes ligy

I -+ oot & tarhely NN
Dokumentumfeltdltés
%ajat mappa
Elektronikuzan intézhetd Ogwek
Sajat adatok
Jelszawalt ozt atas

Kulostar

M cimeer
Jelszovaltoztatas

&7 (rlapon adja meg a felhasznaldl nevét, valamint régi jelszavat, Talt
az 1j jelszd éz az (j jelszd megerdzitése mezdket is!

Felhasznalénév:

Régi jelszd:

Uj jelszé:

Uj jelszé6 megerdsitése:

Jelsz6 lejarati idépontja:

L Ok || Meos

e Szerepkor kiosztés:
A szerepkdrék kiosztasa soran a felhasznalok egyszer hasznalatos kbédot kapnak, az
elektronikus épitési napldé alkalmazasban ennek neve a visszaigazolas kdédja. A
visszaigazolas kddja régzitésével fogadija el a felkért személy a ra kiosztott szerepkort.
o A felhasznaldk lehetséges szerepkorei:
o Epittets
* Epittet6 meghatalmazottja
¢ Kivitelez6é — napi jelentésért felelés
e Epitési miiszaki ellensr
e Felel6s miszaki vezetd
e Tervez8i mivezetd
¢ Beruhazaslebonyolitd
e Beruhdzasi tanacsadd
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e Biztonsagi és egészségvédelmi koordinator
« Epittetdi fedezetkezeld
o Kivitelezé - napi jelentésre jogosult
e FMV — napi jelentésre jogosult
e Tamogato szervezet
e Kiildn jogszaballyal feljogositott
A hatésagok szerepkérei:
e Epitésfeliigyeleti hatdsag
e Epitésligyi hatdsag
¢ Nemzeti Ado6- és Vamhivatal
¢ Munkavédelmi és Munkaligyi Hatésag
Jogosultsagok:
o E-épitési napld készenlétbe helyezés kérelem benydjtasa: épitteté vagy épittetd
meghatalmazottja
e E-épitési napld készenlétbe helyezése illetve elutasitasa: LLTK
e E-fénapld, e-alnapldé készenlétbe helyezése: E-f6napléd esetén épittetd vagy épittetd
meghatalmazottja, e-alnapld esetén kivitelez6-napi jelentésért felelés
e Betekintési, bejegyzési jogosultsag

e Minden szerepkdrnek abban az e-f6-, vagy e-alnapléban van bejegyzési
jogosultsaga, amelyben szerepkdére van. Szerepkortdl fliggéen mas-mas
bejegyzést tehet:

e Napi jelentést tehet a:

e Kivitelez6 - napi jelentésért felelés, (csak egy felhasznéld toltheti
be minden e-fénapléban és e-alnapléban)

o Kivitelez6 - napi jelentésre jogosult (amennyiben a kivitelezé-napi
jelentésért felelés szerepkdr mar kiosztasra, s visszaigazolasra
kerilt, tobb felhaszndldé is betdltheti egyszerre ugyanazon e-
fénapléban és e-alnapldban)

e FMV - napi jelentésre jogosult (amennyiben a kivitelez6-napi
jelentésért felelés szerepkdr mar kiosztasra, s visszaigazolasra
kertilt)

e Eseti bejegyzést tehetnek az adott e-f6-, illetve e-alnapléban szerepkérrel
rendelkez6 felhaszndlok.

e Betekintési jogosultsag esetében a kovetkez6 szabdly érvényes: Ertelemszeriien,
aki bejegyzésre jogosult, az betekintésre is jogosult. Tovabba, amennyiben
valamely felhasznal6 egy e-fénapléban vagy e-alnapléban visszaigazolt
szerepkorrel rendelkezik, akkor az adott e-f6- vagy alnapléoz kdzvetlenil,
alarendelt viszonyban kapcsol6dd alnaplé(k)pa - az aldbbi eltérésekkel -
automatikus betekintési jogosultsaggal rendelkezik.

e A betekintési / bejegyzési jog eltéré esetei:

o Epittetd/épitteté meghatalmazottja: Minden e-fénapléban betekintési és
bejegyzési  jogosultsaggal, s minden e-alnapléban betekintési
jogosultsédggal rendelkezik.

e Felel6s miszaki vezetd: Ha egy e-fénapléban szerepkdrrel rendelkezik, az
ahhoz elsédlegesen kapcsoldédd e-alnapldban betekintési és bejegyzési
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jogosultsaga, s minden tovabbi kapcsoléddé e-alnapléban betekintési
jogosultsaga van.

e Epitési miszaki ellenér: Ha egy e-naplé barmely e-fénapléjaban
szerepkdre van, az adott e-napl6é 6sszes e-fénapldjadban, s e-alnapldjaban
betekintési és bejegyzési jogosultsaga van.

o Teljesitésigazolasi naplok: Uzleti titkot tartalmazé dokumentumot (pl.:
kivitelez6i szerz6dés) csak a szerz6dd felek és bizonyos hatdsagok
tekinthetik meg:

e E-f6naplé esetében:

Epittets/épittetd meghatalmazottja

Kivitelezé-napi jelentésért felelés

Nemzeti Ad6- és Vamhivatal

e Epitéstigyi hatdsagok

e E-alnapld esetében:

¢ Megrendeld kivitelezd

¢ Kivitelez6-napi jelentésért felelés
e Nemzeti Adé- és Vamhivatal

e Epitésiigyi hatésagok

e lletve a kdvetkez6 szerepkoérok tolthetik fel (amennyiben ezzel a
szerepkdrrel rendelkeznek egy adott e-fénapléban vagy e-
alnapléban):
o Epittetd/épittetd meghatalmazottja
¢ Megrendeld kivitelezd
o Kivitelezé-napi jelentésért felelés
e Mellékletek feltdltését végezheti:
e Készenléti tarhely:
o Epittetd/épitteté meghatalmazottja
e Tervnapld
o Epitteté/épittetd meghatalmazottja
e Teljesitésigazolas naplo:
e Felel6s miszaki vezet6
e Epitési miiszaki ellendr
o Epitteté/épittetd meghatalmazottja
e Kivitelez6-napi jelentésért felelés
e Megrendeld kivitelezé
e Szerz6dés:
e Epittetd/épittetd meghatalmazottja
e Megrendel6 kivitelezb
¢ Kivitelez6-napi jelentésért felelés
e E-fénapléhoz/E-alnapl6 tartozo gydjténaplok:
e Felel6s miszaki vezet6
e FMV — napi jelentésre jogosult
o Epitteté/épittetd meghatalmazottja
e Megrendeld kivitelezé
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o Kivitelez6 — napi jelentésért felel6s
o Kobzods gylijténaplo:
e Az dsszes olyan szerepkoér, amely az adott e-napléhoz tartozé barmely e-al
vagy fénapléban visszaigazoltan szerepel

e E-alnaplo vezetése, vezetésének atadasa/visszavétele: Kivitelezd - napi jelentésért felelés

e E-alnapld(k), e-fénapld =zérasa: Kivitelez6 — napi jelentésért felelés (miutdn a
munkateriletet visszaadta — e-alnapl6 esetén megrendeld kivitelezdnek, e-fénapld esetén
épittetébnek, valamint a kivitelez6éi vagy felelés miszaki vezetdi nyilatkozat is kitdltésre
kerllt a kivitelez6-napi jelentésért felel6s, a felelés miszaki vezeté6 vagy az FMV-napi
jelentésre jogosult altal)

e E-épitési napld zarasa: épitteté vagy épitteté meghatalmazottja

E-naplé mellékletei:

e Tervnapld (készenlétbe helyezés utan is szerkeszthetd, de a feltdltott
dokumentumok mar térélhetdk)

e Jogerds épitésigyi hatésagi engedély

e Engedélyezési zaradékkal ellatott épitési-miszaki dokumentaciéd

o Kivitelezési dokumentacio

e Megval6sulasi dokumentaciéd

e Tervez6i mivezetd altal atadott tervrajzok

e Egyéb tervrajzok

e Szamitasok

o Készenléti tarhely (készenléti allapotban is szerkeszthet6, de a feltdlt6tt
dokumentumok mar nem térélhetdk)

e meghatalmazas: amennyiben az épittetd az E-épitési napldé készenlétbe
helyezéssel kapcsolatosan meghatalmaz egy masik személyt, a
meghatalmazast ide kell feltdlteni

e aldirasi cimpéldany: amennyiben az épittetd jogi személy, a
meghatalmazas mellett sziikséges a meghatalmazé aldirasi cimpéldanyat
is feltdlteni.

e egyéb ("felelés miszaki vezetd E-épitési napld vezetésre vonatkoz6
szerzddése", "kivitelezési tevékenységet végzdk szakképesitése",
"kivitelezési tevékenységet végzdk rész-szakképesitése")

e Kbzds gyUjténaplo
o Osszesits lap

e E-fénapld, e-alnaplé mellékletei (a feltdltdétt mellékletek a ,Mentés” gomb megnyomasa
utan nem torélhetdk)
e Hatdsagi naplé
e JegyzO6kdnyvek és a hatésag dbntése szerint egyéb dokumentumok, pl.:
fotok
e Teljesitésigazolasi napld
e Kivitelezési szerzédés

A szerz6déses adatok Kkitdltése mellett kotelez6 feltblteni a kivitelezbi
szerz6dést is. A dokumentum feltdltése mellett a kdvetkezd adatokat kell
megadni: megnevezés, datum. A tipus automatikusan ,szerz6dés” lesz.
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Tobb fajlt is lehet csatolni. Csak a szerzédéses adatok kitdltése, illetve a
szerz6dés fajl feltdltése utan lehet atadni a munkateriletet, illetve (j e-
alnaplét létrehozni. A feltdltdtt kivitelezési szerz6dés automatikusan a
teljesitésigazolasi napléba kerdil.

e E-felmérési naplo

e E-teljesités dsszesitd

e E-teljesitésigazolas

e E-jegyz6kdnyv

e E-hianypétlasi jegyz6kényv

e E-hibajegyzék

e E-hidnyjegyzék

¢ Nyilatkozatok

e E-miszaki igazolas

e Elektronikus alvallalkozéi nyilvantartas (épittet6éi fedezetkezelé kbézremikddése
esetén)
e Gyl(jténapléd

e Hulladék-nyilvantartas

e Epitési termékekre vonatkozd teljesitménynyilatkozatok

e Mérési jegyz6kdnyvek

e Felllvizsgalati jegyz6kényvek

e Elvégzett Gzemprobak jegyzdkdnyvei

e Uzembehelyezési vizsgalati tansitvanyok

e Egyéb dokumentumok

1.5. Milyen médon indithatjuk az e-épitési naplo készenlétbe
helyezési kérelmet?

Az e-épitési napl6 készenlétbe helyezési kérelem inditasahoz Ggyfélkapus azonositassal kell belépnie
az épittetébnek az e-naplé alkalmazasba, majd meg kell adnia személyes adatait. (Sajat
adatok/Személyes profil).

A készenlétbe helyezést kérheti az épitteté vagy az épittet6é meghatalmazottjia. A készenlétbe
helyezési kérelem kit6ltése soran meg kell adni az beruhazasa alapadatait, az épitési helyszint, ha az
épités engedély koteles az épitési engedély szamat, a tervezéket (készenlétbe helyezés utan is
megadhato), fel kell tdlteni a tervnaplét (készenlétbe helyezés utan is megadhatd). Meghatalmazas
esetén a készenléti tarhelyre fel kell télteni a meghatalmazast és amennyiben a meghatalmazé jogi
személy az aldirasi cimpéldanyt is. Fontos, hogy a meghatalmazas a készenlétbe helyezési kérelem
benyujtasara, illetve az e-épitési napl6 alkalmazasban az épittet6i feladatok ellatdséra vonatkozzon.

A kérelem benyujtasa utan a Lechner Lajos Tudaskdzpont Nonprofit Kft. (tovabbiakban LLTK) elbiralja
a készenlétbe helyezési kérelmet. Az LLTK egy rbvid ellenérzés utan dont a kérelem
elfogadasarol/elutasitasarél, melyrdl a kérelmet benyijté felhasznalé az ,Uzenetek” meniipontban kap
értesitést. Amennyiben hianyossagot tapasztal, a kérelmet visszautasitja, ez tébbnyire hianypétlas
miatt sziikséges. A hianypotlas utan a kérelmet az épittet6 vagy a meghatalmazottja ismét
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benyujthatja az LLTK felé vagy az E-naplét akar le is zarhatja (példaul, ha az E-naplét gyakorlasra
kérte és az LLTK visszautasitotta a kérelmet). Az értesités kikildése vagy a benyujtas napjan, vagy
legkés6bb az azt kévetd munkanapon térténik meg.

Az e-napld készenlétbe helyezési kérelem inditasardl bévebben a Készenlétbe helyezések fejezetben
olvashat.

1.6. Mit jelent a szerepkor kiosztas?

A szerepkordk kiosztasa soran a felhasznalok egyszer hasznalatos kédot kapnak, az elektronikus
épitési naplo alkalmazasban ennek neve a visszaigazolas kddja. A visszaigazolas kddja régzitésével
fogadja el a szerepkdrt a megbizott. A visszaigazolasokrél kildott értesités az Uzenetek kdzétt is
megjelenik, az lizentekrél sz616 6sszefoglalast az Uzenetek cimii fejezet tartalmazza.

Szerepkor kiosztasanak, elfogadasanak menete:
A szerepkor kiosztasaval — az arra jogosultak — az adott e-fénapléhoz vagy e-alnaplékhoz adnak
rogzitése. A szerepkdrok kiosztdsanak menetérdl bévebben a Szerepkdrdk fejezetben tajékozodhat.
A szerepkor kiosztasa soran megadjuk, hogy:
e kinek (NUJ — napléiigyfél-jel — megadasa),
¢ milyen szerepkérben (Szerepkér),
¢ milyen szakaggal (lehet nem értelmezett is),
e mely cégének képviseletében (Addszam),

e melyik szakmai jogosultsaga alapjan (kamarai névjegyzéki szam)

adunk hozzaférést az e-fénaplohoz illetve e-alnapléhoz. A szerepkdr jogosithat csak betekintésre,
vagy napi jelentésre illetve eseti bejegyzésre is.

Az alkalmazas biztositja azt, hogy a visszaigazolas kédja az adott e-fénapléhoz (vagy e-alnapléhoz),

egy adott felhasznal6hoz és egy adott szerepkdrhdz tartozik. Gyakorlatilag ez azt jelenti, hogy ha a
visszaigazolas kddja esetleg mas illetéktelen személy tudomasaéra is jutna, azzal 6 nem tud visszaélni.

1.7. Hogyan hagyjuk jova a szerepkor kiosztast?

Az e-fénapldba, illetve e-alnapldba csak akkor lehet bejegyzést tenni, vagy betekinteni, ha arra a
szerepkdr alapjan jogosultsaga van. Ez a jogosultsag két mddon jéhet Iétre:

e Szerepkor kiosztassal
Ha a felhasznalé szamara arra az e-fénapléra vagy e-alnapléra szerepkdrt osztottak ki.

e QOrdklés atjan
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A felhasznalé egy kiosztott szerepkédr elfogadasa révén mas e-f6-, vagy e-alnaplékban
automatikusan betekintési vagy bejegyzési jogot kap. llyen szerepkérdk az alabbiak:

e Epitteté/épitteté meghatalnazottja: Az e-naplét az épitteté vagy az épittetd
meghatalmazottja hozza létre, igy a készenlétbe helyezési kérelem elfogadasa utan
csak 6 fér hozza az adott e-napléhoz. Ebbdl adéddan az 6 feladata az e-fénapléd(k)
létrehozdsa. Amennyiben |étrehoz egy e-fénaplét, abban automatikusan megjelenik
épittetd vagy épittetdé meghatalmazottja szerepkdrben, s abba bejegyzési és
betekintési jogosultsaggal rendelkezik. Az e-fénaplobdl a kivitelezé(k) altal létrehozott
Osszes e-alnapl6(k)ba, s ezen e-alnapldkbdl 1étrehozott minden tovabbi e-alnaploba
betekintési jogosultsaggal rendelkezik.

e Kivitelezé-napi jelentésért felelés: Az épittet vagy épitteté meghatalmazottja feladata,
hogy ezt a szerepkért elsédlegesen rendelje hozz4 az e-fénapléhoz. Ez a szerepkdr
kételezden kiosztandd minden egyes e-fénapldba. A kivitelezé-napi jelentésért felelés
szerepkdrnek van jogosultsaga e-alnaplé I|étrehozasara, igy hasonldan az
épittetd/épitteté meghatalmazottja szerepkdrhdz, ha létrehoz egy e-alnaplot abban
automatikusan megjelenik, mint ,Megrendelé kivitelezé”, és abban bejegyzési joga
van. A tovabbi e-alnaplokba betekintési joggal fog automatikusan rendelkezni.

e Felel6s miszaki vezeté: Ha egy e-fénapléban szerepkérrel rendelkezik, az ahhoz
elsédlegesen kapcsoléd6 e-alnapléban betekintési és bejegyzési jogosultsaga, s
minden tovabbi kapcsoldédo e-alnapldban betekintési jogosultsaga van.

e Epitési miszaki ellenér: Ha egy e-naplé elészor létrehozott e-fénapléjaban szerepkore
van, az adott e-naplé Osszes e-fénapléjaban, s e-alnapléjaban betekintési és
bejegyzési jogosultsaga van.

Annak érdekében, hogy az adott e-fénapléhoz, illetve e-alnapléhoz bejegyezést tehessen, vagy
betekinthessen, a kiosztott szerepkdrt el kell fogadni. A szerepkdrdk kiosztast a visszaigazolas
kddjanak megadasaval lehet elfogadni, errél bévebben a Visszaigazolasok fejezet szamol be.

1.8. Mit tartalmaznak az Gizenetek?

Az elektronikus épitési naplé felhasznaléi a rendszeren belili alabbi eseményekrdl Gzeneteket kapnak
(Az ,Uzenetek” meniipont nem egyezik meg a ,Visszaigazolasok” meniponttal’):

e E-napld készenlétbe helyezési kérelem elfogadasa
e E-napld készenlétbe helyezési kérelem elutasitédsa
e Eseti bejegyzés

e Munkaterllet atadasa

e Munkaterllet atvétel elfogadasa

e Munkaterllet atvétel visszautasitédsa

e Szerepkdr elfogadasa

e Szerepkdr elutasitasa

e Uj napl6 szerepkor kiosztasa

e Offline napi jelentés feltdltése
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¢ Offline eseti bejegyzés feltdltése

e \Visszaigazolasi kdd archivalasa

Az lizenetek funkci6 hasznalatatol részletesen az Uzenetek fejezetben olvashat.

1.9. Alkalmazas hasznalata ideiglenes ligyfélkapus regisztracioval

Az e- épitési naplé alkalmazast ideiglenes Ugyfélkapus regisztraciéval az utolsé verzi6 frissités 6ta
mar nem hasznalhatd!

Amennyiben ideiglenes Ugyfélkapus regisztraciéval hasznalta eddig az alkalmazas és még nem telt a

véglegesitésre felhasznalhatd 30 nap, akkor az Okmanyirodaban véglegesitse a regisztracidjat, majd
ezt kovetden ismét be tud Iépni az alkalmazésba.

2. AZ ALKALMAZAS HASZNALATANAK ISMERTETESE

2.1. Kozvetlen e-fénaplé és e-alnaplé valaszté

Az e-épitési naplé alkalmazésba térténd belépést kévetéen — amennyiben van mar olyan e-fénaplé
vagy e-alnaplo, amelyben On szerepkédrrel bir — a rendszer felnyitia a Kézvetlen e-fénaplé és e-
alnaplé valaszté ablakot.

Amennyiben On még nem rendelkezik szerepkérrel egy e-al-, illetve f6napléban sem, illetve

épittetbként még nem helyezett készenlétbe egy e-naplét sem, az e-naplé mendiipont alatt még nem
fog adatokat latni.
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E-naplo - kozvetlen e-fonaplo és e-alnaplo

o Valasszon ki egy e-fonaplot vagy e-alnaplot a kézvetien mun

E-naplo6 neve Kivitelezo

"Segitlink" csaladi Tetofedés, burkolas
appartmanok

"Segitlink" csaladi Etterem falazas

appartmanok

"Segitunk" csaladi Epitbipari 2012 Kft. - alapozas
appartmanok

- . £ N e tar e ss a . . . am

Az ablakban megjelend lista tartalmazza a valaszthat6 e-fénapldkat és e-alnaplékat. A lista egy sorara
klikkelve kézvetlenll beléphetliink az adott e-fénapléba vagy e-alnapléba.

Ezt a felugré ablakot be is zarhatjuk a ,Mégsem” gomb megnyomasaval, s ezt kdvetéen az e-naplo fat
lathatjuk az e-naplok menlpont alatt. Ebben a menipontban megtekintheti az alkalmazas altal
strukturalt listdba rendezett e-napldkat, e-fénaplokat és e-alnaplékat. Ebben a listdban a vastagon
szedett sorok jeldlik az e-napldkat.
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E-NAPLO :
ELEKTRONIKUS EPITESI NAPLO
ADMINISZTRACIOS RENDSZER

e-naplok Sajat adatok Készenlétbe helyezés

o Kattintson a tablazat adott sorara a sajat napl

v Wl 2013/1/81 Duna palota - féoszarny épitése: (Virag b

v [ 2013/1/81-1 Epitb 2000 Bt. (Epittetd, Napi jelents
2013/1/81-2 Kivitelez6 Kft. @

2013/1/81-3 Epit Elek és Gipsz Jakab Bt. (E

W 2013/1/79 Tigris szalloda: (Virag Katalin - 8421043

v B 2013/1/72 Szamos-Kraszna-Kozi Arvizszint Csokk

2013/1/72-1 Szamos-Kraszna-Koézi Arvizszint Cs¢

v Wl 2012/1/66 Csaloaanv anartman: 1034 Budapest 0:
A sajat e-naplok, amelyekben On épitteté vagy épitteté meghatalmazottja szerepkdrrel rendelkezik,
sarga hattérrel jelennek meg. Egy adott e-naplé adatainak megtekintéséhez vagy a kapcsol6dd

adminisztracios tevékenységek elvégzéséhez (Uj e-fénaplo készenlétbe helyezése, e-napl6 zarasa, (j
melléklet feltdltése) kattintson a lista megfeleld sorara.

W 2013/1/79 Tigris szalloda: (Virag Katalin - 8421043
v W 2013/1/72 Szamos-Kraszna-Kozi Arvizszint Csokk

B NMNA4214 177 4 Craman Wrarntnna IZA7 Andaeaint Oe7

A sziirke, vastag betiikkel szedett sorok olyan e-naplékat jeldlnek, amelyekben On nem rendelkezik
épittetdi szerepkorrel, és igy az abban szerepl6 adatokat sem tekintheti meg.

A sziirke betiikkel szedett sorok olyan e-fénaplokat és e-alnaplékat jeldinek, amelyekben On nem

rendelkezik olyan szerepkorrel, mely betekintési vagy bejegyzési jogot biztosit, igy csak annak sorat
lathatja az e-napl6 menipontban.
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@ Az On szerepkore nem engedi az adatok megtekintését!

Az e-napld sorara klikkelést kdvetéen a rendszer a készenlétbe helyezés adatait jeleniti meg. Ha az
adott e-napld tekintetében On rendelkezik épittetdi illetve épittetd meghatalmazottia szerepkérrel,
akkor - ha korabban nem tortént meg - pétolhatd a tervezéi adatok régzitése és a tervnapl6 feltdliése.

2.2. Sajat adatok

A ,Sajat adatok” menlpont harom részbél tevédik 6ssze: ,Személyes profil”, ,Kamarai adatok”,
.Képviselt cégek”. Epittetéként/épitteté meghatalmazottjaként — amennyiben egyéb, szakmai
szerepkdrt nem tolt be — elegendd csupan a személyes profilt kitdlteni.

Fontos, hogy az elsé belépést kdvetéen minden felhasznalo téltse ki sajat adatait. Amig ezt nem
teszik meg, addig nem lehet készenlétbe helyezési kérelmet benyujtani, szerz6déses adatokat
régziteni, illetve szerepkort kiosztani.

Fontos tovabba, hogy minden felhasznalé csakis a sajat magara vonatkozé adatokat vigye fel a
rendszerbe, mas felhasznal6 adatait soha ne régzitse!

2.2.1. Személyes adatok

b’ ADMINISZTRACIOS RENDSZER

e-naplok Sajat adatok Készenlétbe hel

Személyes profil Kamarai adatok Képviselt cégek

A Sajat adatok menlpontra, majd a Személyes profil fllre kattintva taldlhatok személyes adatai, ugy
mint

e NUJ
Napl6 Ugyfél Jel — az On személyes azonositéja az e-naplé rendszerben. Nem szerkeszthets,
elsd bejelentkezéskor automatikusan adja az alkalmazas.

e Név
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Ugyfélkapus név, nem szerkeszthetd.

e Anyja neve

e Szilletési datum

e Szlletési hely
A személyes adatok kézlil vagy az anyja neve vagy a szlletési datum és hely megadasa
kételezd

e Lakcim
Az orszag lenyild listéra kattintson majd az orszag nevét kezdje el begépelni és valassza ki a
listdbol a megfeleld orszagot. Hasonldéan a telepiilés lenyil6 listara kattintva és a telepiilés
nevét gépelve valassza ki a cim teleptilését.

e Telefon

e E-mail cim

4 —
NUJ
Naplo Ugyfel Jel - az On szemelyes azonositoja az e-n
Néy*
Lakcim* Magyarorszag % | v
Telefon™ 555-123456
E-mail*

Az adatok kit6ltés, modositas utan a Mentés gombra kattintva mentheték, melyrél a rendszer lizenetet
ad, melyet a Rendben gombra kattintva bezarhat.
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6 Mentés sikeresen megtortént!

A Mégsem gombra kattintva megszakithatd az adatok szerkesztése.

2.2.2. Kamarai adatok

2.2.2.1. Kamarai adatok listaja

A Sajat adatok menlpontra, majd a Kamarai adatok fllre kattintva megtekintheti a rendszerben
régzitett kamarai névjegyzékszadmokat és azok érvényességét.

ELEKTRONIKUS EPITESI NAPLO

ADMINISZTRACIOS RENDSZER

e-naplok Sajat adatok Készenlétbe helyezések
Személyes profil Kamarai adatok Képviselt cégek

o Kattintson a tablazat adott sorara a kamarak részlet

Uj kamarai névjegyzékiszam felvitele

Kamara Névjegyzékszam

Lar-is an
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2.2.2.2. Uj kamarai névjegyzékszam felvitele

ELEKTRONIKUS EPITESI NAPLO

ADMINISZTRACIOS RENDSZER

e-naplok Sajat adatok Készenlétbe helyezések

Személyes profil Kamarai adatok Képviselt cégek

A Sajat adatok menlipontra, majd a Kamarai adatok fillre és az Uj kamarai névjegyzéki szam felvitele
feliratra kattintva adhat hozza Ujabb kamarai adatot.

—

Uj kamarai névjegyzékiszam felvitele
Kama

A megadandé adatok az alabbiak:

e Kamara
A lenyilé listara kattintva valassza ki a megfelelé kamarat.
e Névjegyzéki szdm
Itt adhatja meg a kamarai regisztraciés szamat.
e Ervényesség
A kamarai tagség lejarati ideje.
e Megjegyzés
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Szemelyes profil kKamarai adatok # kepviselt cegek

o kerem adja meqg a kamarai neviegyzeki adatait

Kamara*® | kamara

MNevjegyzeki szam* | neviegyzeki szam

Ervényesség =

a karnarai tagsag lejarati ideje

Megjegyzés Megjeqyzes

Az adatok kitdltés utdn a Mentés gombra kattintva mentheték, melyrdl a rendszer (izenetet ad, melyet
a Rendben gombra kattintva bezarhat.

6 Mentés sikeresen megtortént!

A Mégsem gombra kattintva megszakithatd az adatok szerkesztése.
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2.2.2.3. Kamarai névjegyzékszam szerkesztése

“  ELEKTRONIKUS EPITESI NAPLO
ADMINISZTRACIOS RENDSZER

e-naplok Sajat adatok Készenlétbe helyezések
Személyes profil Kamarai adatok Képviselt cégek

A Sajat adatok menlpontra, majd a Kamarai adatok fllre kattintva megtekintheti a rendszerben
rogzitett kamarai névjegyzékszamokat. A tablazat megfeleld sorara kattintva az adott kamarai adat
médosithaté.

nainara nNEvVjEyyLenscam

MEK 1234

. ar s (PPN

A megadandé adatok az alabbiak:

e Kamara

A lenyilé listara kattintva valassza ki a megfelelé kamarat.
¢ Névjegyzéki szam

Itt adhatja meg a kamarai regisztraciés szamat.
e Ervényesség

A kamarai tagség lejarati ideje.

e Megjegyzés

Az adatok kitdltés, médositas utan a Mentés gombra kattintva menthetdk, melyrél a rendszer Gizenetet
ad, melyet a Rendben gombra kattintva bezarhat.

e
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@ Mentés sikeresen megtortént!

A Mégsem gombra kattintva megszakithatd az adatok szerkesztése.

2.2.2.4. Kamarai névjegyzékszam torlése

» » s _» >
ELEKTRONIKUS EPITESI NAPLO
ADMINISZTRACIOS RENDSZER

e-naplok Sajat adatok Készenlétbe helyezések
Személyes profil Kamarai adatok Képviselt cégek

A Sajat adatok menlpontra, majd a Kamarai adatok fllre kattintva megtekintheti a rendszerben

rogzitett kamarai névjegyzékszamokat. A tabldzat megfeleld sorara kattintva az adott kamarai adat
médosithato, térélhetd.

naiiiara nNEvjeyyaensoam

MEK 1234

BT T cen o~

A Térlés gombra kattintva a rendszerben rdgzitett kamarai adat t6rolheté.

il Torlés
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2.2.3. Képviselt cégek

2.2.3.1. Képviselt cégek listaja

NIKUS EPITESI NAPLO

EZTRACIOS RENDSZER

K Sajat adatok Készenlétbe helyezések Visszaigazola:
3 profil Kamarai adatok Képviselt cégek

o Kattintson a tablazat adott sorara a képviselt cégek részletes adatainak

g felvitele

Adoészam Cégjegyzékszam Céc

NOT7rcANNAACC NOTAS ANNAANCS ACD e

A Sajat adatok menUpontra, majd a Képviselt cégek fllre kattintva megtekintheti a rendszerben

rogzitett képviselt cégeket, és azok adatait.

Az Uj képviselt cég felvitele feliratra kattintva adhat hozza tjabb képviselt céget.

Uj képviselt cég felvitele

A tablazat megfelel6 sorara kattintva az adott képviselt cég adatai modosithatok.

ey

222456-EU CGI 123

2.2.3.2. Uj képviselt cég felvitele
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US EPITESI NAPLO
RACIOS RENDSZER

Sajat adatok Készenlétbe helyezések

ofil Kamarai adatok Képviselt cégek

A Sajat adatok meniipontra és a Képviselt cégek filre majd az Uj képviselt cég felvitele feliratra
kattintva adhat hozza Gjabb képviselt céget.

Uj képviselt cég felvitele

A megadandé adatok az alabbiak:

Addszam

Pontosan adja meg az adatot, kés6bb nem lesz lehetésége modositani. Megadéskor a
szbvegmezd melletti valasztémezénél jelezze a megfelelé jelélébe kattintassal, hogy
addészamot, vagy adbéazonositét adott-e meg.

Cég elnevezése

Cégjegyzékszam

Székhely

Az orszag lenyild listara kattintson majd az orszag nevét kezdje el begépelni és valassza ki a
listabol a megfeleld orszagot. Hasonléan a telepiilés lenyilo listara kattintva és a telepllés
nevét gépelve valassza ki a cim teleplilését.
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Szemelves profil Kamarai adatak kepviselt cegek #

o kerem adja meg a kepviselt ceg adatait!

Adoszam*®  magyar vagy EU adoszam vagy adoazonos | @ addszam O addazonositd jel

Cég megnevezés® | CEQ MEONEYEZES

Cégjegyzékszam cegjegyzekszam

Székhely* | Magyarorszag % | v
irsz telepiiles -
cim

Az adatok kitdltés utan a Mentés gombra kattintva mentheték, melyrél a rendszer lizenetet ad, melyet
a Rendben gombra kattintva bezérhat.

6 Mentés sikeresen megtortént!

A Mégsem gombra kattintva megszakithatd az adatok szerkesztése.
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2.2.3.3. Képviselt cég szerkesztése

US EPITESI NAPLO
RACIOS RENDSZER

Sajat adatok Készenlétbe helyezések

ofil Kamarai adatok Képviselt cégek

A Sajat adatok menUpontra, majd a Képviselt cégek fllre kattintva megtekintheti a rendszerben
régzitett képviselt cégeket, és azok adatait. A tablazat megfelelé sorara kattintva az adott képviselt
cég adatai modosithaték.

£ i B [y e

222456-EU CaL 123

|

A megadandé adatok az alabbiak:

e Adbszdm
Pontosan adja meg az adatot, kés6bb nem lesz lehetésége modositani. Megadéskor a
szbvegmezd melletti valasztémezénél jelezze a megfelelé jelélébe kattintassal, hogy
addészamot, vagy adbéazonositét adott-e meg.

e (Cég elnevezése

e (Cégjegyzékszam

e Székhely
Az orszag lenyilo listara kattintson, majd az orszag nevét kezdje el begépelni, és valassza ki a
listabol a megfeleld orszagot. Hasonléan a telepiilés lenyilo listara kattintva és a teleplilés
nevét gépelve valassza ki a cim teleplilését.
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Adészam® | 12345678 & ado:

pontosan adja meg a fenti adatot, késdbh nem lesz lehetdsage

Cég megnevezas™ Minta k.

Cégjegyzékszam Cegjegyzekszam

Székhely* |Magyarurazég x v

1111 Budapest X | *

Budafoki Ut 59.

Az adatok kit6ltés, modositas utan a Mentés gombra kattintva mentheték, melyrél a rendszer izenetet
ad, melyet a Rendben gombra kattintva bezérhat.

6 Mentés sikeresen megtortént!

A Mégsem gombra kattintva megszakithatd az adatok szerkesztése.
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2.2.3.4. Képviselt cég torlése
US EPITESI NAPLO
RACIOS RENDSZER
Sajat adatok Készenlétbe helyezések

ofil Kamarai adatok Képviselt cégek

A Sajat adatok menUpontra, majd a Képviselt cégek fllre kattintva megtekintheti a rendszerben
régzitett képviselt cégeket, és azok adatait. A tablazat megfelelé sorara kattintva az adott képviselt
cég adatai modosithatdk, térélheto.

£ i B [y e

222456-EU CaL 123

) e s SN ORGSOy

A megjelené oldalon a Térlés gombra kattintva a rendszerben rogzitett kamarai adat térélhet6.

il Torlés

2.3. Készenlétbe helyezések
A Készenlétbe helyezések menlipontra kattintva a megjelend oldalon Uj e-naplé készenlétbe helyezési

kérelem benyujtasat indithatja el, tovabba itt talalja a mar korabban benyujtashoz el6készitett, illetve a
mar be is nyujtott készenlétbe helyezési kérelmek listajat is.
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E-NAPLO

ELEKTRONIKUS EPITESI NAPLO
ADMINISZTRACIOS RENDSZER

e-naplok Sajat adatok Készenlétbe helyezések '

o Kattintson a tablazat adott sorara a kérelmek részletes ac

E-naplo készenlétbe helyezési kérelmek

Uj e-napl6 nyitasi kérelem benyujtasa

Sorszam Epitkezés neve Tipus
164 Mobkus szalloda épitése Epitési engedé
156  Pacsirta Epitési engedé
139 apartman Engedély, beje

2.3.1. Uj e-napl6 készenlétbe helyezési kérelem
e

atok Készenlétbe helyezések Viss

Uj e-napld készenlétbe helyezési kérelem Osszedllitdisdhoz kattintson a felsé meniisoron a
Készenlétbe helyezések meniipontra, majd a megjelend oldalon az Uj e-naplé készenlétbe helyezési
kérelem benydujtasa feliratra.

----ur-v AW AT S Wi I WA W --w-,wl.vu- AAWE W IR RN
Uj e-napld készenléthe helyezési kérelem benyljtasa

-
M eie = S [ PN 7N P T -l

A megnyil6 lapon vélassza ki a kérelem jogcimét a lenyild listabdl, majd a valasztott jogcimnek
megfeleléen adja meg a készenlétbe helyezés alapadatait az alabbiak szerint:
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ELEKTRONIKUS
EPITESI NAPLO
ADMINISZTRACIOS
RENDSZER

« Készenletbe helyezes adatai

o E-napld alapadatai s a hozzakapcsolodo helyszinek,
keszenléti tarhely dokumentumait.

@ A készenletbe helyezesi kérelem benyujtasa utan mar

Amennyiben a készenléthe helyezési kerelmet hianypotlas

E-naplé alapadatok

Sorszam 280
Jogeim  sajat nevében

Epittetd  Epitd Ors (NUJ:108659052)
Lakcim: Magyarorszég, 2230 Monor Teszt utca 1.

Meghatalmazott -
[nincs meghatalmazott (sajat nevéhen))

E-naplo neve Cica Hotel
E-naplé tipus Engedély, bejelentés nélkil végezhetd
Megjegyzés visszautasitom

Allapet  Visszautasitva
204 4.01.08, 15:07:37

Epites jellege

Amennyiben a készenlétbe helyezést sajat nevében nyljtia be, Ugy az épitteté adatai részt az
alkalmazas automatikusan kitélti, nem szerkeszthetd.

Ha a jogcim Természetes személy meghatalmazottja, akkor az épitteté adatainal meg kell adni az
alabbi adatokat:

e Név
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e Anyja neve

e Sziletési datum
e Szlletési hely

e Lakcim

Ha a jogcim Jogi személy meghatalmazottja, akkor az épitteté adataindl meg kell adni az alabbi
adatokat:

e (Cég megnevezés®
e Adbészdm*

e (Cégjegyzékszam
e Székhely

E-épitési napl6 adatai:

e Sorszam mez6
Nem szerkeszthetd, automatikusan tolti ki az alkalmazas a kérelem mentésekor.

e E-napld neve: tetszéleges nevet adhat meg.

e E-naplé tipus
A lenyild listara kattintva valassza ki a megfelel6 e-naplo6 tipus.

¢ Megjegyzés

e Szamitott érték: az épitmény illetve a végezni kivant épitési tevékenység szamitott
épitményértékét kell ezer Ft-ban megadni.
A szamitott épitmény érték szamitasanak madjat az épitésigyi birsag megallapitasanak
részletes szabalyairdl sz616 245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet tartalmazza.

e

Az adatok kitéltése utan a Mentés gombra kattintva menthetd a kérelem, és adhaték meg az épitési
helyszin, tervezdi és engedély adatok, illetve feltdltheté a meghatalmazés és az alairasi cimpéldany,
amennyiben szlkséges. A sikeres mentésrél a rendszer Uzenetet ad, melyet a Rendben gombra
kattintva bezarhat.

@ Mentés sikeresen megtdrtent!

A Mégsem gombra kattintva megszakithato a kérelem §sszedllitasa.
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A mentéssel a kérelem allapota El6készités-re valtozik.

Megjegyzés
Allapet Elbkészités

Az elmentett adatokat mdédosithatja a Szerkesztés gombra kattintva. A folyamat megegyezik az
elébbiekkel.

# Szerkesztés

A kérelemhez kapcsolédd épitési helyszineket az Uj épitési helyszin felvitele szévegre kattintva
régzithet.

Epitesi helyszinek
Uj épitési helyszin felvitele
HR

A megjelené oldalon kotelez6en megadand6 adatok:

HRSZ: Az épitési helyszin helyrajzi szama.

o Epitési, szerelési munka neve

e Cim irdnyitoszam, telepllés, utca hazszam
A teleplilés nevéhez kattintson a telepllés lenyil6 listara majd a teleplilés nevét kezdje el
begépelni és valassza ki a megjelené listabol.

e Elsédleges helyszin

Amennyiben tébb helyszinen folyik az épités, jel6Ini, kell melyik tekinthet6 elsédleges cimnek.
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« Készenléthe helyezés adatai Nyomtatas, letsltés

o kerem adja meqg a kérelemhez kaposolodd epitesi helyszineket!

Epitési helyszinek

HRSZ*

Epitési- szerelési
munka neve*

Cim

Elsodleges helyszin

pontas helyrajzi szam

helyrajzi szam

Epitési- szerelési munka neve

irsz telepiiles r

iranyitdszam, telepllés

cirm

utca, hazszam

|

tikhb helyszin esetén jeldlje az elsddieges hekyszint

Az adatok kitdltése utan a Mentés gombra kattintva mentheték az épitési helyszin adatok, melyrdl a
rendszer (izenetet ad, melyet a Rendben gombra kattintva bezarhat.
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e-naplo

@ Mentés sikeresen megtdrtent!

A mégsem gombra kattintva megszakithatd az adatok szerkesztése.

A kérelemhez kapcsolodo tervezdket az Uj tervezé felvitele szovegre kattintva rogzithet.

ICIVELUR

Uj tervezd felvitele

A megjelend oldalon kételez6en megadandé tervez6i adatok:

e Név

e Telefonszdm

e Lakcim

e Tervezési tipus: A lenyild listara kattintva valassza ki a megfelel6 tervezési tipust.
e (Cégnév: A tervezd cég neve. Opcionalis.

e Jogosultsagi szam: A tervez6 kamarai jogosultsagi szama.

¢ Megjegyzés: Opcionalis.
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ADMINISZTRACIOS RENDSZER

« Készenlétbe helyezés adatai

o Kérem adja meg a kérelemhez kapcsolédo terve

Tervezo név* Tervezd Péter
Telefonszam* 1234567890

Lakcim* 1234 Budapest, Minta utca 1.

Tervezési tipus® | Epitészeti x |v
Cégnev cégnév

Jogosultsagi szam* 123456/78

Megjegyes megjeqyzes

Az adatok kit6ltése utdn a Mentés gombra kattintva mentheték a tervezdi adatok, melyrél a rendszer
Uzenetet ad, melyet a Rendben gombra kattintva bezarhat.

6 Mentés sikeresen megtdrtent!

A mégsem gombra kattintva megszakithatd az adatok szerkesztése.

36



A epitesj
e-naplo

A kérelemhez kapcsol6dé engedélyeket az Uj engedély felvitele szdvegre kattintva rogzithet.

EIYTuciycn

Kiz
A megjelené oldalon kdtelez6en megadand6 adatok:

e Kiadé hatésag
Az engedélyezd hatésag nevéhez kattintson a Kiadd hatdsdg lenyild listdra majd a hatésag
nevét kezdje el begépelni és valassza ki a megjelené listabol.

e lratazonosité : ETDR engedély iratazonosité

e Egyéb engedély
Ha nem ETDR iratazonositéval ellatott engedéllyel rendelkezik, akkor az egyéb vonatkozé
engedély szamat irja a mezébe.
Amennyiben nem engedély koteles kivitelezésre nydijtja be a készenlétbe helyezési kérelmet,
kérjik, a kévetkez6 mondatot irja be a mezébe: ,Nem engedély kdteles”.

« Készenlétbe helyezés adatai

o Kerem adja meg a kerelemhez kapcsolodd engedelyeket!
Engedélyek
Kiado hatosag Elsdifokl epitésioyi hatdsan, altalanos, kMonar

ETDR iratazonositd IR 123&56?89|

ETDR engedély iratazonosito

Egyeéb engedély | egyeh engedely

Ha nincs ETOR, akkor az engedély szama

Az adatok kitdltése utan a Mentés gombra kattintva mentheték az engedély adatok, melyrél a rendszer
Uzenetet ad, melyet a Rendben gombra kattintva bezarhat.
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6 Mentés sikeresen megtdrtent!

A Mégsem gombra kattintva megszakithatd az adatok szerkesztése.

A kérelemhez kapcsolodé dokumentumokat a készenléti tarhelyre az Uj dokumentum felvitele feliratra
kattintva régzithet.
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ELEKTRONIKUS
EPITESI NAPLO

ADMINISZTRACIOS
RENDSZER

« Keszenlétbe helyezés adatai

() Figyelem! A feltéitott dokumentumokat utélag nem téralh

Amennyiben egy mar feltditott dokumentumot szeretne cserelr
meg, hogy melyik melléklet javitasardl van szo (a mellekletre z

Készenlét tarhely dokumentumai

Megnevezés‘ keszenleti tarhely dokumentumn megnevezese

Tipus* készenléti tarhely dokumentumn tipusa

Rovid leiras keszenleti tarhely dokumentum leirasa

Megjegyzes egveh megjegyzes

Datum*

+ Dokumentumok (.jpg,.pdf) csatolasa...

A megjelené oldalon a kévetkez8 adatokat kell megadni:

e Megnevezés
e Tipus
A lenyilé listara kattintva valassza ki a megfelel6 tipust.
e Rovid leiras
e Megjegyzés
e Datum
A dokumentum készitésének datuma.
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Megnevezés®

Tipus‘ keszenleti tarhely dokurnenturn tipusa

Rovid leiras I keszenlel tarhaly dokumentum leirasa

Meglegyzés | envih megieny@ts

Datum®

A dokumentum feltdltéséhez kattintson a Dokumentumok csatolasa gombra

+ Dokumentumok (.jpg,.pdf) csatolasa...

A bdngész6 tallézé ablakaban valassza ki a dokumentumokat.

Amennyiben minden csatolandé dokumentumot kivalasztott, és minden adatmez6t kit6ltétt a Mentés
gombra kattintva rdgzitheti az adatokat.

Az Gsszes sziikséges adat megadasa utan a Készenlétbe helyezés megrendelése gombra kattintva
adhatja be az e-naplé kérelmét.

& Készenlétbe helyezés megrendelése

A gombra valé kattintds utan az alkalmazas egy felugré ablakban még egyszer megerésitést kér a
kérelem benyujtasahoz, melyet értelemszerlien az Igen vagy a Mégsem gombra kattintva folytathat.
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@ Biztos, hogy elklldi a hatdsag szamara a kérelemet?

Kesdbh nem lesz lehetdsége modositani a megadott adatokon.

Ezt kbvetben az e-napld készenlétbe helyezés megrendelése oldalra jut.

Az e-naplé készenlétbe helyezésért jelenleg rendszerhasznalati dijat nem kell fizetni. Ennek ellenére a
diffizetés formai és technikai feltételei mar szerepeltetve vannak a készenlétbe helyezési kérelem
benyujtasa soran. Ennek oka, hogy a dijmentesség 2014. julius 1-jét6l megszlnik, ezt kbévetden
minden benyujtott készenlétbe helyezési kérelemért rendszerhasznalati dijat kell fizetni. A fizetendd
Osszeget az e-naplé alkalmazés az épitmény szamitott értéke alapjan (vagy a beruhazas szamitott
értéke) alapjan hatarozza meg. A dijtablazatot 2014. julius 1-t6l a Lechner Lajos Tudaskézpont
Nonprofit Kft (tovabbiakban: LLTK) Dokumentaciés és Informaciés Kézpont Uzemeltetési és
Adatkezelési Szabalyzata (tovabbiakban: szabdlyzat) tartalmazza majd. A pontos fizetési eljarast a
kés6bbiekben (2014. jdlius 1-ig) ismertetjik tajékoztatdé anyagainkban és /vagy az e-épitési napld
alkalmazas online felliletén.

A fellleten adja meg a szamlazashoz sziikséges adatokat az alabbiak szerint. A dijbekérd a rogzitett
adatok alapjan készul.

e Fizetés mddja: dijmentes
A rendszer hasznalata jelenleg ingyenes!
e Megrendel6 neve
e Addszam
e Cim
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Szamlazasi adatok
Fizetés médja™ | fzetes mod)a v
Megrendeld neve®
Adész2am addszam

cCim* Magyarorszag x |v

Amennyiben a postdzasi cime nem azonos a szamlazasi adatoknal megadott cimével, a
jeldlénégyzetbdl vegye ki a pipat és adja meg a postazasi cimet.

Postazasi cim
[T azonos a szamlazasi adatokkal

.

Néy*

Cim* Magyarorszag % | v

A sziikséges adatok kitdltése utan a folytatashoz nyomja meg a Megrendelés gombot.

& Megrendelés

A sikeres megrendelést kovetéen egy Uj oldalra jut, melyen a megrendelés adatai és a
rendszerhasznalati dij atutalashoz szilkséges adatok jelennek meg, illetve a Dijbekéré nyomtatasa
feliratra kattintva letdltheté/nyomtathaté a készenlétbe helyezési kérelemhez kapcsolédé dijbekérd.
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Amennyiben az LLTK a szabalzatban foglaltak sz
e-naplit keszenléthe helyezi. A készenlétbe helye:
@ Dijbekerd nyomtatasa (PDF)

A rendben gombra kattintva a készenlétbe helyezési kérelem adataihoz térhetiink vissza.

Az e-napld készenlétbe helyezési kérelmeket a Lechner Lajos Tudaskdzpont Nonprofit Kft. hagyja
jovd vagy a benyujtds napjan, vagy a benyujtast kdvetd munkanapon. 2014. jdlius 1. utdn a
készenlétbe helyezés datumat az utalasi id6tartam tovabb ndévelheti. A jévahagyott e-napl6 az
alkalmazas E-naplék menlpontjaban Frissités utan jelenik meg. A készenlétbe helyezésrdl, illetve
elutasitasrél az Uzenetek feliratra kattintva is tajékozédhat. Az lizenetekrdl részletesen az Uzenetek
cim{ fejezetben olvashat.

2.3.2. Készenlétbe helyezési kérelmek listaja

atok Készenlétbe helyezések Viss

A Készenlétbe helyezések menipontra kattintva a megjelené oldalon megtekintheti és szerkesztheti a
mar korabban benyujtashoz elékészitett, illetve a mar be is nyujtott, valamint elfogadott készenlétbe
helyezési kérelmeket.

A tablazat ,Allapot” oszlopaban tudja ellenérizni az e-naplé allapotat:

e El6készités: A kérelem még nem Kkerilt benyujtdsra az LLTK-hoz vagy a mér benyujtott
kérelmet az LLTK visszautasitotta. Az e-naplé mindkét esetben szerkeszthetd &llapotban
van.

e Benyujtva: A kérelem benyujtasra kerilt az LLTK-hoz, elfogadasarél/elutasitdsardél dontés
meég nem sziiletett. Az e-napldé nem szerkeszthet6.
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e Készenléti allapot: A kérelmet az LLTK elfogadta, az e-naplét készenlétbe helyezte. Ezt
kévetéen tovabb Iéphet az alkalmazasban, e-fénapld(ka)t hozhat létre. Az e-naplé nem
szerkesztheté.

e Készenlét megsziintetve: Az e-naplét az épittetd/épittetd meghatalmazottja lezarta. Az e-
naplé nem szerkeszthetd.

49 Tirista szalld Epitési engedélvhez kotdl

A megjelend tablazat adott sorara kattintva a kérelmek részletes adatainak megtekintéséhez, illetve
szerkesztéséhez jut.
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2.3.3. Készenlétbe helyezés adatai

« Keészenletbe helyezés adatai

o E-napld alapadatai s a hozzakapcsolodo helyszinek
keszenléti tarhely dokumentumait.

@ A készenletbe helyezesi kérelem benyujtasa utan ma

Amennyiben a készenléthe helyezési kérelmet hianypotlas

E-naplo alapadatok

Sorszam 280
Jogeim  sajat neveben

Epith Ors (NO.; 10B658052)
Lakelve Magyarorsedy, 2230 Monor Tess utea 1.

Meghataimazott -
[nincs meghatalmazott (sajat nevében))

E-naplé neve Cica Hotel
E-naplé tipus Engedély, bejelentés nélkil végezhetd

Allapot  Visszautasitva
2014.01.09. 15:07:37

Epités jellege

Az adatok szerkesztése csak még be nem nyujtott kérelmek esetén lehetséges. Ezt az aktiv (zdld)
Szerkesztés gomb jelzi.

# Szerkesztés
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Az e-naplé alapadatainak modositasahoz a Szerkesztés gombra, a helyszin, tervezi, engedély
adatok modositasahoz a tablazatok adott soraira, illetve Uj helyszin, tervezd, engedély felviteléhez a
megfeleld feliratokra kattintson.

2.3.4. Nyomtatas, letoltés

Ezt a menlpontot akkor lathatjuk, ha az e-naplé menlpontban kivalasztunk egy altalunk készenlétbe
helyezett e-naplét. A menipont arra szolgal — egyelére az e-naplé esetében — hogy nyomtathatd
formaban letdlthessiik teljes e-naplonkat mellékletekkel egyiitt vagy azok nélkil.

Az adott e-napldé soranak kivalasztasa utan taldljuk a ,Nyomtatds, letdltés” menipontot a felsé
meniisorban. A megjelend oldalon az e-naplé alapadatok alatt talalhatd ,Uj e-naplé lista igénylés”
linkre kattintva t6lthetjik ki a nyomtatas adatokat, melyek a kdvetkezék:

e Igényl6
(a rendszer automatikusan adja)

e Azonositd
(a rendszer automatikusan adja)

e Nyomtatas tipus
Kitéltése kotelezo, a legdrdiléd menlbdl két letdltés kdzil valaszthatunk:
o Teljes E-naplé nyomtatasa — mellékletekkel egyiitt
o Teljes E-naplé nyomtatasa — mellékletek nélkl

e Robgzités datuma
(a rendszer automatikusan adja)

e Elkészilt dokumentum
A kért dokumentum az igénylés mentését kdvetdé napon készll el, s lesz letblthetd.

e Letoltés datuma
(a letdltés datumat rogziti, a rendszer automatikusan adja)

A letoltott fajl egy tomoritett, zip kiterjesztési fajl. Kezeléséhez csak bizonyos programok alkalmasak
(pl.: 7-zip f4jl). A tdmdritett fajl tartalmazza az e-naplé adatait tartalmazé pdf dokumentumot, illetve a

pdf, illetve jpg kiterjesztési mellékleteket.
Az elkészllt letdlthet6 zip fajlok két napig letdlthetdk, két nap utan térlédnek a rendszerbdl.

2.4. E-fénapld

Miutan a készenlétbe helyezési kérelem elfogadasra ker(lt, s az e-naplé készenléti &llapotban van,
kdvetkezd lépésként e-fénaplét kell Iétrehoznia az épittetének. Annyi e-fénaplét sziikséges létrehozni,
ahény véllalkozdval az épitteté szerz6désben All.

2.4.1. Uj e-fénaplo készenlétbe helyezése
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A megjelens oldalon az E-naplé adatai alatt, jobb oldalon klikkeljen a piros Uj e-fénaplé készenlétbe
helyezése gombra.

+ Uj e-fonaplé készenlétbe helyezése

A készenlétbe helyezéshez szliikséges adatok:

e E-fénapl6é azonosité
A rendszer automatikusan adja.
e Tevékenység leirasa
e Epités jellege
Kattintson a szévegmezdbe és vélasszon a lenyil6 listabdl.

E-fonaplo alapadatok

E-fonaplo azonosito [4j]

rendszer automatikusan adja, nem modosithatd

Tevékenyseg leirasa” | Seizades szennl levekenyscg leliasa
2 Kifislemisl tovdienveds i lelrdes

Epités jellege’

az gpites lellege, tobbet iz Kivalasahat

Az adatok a kit6ltés utan a Mentés gombra kattintva mentheték, melyrél a rendszer Gzenetet kild, és
amelyet a Rendben gombra kattintva bezarhat. Ezt kvetéen az e-fénaplé fellilete nyilik meg.

@ Mentés sikeresen megtdrtent!
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A Mégsem gombra kattintva megszakithatd az adatok szerkesztése.

2.4.1.1. Ki vezetheti az e-fénaplot?

Az épitett kGrnyezet alakitasarol és védelmeérdl szolo 1997. évi LXXVIII. térvény (a tovabbiakban:Etv..)
hatarozza meg az épitési folyamat résztvevéinek feleldsségét. Az Etv. 40. § (1) bekezdése alapjan a
kivitelez6 felelés az épitési napld vezetésért. Az Etv. 39/A. § (5) bekezdésében foglaltakon
tulmenden az eépitipari kivitelezési tevekenysegrél sz6lo 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Epkiv.) 12. § rendelkezései szabalyozzdk az épitbipari kivitelezési tevékenység
vallalkozd kivitelez6 altali vallalasanak és végzésének feltételeit.

Az Epkiv. 12. § (5) bekezdése értelmében a vallalkozé kivitelezé a sajat (elektronikus és papir alapu)
épitési napléjanak a vezetésével megbizhatja a felelés miiszaki vezetéjét. Az erre iranyuld
megallapodast mindkét fél elfogadasaval a vallalkozé kivitelezé épitési napldjaban kell régziteni.

Az Epkiv. 13. § (3) bekezdés b) pontja szerint a felelds miiszaki vezetd feladata az épitési napld
vezetése, ellendrzése és lezarasa, ha erre a kivitelez6t6l megbizast kapott.

Az Epkiv. 26. § (2) bekezdésben foglaltak alapjan az e-fénaplé vezetése a févallalkozo kivitelezének
vagy megbizdsa esetén a févallalkoz6 kivitelez6 felelés miszaki vezetdjének, illetve az e-alnaplo
vezetése az alvallalkozd kivitelez6nek vagy megbizasa esetén az alvéllalkozd kivitelezé felelés
miszaki vezetdjének a feladata.

Az épitési naploba torténdé bejegyzés a tarsasag nevében tett nyilatkozatnak minésiil,ezért a
naplébejegyzést csak a tarsasag képviseletére jogosult személy teheti meg. A gazdasagi
tarsasagokrol szo6l6 2006. évi IV. térvény 29. § (1) bekezdése értelmében ez a személy a vezetd
tisztségvisel6. Ugyanezen szakasz (2) bekezdése lehetévé teszi, hogy a gazdasagi tarsasag
képviseleti joggal ruhdzza fel munkavallaléit az Ggyek meghatarozott csoportjdra nézve — akar az
épitési napl6 vezetésére is.

A munkavallald képviseleti joga masra nem ruhazhaté at.

A vallalkoz6 kivitelezd épitési napld vezetési kdtelezettsége:

e A hivatkozott jogszabalyi helyek alapjan a vallalkozd kivitelez6 épitési naplévezetési
kételezettsége, amennyiben azt a gazdasagi tarsasag képviseletében nem a vezetd
tisztségvisel6je vagy személyesen kdzrem(kddd tagja végzi, csak a felelés muszaki
vezet6jének és a képviseleti joggal rendelkez6 munkavallaléjanak adhaté at, nincs lehetéség
arra, hogy az épitési naplo vezetésével a vallalkozo kivitelezé harmadik személyt bizzon meg.

A Kkivitelez6 munkavallaloja akkor vezetheti az épitési naplét, amennyiben ez a feladat a
munkavallalé munkakori leirasaban szerepel, vagy ha a munkaltatétél erre irasban
utasitast kapott.

A vallalkoz6 kivitelez6 atvallalt épitési naplovezetési kbtelezettsége:

e Az Epkiv. 26. § (3) bekezdés alapjan, a f6- vagy megrendelé vallalkozé kivitelezd a vele
szerzédéses viszonyban all6 alvallalkozd e-alnaplojanak vezetését atvallalhatja. Ebben az
esetben az épitési naplé vezetést atadd és az atvallaloé is vallalkozd kivitelezd. Atvallalas
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esetén a vallalkozo kivitelezé az atvallalt elektronikus épitési naplévezetési kdtelezettségének
ugy tehet eleget, hogy azt a gazdasagi tarsasag képviseletében a vezet6 tisztségviselbje vagy
személyesen k6zrem(ikédo tagja veégzi, vagy atadhatja azt a felelés miszaki vezetéjének és a
képviseleti joggal rendelkezé munkavallalojanak. Atvéllalt épitési naplé vezetés esetében
sincs lehet6ség arra, hogy az épitési napldé vezetésével a vallalkozé kivitelezd harmadik
személyt bizzon meg.

Az épitési naploé vezetési kotelezettség tartalma:

Az épitési naplé vezetési kotelezettség az Epkiv. 26.§ (1) bekezdés szerint a 2. mellékletben
részletezett kdtelez6 tartalom rogzitését jelenti:

cimoldal kit6ltése,

nyilvantartasi rész kitoltése,

napi jelentések rogzitése,

sziikség szerint eseti bejegyzés,

Osszesit6 lap kitdltése ( FMV nyilatkozata kivételével, ha nem az FMV vezeti az e-fénaplot )
mellékletek feltdltése — a hatdsagi napl6 és a készenléti tarhely kivételével-.

Atvallalt naplovezetés esetében a napld vezetési kotelezettség a mellékletekhez valé hozzaférést
illetve azokba a feltdltési jogat tekintve sziikebb, nem terjed ki a teljesités igazolasi napléra, a gyijtd
naplora és fedezetkezel6 alkalmazasa esetén az elektronikus alvallalkozoi nyilvantartasra.

2.4.1.2. Szerz6dés felvitele

Az e-alnapl6 létrehozasat kévetben a szerzédés adatok kitdltését kell elvégezni. Az adatok rbgzitése
mellett kdtelezd feldlteni a kivitelez6i szerz6dést is, addig nem lehet elvégezni a szerepkoér kiosztast.
Ezt kdvetéen a ,Kivitelez6-napi jelentésért felelds” szerepkor kiosztasat kell elvégezni. Uj szerzédést
illetve médositd szerzddést régziteni e-alnaplé esetén a megrendel6 kivitelezének és az adott e-
fénapldhoz tartozé kivitelezd — napi jelentésért felelésnek van jogosultsaga. Uj (médositd) szerzédés
felviteléhez az adott napléhoz a napléba belépve, a megjelend oldalon kattintson az Uj (médositd)
szerz6dés gombra.

Uj (médositd) szerzédés felviteléhez az adott napléhoz a napléba belépve, a megjelené oldalon
kattintson az Uj (mddosité) szerz6dés gombra.

@ Uj (modositd) szerzodés

Ezt kdvetéen meg kell adni a szerzédés adatait.
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U] szerzidés mbdositi

Szerzddés kelte* =

Munkaterulet atadas™ =

Szerzodés szerinti =

befejezési hataridé*

Tényleges befejezési | ' - |
hatéridd '

Megrendeld NUJ*

Adészam | magyar vagy EU addszam vagy addazonos

képviselt céy addszéma, adja meg amennyiben sz(

Kivitelezé NUJ*

képviselt cég addszama, adja mey amennyiben sz

Pénznem REnzZnem

e Szerz6dés kelte
e Munkaterilet atadas
e Szerz6dés szerinti befejezési hataridé
e Tényleges befejezési hataridé
Opcionalis.
e Megrendels NUJ
e Adbszadm
A megrendelé NUJ-héz a rendszerben mar régzitett képviselt cég adészama. Opcionélis.
o Kivitelezé NUJ
e Adbszadm
A kivitelez6 NUJ-hdz a rendszerben mar rogzitett képviselt cég addészama.
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e Pénznem
A lenyilé listabol valassza ki a pénznemet.

Az adatok a kitdltés utan a Mentés gombra kattintva menthetdk.

A sikeres mentésrél a rendszer Gizenetben tajékoztat, melyet a Rendben gombra kattintva bezéarhat.

@ Mentés sikeresen megtdrtent!

A szerz6déses adatok megadasanal az épittetébnek vagy a kivitelez6-napi jelentésért felelésnek
csatolnia kell a kivitelezéi szerz6dést is.

A feltoltétt kivitelezési szerz6dés automatikusan a teljesitésigazolési napldba ker(l.

Betekintési jogosultsaga a kdvetkez8 szerepkdroknek van: épittetd, épitteté meghatalmazottja,
megrendel6 kivitelezd, kivitelezé-napi jelentésért felel®s.

2.4.1.3. Szerzédés javitasa

Szerz6déses adatokat javitani e-fénaplé esetén az épittetének illetve meghatalmazottjanak és az e-
fénaplohoz tartozé kivitelezé — napi jelentésért felelésnek van jogosultsaga.

Szerz8dés javitdsahoz az adott naploba belépve, a megjelend oldalon kattintson a Szerzédés résznél
a Javitas gombra.

Ezt kdvetéen médosithatja a szerz6dés adatait.

Az adatok javitds utan a Mentés gombra kattintva menthetdk.
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A sikeres mentésrél a rendszer Gzenetben tajékoztat, melyet a Rendben gombra kattintva bezéarhat.

@ Mentés sikeresen megtdrtent!

2.4.1.4. Részhataridék

Szerzb8dés felvitelét kdvetben lehetdség van részhataridé(k) megadéaséra. Az adott naploba térténé Uj
részhataridé felviteléhez a megjelend oldalon kattintson az Uj részhatéridé felvitele feliratra.

A szerz6déshez tartoz6 részhataridéket rogziteni e-fénapld esetén az épittetének illetve
meghatalmazottjanak és az adott e-fénaplohoz tartozd kivitelezd — napi jelentésért felelésnek van

jogosultsaga.

nes4iiataiiuvn

Uj részhataridd felvitele

A megjelené Grlapon megadhatja a részhataridé megnevezését, illetve a hataridét.

Részhataridok

Részhatarido®

Hatarido®

2.4.1.5. Szerepkorok
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Az e-fénaplé kivalasztdsa utdn megjelend oldalon a Szerepkérdk fécim alatt talalhatd Uj szerep
felvitele feliratra kattintva hozhat létre az adott e-fénapl6hoz rendelt szerepkdrt.

E-fonaplohoz rendelt szerepkorok

Uj szerep felvitele
Szerepkor

Nanla vezetési

Ezt kbvetéen meg kell adni a szerepkdr adatait (fontos, hogy a felvenni kivant személy mar regisztralt
felhasznald legyen, valamint a sajat adatai ki legyenek toltve):

IS EPITESI NAPLO

ADMINISZTRACIOS RENDSZER

« E-fonaplo adatok Napi jelentés Eseti bejegyzé

W 2013/1/81 Duna palota - foszarny épitése: (Virag Katalin - 842104313) ]

o Kérem adja meg a vallalkoz6i napl6 rendelt személyt é

NUJ* 842104313

Szerep® Beruhazasi tanacsadé x |»
Szakag® | Epitészet x |v
Adészam magyar vagy EU adészam vagy ad6azonos

képviselt cég adoszama, adja meg amennyiben sziikséc

Névjegyzeki szam névjegyzeki szam

e NUJ

A szerepkér jogosultjanak azonositéja (Naplé Ugyfél Jel).
e Szerep

A lenyilé listabol valassza ki a szerepet.
e Szakag
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Lenyilo listabol valaszthat szakagat is.
e Adbszam
A jogosult altal képviselt cég addészama. Opcionalis.
e Névjegyzéki szdm
Lenyilé listabdl valaszthatja ki a jogosult névjegyzéki szamat. Opcionalis.

Az adatok a kitdltés utan a Mentés gombra kattintva menthetdk.

e

Amennyiben valamelyik adat megadésa az adott szerepkdr esetén kotelezd, arrdl a rendszer Uzenetet
ad.

@ Az On altal megadott szerephez kételezd adészamot megadni!

==

Amennyiben a rendszer hibaiizenetet ir ki (pl.: ,A megadott tgyfél NUJ-héz nem tartozik ilyen
addszam”) az azt jelenti, hogy valamely beirt adatot a felvenni kivant személy nem régzitette a sajat
adatai k6z6tt. Fontos tovabba, hogy az adészamot és a névjegyzéki szamot ugyanabban a formaban
irjuk be, ahogy azt a masik fél régzitette a sajat adatai kézoétt. Néhany esetben problémat okoz a
kotdjel megjelenése az addészamban, ilyen esetben kérjik, probaljaqk meg mind a sajat adatoknal,
mind a szerepkdr kiosztasnal kétéjel nélkil régziteni az adatokat.

A sikeres mentésrél a rendszer szintén Uzenetben tajékoztat, melyet a Rendben gombra kattintva

bezérhat.
@ Mentés sikeresen megtdrtent!

A Mégsem gombra kattintva megszakithatd az adatok szerkesztése.
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Mentés utan a szerepkdr mar megjelenik a szerepkér tablazatban, azonban a felhasznalé addig nem
fér hozza az adott e-f6- vagy alnapléhoz, amig a szdmara kiosztott szerepkodrt vissza nem igazolja. A
visszaigazolas részletes leirdsa a ,Visszaigazoladsok” fejezetben olvashato.

Egy mér létrehozott (akér visszaigazolték, akar nem) szerep adatai — a szerepkorok listdjanak adott
sorara kattintva — a fentiekhez hasonl6an médosithaték.

Fontos, hogy a ,Kivitelez6-napi jelentésért felelés” szerepkdr egy kételezéen kiosztand6 szerepkor.
Ezt a szerepkodrt egyszerre csak egy felhasznalé téltheti be. Ez azt jelenti, hogy amennyiben egyszer
mar kiosztottak ezt a szerepkért, majd ezt kdévetéen Ujra kiosztjak valaki masra, akkor az Uj szerepkor
kiosztas felllirja a régebbit, s az automatikusan ,kiesik” az adott e-al- vagy fénaplobdl, ezt kdvetéen
mar nem fog hozzéférni, s nem is fogja latni az ,e-naplék” menipontban. Ez a szerepkdr tud tovabbi
szerepkoroket is kiosztani. Ezen szerepkordn kivil a ,Kivitelezé - napi jelentésre jogosult” és az ,FMV
- napi jelentésre jogosult” tud napi jelentést irni, de csakis akkor, ha a szerzé6dés adatok régzitésre
keriltek, a ,Kivitelez6-napi jelentésért felel6s” szerepkdr kiosztésra kerilt és a munkaterlletet is
atadta szdmara az épittet6. A munkaterllet pontos menetét a Munkaterilet dtaddsa fejezet ismerteti.

Szerepkor Szakag Néev

Napl6 vezetésre kotelezett Nem értelmezett Farkas Péter

A megnyitott oldalon Szerepkér megsziintetése gombra klikkelve lehetéség van a szerep tdrlésére is.
Ezt szintén az épitteté/épitteté meghatalmazottja és a ,Kivitelez6-napi jelentésért felelés” tudja
megtenni, azonban sajat szerepkdrt nem lehet téréini.

il Szerepkor megsziintetése

2.4.1.6. Munkaterilet atadasa

E-alnapld esetében a folyamat azonos, azt értelemszerlen ugy kell végrehajtani, hogy az épitteté
helyett a megrendel6 kivitelezd , a f6véllalkozd kivitelezé helyett pedig az alvallalkozé kivitelezd teszi
meg a szikséges Iépéseket.

Az épittet6 sajat tgyfélkapus regisztraciojaval belép az e-naplé felliletére, s kivalasztja az adott e-
fénaplot, ahol el szeretné végezni a munkaterilet dtadasat.
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=5 epitési

e-naplo

DEMO E-NAPLO  anitasi
0 _epitesi

ELEKTRONIKUS e
EPITEST NAPLO Epita Ors

e-naplo | joymsziracos = Uzenetek (1) ©

RENDSZER

e-naplok Sajat adatok Készenlétbe helyezések Visszaigazolasok n

o A felileten lathatoak azak az e-naplak, e-fanaplok illetve e-alnaplok, ahol barmilyen szerepkdre van. Az e-napla
(vastaggal szedett sor) soron lathatd 2z e-napld azonositd, az epitrmény neve, az épitési helyszin, az épittetd neve. Az
e-naplo adatainak megtekintesehez kattintson az e-naplo sorara

Az e-napls alatt lathatdak az e-fénapldk €5 ha van, az e-alnaplok. Kattintson a kivalasztott napld sorara a naplaba
belepeshez, szerepkare meghatarozza, melyik naploba [ephet be illetve tehet bejegyzest (a sor vegen zarojelben lathato,
hogy milyen bejegyzesi jogosultsaga van). Ha egy naploba ceak betekintesi jogosultsaga van, ot nincs aktiv szerepkare

[Frizsités]

v W 2013126681 Mékus Hotel épitése: 6000 Kecskemét HRSZ:654 (Epit§ Ors - 636090700} 4 #
= 2013/2668/1-1 Alma Bt (alapozas) (Epittetd, Felelts milszak vezstd (Epitészet)) &
i 2013/2666/1-2 Mokus add (Epittett) &
= 2013/2668/1-3 Epkiv Kft. (Epitetd) 2
v W 2013265618 Lakéhaz épitése: 9224 Rajka HRSZ:1240 (Epits Ors - 636090709) £ A
v = 2013/2658/8-1 Enitd Bt (Epitett) &
B 2013/2858/8-2 Kivitelezd Bt Q
2013/2658/8-3 Kémlves Bt. @&
& 2013/2656/8-4 Acsok Bt @
W 2013M737/75 Szaboles teszt: 1 Aba HRSZ:1 (Epits Ors - 636090709) L #
v [l 2013113571216 TESZT Epitkezés: 1119 Budapest HRSZ:1234 (Varga Péter - 888939555) 4
I 2013/1357/216-1 Hazépités (Kivitelezd - napijelentésért felelds) &
v [ 201311055/6 Daru Hotel épitése: 2000 Monor HRSZ:12 (Epits Ors - 636090709) 2 #
w = 2013/10556-1 Alapasad Bt. (Epitetd) £
2013/1055/8-2 ez egy alnapld &
W 20131105504 Nyl $z4llé: 2000 Monor HRSZ:A23 (Epité Ors - 636090709) 4 &

”

Az épittetd a kivalasztott e-fénapléban kitélti a szerzédés adatait, melyet az ,Uj (médosité) szerzédés
gomb megnyomadsaval tud végrehajtani, valamint az adatok mellé feltdlti a kivitelez6i szerzédést.

Amennyiben sajat vagy hozzatartoz6 részére t6rténd munkavégzésrdl van szo, s ezt a szerzédéses
adatoknal jelblte is az épittetd, kdvetkezb Iépésként a készenléti tarhely dokumentumai kézé fel kell
télteni az felelés miszaki vezetd e-épitési naplo vezetési kbtelezettség teljesitésére vonatkozd
szerzddését, valamint a kivitelezési tevékenységet végzék szakképesitésének igazolasat
(személyenként legalabb egyet). Csak ezt kdvetéen van lehetéség a szerepkdrok kiosztasara, s a
munkaterilet atadasara.
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DEMO E-NAPLO

&« E-fénaplé adatek Napi jelentés Eseti bejegyzés Offline jelentés feltdltés Mellékletek

W 2013/2668/1 Mdkus Hotel épitése: 6000 Kecskemét HRSZ:654 (Epité Ors - 636080708)

o E-fonaplohoz kapcsoloda alapadatok szerkesztése, szerepkdrdk, szerzédések, részhataridik karbantartasa
Amennyiben jogosultsaga megengedi Uj E-alnaplot hozhat letre. Az E-finaplot megtekintheti az E-fdnaplo nyomtatasa
linken. Megfeleld jogosuliséy esetén a kivalasztott szereplangél adhatja &t az épitési munkateriletet. E-fénaplahoz
kapcsoladd szerepkorok, szerzddesek es munkaterilet atadas karbantartasa

e E-fdnapla nyomtatasa (FOF)

E-fénapléd alapadatok

E-fénaplé azonesité  2013/2888/1-3
Kivitelezd neve  Alma Bt

Munkateriilet tadva  Epitd Ors
NMyitott

Naplévezetés kezdete  2014.02.19. 11:51:22
Tevékenység leirasa  Epkiv Kft.

Epités jellege  felijitas

4+ Uj e-alnaplé létrehozisa

E-fénapléhoz rendelt szerepkorok

Uj szerep felitele

Szerepkdr Név NOJ Elfogadva Megsziintetve
Epitteta Epitd Ors B3E090704 IGEM =5
DEMO E-NAPLG a8
O szerep felvitele
Szerepkdr Név NOJ Elfogadva Megsziintetve
Epittetd Eqitti Crs BAR0S0TO8 IGEN
Kivitelezd - napijelentésért felelas Févallalkozo Sl 753807833 IGEN
Szerzodés
Viltozat

Szerzédés kelte
Munkateriilet atadas

Szerzdés szerinti
befejezés

Tényleges hefejezés
Megrendeld

Ceq adatok
Kivitelez&

Ceq adatok

Pénznem

# Javitas

szerzddés

Az épittet6 kivalasztja a szerepkdrdket feltlintetd tablazatbdl a ,Kivitelez6 — napi jelentésért felel6s”
szerepkort, s rakattint az adott sorra.
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e-naplo

DEMO E-NAPLO =

« E-fonaplé adatok Mapijelentés Eseti hejegyzés Offline jelentés feltdltés Mellékletek

668/1 MoKus Hotel épitése: 8000 Kecskemét HRSZ:654 (Epits Ors - 636090709)

o E-fénaplohoz kapcsolods alapadatok szerkesztese, szerepkarok, szerzddések, részhataridik karbantartasa

Amennyiben jogosultsaga megengedi j E-alnaplot hozhat letre. Az E-fonaplot megtekintheti az E-fanapla nyomtatasa
linken Megfeleld jogosultsag esetén a kivalasztott szerepléngl adhatja at az epitesi munkatertletet. E-fdnaplahoz
kapcsoloda szerepkarok, szerzodesek es munkaterdlet atadas karbantartasa...

@ E-ftnaplo nyomtatasa (FOF)
E-fénaplo alapadatok

E-fénaplé azonosité  201372668/1-3

Kivitelezé neve

Munkateriilet dtadva  Epitd Ors
Eldkészites
Naplévezetés kezdete 2014 02.19. 11:51:22

Tevékenység leirisa  Epkiv Kit

Epités jellege  felijitas

# Szerkesztés

4+ Uj e-alnaplé létrehozasa

E-fénaplohoz rendelt szerepkorik

Uj szerep felvitele

Szerepkor Név NOY Elfogadva Megsziintetve
Epittetd Epitti Ors £36030708 IGEM
Kivitelezd - napijelentesert felelos Fivallalkoza Flara 753507833 IGEN
[~
L P z . . " z z 3
Az épittetbnek ra kell kattintania a ,Munkaterulet atadasa” gombra.
= & sajat adatanal [Sajat adatok menipont - Kepviselt cegek Iletve Kanmaral adatok felller) Ezen a tellileten van [ehetbsege - [+
DEMO E-NAPLG . e e e b
a korabban kiadott szerepkdr megszintetesére 8s a munkatertlet atadasara is
E-fénaplohoz rendelt szerepkorik
NOJ= 753507933
Fivallalkozd Flara
a napléhoz rendelt személy MU széma
Szerep™ ‘ Kivitelezo - napielentesert felelos = | = ‘
a napldhoz rendelt személy szerepkire (amire meg akarja hivni)
Szakag® | Epftészet x ||
a napldhoz rendelt személy szakaga (ha szakmagyakorld)
Addszam 1234
anaplihoz rendelt személy képviselt cégének addszama
Névjegyzéki szam néviegyzeki szam - ‘
a napléhoz rendelt személy névegyzéki szama
« Mentés Szerepkér megsziintetése
& Munkateriilet atadasa
A Beligyminisztérium meghizasabal dzemelteti a Lechner Lajos Tudaskazpont Monprofit Kt
1111 Budapest, Budafoki it 53 E/3. + E-mail enaplohelpdesk@e-spites hu + Visszajelzés + Valtozasok
Werzid: 1.6.9 - (2014.01 31, 16:00) 8
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A rendszer visszakérdez egy felugr6 ablakban, melynél az ,Igen” gombra kell kattintani.

@ Biztos, hogy atadja az epitési munkaterletet az adott
szemeélynek?

A kivitelezének be kell Iépnie az e-naplé fellletére sajat Gigyfélkapus regisztraciojaval. A féoldali
menlsorbdl a ,Visszaigazolasok” menlpontot kell megnyitnia. Itt egybdl a ,Visszaigazolasokra varok”
mappa tartalmat lathatja, mely tartalmazza a munkaterilet atadasara vonatkoz6 felkérést. Ezt a
felkérést szikséges megnyitni, az adott sorra kell kattintani.

DEMO e-napi | | ELEKTRONIKUS Fouallalkozo Flar

e—naplo;g‘,ﬂ" iml'(mli = Uzenetek (12) @ Sigo

e-naplék Sajit adatok Készenlétbe helyezésel i igazolisok B

Yisszaigazolasra varak Wilditt visszaigazolasok Archivalt visszaigazolasok

o kattintson a tablazat adott sorara a visszaigazolas elfogadasahoz!

Beérkezett Visszaigazolds tipusa  Kuldé Yisszaigazolva Yilasz
2014.02.19. 12:13:34  Munkaterllet atadas Epitd Ors
2014.02.19. 11:53:567  Szerepkor osztas Epitﬁ Ors 2014.02.19. 11:54:51 IGEN

[Frissités]

2014.02.07. 14:20:14  Szerepkor 0sztas Févallalkoza Fruzsina

20131217, 14:06:20  Munkaterlilet atadas Teszt Elek 2013.12.17. 14:06:52 IGEN
20131217, 14:03:40  Szerepkor 0sztas Teszt Elek 2013.12.17. 14:04:08 IGEN
20131217, 11:36:11  SZerepkdr osztas Epittl Grs

2013.12.04. 16:25:91  Szerepkar osztas Epita Ors 2013.12.04. 16:27.10 IGEN
2013.11.20.08:19:36  MunkaterQlet atadas Epita Ors 2013.11.20.08:2217 IGEM
2013.11.20.08:18:36  Szerepkor osztas Epitﬁ Ors 2013.11.20. 08:12:04 IGEM
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A megnyitott felkérés lizenetében az ,Elfogadas” gombra kell kattintani, s ezzel a 1épéssel ker(l at a
kivitelez6héz a munkaterulet.

DEMO c-napi | | EEKIRONIKUS Fovallalkozd Flora

CELET R i = Uzenetek (13)

e-naplék Sajat adatok Kés: é yezé i i asok )

Kapott visszaigazolas adatok Klldatt visszaigazolasok Archivalt visszaigazolasok

Kapott, visszaigazolasra varé tevékenység

o Adja meg 3 visszaigazolas kodjat a meghizas elfogadasahoz illetve elutasitasahoz!

Beérkezett 2014.02.19.12:13:34
Visszaigazolds tipusa  Munkaterilet dtadas
Kuldd  Epitd Ors
Részletek Az 2013/2668/1-3 iktatdszamu napld munkaterilet stadasa

Yalasz

Megjegyzés

Rivid megjegyzést flizhet a dontéséhez, nem kitelezd

@ Elfogadis [ @ Elutasitis w

A visszaigazolas megtértént. (,Rendben” gomb megnyomasa)

@ A visszaigazolas megtdrtent!

Onnan tudhatjuk, hogy a munkaterllet &tadas biztosan megtértént, hogy az ,E-fénaplé alapadatok”
-Munkaterllet &tadva” mezd6ben a kivitelezd neve, alatta pedig a ,Nyitott” statusz szerepel.
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Amennyiben a ,Nyitott” helyett ,El6készités” szerepel, a munkaterllet atadasa nem tértént meg
sikeresen. Kérjuk, ezt mindenképpen ellendrizze.

Amennyiben az ,El6készités” statusz szerepel az ,E-fénapléd alapadatok” ,Munkatertilet
atadva” mez6 alatt, annak az aldbbi okai lehetnek:

e a ,Munkateriilet atadasa” gombot megnyomta az Epitteté vagy a meghatalmazottja,
de a kivitelez6 még nem fogadta el.

e a ,Munkateriilet atadasa” gombot megnyomta az Epitteté vagy a meghatalmazottja,
de a kivitelez6 elutasitotta a munkateriilet atvételét, tehat maradt az Epittetonél.

e Nem tortént még meg a ,Munkaterilet dtadasa” gomb megnyomasa.

Az épitteté vagy a meghatalmazottja csak a kivitelezének adhatja at a munkateriletet.

Amennyiben a munkateriilet atadasa sikeres volt, a févallalkozé kivitelezé szamara az ,Uj e-
alnaplé létrehozasa” gomb aktiv lesz.

-NapLG || ELEKTRONIKUS e s
DEMO e-narLo oo Fivallalkozd Fléra

e-napld | oo X Uzenetek (13)

&« E-fénaplé adatok Napijelenté Eseti bejegyzé Offline jelentés feltoltés Mellékletek

W 2013/2668/1 Mokus Hotel épitése: 6000 Kecskemét HRSZ:654 (E[ll'lﬁ Ors - 636090709)

o E-fiinaplohoz kapcsoloda alapadatok szerkesztese, szerepkdrak, szerzidesek, részhataridtk karbantartasa. Amennyiben jogosultsaga

megengedi Uj E-alnaplat hozhat |etre. Az E-fdnaplot megtekintheti az E-fonapla nyomtatasa linken. Megfeleld jogosultsag eseten a kivalasziott
szereplénél adhatja at az epitési munkatertletet. E-fanaplohoz kapcsolddd szerepkdrdk, szerzidések es munkaterilet atadas karbantartasa...

& E-finapld nyomtatasa (POF)

E-fénaplé alapadatok
E-fénaplé azonesité  2013/2668/1-3
Kivitelezé neve  Alma Bt
‘ Munkaterilet dtadva  Fdvallalkozo Flara
Myitatt
Naplovezetés kezdete 2014.02.19. 11:51:22

Tevékenység leirasa  Epkiv Kit.

Epités jellege  felijitas

# Szerkesztés
+ Uj e-alnaplé létrehozdsa

Szerepkér Név NUJ Eifogadva Megsziintetve

E-fonaplohoz rendelt szerepkérok

Uj szerep felvitele
Epittett Epitd Ors 636090709 IGEM

Amennyiben a munkaterilet atadasa sikeres volt, a kivitelezé szamara a napi jelentés ,Szerkesztés”
gombija aktiv.
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-HAPLA || ELEKTRONIKUS avallz é Elo
DEMO e-nsxpLo | oS Févallalkozd Fléra

8-naplo | seirmaaes ™ Uzenetek (13) @ Sgd

« E-fénaplé adatok Napij a Eseti bejegyzé Offline jelentés feltoltés Mellékletek

W 2013/2668/1 Makus Hotel épitése: 6000 Kecskemét HRSZ:654 (Epits Ors - 636090709)

o Az acdoft napi jelentes i0djaras adatal, 1etszam adatai, napi teljesitmeny adatai, eseti bejegyzések. A fellleten az d3szes napi bejegyzes
lathatd, de itt csak a napi teliesitmeny adatait lehet rogziteni. A feldlet lehetdseget ad 5z offline napi jelentes sablon letaltesere, Mapi jelentest
ragziteni, affline napl jelentés sablont letdlteni, csak a megreleld jogosultsaggal lenetseges. Onling napi Jelentest csak az adatt nap 24:00 oraig
lehet szerkeszteni

a Offing napi jelentés sablon |etditese
Napi jelentés fejléc lap
Datum | 20140219, B < > | szerda Ygeagaral apr
Walasszon egy naptar napot
Munkavégzés tértént nem
Munkaidé
Hémérséklet déleldtt=[.] | délutan=1[.]
Szélerd
Szélirany
Egkép
Csapadék
Egyéb id&jaras

|/ Szerkesztés

Napi Iétszam adatok

241.7. Sajat vagy hozzatartozo részére torténé munkavégzés

Amennyiben a kivitelezés elvégzésében az Etv. 39.§ (6) bekezdés szerint sajat magunk vagy
hozzatartozénk kdzremiikddik, az e-épitési naplo vezetésére az alabbi eltéré szabalyok vonatkoznak:

- Az e-naplé készenlétbe helyezését az épitteté vagy meghatalmazottja kezdeményezi, és a
készenléti tarhely dokumentumai kézé fel kell tdltenie:
o afelelés miiszaki vezetd e-épitési napld vezetési kbtelezettség teljesitésére vonatkoz6 —
kivitelez6vel kotott - szerzédését,
e a Kkivitelezési tevékenységet végzék szakképesitésének, részszakképesitésének
igazolasat, személyenként legalabb egyet.
Ezeket a feltdltéseket a szerz6déses adatok kitdltése el6tt el kell végezni.

- Az e-naplonk készenlétbe helyezését, s a dokumentumok feltdltését kdvetben, a sziikséges
szamu e-fénaplot a szokasos médon helyezi készenlétbe az épittetd vagy meghatalmazottja. Az
e-fénapléban (vagy e-alnapléba) a szerzddéses adatokat nem szilkséges Kkitblteni, illetve a
kivitelez8i szerz6dést sem kell csatolni (amennyiben nincs Kivitelezéi szerzédés). A szerzédéses
adatok kitoltése helyett egy jelol6 négyzet (,A sajat vagy hozzatartozé részére vegzett épitési
tevékenység”) kipipalasaval jelezhetjik, hogy Etv. 39.§ (6) bekezdése szerinti munkavégzésrél
van szo.

- Amennyiben a szerzédéses adatoknal jeldltik az Etv. 39.§ (6) bekezdése szerinti munkavégzést,
az e-fénapld (vagy e-alnapld) vezetését a felelés miszaki vezet6 teszi meg.

- A szerepkor kiosztas folyamata kétféleképen térténhet:

e A munkat elvégz6 hozzatartoz6 be akar 1épni az E-épitési napl6 alkalmazasba és a napi
jelentést is szeretné vezetni (legalabbis ,idénként”):
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A munkat elvégzd hozzatartozé (illetve ha On sajat maga részére végzi a kivitelezést, akkor sajat
maga) részére kell kiosztani a ,Kivitelez6-napi jelentésért felel6s” szerepkort, s a munkateriletet is
neki (illetve sajat maganak) kell atadni. A sajat adatain belll a céges adatoknal a sajat
adbazonosité jelét kell megadnia a munkat elvégzé hozzatartozonak (illetve Onnek).

A felelés miiszaki vezetének ki kell osztani a ,felelés miszaki vezet6” illetve ,FMV+napi jelentésre
jogosult” szerepkoért (ez a szerepkdr akkor szilkséges, ha a munkat elvégz6é hozzatartozé csak
.dénként” vezetné a napl6t). A sajat adatain belll a céges adatokndl a képviselt cégének
addszamat kell megadnia. )

Az e-fénaplét illetve az e-alnaplét a munkat elvégzé hozzatartozé (illetve ha On sajat maga
részére végzi a kivitelezést, akkor sajat maga) zarja le.

e A munkat elvégzd hozzatartozé6 nem akar Iépni az E-épitési napléba és nem kivanja a napi
jelentést vezetni:

A felel6s miiszaki vezetének kell kiosztani a ,Kivitelez6-napi jelentésért felel6s” szerepkért. A sajat
adatain belll a céges adatokndl a sajat addéazonosité jelét kell megadnia.

A  Kivitelezé-napi jelentésért felel6s” szerepkér mellett, ki kell osztani a felelés miszaki vezetd
részére a ,felelés miszaki vezetd” szerepkdrt is. A sajat adatain belll a céges adatoknal a
képviselt cégének adészamat kell megadnia.

Az e-fénaplédt illetve az e-alnaplét a felel6s miszaki vezetd zarja le.

Ket.172. § E térvény alkalmazasaban:

h) hozzatartozd: az egyenesagbeli rokon és annak hazastarsa; az 6rékbe fogado és a neveldsziils; az
Orékbe fogadott és a nevelt gyermek; a testvér, a hazastérs, az élettars; a hazastéarsnak, az
élettarsnak egyenesagbeli rokona, testvére és a testvér hazastarsa.

2.4.1.8. Kivitelez6i vagy FMV nyilatkozat

A felelés miuiszaki vezeté nyilatkozata minden e-alnaplé és e-fénapld része. A nyilatkozat
kitéltendd adatlap formatumu. E nyilatkozat hianydban a munkaterilet nem adhaté vissza és az
adott e-fénapl6 vagy e-alnaplé nem zarhat6 le. A nyilatkozatot ,Kivitelezd-napi jelentésért felel6s”,
JFelelés miszaki vezet6” vagy ,FMV-napi jelentésre jogosult szerepkérrel” lehet kitdlteni,
naplénként, illetve személyenként egyet.

2.5. E-alnaplé

Miutan mar készenlétbe helyeztink egy vagy tébb e-fénaplét, amennyiben szikséges, e-alnaplét
hozhatunk létre. Ezt mindig a megrendeld kivitelezé végzi el, az e-fénaplé kivitelezé-napi jelentésért
felel6 szerepkére. Annyi e-alnaplét szikséges létrehozni, ahany alvallalkozéval a megrendel6
kivitelez6(k) szerzédésben allnak. Ha tovabbi alvéllalkozék is jelen lesznek a kivitelezés soran, az
alvallalkoz6(k) tovabbi e-alnaplot hozhatnak Iétre, melyek ugyanazok a szabdlyok vonatkoznak, mint a
legels6 e-alnaplora.

2.5.1. Uj e-alnapl6 készenlétbe helyezése

Uj e-alnaplét egy mar megnyitott e-fénaplobdl lehet Iétrehozni. Ennek feltételei a kdvetkezok:

- E-fénaplé készenlétbe helyezése

- E-fénapléban kivitelez6-napi jelentésért felelés szerepkodr kiosztasa, visszaigazolasa
- Szerz6déses adatok kitdltése, kivitelezdi szerz6dés feltdltése

- Munkaterilet atadadsa az épittetd altal a kivitelez6-napi jelentésért felel6s részére
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Ezen Iépések végrehajtasat kdvetden valik aktivwa az ,Uj e-alnaplé létrehozasa” gomb. E-alnaplét a
kivitelezd-napi jelentésért felelés tud létrehozni a gomb megnyomasa utan megjelend alapadatok
kitoltésével, s mentésével.

A készenlétbe helyezéshez szlilkséges adatok:

e E-fénaplé azonosité
A rendszer automatikusan adja.
e Tevékenység leirasa
e Epités jellege
Kattintson a szévegmezdbe és valasszon a lenyilo listabol.

2.5.1.1. Ki vezetheti az e-alnaplot?

Az épitett kbrnyezet alakitasardl és védelmérdl szolo 1997. evi LXXVIII. térvény (a tovabbiakban:Etv..)
hatarozza meg az épitési folyamat résztvevéinek feleldsségét. Az Etv. 40. § (1) bekezdése alapjan a
kivitelez6 felelés az épitési napld vezetésért. Az Etv. 39/A. § (5) bekezdésében foglaltakon
tulmenden az eépitdipari kivitelezési tevekenysegrél sz6lo 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Epkiv.) 12. § rendelkezései szabalyozzdk az épitbipari kivitelezési tevékenység
vallalkoz6 kivitelez6 altali vallaldsanak és végzésének feltételeit.

Az Epkiv. 12. § (5) bekezdése értelmében a vallalkozé kivitelezé a sajat (elektronikus és papir alap)
épitési napléjanak a vezetésével megbizhatja a felelés miiszaki vezetéjét. Az erre iranyuld
megallapodast mindkét fél elfogadasaval a vallalkozé kivitelezé épitési napldjaban kell régziteni.

Az Epkiv. 13. § (3) bekezdés b) pontja szerint a felelds miszaki vezet6 feladata az épitési napld
vezetése, ellenbrzése és lezarasa, ha erre a kivitelez6t6l megbizast kapott.

Az Epkiv. 26. § (2) bekezdésben foglaltak alapjan az e-fénaplé vezetése a févallalkozo kivitelezének
vagy megbizdsa esetén a févallalkoz6 kivitelez6 felelés miszaki vezetdjének, illetve az e-alnaplo
vezetése az alvallalkozd kivitelezének vagy megbizasa esetén az alvéllalkozd kivitelez felelés
miszaki vezetdjének a feladata.

Az épitési naploba torténdé bejegyzés a tarsasag nevében tett nyilatkozatnak minésiil,ezért a
naplébejegyzést csak a tarsasag képviseletére jogosult személy teheti meg. A gazdasagi
tarsasagokrol szo6l6 2006. évi IV. térvény 29. § (1) bekezdése értelmében ez a személy a vezetd
tisztségviseld. Ugyanezen szakasz (2) bekezdése lehetévé teszi, hogy a gazdasagi tarsasag
képviseleti joggal ruhazza fel munkavallaléit az Ggyek meghatarozott csoportjara nézve — akar az
épitési napl6 vezetésére is.

A munkavallalé képviseleti joga masra nem ruhazhaté at.

A vallalkoz6 kivitelezd épitési napld vezetési kdtelezettsége:

e A hivatkozott jogszabalyi helyek alapjan a vallalkoz6 kivitelezé épitési naplovezetési
kételezettsége, amennyiben azt a gazdasagi tarsasadg képviseletében nem a vezetd
tisztségvisel6je vagy személyesen kdzrem(kddd tagja végzi, csak a felelés muszaki
vezet6jének és a képviseleti joggal rendelkezé6 munkavallaléjanak adhaté at, nincs lehetéség
arra, hogy az épitési naplo vezetésével a vallalkozo kivitelezé harmadik személyt bizzon meg.

A kivitelez6 munkavéllaléja akkor vezetheti az épitési naplét, amennyiben ez a feladat a
munkavallalé munkakori leirasaban szerepel, vagy ha a munkaltatétél erre irasban
utasitast kapott.
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A vallalkozo6 kivitelezd atvallalt épitési naplovezetési kbtelezettsége:

Az Epkiv. 26. § (3) bekezdés alapjan, a f6- vagy megrendeld vallalkozé kivitelezé a vele
szerz6déses viszonyban allé alvallalkoz6 e-alnaplojanak vezetését atvallalhatja. Ebben az
esetben az épitési napld vezetést atadd és az atvallaloé is vallalkozd kivitelezd. Atvallalas
esetén a véllalkozé kivitelezd az atvallalt elektronikus épitési naplovezetési kdtelezetiségének
ugy tehet eleget, hogy azt a gazdasagi tarsasag képviseletében a vezet6 tisztségviselbje vagy
szemeélyesen kozrem(ikodd tagja vegzi, vagy atadhatja azt a felelés miszaki vezetéjének és a
képviseleti joggal rendelkez6 munkavéllalojanak. Atvéllalt épitési naplé vezetés esetében
sincs lehet6ség arra, hogy az épitési napld vezetésével a véllalkoz6 kivitelezd harmadik
személyt bizzon meg.

Az épitési naplé vezetési kotelezettség tartalma:

Az épitési napld vezetési kotelezettség az Epkiv. 26.§ (1) bekezdés szerint a 2. mellékletben
részletezett kdtelez6 tartalom rogzitését jelenti:

cimoldal kit6ltése,

nyilvantartasi rész kitoltése,

napi jelentések rogzitése,

sziikség szerint eseti bejegyzés,

Osszesitd lap kitdltése ( FMV nyilatkozata kivételével, ha nem az FMV vezeti az e-fénaplot )
mellékletek feltdltése — a hatdsagi napld és a készenléti tarhely kivételével-.

Atvallalt naplovezetés esetében a naplé vezetési kdtelezettség a mellékletekhez valé hozzaférést
illetve azokba a feltdltési jogat tekintve sziikebb, nem terjed ki a teljesités igazolasi napléra, a gyujté
naplora és fedezetkezel® alkalmazasa esetén az elektronikus alvallalkozoi nyilvantartasra.

2.5.1.2. Szerz6deés felvitele

Az e-alnapl6 létrehozaséat kdvetben a szerz6dés adatok kitdltését kell elvégezni. Az adatok rogzitése
mellett kdtelezd feldlteni a kivitelez6i szerz6dést is, addig nem lehet elvégezni a szerepkoér kiosztast.
Ezt kdvetéen a ,Kivitelez6-napi jelentésért felelds” szerepkor kiosztasat kell elvégezni. Uj szerzédést
illetve médositd szerzddést régziteni e-alnaplé esetén a megrendelé kivitelezének és az adott e-
fénaplohoz tartozé kivitelezd — napi jelentésért feleldsnek van jogosultsaga. Uj (médositd) szerzédés
felviteléhez az adott napléhoz a napldba belépve, a megjelend oldalon kattintson az Uj (médositd)
szerz6dés gombra.

@ Uj (modositd) szerzddés

Ezt kbvetéen meg kell adni a szerz6dés adatait.
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e-naplo
U] szerzidés mbdositi

Szerzddés kelte* =

Munkaterulet atadas™ =

Szerzodés szerinti =

befejezési hataridé*

Tényleges befejezési | ' - |
hatéridd '

Megrendeld NUJ*

Adészam | magyar vagy EU addszam vagy addazonos

képviselt céy addszéma, adja meg amennyiben sz(

Kivitelezé NUJ*

képviselt cég addszama, adja mey amennyiben sz

Pénznem REnzZnem

e Szerz6dés kelte
e Munkaterilet atadas
e Szerz6dés szerinti befejezési hataridé
e Tényleges befejezési hataridé
Opcionalis.
e Megrendels NUJ
e Adbszadm
A megrendelé NUJ-héz a rendszerben mar régzitett képviselt cég adészama. Opcionélis.
o Kivitelezé NUJ
e Adbszadm
A kivitelez6 NUJ-hdz a rendszerben mar rogzitett képviselt cég addészama.
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e Pénznem
A lenyilé listabol valassza ki a pénznemet.

Az adatok a kitdltés utan a Mentés gombra kattintva menthetdk.

A sikeres mentésrél a rendszer Gizenetben tajékoztat, melyet a Rendben gombra kattintva bezéarhat.

@ Mentés sikeresen megtdrtent!

A szerz6déses adatok megadasanal az épittetébnek vagy a kivitelez6-napi jelentésért felelésnek
csatolnia kell a kivitelezéi szerz6dést is.

A feltoltétt kivitelezési szerz6dés automatikusan a teljesitésigazolési napldba ker(l.

Betekintési jogosultsaga a kdvetkez8 szerepkdroknek van: épittetd, épitteté meghatalmazottja,
megrendel6 kivitelezd, kivitelezé-napi jelentésért felel®s.

2.5.1.3. Szerzédés javitasa

Szerz6déses adatokat javitani e-alnaplé esetén a megrendeld kivitelezének és az e-alnaplohoz
tartozo kivitelez6 — napi jelentésért felelésnek van jogosultsaga.

Szerz8dés javitdsahoz az adott naploba belépve, a megjelend oldalon kattintson a Szerzédés résznél
a Javitas gombra.

Ezt kévetéen médosithatja a szerz6dés adatait.

Az adatok javitds utan a Mentés gombra kattintva menthetdk.

67



A= epitesi
e-naplo

v

A sikeres mentésrél a rendszer Gzenetben tajékoztat, melyet a Rendben gombra kattintva bezéarhat.

@ Mentés sikeresen megtdrtent!

2.5.1.4. Részhataridoék

Szerzb8dés felvitelét kdvetben lehetdség van részhataridé(k) megadéaséra. Az adott naploba térténé Uj
részhataridé felviteléhez a megjelend oldalon kattintson az Uj részhataridé felvitele feliratra.

A szerzddéshez tartoz6 részhataridéket régziteni e-alnaplé esetén a megrendeld kivitelezének és az
adott e-anapléhoz tartozo kivitelezd — napi jelentésért felelésnek van jogosultsaga.

nes4iataiiuvn

Uj részhatéaridd felvitele

A megijelend Grlapon megadhatja a részhataridé megnevezését, illetve a hataridét.

Részhataridok

Részhatarido*

Hatarido®

2.5.1.5. Szerepko6rok

Az e-alnapl6 kivalasztasa utdn megjelend oldalon a Szerepkérok focim alatt talalhatdé Uj szerep
felvitele feliratra kattintva hozhat 1étre az adott e-alnapléhoz rendelt szerepkért.
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Ezt kdvetéen meg kell adni a szerepkdr adatait (fontos, hogy a felvenni kivant személy mar regisztralt
felhasznald legyen, valamint a sajat adatai ki legyenek téltve):

e NUJ
A szerepkér jogosultjanak azonositéja (Naplé Ugyfél Jel).
e Szerep
A lenyilé listabol valassza ki a szerepet.
e Szakag
Lenyil6 listdbol valaszthat szakagat is.
e Adbszdm
A jogosult altal képviselt cég addészama. Opcionalis.
¢ Névjegyzéki szam
Lenyilé listabdl valaszthatja ki a jogosult névjegyzéki szamat. Opcionalis.

Az adatok a kitdltés utan a Mentés gombra kattintva menthetdk.

Amennyiben valamelyik adat megadéasa az adott szerepkdr esetén koételezd, arrél a rendszer lizenetet
ad.

@ Az On altal megadott szerephez kotelezd adészamot megadni!

Amennyiben a rendszer hibalizenetet ir ki (pl.: ,A megadott Gigyfél NUJ-hdéz nem tartozik ilyen
addszam”) az azt jelenti, hogy valamely beirt adatot a felvenni kivant személy nem régzitette a sajat
adatai k6z6tt. Fontos tovabba, hogy az adészamot és a névjegyzéki szamot ugyanabban a formaban
irjuk be, ahogy azt a masik fél rogzitette a sajat adatai kézoétt. Néhany esetben probléméat okoz a
kétdjel megjelenése az addszdmban, ilyen esetben kérjik, probaljdk meg mind a sajat adatoknal,
mind a szerepkoér kiosztasnal kétdjel nélkdl rdgziteni az adatokat.

A sikeres mentésrél a rendszer szintén Uzenetben tajékoztat, melyet a Rendben gombra kattintva
bezarhat.
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@ Mentés sikeresen megtdrtent!

A Mégsem gombra kattintva megszakithatd az adatok szerkesztése.

Mentés utan a szerepkdr mar megjelenik a szerepkér tablazatban, azonban a felhasznalé addig nem
fér hozza az adott e-al- vagy fénapléhoz, amig a szamara kiosztott szerepkdrt vissza nem igazolja. A
visszaigazolas részletes leirasa a Visszaigazolasok fejezetben olvashaté.

Egy mar létrehozott (akar visszaigazolték, akar nem) szerep adatai — a szerepkodrdk listajanak adott
sorara kattintva — a fentiekhez hasonl6éan médosithaték.

Fontos, hogy a ,Kivitelez6-napi jelentésért felelés” szerepkdr egy kotelezéen kiosztandd szerepkor.
Ezt a szerepkdrt egyszerre csak egy felhasznal6 toltheti be. Ez azt jelenti, hogy amennyiben egyszer
mar kiosztottak ezt a szerepkért, majd ezt kdvetéen Ujra kiosztjak valaki masra, akkor az Uj szerepkor
kiosztas felllirja a régebbit, s az automatikusan ,kiesik” az adott e-al- vagy fénaplobdl, ezt kdvetéen
mar nem fog hozzéférni, s nem is fogja latni az ,e-naplék” menipontban. Ez a szerepkdr tud tovabbi
szerepkodroket is kiosztani. Ezen szerepkdrdn kivil a ,Kivitelezé - napi jelentésre jogosult” és az ,FMV
- napi jelentésre jogosult” tud napi jelentést irni, de csakis akkor, ha a szerzédés adatok rogzitésre
kerlltek, a ,Kivitelez6-napi jelentésért felel6s” szerepkdr kiosztasra kerllt és a munkaterlletet is
atadta szamara az épittetd. A munkateriilet pontos menetét a Munkaterilet dtadasa fejezet ismerteti.

Szerepkor Szakag Név

Napl6 vezetésre kotelezett Nem érteimezett Farkas Péter

A megnyitott oldalon Szerepkér megsziintetése gombra klikkelve lehetéség van a szerep torlésére is.
Ezt szintén a ,Megrendel6 kivitelezd” és a ,Kivitelez6-napi jelentésért felel6s” tudja megtenni, azonban
sajat szerepkért nem lehet toréini.

il Szerepkor megsziintetése

2.5.1.6. Munkaterilet atadasa
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E-alnapl6 esetében a folyamat azonos, azt értelemszeriien ugy kell végrehajtani, hogy az épittetd
helyett a megrendel6 kivitelezd , a févéllalkozd kivitelezé helyett pedig az alvallalkozé kivitelez6 teszi
meg a szlkséges |épéseket.

az adott e-alnaplét, ahol el szeretné végezni a munkateriilet atadasat.

DEMO E-NnPLE’!- épitési ;Lf;'e';ﬂ;"ﬂ;?g Epitd Ors [kl

e-naplo | joyumiezreacios ® Uzenetek (1) @

e-naplok Sajat adatok Készenlétbe helyezések Visszaigazolasok n

o A felileten lathatoak azak az e-naplak, e-fanaplok illetve e-alnaplok, ahol barmilyen szerepkdre van. Az e-napla
(vastaggal szedett sor) soron lathatd 2z e-napld azonositd, az epitrmény neve, az épitési helyszin, az épittetd neve. Az
e-naplo adatainak megtekintesehez kattintson az e-naplo sorara

Az e-napls alatt lathatdak az e-fénapldk €5 ha van, az e-alnaplok. Kattintson a kivalasztott napld sorara a naplaba
belepeshez, szerepkare meghatarozza, melyik naploba [ephet be illetve tehet bejegyzest (a sor vegen zarojelben lathato,
hogy milyen bejegyzesi jogosultsaga van). Ha egy naploba ceak betekintesi jogosultsaga van, ot nincs aktiv szerepkare

[Frizsités]

v Wl 201312668/ Mékus Hotel épitése: 6000 Kecskemét HRSZ:654 (Epits Ors - 636090709) L &
IS 2013/2668/1-1 Alma Bt. (alapozas) (Enittetd, Felelds miszaki vezetd (Epitészet)) &
IS 2013/2668/1-2 Mokus odu (Epittetd) &

‘ IS 2013/2668/1-3 Epkiv Kft. (Enittett) £
v [ 20131265816 Lakéhaz épitése: 9224 Rajka HRSZ:1240 (Epits Ors - 636090709) £ A

v = 2013/2658/8-1 Enitd Bt (Epitett) &
B 2013/2858/8-2 Kivitelezd Bt @
2013/2658/8-3 Kéimlves Bt. @
2013/2658/8-4 Acsok Bt. @
W 2013M737/75 Szaboles teszt: 1 Aba HRSZ:1 (Epits Ors - 636090709) L #
v [l 2013113571216 TESZT Epitkezés: 1119 Budapest HRSZ:1234 (Varga Péter - 888939555) 4

I 2013/1357/216-1 Hazépités (Kivitelezd - napijelentésért felelds) &
v [ 201311055/6 Daru Hotel épitése: 2000 Monor HRSZ:12 (Epits Ors - 636090709) 2 #
w = 2013/10556-1 Alapasad Bt. (Epitetd) £
2013/1055/8-2 ez egy alnapld &
W 20131105504 Nyul Szalle: 2000 Monor HRSZ:123 (Epits Ors - 636090709) 4 #A

<]

Az megrendeld kivitelezé a kivalasztott e-alnapléban kitélti a szerzédés adatait, melyet az ,Uj
(modositd) szerzédés” gomb megnyomasaval tud végrehajtani, valamint az adatok mellé feltélti a
kivitelezbi szerzédést.

Amennyiben sajat vagy hozzatartozd részére t6rténé munkavégzésrdl van szo, s ezt a szerzédéses
adatoknal jelblte is az épittetd, kdvetkezo Iépésként a készenléti tarhely dokumentumai kézé fel kell
télteni az felelés miszaki vezetd e-épitési naplé vezetési kdtelezettség teljesitésére vonatkozd
szerzddését, valamint a kivitelezési tevékenységet végzék szakképesitésének igazolasat
(személyenként legalabb egyet). Csak ezt kdvetéen van lehetéség a szerepkdrok kiosztasara, s a
munkaterulet dtadasara.
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&« Napi jelentés Eseti bejegyzés Offline jelentés feltdltés Mellékletek

W 2013/2668/1 Mdkus Hotel épitése: 6000 Kecskemét HRSZ:654 (Epité Ors - 636080708)

o E-fonaplohoz kapcsoloda alapadatok szerkesztése, szerepkdrdk, szerzédések, részhataridik karbantartasa

Amennyiben jogosultsaga megengedi Uj E-alnaplot hozhat letre. Az E-finaplot megtekintheti az E-fdnaplo nyomtatasa
linken. Megfeleld jogosuliséy esetén a kivalasztott szereplangél adhatja &t az épitési munkateriletet. E-fénaplahoz
kapcsoladd szerepkorok, szerzddesek es munkaterilet atadas karbantartasa

e E-fdnapla nyomtatasa (FOF)

E-fénapléd alapadatok

E-fénaplé azonesité  2013/2888/1-3
Kivitelezd neve  Alma Bt

Munkateriilet tadva  Epitd Ors
NMyitott

Naplévezetés kezdete  2014.02.19. 11:51:22
Tevékenység leirasa  Epkiv Kft.

Epités jellege  felijitas

4+ Uj e-alnaplé létrehozisa

E-fénapléhoz rendelt szerepkorok

Uj szerep felitele

Szerepkdr Név NOJ Elfogadva Megsziintetve
Epitteta Epitd Ors B3E090704 IGEM =5
DEMO E-NAPLO a8
O szerep felvitele
Szerepkdr Név NOJ Elfogadva Megsziintetve
Epittetd Eqitti Crs BAR0S0TO8 IGEN
Kivitelezd - napijelentésért felelas Févallalkozo Sl 753807833 IGEN
Szerzodés
Viltozat

Szerzédés kelte
Munkateriilet atadas

Szerzdés szerinti
befejezés

Tényleges hefejezés
Megrendeld

Ceq adatok
Kivitelez&

Ceq adatok

Pénznem

# Javitas

& Uj (médosito) szerzédés

A megrendel6 kivitelez6 kivalasztja a szerepkordket feltlinteté tablazatbol a ,Kivitelezd — napi
jelentésért felelés” szerepkort, s rakattint az adott sorra.
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Z epitési
e-naplo

DEMO E-NAPLO =

« E-fonaplé adatok Mapijelentés Eseti hejegyzés Offline jelentés feltdltés Mellékletek

668/1 MoKus Hotel épitése: 8000 Kecskemét HRSZ:654 (Epits Ors - 636090709)

o E-fénaplohoz kapcsolods alapadatok szerkesztese, szerepkarok, szerzddések, részhataridik karbantartasa

Amennyiben jogosultsaga megengedi j E-alnaplot hozhat letre. Az E-fonaplot megtekintheti az E-fanapla nyomtatasa
linken Megfeleld jogosultsag esetén a kivalasztott szerepléngl adhatja at az epitesi munkatertletet. E-fdnaplahoz
kapcsoloda szerepkarok, szerzodesek es munkaterdlet atadas karbantartasa...

@ E-ftnaplo nyomtatasa (FOF)
E-fénaplo alapadatok

E-fénaplé azonosité  201372668/1-3

Kivitelezé neve

Munkateriilet dtadva  Epitd Ors
Eldkészites
Naplévezetés kezdete 2014 02.19. 11:51:22

Tevékenység leirisa  Epkiv Kit

Epités jellege  felijitas

# Szerkesztés

4+ Uj e-alnaplé létrehozasa

E-fénaplohoz rendelt szerepkorik

Uj szerep felvitele

Szerepkor Név NOY Elfogadva Megsziintetve
Epittetd Epitti Ors £36030708 IGEM
Kivitelezd - napijelentesert felelos Fivallalkoza Flara 753507833 IGEN
[~
PE P z . . " z z 3
A megrendel6 kivitelezének ra kell kattintania a ,Munkatertlet atadasa” gombra.
= & sajat adatanal [Sajat adatok menipont - Kepviselt cegek Iletve Kanmaral adatok felller) Ezen a tellileten van [ehetbsege - [+
DEMO E-NAPLG . e e e b
a korabban kiadott szerepkdr megszintetesére 8s a munkatertlet atadasara is
E-fénaplohoz rendelt szerepkorik
NOJ= 753507933
Fivallalkozd Flara
a napléhoz rendelt személy MU széma
Szerep™ ‘ Kivitelezo - napielentesert felelos = | = ‘
a napldhoz rendelt személy szerepkire (amire meg akarja hivni)
Szakag® | Epftészet x ||
a napldhoz rendelt személy szakaga (ha szakmagyakorld)
Addszam 1234
anaplihoz rendelt személy képviselt cégének addszama
Névjegyzéki szam néviegyzeki szam - ‘
a napléhoz rendelt személy névegyzéki szama
« Mentés Szerepkér megsziintetése
& Munkateriilet atadasa
A Beligyminisztérium meghizasabal dzemelteti a Lechner Lajos Tudaskazpont Monprofit Kt
1111 Budapest, Budafoki it 53 E/3. + E-mail enaplohelpdesk@e-spites hu + Visszajelzés + Valtozasok
Werzid: 1.6.9 - (2014.01 31, 16:00) 8
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A rendszer visszakérdez egy felugr6 ablakban, melynél az ,Igen” gombra kell kattintani.

@ Biztos, hogy atadja az epitési munkaterletet az adott
szemeélynek?

A kivitelezének be kell Iépnie az e-naplé fellletére sajat Gigyfélkapus regisztraciojaval. A féoldali
menlsorbdl a ,Visszaigazolasok” menlpontot kell megnyitnia. Itt egybdl a ,Visszaigazolasokra varok”
mappa tartalmat lathatja, mely tartalmazza a munkaterilet atadasara vonatkozé felkérést. Ezt a
felkérést szikséges megnyitni, az adott sorra kell kattintani.

DEMO e-napi | | ELEKTRONIKUS Fouallalkozo Flar

e—naplo;g‘,ﬂ" iml'(mli = Uzenetek (12) @ Sigo

e-naplék Sajit adatok Készenlétbe helyezésel i igazolisok B

Yisszaigazolasra varak Wilditt visszaigazolasok Archivalt visszaigazolasok

o kattintson a tablazat adott sorara a visszaigazolas elfogadasahoz!

Beérkezett Visszaigazolds tipusa  Kuldé Yisszaigazolva Yilasz
2014.02.19. 12:13:34  Munkaterllet atadas Epitd Ors
2014.02.19. 11:53:567  Szerepkor osztas Epitﬁ Ors 2014.02.19. 11:54:51 IGEN

[Frissités]

2014.02.07. 14:20:14  Szerepkor 0sztas Févallalkoza Fruzsina

20131217, 14:06:20  Munkaterlilet atadas Teszt Elek 2013.12.17. 14:06:52 IGEN
20131217, 14:03:40  Szerepkor 0sztas Teszt Elek 2013.12.17. 14:04:08 IGEN
20131217, 11:36:11  SZerepkdr osztas Epittl Grs

2013.12.04. 16:25:91  Szerepkar osztas Epita Ors 2013.12.04. 16:27.10 IGEN
2013.11.20.08:19:36  MunkaterQlet atadas Epita Ors 2013.11.20.08:2217 IGEM
2013.11.20.08:18:36  Szerepkor osztas Epitﬁ Ors 2013.11.20. 08:12:04 IGEM

74



A megnyitott felkérés lizenetében az ,Elfogadas” gombra kell kattintani, s ezzel a 1épéssel ker(l at a
kivitelez6héz a munkaterulet.

DEMO c-napi | | EEKIRONIKUS Fovallalkozd Flora

CELET R i = Uzenetek (13)

e-naplék Sajat adatok Kés: é yezé i i asok )

Kapott visszaigazolas adatok Klldatt visszaigazolasok Archivalt visszaigazolasok

Kapott, visszaigazolasra varé tevékenység

o Adja meg 3 visszaigazolas kodjat a meghizas elfogadasahoz illetve elutasitasahoz!

Beérkezett 2014.02.19.12:13:34
Visszaigazolds tipusa  Munkaterilet dtadas
Kuldd  Epitd Ors
Részletek Az 2013/2668/1-3 iktatdszamu napld munkaterilet stadasa

Yalasz

Megjegyzés

Rivid megjegyzést flizhet a dontéséhez, nem kitelezd

@ Elfogadis [ @ Elutasitis w

A visszaigazolas megtértént. (,Rendben” gomb megnyomasa)

@ A visszaigazolas megtdrtent!

Onnan tudhatjuk, hogy a munkaterllet dtadas biztosan megtértént, hogy az ,,E-alnapl6 alapadatok”
-Munkaterllet &tadva” mezdében a kivitelezd neve, alatta pedig a ,Nyitott” statusz szerepel.
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Amennyiben a ,Nyitott” helyett ,El6készités” szerepel, a munkaterllet atadasa nem tértént meg
sikeresen. Kérjuk, ezt mindenképpen ellendrizze.

Amennyiben az ,El6készités” statusz szerepel az ,E-fénapléd alapadatok” ,Munkatertilet
atadva” mez6 alatt, annak az aldbbi okai lehetnek:

e a,Munkaterilet atadasa” gombot megnyomta a Megrendel6 kivitelezd, de a kivitelezd
még nem fogadta el.

e a,Munkaterilet atadasa” gombot megnyomta a Megrendel6 kivitelezd, de a kivitelezd
elutasitotta a munkaterulet atvételét, tehat maradt a Megrendel6 kivitelezénél.

e Nem tortént még meg a ,Munkaterilet dtadasa” gomb megnyomasa.

A megrendel6 kivitelezd csak a kivitelezének adhatja at a munkateriletet.

Amennyiben a munkateriilet atadasa sikeres volt, a févallalkozé kivitelezé szamara az ,Uj e-
alnapl6 létrehozasa” gomb aktiv lesz.

DEMO E-nepic || ELEKIRONIKUS

bR .| EPITESI NAPLO Fivallalkozd Flara
ADMINISZTRACIOS =
e—naplo RENDSZER = Uzenetek (13)

&« E-fénaplé adatok Napijelenté Eseti bejegyzé Offline jelentés feltoltés Mellékletek

W 2013/2668/1 Mokus Hotel épitése: 6000 Kecskemét HRSZ:654 (E[ll'lﬁ Ors - 636090709)

o E-fiinaplohoz kapcsoloda alapadatok szerkesztese, szerepkdrak, szerzidesek, részhataridtk karbantartasa. Amennyiben jogosultsaga

megengedi Uj E-alnaplat hozhat |etre. Az E-fdnaplot megtekintheti az E-fonapla nyomtatasa linken. Megfeleld jogosultsag eseten a kivalasziott
szereplénél adhatja at az epitési munkatertletet. E-fanaplohoz kapcsolddd szerepkdrdk, szerzidések es munkaterilet atadas karbantartasa...

& E-finapld nyomtatasa (POF)
E-fénaplé alapadatok

E-fénaplé azonesité  2013/2668/1-3

Kivitelezé neve  Alma Bt
Munkaterilet dtadva  Fdvallalkozo Flara
Myitatt
Naplovezetés kezdete 2014.02.19. 11:51:22

Tevékenység leirasa  Epkiv Kit.

Epités jellege  felijitas

# Szerkesztés
+ Uj e-alnaplé létrehozdsa

Szerepkér Név NUJ Eifogadva Megsziintetve

E-fonaplohoz rendelt szerepkérok

Uj szerep felvitele

Epittett Epitd Ors 636090709 IGEM

Amennyiben a munkaterilet atadasa sikeres volt, a kivitelezé szamara a napi jelentés ,Szerkesztés”
gombija aktiv.
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-HAPLA || ELEKTRONIKUS avallz é Elo
DEMO e-nsxpLo | oS Févallalkozd Fléra

8-naplo | seirmaaes ™ Uzenetek (13) @ Sgd

« E-fénaplé adatok Napij a Eseti bejegyzé Offline jelentés feltoltés Mellékletek

W 2013/2668/1 Makus Hotel épitése: 6000 Kecskemét HRSZ:654 (Epits Ors - 636090709)

o Az acdoft napi jelentes i0djaras adatal, 1etszam adatai, napi teljesitmeny adatai, eseti bejegyzések. A fellleten az d3szes napi bejegyzes
lathatd, de itt csak a napi teliesitmeny adatait lehet rogziteni. A feldlet lehetdseget ad 5z offline napi jelentes sablon letaltesere, Mapi jelentest
ragziteni, affline napl jelentés sablont letdlteni, csak a megreleld jogosultsaggal lenetseges. Onling napi Jelentest csak az adatt nap 24:00 oraig
lehet szerkeszteni

Offline napi jelentés sablon letdltése

Napi jelentés fejléc lap

Datum | 20140219, B < > | szerda Ygeagaral apr
Walasszon egy naptar napot
Munkavégzés tértént nem
Munkaidé
Hémérséklet déleldtt=[.] | délutan=1[.]
Szélerd
Szélirany
Egkép
Csapadék
Egyéb id&jaras

| # Szerkesztes

Napi Iétszam adatok

2.5.1.7. Sajat vagy hozzatartozoé részére té6rténé munkavégzés

Amennyiben a kivitelezés elvégzésében az Etv. 39.§ (6) bekezdés szerint sajat magunk vagy
hozzatartozénk kdzremiikddik, az e-épitési naplo vezetésére az alabbi eltéré szabalyok vonatkoznak:

- Az e-naplé készenlétbe helyezését az épitteté vagy meghatalmazottja kezdeményezi, és a
készenléti tarhely dokumentumai kézé fel kell tdltenie:
e afelel6s miszaki vezetd e-épitési naplé vezetési kotelezettség teljesitésére vonatkoz6 —
kivitelez6vel kotott - szerzédését,
e a Kkivitelezési tevékenységet végzék szakképesitésének, részszakképesitésének
igazolasat, személyenként legalabb egyet.
Ezeket a feltdltéseket a szerz6déses adatok kitdltése el6tt el kell végezni.

- Az e-naplonk készenlétbe helyezését, s a dokumentumok feltdltését kdvetben, a sziikséges
szamu e-fénaplét a szokdsos mddon helyezi készenlétbe az épittetd vagy meghatalmazottja. Az
e-fénapléban (vagy e-alnapléba) a szerz6déses adatokat nem szikséges Kkitdlteni, illetve a
kivitelez8i szerz6dést sem kell csatolni (amennyiben nincs kivitelezéi szerzédés). A szerzédéses
adatok kitoltése helyett egy jelolé négyzet (,A sajat vagy hozzatartozé részére vegzett épitési
tevékenység”) kipipalasaval jelezhetjik, hogy Etv. 39.§ (6) bekezdése szerinti munkavégzésrél
van szo.

- Amennyiben a szerzédéses adatoknal jeléltik az Etv. 39.§ (6) bekezdése szerinti munkavégzést,
az e-fénaplé (vagy e-alnapld) vezetését a felelés mlszaki vezet6 teszi meg.

- A szerepkor kiosztas folyamata kétféleképen térténhet:

e A munkét elvégz6é hozzatartoz6 be akar lépni az E-épitési naplé alkalmazédsba és a napi
jelentést is szeretné vezetni (legalabbis ,idénként”):

A munkat elvégzd hozzatartozo (illetve ha On sajat maga részére végzi a kivitelezést, akkor sajat
maga) részére kell kiosztani a ,Kivitelez6-napi jelentésért felel6s” szerepkodrt, s a munkateriletet is
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neki (illetve sajat maganak) kell atadni. A sajat adatain belll a céges adatoknal a sajat
adbazonosité jelét kell megadnia a munkat elvégzé hozzatartozonak (illetve Onnek).

A felelés miiszaki vezetének ki kell osztani a ,felelés miszaki vezet6” illetve ,FMV+napi jelentésre
jogosult” szerepkort (ez a szerepkdr akkor szilkséges, ha a munkat elvégz6é hozzatartozé csak
.dénként” vezetné a naplo6t). A sajat adatain belll a céges adatoknal a képviselt cégének
addszamat kell megadnia. )

Az e-fénaplét illetve az e-alnaplét a munkat elvégzé hozzatartozé (illetve ha On sajat maga
részére végzi a kivitelezést, akkor sajat maga) zarja le.

e A munkat elvégzd hozzatartozé6 nem akar lépni az E-épitési napldba és nem kivanja a napi
jelentést vezetni:

A felel6s miiszaki vezetének kell kiosztani a ,Kivitelez6-napi jelentésért felel6s” szerepkort. A sajat
adatain belll a céges adatoknal a sajat adéazonosité jelét kell megadnia.

A Kivitelez6-napi jelentésért felelés” szerepkdr mellett, ki kell osztani a felelés miszaki vezeté
részére a ,felelés miszaki vezetd” szerepkdrt is. A sajat adatain belll a céges adatoknal a
képviselt cégének adészamat kell megadnia.

Az e-fénaplét illetve az e-alnaplét a felel6s miszaki vezetd zarja le.

Ket.172. § E térvény alkalmazasaban:
h) hozzatartozd: az egyenesagbeli rokon és annak hazastarsa; az 6rékbe fogado és a neveldsziils; az
Orékbe fogadott és a nevelt gyermek; a testvér, a hazastérs, az élettars; a hazastéarsnak, az

élettarsnak egyenesagbeli rokona, testvére és a testvér hazastarsa

2.5.1.8. Kivitelez6i vagy FMV nyilatkozat

A felelés miszaki vezet6 nyilatkozata minden e-alnaplé és e-fénaplé része. A nyilatkozat
kitéltendd adatlap formatumu. E nyilatkozat hianydban a munkaterilet nem adhaté vissza és az
adott e-fénapl6 vagy e-alnaplé nem zarhat6 le. A nyilatkozatot ,Kivitelezd-napi jelentésért felel6s”,
JFelelés miszaki vezet6” vagy ,FMV-napi jelentésre jogosult szerepkérrel” lehet kitdlteni,
naplénként, illetve személyenként egyet.

2.6. Visszaigazolasok

A Visszaigazolasok menipontra kattintva megtekinthetéek és feldolgozhatéak a kapott és elkildott
visszaigazolasi kérelmek.

A menipont neve mellett megjelen® szdm a visszaigazoldsra varok szamat jeldli.
2.6.1. Visszaigazolasra varok

Ebben a mappaban lathatéak a szerepkér kiosztasrol, illetve munkaterilet atadasrél kapott
értesitések.
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2.6.1.1. Visszaigazolasra varok listaja

yezeések Visszaigazolasok n

A Visszaigazoldsok menlpontra, majd a Visszaigazolasra varok filre kattintva megtekinthetéek és
feldolgozhatéak a kapott visszaigazolasi kérelmek.

A Visszaigazolasra varok fil neve mellett megjelend szam a visszaigazolasra varok szamat jeldli.

Visszaigazolasra varok J = Kuldé

A tdblazatban szerepl6 visszaigazoldsi kérelmek listajat barmikor frissitheti a tablazat jobb felsé
sarknal levd Frissités feliratra kattintva.

[Frissités]

2.6.1.2. Visszaigazolasi kérelem elfogadasa

A visszaigazolashoz kattintson, a visszaigazolasra varok tablazat megfelel sorara.

R BV

= — - = il
2018.068.80. 141319 | Bnapld készeniéihehelerds | LLTK

ERdE FhE n  SdReiedd ]I&@ sueiils. el i mtnatb ommiie, T f =i

A megjelené adatok:
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kapott visszaigazolas adatok # Kldott visszaigazolasok

pm

Archivalt visszaigazc

Kapott, visszaigazolt tevékenység

0 Adja meq a wisszaigazolas kodjat a meghizas elfogadasahoz illet

Beérkezett
Visszaigazolas tipusa
Kiilda

Reészletek

Valasz

Visszaigazolas kodja*

Megjegyzés

o Beérkezett

20140219, 11:53:57

Szerepkdr 0s7tas

Epitd Ors

A 201 3266841-3 iktatoszamu naplohoz kivitelezd - napijelentes:
IGEM (2014.02.19. 11:24:51)

Avisszaigazolashoz szikséges kad (kules), amit & kildd megadatt Snnel

Rivid megjegyzést fizhet a dintéséhez, nem kitelezd

A visszaigazolasi kérelem kiildésének idépontja.

e Visszaigazolas tipusa
e Kuildé

A visszaigazolasi kérelem feladoja.

o Részletek
e Valasz

Amennyiben a visszaigazolasi kérelemre valaszolt, akkor itt szerepel a valasz és annak

idépontja.
e Visszaigazolas kodja

A visszaigazolasi kérelem elfogadasahoz vagy elutasitdsahoz sziksége lesz a visszaigazolas
kédjara (kulcs), amit a kiildé megadott Onnek telefonon, e-mail-ben vagy nyomtatasban

(Formatuma: XXXX-XXXX).
e Megjegyzés

Elfogadaskor vagy elutasitaskor irt megjegyzés.

A szikséges beviteli mezdk kitdltése utan az Elfogadas gombra kattintva a visszaigazolasi kérelem
elfogadhatd. Az elfogadasrél a rendszer Uzenetet ad, melyet a Rendben gombra kattintva bezérhat.
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& Elfogadas .

@ A visszaigazolas megtortent!

A visszaigazolasi kérelmet a Mégsem gombra kattintva zarhatja be, és térhet vissza a
visszaigazolasok listajahoz.

Az Archivalas gombra kattintva a visszaigazolasi kérelmet athelyezheti az archivalt visszaigazolasok
kdzé.

A rendszer ekkor egy megerésitést kéré lizenetet kild.

Az Igen gombra kattintva hagyhatja joéva, illetve a Mégsem gombra kattintva szakithatja meg az
athelyezést.

2.6.1.3. Visszaigazolasi kérelem elutasitasa

yezések Visszaigazolasok n

A Visszaigazolasok menUpontra, majd a Visszaigazoldsra varok fllre kattintva tekinthet6k meg az
elfogadésra varé visszaigazolasi kérelmek.

Visszaigazolasra varok [J = Kuldo

Adott visszaigazolas elutasitdsahoz kattintson a tabldzat megfelel6 sorara.
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CESEENENERIREE | B R ) S sncd
2013.05.80. 14:13:19 | E-napld készenistbehelyezts | LLTK
H N R S A FE Sl Hlﬁ@ i el hibemtaam il i i R

Kapott, visszaigazolasra varo tevékenység

o Adja meq a visszaigazolas kodjat a meghizas elfogadasahoz

Beérkezett 20140207 14:29:14
Visszaigazolas tipusa  Szerepkdr osztas
Kildé Fovallalkozo Fruzsina
Reszletek A 2013/2658/8-4 iktatoszamu naplohoz kivitelezd - napijelen

Valasz

Visszaigazolas koedja*

Avisszaigazolashoz szikséges kad (kules), amit a kildd megadaott O

Megjegyzes

Rivid megjegyzést flizhet a dintéséher, nem kitelezd

A megjelené adatok:

e Beérkezett
A visszaigazolasi kérelem kiildésének idépontja.
e \Visszaigazolas tipusa
e Kildo
A visszaigazolasi kérelem feladdja.
e Részletek
e Vidlasz
A visszaigazolasi kérelem megvalaszolasa utan itt szerepel majd a valasz és annak idépontja.
e Visszaigazolas kodja
A visszaigazolasi kérelem elutasitasahoz sziiksége lesz a visszaigazolas kddjara (kulcs), amit
a kiild6 megadott Onnek telefonon, e-mail-ben vagy nyomtatasban (Formatuma: XXXX-
XXXX). Az adott kulcsot az el8irt formatumnak megfeleléen irja be a Visszaigazolas kdédja
felirat melletti szévegmezdébe.
¢ Megjegyzés
Az elutasitashoz révid megjegyzést is irhat. Opciondlis.
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A szlkséges beviteli mezék kitéltése utan az Elutasitas gombra kattintva a visszaigazolasi kérelem
elutasithat6. Az elutasitasrol a rendszer Gzenetet ad, melyet a Rendben gombra kattintva bezarhat.

i @ Elutasitas .
s s ——————————

6 A visszaigazolas megtortént!

2.6.2. Elkiildott visszaigazolasi kérelmek

Ebben a mappaban lathatéak a szerepkér kiosztasrol, illetve munkaterilet atadasrél kiildott
értesitések.

2.6.2.1. Elkiildé6tt visszaigazolasi kérelmek listaja

yezések Visszaigazolasok [[J

A Visszaigazolasok meniipontra, majd a Klildétt visszaigazolasok filre kattintva tekinthetéek meg az
elkildétt visszaigazolasi kérelmek.

A Kiildétt visszaigazolasok fil neve mellett megjelend szam a valaszra varo kérelmek szamat jeldli.

|  Kuldott visszaigazolasok £}

A tablazatban szerepld visszaigazolasi kérelmek listajat barmikor frissitheti a tablazat jobb fels6
sarkandl levé Frissités feliratra kattintva.
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[Frissités]

2.6.2.2. Elkiildétt visszaigazolasi kérelmek megtekintése

yezések Visszaigazolasok [

A Visszaigazolasok menipontra, majd a Kildétt visszaigazolasok fulre kattintva tekinthetéek meg az
elkildétt visszaigazolasi kérelmek.

|  Kaldétt visszaigazolasok

Adott visszaigazolasi kérelem megtekintéséhez kattintson a tablazat megfelel6 sorara.

ZU13.UD.UZ. TZUblTb  SZErepkor oszias z
2013.05.02. 11:58:42  Szerepkor osztas k
2013 N4 25 1N"2Q°51  Munkateriilet Atadas b

A megjelené adatok:

e Kiadva
A visszaigazolasi kérelem kiadasanak idépontja.

e Visszaigazolas tipusa

e Cimzett
A visszaigazolasi kérelem cimzettje.

e Részletek

e Valasz
Amennyiben a visszaigazolasi kérelmet a cimzett megvélaszolta, akkor itt szerepel a valasz
és annak idépontja.

e Visszaigazolas kddja

¢ Megjegyzés
Amennyiben a cimzett a visszaigazolasi kérelem elfogadasahoz vagy elutasitasahoz
megjegyzést irt, akkor az itt jelenik meg.
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Kiadott visszaigazolasra varo tevékenység

o AT it szerepld visszaigazolas kadot kell elkildenie a meghizotthoz, hogy el

Kiadva 2014.01.21. 152517
Visszaigazolas tipusa Szerepkdr osztas
Cimzett F.MiOszak Marton
Részletek A 2013/1544417-1 iktatoszamu naplohoz felelds miszaki vezetd (epiteszet

Valasz

Visszaigazolas kédja  0OBOE-36AD

Megjegyzés

@@ visszaigazolas kerelem letdltese (PDF) Arehivalis |

A Visszaigazolas kérelem letdltése (PDF) feliratra kattintva a visszaigazolasi kérelem nyomtathaté
PDF formatumban let6ltheté.

@ Visszaigazolas kérelem letoltése (PDF)

A visszaigazolasi kérelmet a Bezar gombra kattintva zarhatja be, és térhet vissza a visszaigazoldsok
listajahoz.

Az Archivalas gombra kattintva a visszaigazolasi kérelmet athelyezheti az archivalt visszaigazoladsok
kozé.

A rendszer ekkor egy megerésitést kérd zenetet kild.

Az Igen gombra kattintva hagyhatja jova, illetve a Mégsem gombra kattintva szakithatja meg az
athelyezést.
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2.6.3. Archivalt visszaigazolasok

Amennyiben valamelyik fél archivalja a visszaigazolast, arrél a masik fél Gzenetet kap. Az
archivalt visszaigazoldsokat mar nem lehet Gjra aktivalni.

2.6.3.1. Archivalt visszaigazolasi kérelmek listaja

Visszaigazolasok [}

A Visszaigazolasok menlpontra, majd az Archivalt visszaigazolasok fiilre kattintva tekinthetéek meg
az archivalt visszaigazolasi kérelmek.

Archivalt visszaigazolasok

A tdblazatban szerepl6 visszaigazoldsi kérelmek listajat barmikor frissitheti a tablazat jobb felsé
sarkandl levé Frissités feliratra kattintva.

[Frissites]

Visszaigazolva

Adott visszaigazolasi kérelem megtekintéséhez kattintson a tablazat megfelel6 sorara.

yezések Visszaigazolasok [
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2.7.Napi jelentés rogzitése

2.7.1. Napi jelentés fejléc régzitése

Napi jelentés rogzitéséhez kattintson a felll megjelend mendben a Napi jelentés menlipontra.

NAPLU

10S RENDSZER

plé adatok Napi jelentes Eseti be

A napi jelentés fejlécének szerkesztéséhez kattintson a Szerkesztés gombra.

# Szerkesztés

A megijelend oldalon adja meg az alabbi, a jogszabdly szerint kételezéen kitdltendé adatokat:

e Datum
Automatikusan tolti ki a rendszer.
¢ Munkavégzés tortént
Amennyiben tértént munkavégzés, kattintson a jel6l6négyzetbe és pipélja be.
e Munkaid6
irja be éra:perc formatumban vagy az 6ra ikonra kattintva a kezdési és befejezési iddket.
e Hoémérséklet 7:00, 13.00 és 21:00 6rakor
e Széler§
Kattintson a lenyil6 mezdbe, és valassza ki a listabdl a megfelels értéket.
e Szélirdny
Kattintson a lenyil6 mezébe, és valassza ki a listabdl a megfeleld értéket.
e Egkép
Kattintson a lenyil6 mezdbe, és valassza ki a listabdl a megfelels értéket.
e (Csapadék
Kattintson a lenyil6 mezébe, és valassza ki a listabdl a megfeleld értéket.
e Egyéb idéjaras informacio
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o Kérem adja meg a napi jelentés fejlec adatait.

@ Jogszabaly szerint kitelezd megadni a kovetkezd adatokat!

Datum 2013. junius 3., hétfo
Munkavégzés tortént M

Munkaidd | 10:00 || -8l .. | 1800 |@ |-ig

Homérséklet 07:00= 1 °C 13:00= 5 °C

Szélerd

gz28]

Eokép [ Bomn » o]

Coapadé Eﬁ@éﬁ

Egyéb iddjaras  egveb idjaras informacio

Az adatok kitdltés utdn a Mentés gombra kattintva mentheték, melyrdl a rendszer (izenetet ad, melyet

a Rendben gombra kattintva bezérhat.
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@ Mentés sikeresen megtortént!

=

A Mégsem gombra kattintva megszakithatd az adatok szerkesztése.

2.7.2. Napi létszam adatok

Létszam adatok megadasahoz klikkelien az Uj szakma feliratra.

Napi létszam adatok

Uj szakma

A megjelend lapon a Szakma lenyilé listara kattintva valassza ki a megfelelé szakmat, majd adja meg
a létszamot. Az e-fénapl6 l1étszam adatai k6zé automatikusan bekeriilnek a hozz4 tartozé e-alnaplok
létszam adatait, igy az alvallalkozéi létszam adatokat a févallalkozénak nem kell régzitenie az e-
fénaploban.

Szakma* Kalyha- s kandalloépitd
Létszam™® 2 fo

Az adatok kitdltés utan a Mentés gombra kattintva mentheték, melyrél a rendszer lizenetet ad, melyet
a Rendben gombra kattintva bezarhat.
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@ Mentés sikeresen megtortént!

A Mégsem gombra kattintva megszakithatd az adatok szerkesztése.

Amennyiben egy mar meglévé szakmat régzit egy masik létszammal, a korabbi régzitett adat
moédositva lesz. Amennyiben egy szakmat nem talal a szakma listdban azt az ,Egyéb” szakma
tipussal régzitése, majd a megjegyzés mezdbe tlintesse fel a szakma megnevezését.

2.7.3. Uj bejegyzés
Uj bejegyzés felviteléhez klikkelien az Uj bejegyzés feliratra.

Bejegyzések

Uj bejegyzés

Meg kell adni a bejegyzés az adott napon melyik idépontra vonatkozik. Az idépont megadasahoz irja
be az 6ra-percet a szévegmezbbe, vagy kattintson az éra ikonra.

A Dbejegyzés tipusat meg kell adni. Alapértelmezettként a rendszer Napi jelentés tipusra
automatikusan bedllitja.

Tipus® Napi jelentés

Ezt kévetéen adja meg, hogy a bejegyzést milyen szerepkdrben teszi, amennyiben tébb szerepkédrrel
is rendelkezik egy adott e-fénaploban valassza ki a szerepkorét.

A Jelentés szévege mez8be irhatja be a bejegyzését.

90



A= epitesi
e-naplo

Tipus* | napi jelentes

Szerep* | Kivitelezd - napijelentésert felelds

Fényképek csatoldsdhoz kattintson a Fotdk csatolasa... gombra.

+ Fotok (.Jpg) csatolasa...

A felnyil6 tallézé ablakban keresse meg és véalassza ki a feltdltendd képeket. Egyszerre tdbb képet is
kijelélhet. A képeknek jpg kiterjesztésleknek kell lenniik.

Fajlnév: kep.jpg

Ha egy fotdt kijel6lés utdn mégsem szeretne feltblteni, akkor a foté soraban kattintson a Mégsem
gombra.

Az adatok kitbltés utan a Mentés gombra kattintva mentheték, melyrél a rendszer izenetet ad, melyet
a Rendben gombra kattintva bezarhat.

6 Mentés sikeresen megtortént!

A Mégsem gombra kattintva megszakithatd az adatok szerkesztése.
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2.8.Eseti bejegyzések

Egy e-fénapldba vagy e-alnapléba torténé belépéshez klikkeljen a lista megfeleld sorara.

8 2013/1/81-2 Kivitelezo K. @

v [ 2013/1/81-3 Epit Elek és Gipsz Jakab Bt. (Biztonsagi és egész:

B 2N12/1/81_A RunrednitA Rt (EnittetA) @

Eseti bejegyzés rdgzitéséhez elészor kattintson a felil megjelen6 meniben az Eseti bejegyzés
menUpontra.

lentés Eseti bejegyzés Offline jel

Ezt kdvetben a megjelend oldalon a bejegyzés datumanak beallitdsdhoz klikkeljen a datum

mezében 1évé naptar ikonra, majd a datum bedllitdsa utan kattintson az Uj eseti bejegyzés
feliratra.

)4 I 4

gy naptari napo

VI e W )

Uj eseti bejegyzés

A bejegyzés tipusat meg kell adni, ezt a Tipus mez6 lenyild listdjara kattintva valaszthatja ki.
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Tipus* ’ Napi jelentés

Szerep’
A beépitésre keruld épitési céli termékek megfeleldség-igazolasana

Gvege A beépitésre keruld épitési céll termékek megfeleldség-igazolasana

A munkavégzést gatié korulmények feltintetése részletes indokolass

A miiszaki atadas-atvételi eljaras eredményes befejezésének napjan
m A miszakilag és az elszamolas szempontjabol fontos tények
Anyagok, kész szerkezetek, szerkezetrészek (probatestek) vizsgalate

Az egyes munkarészek kulon ellendrzése és annak eredménye

A el cccsmtlem el cmatldial i ccalablce cdadal.

Ezt kdvetéen adja meg, hogy a bejegyzést milyen szerepkdrben teszi.

A Bejegyzés sz6vege mez6be irhatja be a bejegyzését.
Szerep® | Epittetd

Bejegyzés szovege® eseti bejegyzés szbvege

Fényképek csatoldsdhoz kattintson a Fotdk csatolasa... gombra.

+ Fotok (.Jpg) csatolasa...

A felnyil6 tall6z6 ablakban keresse meg és véalassza ki a feltéltendd képeket. Egyszerre t6bb
képet is kijeldlhet. A képeknek .jpg kiterjesztésleknek kell lenniik.

Fajlnév: kep.jpg

Ha egy fotét kijeldlés utdn mégsem szeretne feltdlteni, akkor a fotd sordban kattintson a
Meégsem gombra.
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Az adatok kit6ltés utédn a Mentés gombra kattintva menthetk, melyrél a rendszer lzenetet ad,
melyet a Rendben gombra kattintva bezéarhat.

6 Mentés sikeresen megtortént!

A Mégsem gombra kattintva megszakithatd az adatok szerkesztése.

2.9.Mellékletek

Egy e-fénapléba vagy e-alnapléba torténé belépéshez klikkeljen a lista megfeleld sorara.

5] 20713/1/871-2 KIVItEIeZO KIt. @

v [ 2013/1/81-3 Epit Elek és Gipsz Jakab Bt. (Biztonsagi és egész:

B 2N12/1/81_A RunrednitA Rt (EnittetA) @

Mellékletek hozzdadasahoz el6szér kattintson a fellil megjelend meniiben a Mellékletek menilpontra.

feltoltes Mellékletek

A megjelené oldalon lehet6ség van teljesitésigazolasi naplé és gydljténaplé felvitelére.

Uj teljesitésigazolasi naplé rogzitéséhez klikkelien az Uj teljesitésigazolasi napld felvitele feliratra.
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leesnesigyacuiasi 1iapivn
Uj teljesitésigazolasi naplé felvitele
Tinues

Ezutan meg kell adni a teljesitésigazolasi napl6 adatait:

e Megnevezés
e Tipus
A mezdre kattintva vélasszon a lenyil6 listabdl.
e Rovid leirés
Opcionalis.
¢ Megjegyzés
Opcionalis.
e Déatum

Megnevezeés®

Tipus* teljesitésigazolas tipusa

Rovid leiras | ieljesitésigazolas leirasa

Megjegyzés

Datum*

Dokumentumot .jpg vagy .pdf formatumban csatolhat, ehhez klikkeljen a Dokumentumok (.jog, .pdf)
csatolasa feliratd gombra.

+ Dokumentumok (.jpg,.pdf) csatolasa...

Az adatok a kit6ltés utan a Mentés gombra kattintva mentheték, melyrél a rendszer (izenetet ad,
melyet a Rendben gombra kattintva bezarhat.
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@ Mentés sikeresen megtdrtent!

A Mégsem gombra kattintva megszakithatd az adatok szerkesztése.

Uj gytijténaplé régzitéséhez klikkelien az Uj gyiijténapld felvitele feliratra.
GyujLUIIapIUR

Uj gy(ijtdnaplo felvitele

Tinus
Ezutan meg kell adni a gy(ijténaplé adatait:

e Megnevezés
e Tipus
A mezdre kattintva vélasszon a lenyil6 listabdl.
e Rovid leirés
Opcionalis.
¢ Megjegyzés
Opcionalis.
e Déatum
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Megnevezeés®
Tipus® gy(Gjtonaplé tipusa
Rovid leiras
Megjegyzés
Datum* =]

Dokumentumot .jpg vagy .pdf formatumban csatolhat, ehhez klikkeljen a Dokumentumok (.jpog, .pdf)
csatolasa feliratd gombra.

+ Dokumentumok (.jpg,.pdf) csatolasa...

Az adatok a kit6ltés utan a Mentés gombra kattintva mentheték, melyrél a rendszer (izenetet ad,
melyet a Rendben gombra kattintva bezarhat.

6 Mentés sikeresen megtdrtent!

A Mégsem gombra kattintva megszakithatd az adatok szerkesztése.

A mar létrehozott mellékletek egy-egy listdba rendezve jelennek meg. Egy adott teljesitésigazolasi
naplé vagy gyijténaplé modositadsdhoz klikkelien a megfelelé lista adott sorara, és a fentiekhez
hasonlé modon hajtsa végre a modositast.
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e — .

e-felmérési naplé Ic

A talincitArcinAaralAc tr

2.10. E-fénaplo, e-alnapléo nyomtatasa

Egy e-fénapldba vagy e-alnapléba torténé belépéshez klikkeljen a lista megfelelé sorara.

[ 2013/1/81-2 KIvItelezo K. @
v [E 2013/1/81-3 Epit Elek és Gipsz Jakab Bt. (Biztonsagi és egész:

[E 2N12/1/81_A RunrednitA Rt (EnittetA) @

Az e-fénapld vagy e-alnaplé nyomtatdsahoz kattintson a megjelené oldal jobb felsé részén talalhatéd E-
fénaplo nyomtatasa (PDF) vagy E-alnaplé nyomtatdasa (PDF) feliratra.

Lax NSRRI I IR IR W WA IR T I R R

o E-fonapld nyomtatasa (PDF)

Ezt kovetéen a rendszer nyomtathatdé PDF formatumban elkiildi Onnek a kért részletes
dokumentumot.

2.11. Az offline alkalmazas hasznalatanak ismertetése

2.11.1. Cél

Az E-napl6 rendszer mikédésének alapvetd feltétele, hogy az épitésre kotelezett személy internet
kapcsolattal rendelkez6 szamitégépet hasznaljon. Elképzelhetd viszont, hogy egy adott épitési
helyszinen ideiglenesen vagy tartésan nem éall rendelkezésre internet elérés.
Az offline bejegyzések célja, hogy a napl6é vezetésére kotelezett személy a koételezé napi jelentést
internet kapcsolat nélkil is képes legyen régziteni. A funkcio lehetévé teszi tovabba eseti bejegyzések
régzitését is.

2.11.2. Folyamat
Az offline bejegyzések rogzitését elézetesen letéltdtt sablonok alapjan az ANYK programmal lehet
elvégezni. (ANYK: Altalanos Nyomtatvanykitoltd — keretprogram.) A funkcié hasznalatanak lépései:

e Sablon letdltés

(Ehhez a lépéshez internet kapcsolat szikséges)
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Az offline bejegyzés rbgzitéséhez egy elézetesen letdltdtt, megszemélyesitett nyomtatvany
sablon sziikséges. A megszemélyesitett sablon tartalmazza a kitélté személy és az E-napl6
azonosité adatait. Az ANYK programmal létrehozott bejegyzés allomany a sablonban szerepld
letélté és naplé adatokat fogja 6rokdini. Példaul, egy napi jelentés annak a nevében készil,
aki a sablont letoltotte. Kétféle sablont lehet/kell letélteni, kildn sablon készll a napi jelentés,
illetve eseti bejegyzés roégzitéséhez. A funkcié két kildn sablon letdltését biztositja, egyet a
napi jelentés, egyet az eseti bejegyzések rogzitéséhez. Ezt a |épést altaldban elegendd egy
adott személy és adott napl6 esetében egyszer elvégezni.

e Az offline bejegyzés adatok rogzitése
(Ehhez nem sziikséges internet kapcsolat)

A letoltstt sablon alapjan az ANYK programmal lehet a bejegyzés adatokat rogziteni. A
megszemélyesitett nyomtatvany tartalmaz minden olyan informaciét, amelyek a napi
jelentések illetve eseti bejegyzések rbgzitéséhez és ellenbrzéséhez szikségesek. Ezek
alapjan az ANYK program az online programhoz hasonlé funkciokat és ellenérzéseket biztosit
a rogzitéshez. Az ANYK segitségével rogzitett adatokat a program a szamitégép lemezén
tarolja.

¢ Az offline bejegyzés adatok feltdltése
(Ehhez a lépéshez internet kapcsolat sziikséges)

A szamitdgépen tarolt offline bejegyzés adatok feltdltése az E-naplé rendszerbe. A
feltéltéshez be kell jelentkezni az E-naplé rendszerbe és ki kell valasztani a megfelelé E-
naplét. A bejelentkezett személynek és a kivalasztott naplonak meg kell egyeznie az offline
bejegyzésben szerepld személlyel és napléval, ellenkezd esetben a feltdltétt adatokat nem
régziti a rendszer.

FONTOS: A fentiek alapjan javasoljuk, hogy mindenki, aki egy adott napléval kapcsolatban olyan
szerepkort tolt be, ahol kotelezett illetve lehetésége van bejegyzés adatok rogzitésére, tblise le a
megfeleld offline nyomtatvany sablont illetve sablonokat. Ezzel biztositja, hogy varatlan esetben is
képes lesz bejegyzés adatokat rdgziteni. Kuldndsen fontos és ajanlott a sablon letdltése azok
szamara, akik napld vezetésre kotelezett szerepkort téltenek be.

2.11.3. A funkciok hasznalatanak feltételei

A bejegyzés adatainak régzitését a NAV (APEH) altalanos nyomtatvanykitéltd (ANYK) programja
végzi, az E-naplébol nyomtatvany sablon alapjan. Ezért a funkcié haszndlata elétt telepiteni kell az
ANYK programot, valamint le kell tlteni a nyomtatvany sablont.

Az ANYK miikddésének feltétele a JAVA futtaté kdrnyezet megléte is. Ez szilkséges ahhoz is hogy az

sablon letéltés megfeleléen miikddjén. Amennyiben nincs az On gépén JAVA futtaté kdrnyezet, az
ANYK telepitése soran ez is teleptilni fog. Javasolt a legalabb 1.6-0s verzi6ji JAVA telepitése.
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Ha mar telepitve van az On gépén az ANYK program azt nem sziikséges Ujra telepiteni. Ha még nincs
telepitve, akkor a NAV (APEH) oldalardl letdlthets. A letdltéshez természetesen internet kapcsolat
szikséges. A program a tovabbiakban internet kapcsolat nélkil is mikodik.

Ajanlott, hogy az sablon letéltése elétt telepitse az ANYK programot, mivel ebben az esetben a sablon
telepitd eljards automatikusan a megfelelé helyre tudja masolni a sablont. A sablon letdltés folyamata
tamogatja is ezt avval, hogy a letolts feliiletrd| is elérheté az ANYK telepitd.

2.11.4.Telepités

Amennyiben az On gépén mar telepitve van az &ltalanos nyomtatvanykitéltd (ANYK) program, akkor
az 'ANYK telepités’ bekezdést figyelmen kiviil hagyhatja.

2.11.4.1. ANYK telepités

Ha az On gépén még nincs telepitve az ANYK alkalmazas, akkor annak legfrissebb verziéja
dijmentesen letéltheté a NAV (APEH) oldalarél. Amennyiben On nem rendelkezik rendszergazdai
jogokkal, kérije a program telepitéséhez valamint az esetleges beallitasokhoz rendszergazdaja /
szakember segitségét. A NAV oldalan talalhat informaciét arrél, hogy az alkalmazéast hogyan kell
telepiteni. Legegyszeriibb médon az ANYK programot a Java WebStart alapl telepitési eljarassal
telepitheti. Egy gépre elegends egy ANYK programot telepiteni.

2.11.4.2. Sablon telepités

A sablon letdltés az ANYK telepitéshez hasonléan WebStart alapi. Ez lehetévé teszi, hogy az
elkészillt, megszemélyesitett sablon automatikusan a megfeleld kényvtarba keriiljon és igy az ANYK
program minden tovabbi konfiguralas nélkil hasznalni tudja azt. A letdltés soran lehetéség van arra is
hogy 6n sajat maga dontse el, hogy hova kerlljon a let6ltétt sablon. Erre példaul a szokasostol
eltéréen telepitett ANYK program esetében lehet szilkség.

A sablon let6ltéshez be kell jelentkeznie az E-naplé rendszerbe, és ki kell valasztania azt az E-naplét,
amelyhez napi jelentését/eseti bejegyzést készithet. A naploval kapcsolatban betdltdtt szerepkdrétdl
fliggben jogosult lehet Napi jelentés és/vagy Eseti bejegyzés régzitésére. Ennek megfeleléen jogosult
a kapcsol6dé offline sablon letéltésre is.

2.11.4.2.1. Napi jelentés sablon letoltés inditasa

Nyissa meg a Napi jelentés oldalt és kattintson a jobb felsé sarokban talalhat6 ,Offline napi jelentés
sablon letdltése” linkre.

_

ok Hapi jelentes Eseti |
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o Ofling niap jelertés sam@

2.11.4.2.2. Eseti bejegyzés sablon letdltés inditasa

Nyissa meg a Napi jelentés oldalt és kattintson a jobb felsé sarokban talalhaté ,Offline eseti bejegyzés
sablon letdltése” linkre.

Eseti bejeqyzes

@ Offine ezeti hejenyrés =ablon letitése

2.11.4.2.3. A letoltés tovabbi lépései

Mivel a telepitési folyamat tovabbi |1épései azonosak a kétféle sablon esetén, ezért csak az egyik
letdltését mutatjuk be részletesen.

Az alabbi példak Mozilla Firefox béngész6 haszndlataval késziltek. Mas bdngész6t haszndlva, a
képerny6k formaja, szama és konkrét tartalma is eltéré lehet, a lényeg azonban minden esetben
azonos: a felhasznal6nak engedélyeznie kell, hogy a telepité eljaras a gépére felkeriljon, az eljaras

ott lefuthasson és a sziikséges modositdsokat elvégezze a szamitégépen.

A sablon let6ltés linkre kattintva el6sz6ér a WebStart indul el.

101



A= epitesi
e-naplo

EnaploWebstart. jnlp megnyitdsa

Meqnyitotta a kivetkezdt;

@ EnaploWebstart.jnlp

ami &gy JHLP File {365 bajt)
Farréds: http:ffenapla. itk bu

Mit tegyen a Firefox ezzel a Faillal?

) F&jl mentése

[ maostantdl minden hasonld Fajllal tegven ugyanigy.

Ik l ’ Mégse

A tovabblépéshez kattintson az ’'OK’ gombra.

Ezutan, a beallitasoktdl figgéen a kdvetkezd ablak jelenhet meg a képernyén:

Do you want to run this application?

Name: E-épitési naplé offline letdltés

Publisher: Lechner Lajos Tudaskazpont Monprofit ..,

Locations: https:|fenaplo,e-epites. hu
Launched Fram downloaded JRLP File

This application will run with unrestricked access which may put your cormputer and persanal
information at risk, Run this application only if wou trusk the locations and publisher above,

g More Information . Run | [ Cancel

A folytatashoz kattintson a ,Run” gombra.

Ezutan elindul az ,E-Napl6 nyomtatvanykezel6” alkalmazas és megjelenik a kévetkezd ablak:
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" E-Napld nyomtatvanykezeld 1.4 / Mapi jelentés

ANYEK telepitése Myomtatvany automatikus telepitése Myomtatvany kézi telepitése

Itt a kdvetkezd lehetéségek kbzll valaszthat:

¢ _Nyomtatvany automatikus telepitése”:
Ez a szokasos médszer. Ha mar van telepitve ANYK, akkor a letoltétt sablon automatikusan a
megfelelé kdnyvtarba kerill és az ANYK —ban azonnal hasznalhaté lesz.

e _Nyomtatvany kézi telepitése”:
Az 6n éltal megadott kdnyvtarba kerll a letdltdtt sablon. Haszndlja ezt a lehetdséget,
amennyiben még nincs ANYK a gépén vagy azt nem a szokasos médon telepitette illetve az
automatikus telepités nem talélja a megfelelé kényvtarat.

e ,ANYK telepitése”:
Ezt vélasztva a program megnyitja a NAV honlapot egy Uj bdngészd ablakban ahol lehetésége
van az ANYK telepitésére. A telepités utan folytathatja a sablon telepitést.

A ,Nyomtatvany automatikus telepitése” funkciot valasztva, a sikeres telepités utdn az aldbbihoz
hasonlé szdveg jelenik meg az ablakban:

E-Maplé nyomtatvanykezels 1.4 f Napi jelentés

ANYK telepitése Myomtatvany automatikus telepitése Myomtatvany kézi telepitése

Az erdforrdAs kinyvwtdr => C:\Program Files\absviava\eroforrasok

L nyomtatvany kinyvtar => Ci:\Program Fileshabevjavalnyomtatvanyok

L telepitett erdforrds £4jl -> OENYResources v0.1l.Jjar

b telepitect nyomtatvany fajl -» OENY_ENAPLO MAPI 842104313_2013_1 43-3.tem.enyk
A telepitések sikeresen megrorténtel.

A ,Nyomtatvany kézi telepitése” funkciét valasztva On valaszthatja ki hogy melyik kdnyvtarba kerdiljén
a letdltétt sablon:
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Kérem vidlassza ki a telepitési kiinyvtdrat

Look In: [ﬁ‘anl.lmantumuH |‘F] | || & [IEI ]&J
(i Downloads |
(B Kepek

[EF Letiltések

[ MetBeansProjects
(& Toad Data Modeler

& zene

Folder name:  diprofilokwargapeter. E-EFITES\Dokurmentumok

Files of Type: | All Files v

[ Qpen J | Cancel |

A ,Nyomtatvany kézi telepitése” funkcidt valasztva, a sikeres telepités utédn az aldbbihoz hasonld
szbveg jelenik meg az ablakban:

E-Mapld nyomtatvanykezeld 1.4 f Mapi jelentés

ANYK telepitése Myomtatvany automatikus telepitése Myomtatwany kézi telepitése

celepicési konyvwear - Dilcemp

telepicect erdforréas f4jl -> OENYResources v0.1.jar

celepicect nyomtacvény fadjl -> OENY ENAPLO NAPI £42104313_2013_1 43-3.tem.enyk
telepitések sikeresen megrirténtek.

ol e e

A nyomtatvény ANVE-ban térténd haszndlatdhoz
kérjilk a telepitett fajlokat masolja be a kivetkezd helyvekre:

hz erdforras fajl (OENYRescurces_w0.l1.jar) helye:
{ M?K_telepités i_kényvrar}/eroforrasok

L nyomtatvény fdjl (OENY ENAPLO NAPI_ 842104313 _2013_1 43-3.tem.enyk) helye:
{ iI'I‘i'I{_te lepitési kinyvtar)/nyomtatvanyok

2.11.4.3. Ellenérzés

A letoltés utan ellendrizze, hogy a telepités sikeres volt-e! Ehhez inditsa el az ANYK programot.
Ezutan valassza ki az *Adatok’->'Uj nyomtatvany’ meniipontot (Ctrl-U). Ha a megjelené ’Létrehozas’
ablakban a 'Sablonok’ listajaban szerepel a let6lt6tt sablon neve, akkor a telepités sikeres volt. Az
alabbi abra a * OENY_ENAPLO_NAPI_842104313_2013_1_43-3.tem.enyk’ nevl sablon sikeres
telepitése utan készlilt.

A sablon név felépitése:

104



A= epitesi
e-naplo

e OENY_ENAPLO_NAPI_[felhasznal6 NUJ]_[naplé iktatdszam].tem.enyk
napi jelentés sablon esetében

e OENY_ENAPLO_ESETI_[felhasznal6 NUJ]_[naplé iktatészam].tem.enyk
eseti bejegyzés sablon esetében

Az informécidé mezdében a felhasznéld és a kivitelez6 neve szerepel.

B Mepnyitds g|
Szirési feltételek -
Oszlopok Feltétel '
[Myomitateany neve [{Mincs feltatel)
Adds2am (Mines feltétel)
[P [{Mincs faltatel)
Datumidl (Mincs faltétel
|Ddturnig [{Mincs faltétal)
|Statusz [(Mincs feltatel)
Infarmacia (Mincs feltétel) u
Addazonosita [WMincs feltatel) b
| Sziirési feftételek torlése
Nyomtatvanyok )
Warzid Szervezet Allormdny N'fumm
2230 [OENY |OENY_EMAPLO_MNAP|_842104313_2013_1_43_3_ 20130801 frm.enyk 1.0 -
[2230[0ENY  [OENY ENAPLO_ESETI 842104313 2013 1 43 3 20130805 Ofrmemk |10
.2.23.0 [DENY |OENY_EMAPLO_ESETI_842104313_2013_1_43_3_20130805_1 frr.enyk [1.0
!
4] | I | [ ¥

Masolat készitése l Megnyitas csak olvasasra

i () Megnyitas | () mégsem ‘

2.11.5.Hasznalat

Amennyiben még nincs telepitve az ANYK alkalmazas az On gépén, telepitse a gépére. Ehhez
segitséget a Telepités fejezetben talal.

Ha még nem t0lt6tte le a sajat bejegyzés sablonjat akkor téltse le az E-napl6 alkalmazasbél. Ehhez
segitséget a Telepités fejezetben talal.

Ezek utan lehetésége lesz az ANYK alkalmazas segitségével offline bejegyzéseket Iétrehozni, a sajat
gépén eltarolni, megnézni és moddositani. Ezeket a tevékenységeket internet kapcsolat nélkil is el
tudja végezni. Ha az internet kapcsolat elérhetd, akkor az E-naplé alkalmazds segitségével

lehetdsége lesz az el6zetesen rogzitett és eltarolt offline bejegyzéseket az E-napldba feltdlteni.

2.11.5.1. Offline bejegyzés rogzitése
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Az offline bejegyzések egyedili kbtelezd adata a napi datum. Lehetséges azonos napi datummal tébb
offline bejegyzést is Iétrehozni és feltdlteni az E-naplé rendszerbe. Ennek ellenére, hogy az offline
bejegyzések attekinthetéek maradjanak, javasoljuk, hogy ha lehetséges, naponta csak egy offline
bejegyzést rogzitsenek. Amennyiben sziikséges a mar régzitett offline bejegyzést méddosithatja és a
moédositott bejegyzést az E-napld rendszerbe (Ujra) fel is lehet tolteni. Ebben az esetben a mar
régzitett adatok a rendszerben is mdédosulnak.

Offline bejegyzés régzitéséhez inditsa el az ANYK alkalmazast.
2.11.5.1.1.  Uj nyomtatvany létrehozasa
Uj nyomtatvany létrehozasahoz valassza ki az ANYK alkalmazasban a ’Adatok’ -> ’'Uj nyomtatvany’

(Ctrl-U) menUpontot. A megjelené ’‘Létrehozés’ ablakban a sablon sorara kattintva valassza ki
a 'Sablonok’ kéziil az On és a megfelelé E-napl6 azonositojat tartalmazé nyomtatvany sablont.

B Létrehozds E|
Sziresi feltételek -
O=zlopok Feltétel
[yoriateany nave |iMincs fizlbétel) -
[informnaia [{Mincs feltétel)
[Warzid |(Mines Teltétel)
[Verzidvallas oka [{(Mincs feltdtel)
[Szervezel [(Mines feltétel)
|BllarmaAny lMings feltétel) =]
Sziirési felételek torlése
Sablonok
7 Myormtatvany neve | Informacio | Werzid) Verzidvaltas oka
L O | 10 | Mincs megadva |
1053 [BEVALLAS 3 2010. évre 3 személy...[B.0 Alkalmazast seqid modositasok

OENY_EMAPLO_ESETI_S42104313_2013_1_43-3 & Virdg Katalin- Hangya Epitd K. 1.0 INincs megadya
ENY_ENAPLO_WNAP| 842104313 2013_1_43-3 |A Viray Katalin - Hangya Epito Kt |1.0 Mincs megadya |

4] 3
Torzsadat valasztas

Ugytél -

@ Megmitas | @ Mégsem

A sablon kivalasztdsa utan a ’Megnyitds’ gombra kattintva létrejon és megnyilik egy Uj, Ures
nyomtatvany. Az ANYK programban az alabbiakhoz hasonlé képernyd jelenik meg:
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Adatok Ellendrzések HKapcsolat az Ugyfélkapuval Szerviz

[3 F_-T lgf H @ & " % l3r| “» Frissitések elérhetok!

" FEJLEC_LAP | NAPI_LETSZAM_1 | NAPI_LETSZAM_2 | NAPI_JELENTESEK |
[

| Valasz! | 1@+|-

E-Naplo Napi jelenteés
E-napis azonosis [201311/43 | [szivarvany Szalloda épitése ]
E-fGnapis [013/1/43-3 | [Hangya Epité Kft. ]
Fehihd azonositd (NOJ) (842104313 | [A. virag Katalin |
Epitési helyszin [L057 Budapest 05. ker. HRSZ:123456/12 ]

Mapi datum |2!0|1|3 - n|s|—|o|z

wlO

Napi jel entés

klopant DD QIa.peic {kitohés esetan minckegyik adatot kitelesd megacini
Tipus | |
Szerep | 3

Jelentés szivege ‘
2.11.5.1.2. Uj nyomtatvany mentése

Az adatok kitdltése utdn az (j nyomtatvanyt el kell mentenie, hogy késdébbi feltdlthesse vagy
mobdosithassa az eddig megadott adatokat.

Javasoljuk, hogy az adatok mentését minden esetben a 'Nyomtatvany mentése masként’ mendponttal
végezze. Ez a meniUpont lehetéséget nyujt arra, hogy a mentett file nevét sajat maga valassza meg. A
menUpontban felajanlott file név tartalmazza a sablon nevét plusz egy egyedi azonositasra szolgaléd
véletlen szamot. Javasoljuk, hogy mentéskor ezt a véletlen szamot cserélje le a napi datumra. llyen
modon az egyes bejegyzés allomanyok sokkal attekinthetébbek lesznek mint az automatikus file név
esetében.

A mentés javasolt Iépései (Adatok -> Nyomtatvany mentése masként):
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. Adatok | Ellenirzések HKapcsolat az Ugyfélkapuval Szerviz

& 0j nyomtatvany Chrl-Ul
g' Nyomtatvany megnyitasa Ctrl-hd
H Nyomtatvany mentése Ctrl-E
Ef Nyomtatvany mentése masként
Nyomtatvany bezarasa Ctil-B
Szamitott mezok Ojraszamitasa Ctil-5
EI Megjegyzés

¥ Nyomtatvany adatainak torlése

Ugras mezire Cirl- &

Csatolmanyok kezelése

XML allomany megnyitasa szerkesztésre Ctil-Z

¥ML allomany mentése

XML allomany bezarasa Crl-ui

A mentend® nyomtatvany allomany Uj neve’ megadasa:

A file név végén szereplé véletlen szamsorozat helyett a napi datum hasznalata. (Azért hogy ne a
teljes felajanlott file nevet irja felll, el6szér egy kurzormozgaté gombbal navigaljon a file név végére.)

Napl datum z|n|1|3|-|£|£|-n|1 o

Napi jelentés fejléc lap
Datum BAREE =[o]T] thteezs)

Munkavégzes widner? (H-lgen_Nem)

Munkaido RE Y ..
Homérsekiet
Széierd 2 | Amentendd nyomtatvany allomany 0j neve:
(OENY_EMNAPLO_NAPI|_842104313_2013_1_43_3_20130801] |
Szelany i
OK Mégsem |
Egkep
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2.11.5.1.3. Nyomtatvany modositasa

Nyomtatvany médositasahoz valassza ki az ANYK alkalmazasban a ’Adatok’ -> ’Nyomtatvany
megnyitasa’ (Ctrl-M) menipontot. A megjelené 'Megnyitas’ ablakban a nyomtatvany sorara kattintva
valassza ki a 'Nyomtatvanyok’ kdzll a modositandd bejegyzés nevét, és 'Megnyitas’ gombra kattintva
toltheti be a bejegyzést.

B Mepnyitds &|
Sziiresi feltételek -
Oszlopok Feltétel |
[Myomitateany neve (Mincs feltétel) =
Addszam (Mines faltétel)
[P (Mincs faltatel) =
Daturmtdl [(Mincs feltétel)
Diaturnig [iMines feltétel) L
Stalusz iMincs feltétel)
Infarmacia (Mincs feltétel) _
lAddazonosito [{Mincs feltetel) I
| Sziirési feftételek torlése
Nyomtatvanyok )
Werzid Szervezet Allomary Nrumﬂﬂ
2.23.0 |OENY |OENY_ENAPLO_MAP|_842104313_2013_1_43_3_20130801 frm.enyk 1.0 -
v.2,23.0 [OENY QEMNY EMAPLO_ESETI_242104313_2013_1_43_3 20130805_0.frm.emk 1.0
.2.23.0 |OENY |OENY_ENAPLO_ESETI_842104313_2013_1_43_3_20130805_1 frm.enyk 10
e
1] | I | [ ]
Masolat készitése Megmyitas csak ohvasasra
@ Megnyitas | @ Megsem

A betdltés utan a bejegyzés modosithaté.
A nyomtatvany pontos file nevét, a’Nyomtatvanyok’ ablakban az 'Allomany’ oszlop tartalmazza.

2.11.5.2. A Kkitolté hasznalata, altalanos miikodés

Az egyes kitoltendé mezdkre félé mozgatva az egér kurzorat, a mezé kitéltésére vonatkozd tOmor
inform&cio jelenik meg, ahogy az alabbi abran lathato.
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Munkavegzes wisner? (¥-lgeni_Mem)

Munkaidd L8[ d- 1A J

HemErséklet 0700 = 1300= [ 13fC  21000= [ 21fC

Székid [Teljes szélcsend h|

i ———[Geiteass - a meabie Kottt et vaias

Eakép | )

i Szélerdssan - a mezine ketdt kattintva valaszhal a leh Eﬁééﬁéf&ﬁéﬁéﬁﬁﬁill
]

A kit6ltendé mezék jobb fels6 sarkaban levd kis piros haromszdg jelzi, hogy a mezé tartalma csak
elére megadott értékek kdzll valamelyik lehet. A mezbre kétszer kattintva megjelenik egy legérdilé
men(, amely tartalmazza az 6sszes lehetséges értéket, és ezek kdzil egyikre kattintva ki lehet

valasztani a mez6 kivant értékét.

Szelirany 1
) Eszak (E)
Egkep Eszakkelet (EK)
) Kelet (K)
c k
e Délkelet (DK)
o Dél (D)
eh dojaras
=L " Délmyugat (DNy)
Nyugat (Ny)
Eszaknyugat (ENy)

Ha a mezét elkezdi kitdlteni, akkor is megjelenik a lehetséges értékek listdja, de csak azok, amelyek a

mar kit0Itott adatokat tartalmazzak (ahogy az abran is lathatd).

Székrd [Teljes szélcsend b
Szelirany d| 1
o Délkelet (DK)
s Dél (D)
S Delnyugat (DNv)
Egyeb ddjaras [

A datum mezébe csak érvényes datum-t lehet beirni. A mezére kétszer kattintva a datum vélaszté

ablak nyilik meg:
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2[o]1]3]-[0]3]|-[0]8] ikstek=s)

Datum
| 2 l]13|i| |m£'1r{:ius I:I

H| K|Sz cs| P |5z0| v |
1 2 3 |
4 5 B 7 @9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 3

| Rendben |

Az ablakban kildn lehet az éveket, hdnapokat és a hénapon bellll a napokat kivalasztani. A megfelel6
datum bedllitdsa utan a 'Rendben’ gombra kattintva lehet az értéket jovahagyni.

2.11.5.3. A Napi jelentésben szerepl6 adatok

A napi jelentésben szerepld adatok négy lapra vannak elosztva. Ezek
a 'FEJLEC_LAP’, 'NAPI_LETSZAM 1’, 'NAPI_LETSZAM 2’ és a °'NAPI JELENTESEK'. A napi
jelentés adati kozil egyedil a 'FEJLEC_LAP’-on szerepld 'Napi datum’ megadasa koételez6. Az
Osszes tébbi adat megaddasa opcionalis.

2.11.5.3.1. Fejléc adatok (FEJLEC_LAP)

Ezen az oldalon talalhaté a 'Napi datum’ amely a bejegyzés egyetlen kételezé adata, ezt kitdltve a
naplo fejlécekben megjelenik a napi datum értéke.

A Fejléc adatok a Napi jelentés részei. Ezek az adatok az épitkezés kilsé korilményeit
dokumentaljak.

e Munkavégzés tortént? (Igen/Nem)
A mezbben szereplé X (ki/be kapcsoldsa a mezére kattintva lehetséges) jelzi, hogy a 'Napi
datum’-ban megadott napon munkasziinet volt, nem tértént munkavégzés.

¢ Munkaidé (munkaiddé kezdete éra, munkaidé kezdete perc, munkaidé vége 6ra, munkaidd
vége perc)
A munkavégzés kezdetének és végének a megadasa. Ora értékek: 0-24 kozotti érték egész
szam. Perc értékek: 0, 10, 20, 30, 40, 50.

e Hoémérséklet (07:00,13:00,21:00)
Az adott id6pontban mért hémérséklet értéke Celsius fokban megadva.

e Szélerésség
Az épitkezésen észlelt szél maximalis er6ssége. Csak az elére megadott értékek kozil
valaszthato.

e Szélirdny
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Az épitkezésen észlelt iranya. Csak az elére megadott értékek koziil valaszthaté.

e Egkép
Az épitkezés helyén észlelt felhézet jellemzéje. Csak az elére megadott értékek kozil
valaszthato.

e (Csapadék
Az épitkezésen észlelt csapadék jellemzdéje. Csak az elére megadott értékek kozll
valaszthato.

e Egyéb id6jaras
Szabad széveges leirdsa az épitkezésen észlelt id6jarasnak.

2.11.5.3.2. Napi létszam adatok (NAPI_LETSZAM_1, NAPI_LETSZAM_2)

A Résztvevok lapon szereplé adatok szintén a Napi jelentéshez tartoznak. Iit lehet megadni,
szakmankénti részletezésben az épitkezésen résztvevok létszamat. A létszam adatok megadasanal
az egy sorban szerepl6 megnevezés és létszam adatok csak egyszerre lehetnek Uresek, vagy
kitoltottek.

e Szakma megnevezése

Az épitkezésen dolgozok szakmaja. Csak az elére megadott értékek kdziil valaszthatd.
e Létszam (f6)

Az adott szakmaban dolgozék létszama.

A létszam adatok els6 oldalan legalul szereplé 'Egyéb szakma’ sor specidlis. Itt szabad széveggel
lehet megadni egy tetszdleges szakma nevét a hozza tartoz6 Iétszam adattal egyditt.

1
| 1| |
| 11 |

Egyéb szakma | | | |

Résztvewik Gsszesen Ijl
Athozat Résztvevdk mind Hsszesen :l

2.11.5.3.3. Napi jelentések (NAPI_JELENTESEK)

Egy adott napi jelentés lapon szereplé adatoknak vagy mind Uresnek vagy mind kitdltottnek kell
lennidk.

Ennek az oldalnak a fejlécében szerepldé (az alabbi abran lathatd) lap kezeld meni jelzi, hogy az

oldalon szereplé adatokbdl tébbet is lehet régziteni. A jelenlegi konfiguracié 50-ben maximadlia a
létrehozhat6 lapok szamat.
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A lap kezel6 meni egyes elemeinek jelentése és hasznalata:

e Vaélaszt gomb

Valaszt

Az oldalak koézotti navigacié, egy kivalasztott mezé tartalma szerint kereshetd lista alapjan.
El6szor az oldalon szerepld egyik mezére (pl.: Bejegyzés tipusa) és utana a 'Valaszt’ gombra
kattintva, egy lista jelenik meg. A lista az addig létrehozott lapok sorszamat, valamint az
el6szor kivalasztott mezé egyes oldalakon szerepl6 értékét tartalmazza. A lista egyik elemére
kattintva navigalhat az oldalak kdzott.

B Lapok (5 db. )
Sziirési feltételek

X

F

MG

Dszlopok Faltétal

|Mines felétel)

Szlirési faltételak torlése

Sorszam Mezderiek

|Mapi jelentes

|4z &pitesi munkahely dtadas- dvétels

[Epitdipan kvitelazasi tevékenység megkezd ése bejel...

& | Gh | Fa | —=

182 épitmiény hakdnak kitlzéee
147 egyes Fnunkarészek kilon ellendizase &5 annak er,.,

Tablazat myomtatasa HKivdlaszt Bezar |

e Ujlap adat atmasolassal

gl

Az ikonra kattintva az elétte levé mezében magadott szamu Uj lapot generdl a program. Az (j
lapok az aktudlis lap utan lesznek beszirva és tartalmuk az aktualis lappal lesz azonos.
¢ Lapok hozzdadasa, eldobasa
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bih 3450

A zo6ld '+ jellel lehet Gj lapot létrehozni. A piros -’ jellel pedig az aktualis lapot térélni. A
létrehozott lapok aktudlis szama a mellékelt 4brdn 13, mig a létrehozhat6é lapok maximalis
szédma 50.

e Lapok kivalasztasa

Y

+| b%% 150

A kivant lap szamat a mezdébe irva az [Enter] billenty( hatdsara az adott lapra lehet 1épni.A fel
és le nyilakra kattintva a lapok kdzott egyesével lehet el6re illetve hatra Iépegetni.A Iétrehozott
lapok aktualis szama a mellékelt abran 13, mig a Iétrehozhaté lapok maximalis szama 50.

Ezen az oldalon lehet a nap jelentés részeként szerepld szabad széveges bejegyzéseket rdgziteni.

e Idépont (id6épont 6ra, idépont perc)
A bejegyzés id6pontja. Az 6ra 0-24 kdzotti egész szam lehet. A perc lehetséges értékei: 0, 10,
20, 30, 40, 50.

e Tipus
A bejegyzés tipusa. Csak az elére megadott értékek kdzil valaszthato.

e Szerep
A bejegyzést tevé milyen szerepkdrben tette a bejegyzést. Csak az elére megadott értékek
koézil valaszthaté.

e Jelentés szbvege
Szabad széveg, maximum 250 karakter.

2.11.5.4. Az Eseti bejegyzésben szerepl6 adatok

Az eseti bejegyzésben szereplé adatok két lapra vannak elosztva. Ezek a 'NAPI_DATUM’ és
az 'ESETI_BEJEGYZES..

Az eseti bejegyzés adati kozll egyedil a 'NAPI_DATUM-on szerepld 'Napi datum’ megadasa
kotelez6. Az 6sszes tébbi adat megadasa opcionalis.

2.11.5.4.1. Napi datum (NAPI_DATUM)
Ezen az oldalon taladlhaté a 'Napi datum’ amely a bejegyzés egyetlen kételez6 adata, ezt kitdltve a
naplo fejlécekben megjelenik a napi datum értéke.

2.11.5.4.2. Eseti bejegyzés (ESETI_BEJEGYZES)
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Egy adott eseti bejegyzés lapon szereplé adatoknak vagy mind Uresnek vagy mind kitdltottnek kell

lennilk.

Ennek az oldalnak a fejlécében szerepldé (az alabbi abran lathatd) lap kezeld meni jelzi, hogy az

oldalon

szerepldé adatokbol tébbet is lehet rdgziteni. A jelenlegi konfiguracié 50-ben maximalia a

Iétrehozhato lapok szamat.

e e

— =
e |

< Valaszt 1[(=gl+|— 5

- = ]

L]

@

E«.

g

Eseti bejegyzés | w

A lap kezelé menii egyes elemeinek jelentése és hasznalata:

Valaszt gomb

Valaszt

Az oldalak koézotti navigacid, egy kivalasztott mezd tartalma szerint kereshetd lista alapjan.
El6szor az oldalon szerepld egyik mezére (pl.: Bejegyzés tipusa) és utana a 'Valaszt’ gombra
kattintva, egy lista jelenik meg. A lista az addig létrehozott lapok sorszamat, valamint az
elészor kivalasztott mez6 egyes oldalakon szerepld értékét tartalmazza. A lista egyik elemére
kattintva navigalhat az oldalak kdzott.

Uj lap adat atmasolassal

!

Az ikonra kattintva az el6tte levé mezdében magadott szamu Uj lapot generdl a program. Az (j
lapok az aktudlis lap utan lesznek beszurva és tartalmuk az aktualis lappal lesz azonos.

b"jmm

Lapok hozzaadasa, eldobasa

A z6ld '+ jellel lehet Uj lapot létrehozni. A piros -’ jellel pedig az aktualis lapot t6réini. A
létrehozott lapok aktudlis szama a mellékelt 4brdn 13, mig a létrehozhat6é lapok maximalis
szama 50.

Lapok kivalasztadsa
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@360

A kivant lap szamat a mezdébe irva az [Enter] billenty(i hatasara az adott lapra lehet 1épni. A fel
és le nyilakra kattintva a lapok kozétt egyesével lehet elére illetve hatra Iépegetni. A
létrehozott lapok aktudlis szama a mellékelt abran 13, mig a létrehozhatd lapok maximalis
szama 50.

Ezen az oldalon lehet a eseti bejegyzéseket rogziteni.

e Id6pont (idépont ora, idépont perc)
A bejegyzés idépontja. Az 6ra 0-24 kdzotti egész szam lehet. A perc lehetséges értékei: 0, 10,
20, 30, 40, 50.

e Tipus
A bejegyzés tipusa. Csak az elére megadott értékek kbzil valaszthaté.

e Szerep
A bejegyzést tevé milyen szerepkdrben tette a bejegyzést. Csak az elére megadott értékek
kézll valaszthato.

e Jelentés szdvege
Szabad széveg, maximum 250 karakter.

2.11.5.5. Jelentés feltoltése

A bejegyzés feltdltéséhez internet kapcsolat szikséges. A feltéltéshez be kell jelentkezni az E-napl6
rendszerbe és ki kell valasztani, azt az E-naplét, amelybe az adatokat fel akarjuk tolteni. A
bejelentkezett felhasznalonak és kivalasztott naplénak azonosnak kell lennie bejegyzésben
szereplékkel.

A feltéltéshez valasza az E-napl6 fémenibdl az ‘Offline jelentés feltdltés’ menlpontot és a megjelend
lapon kattintson a '+ Offline jelentés (.enyk) feltltése’ gombra.

E-fonaplo adatok Hapi jelentes Ezeti hejeqgyzes Offline jelentes feltoltés Mellekletek

W 20131443 Szivirvdny Sedllods épitése; 1057 Budapest 05, ker, HRSZ:123456/42 (A, Kirte Zoltdn - 719162349) B 2013/443-3 Hangy 3

o Kerem sdia meg feitolbteni kicant ANYK-val kitGkott napietentas faliokalt

Offline jelentés feltdltés

4+ Dffline jelentés [.enyk) feltoltése...

A megjelené 'Fijl feltéltése’ ablakban vélassza ki a feltdltendé offline bejegyzést tartalmazo allomanyt.
A feltdltést a 'Megnyitas’ gombra kattintva indithatja.
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A feltdltés eredményérdl az 'Offline jelentés feltdltés’ oldalon, a 'Feldolgozas eredménye’ ablakban
megjelend szdveg tajékoztatja a felhasznalot.

2.11.5.,5.1. Sikeres feltoltés

Ha a feltdltés rendben megtdrtént akkor a Feldolgozas eredménye ablakban a feltdltétt file neve és
a 'Feldolgozas sikeresen megtortént’ széveg jelenik meg.

& E-fonaplo adatok HNapi jelentes Eseti bejegyzes Offline jelentes feltdltes Mellekletek

W 2013143 Szivarvdny Szdllods épitése: 1057 Budspest 05, ker. HRSZ: 123458012 (A, Horte Zotdn - 719489349) 0 201311432 Hangy

o Kérem adia meg Teltdleri kivant ANYIC-val kitohét napielentés faioka).

Offline jelentés feltdltés

+ Offline jelenmtés (.enyk) feltoltése...

Ny OENY_ENAPLO_MAFI_BAZ104313_2013_1_43_3 20130801 frm.enyk
-

w3 3BHKE

\=—.

Feldolgozas eredménye

CENY_ENAPLO_MAPI_$42104313_2013_1_43 _3_ 20130801 frm.enyk
Feldolgozas sikeresen megitrtént]

2.11.5.5.2. Sikertelen feltoltés: hibalizenet, hiba oka és teendé

Hiba szdveg:

e Eltér6 akta azonositd - csak a jelentésben megadott aktahoz (iktatoszam:xxxxxx) lehet
régziteni!

e Eltér6 napldé azonositd - csak a jelentésben megadott napléhoz (iktatdszam:xxxxx) lehet
régziteni!

o Eltérs feltdltd NUJ - csak a jelentésben szereplé felhasznalé (NUJ:nnnnn) régziteni!

Hiba oka:

e A bejegyzés allomanyban levé akta, napldé vagy felhasznald6 adatok eltérnek az
bejelentkezéskor megadott adatoktdl. Eltérd akta azonosité - csak a jelentésben megadott
aktdhoz (iktatdszdm:xxxxxx) lehet rogziteni!
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Teendd:

e Lépjen be avval a feltélté azonositdval amelyik az bejegyzésben szerepel és valassza ki a
megfelel6 E-Napl6-t!

Hiba széveg:
e ... Ahiba ellenére a napi jelentés bejegyzés adatok régzitésre keriltek!
Hiba oka:

e Az adott napra mar régzitettek on-line jelentést, ezért a fejléc és a létszam adatokat nem lehet
régziteni.

Teendb:

e Nem kell semmit se csindlni, a bejegyzésben szerepl6 rdgzitheté adat (a napi jelentés
szbvege) mar rogzitésre kerllt.

Hiba szdveg:

e Hibas formatumu idépont a fejléc adatokban!

e Hibas formatumu datum a fejléc adatokban 'ddddddd’ !

¢ Hibas formatumu szam a fejléc adatokban!

e Hibas széleré név a fejléc adatokban "xxxxxx'!

e Hibas szélirAny név a fejléc adatokban xxxxxx'!

e Hibas égkép név a fejléc adatokban "xxxxxx'!

¢ Hibas csapadék név a fejléc adatokban 'xxxxxx'!

e Hiba a résztvevé adatokban! A szakma adat hidnyzik! Létszdm="nnnnnn'!
e Hiba a résztvev® adatokban! A létszam adat hidnyzik! Szakma="xxxxxx'!
¢ Hibas szakma kéd a résztvevé adatokban 'xxxxxx'!

e Hibas létszdm adat a résztvevd adatokban 'nnnnnn'!

e Hiba a napi bejegyzés adatokban! Idépont 6ra hianyzik

¢ Hiba a napi bejegyzés adatokban! Idépont perc hianyzik

e Hiba a napi bejegyzés adatokban! Bejegyzéstipus hianyzik

e Hiba a napi bejegyzés adatokban! Szerep hidnyzik

¢ Hiba a napi bejegyzés adatokban! Jelentés széveg hianyzik

e Hibas formatumu idépont a fejléc adatokban!

e Hibas bejegyzéstipus név a bejegyzés adatokban "xxxxxx'!

e Hibas szerep név a bejegyzés adatokban 'xxxxxx'!

Hiba oka:
o A feltdltétt bejegyzés alloméany hibas adatot tartalmaz.

Teendb6:
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e Vizsgalja meg a fel6tlétt bejegyzés allomanyt. Javitsa a hibat. Médositsa az offline bejegyzést

az ANYK programmal és a mentés elétt ellendrizze a tartalmat az ’Ellenérzés’ ( Ctrl-R )

menlponttal. Ha a bejegyzés hibatlan prébalja vjra feltdlteni és prébalja meg Ujra feltblteni az
allomanyt!
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2.12. E-naplo,E-fénaplo, e-alnaplo zarasa

A naplé lezarasa belllrél kifele (alnaplé, fénapld, e-napld) haladva kell, hogy megtdrténjen. Mindig az
zarja le az al-, f6- és e-napl6t, aki a naplorséz felel6se (e-alnaplét és f6-naplot kivitelezd-napi
jelentésért felelés, e-naplét pedig az épittetd). A lezarasra jogosult személy szamara vissza kell adni a
munkateriletet, s ezt az atadast mindkét félnek rdégzitenie kell eseti bejegyzésként. Emellett fel kell
tolteni a kdtelezd mellékleteket (191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet, 27.§), a felelés miszaki vezetének
vagy FMV-napi jelentésre jogosultnak vagy a kivitelezé-napi jelentésért felelésnek ki kell télteni az
kivitelez6i vagy FMV nyilatkozatot, s ezutan lehet lezarni az e-al- és fénapldkat.

2.12.1. E-alnapld, e-féonaplo zarasa

Egy e-fénapldba vagy e-alnapléba torténé belépéshez klikkeljen a lista megfeleld sorara.

Az adott e-fénaplé vagy e-alnaplé zarasat a megjelend oldal aljan |évé E-fénaplé zardsa vagy E-
alnaplé zardsa felirat gombra kattintva kezdeményezheti a Kkivitelez6-napi jelentésért felel6s
szerepkor. Ezt akkor tudja megtenni, ha a munkateriilet ndla van. A lezards utdn a munkaterilet

vissza kerlil a megrendel66z: e-alnapldé esetén a megrendeld kivitelez6hdz, e-fénaplé esetén az
épittetéhdz/épittetémeghatalmazottjadhoz.

& E-alnaplo zarasa

A rendszer a zaras végrehajtasa el6tt megerdsitést kér.

@ Biztos, hogy végrehajtja a zarast?

Késdbb nem lesz lehetdsége médositani az adatokon.

Amennyiben az e-fénapléd vagy e-alnaplé zarasa akadalyba Utkdzik, arrdl a rendszer Uzenetben
tajékoztat.
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@ Az e-fonapld (vagy e-alnapld) nem zarhatd, mert Iéteznek nyitott e-alnaploi!

=

2.12.2. E-napl6 zarasa

Egy e-naplé zarasahoz kattintson a listaban az adott e-naplonak megfelelé sorra. Az E-napl6 zarast az
épittetdi illetve épitteté meghatalmazottja végezheti el, amennyiben az dsszes az e-naplé ala tartozé
e-fénapl¢ illetve e-alnaplo lezarasa mar megtortént.

A rendszer ekkor egy megerésitést kérd Uzenetet kild.

@ Biztos, hogy végrehajtja az e-napl6 zarast?

Az Igen gombra kattintva hagyhatja jov4, illetve a Mégsem gombra kattintva szakithatja meg az adott
e-napl6 zarasat.

Amennyiben az e-napl6 zarasa akadalyba Utkdzik, arrdl a rendszer tajékoztatd lizenetet kiild.

@ E-napldé nem zarhatd mert Iéteznek nyitott e-fonaploi

Ha az e-naplé zarasa sikeresen megtdrtént, a rendszer arrél is lzenetben tajékoztat.
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@ Az e-napl6 zarasa sikeresen megtortént!

=

A mar lezart e-naplokat, e-fénaplékat és e-alnapldkat a strukturalt listaban egy-egy kis piros lakat ikon
jeldli.

alin - 842104313) & )

2.13. Uzenetek

A beérkezett izenetek az alkalmazas jobb felsé sarkaban levé Uzenetek feliratra kattintva jelenitheték
meg. Az (izenetek felirat mellett zardjelben megjelené szam az 0j, még olvasatlan Gzenetek szamat
jeldli.

¥ Uzenetek (9) © Sug

A feliratra kattintast kdvetéen felnyild ablakban jelenik meg az (izeneteket tartalamazé tablazat. A
tablazat egy-egy soraban az adott lizenet érkezési idépontja, targya, feladdja és — a mar olvasott
Uzenetek esetén — az lizenet szOvege lathaté. Az olvasatlan Uzenetek fejléce vastagon szedett
betlivel jelenik meg. Egy — még olvasatlan — (izenet elolvasasahoz kattintson a tablazatban az Gizenet
sorara.
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Beérkezett lizenetek (9/19)

2013.06.03. 11:30:44 E-naplo készenlétbehelyezési kérelem elfogadva
2013.05.30. 14:13:19 E-naplo készenlétbehelyezési kérelem elfogadva
2013.05.30. 14:12:30 E-naplo készenlétbehelyezési kérelem elutasitva
2013.05.30. 14:04:43 E-naplo készenlétbehelyezési kérelem elutasitva
2013.05.30. 13:31:27 E-naplo készenlétbehelyezési kérelem elutasitva

A beadott e-napl6 készenlétbehelyezési kérelmet a hatésag elutasitotta. Indc

Az ablakot a jobb fels6 sarokban talalhaté X-re kattintva, vagy a Bezar gombbal zarhatja be.

Bezar

2.14. Sugo

Az adott oldalhoz tartoz6 sugd megjelenitéséhez kattintson a jobb felsé sarokban levé Sugd feliratra.

. -I oy

etek (9) @ SUg6 A Kilép

2.15. Visszajelzések

Az e-épitési naploval kapcsolatos észrevételeit online Grlap kitéltésével és elkildésével teheti meg.

Az Urlap elérhetd az alkalmazas lablécében a Visszajelzés szbvegre kattintva. Visszajelzés kildése
elétt az alkalmazasba be kell jelentkezni.

sahol Uzemelteti a Lechner Lajos Tudaskdzpont Nonprofit Kit
E-mail: enaplohelpdesk@e-epites.hu + Visszajelzés + Valtozasok

Verzio: 1.6.9 - (2014.01.31. 16:00)
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A visszajelzéshez megadanddk az alabbi adatok:

Bejelent6 adatok

e Név

e NUJ

e Telefonszam

e E-mail cim

e Bekildé: hatésag, vagy maganszemély

e Hatosag, hivatal neve amennyiben a bekiildé hatésag
Amennyiben kordbban mar tértént bejelentés, akkor az ahhoz kapott bejelentés azonositéjat is
meg kell adni.
A rendellenes esemény észlelésének pontos ideje
Esemény tipusa
E-naplé azonositd: Akkor adja meg, amennyiben a visszajelzés egy konkrét e-naploval
kapcsolatos.
Esemény részletes leirdsa
Esemény bekdvetkezéséhez vezetd lépések : amennyiben lehetésége van ra, a hibat
megel6z6 |épéseket is adja meg
E-épitési napld tipusa és verzidja: Az E-épitési napld fellletén a lap aljan olvashaté Verzid
részben szereplé szamsor.
Az On é&ltal hasznalt operaciés rendszer tipusa, és verzidja: Megnézni a Start meniben a
Vezérl6pult alatt a Rendszer ikonra kattintva az Altalanos fiilén tudja.
Az On é&ltal hasznalt béngészé tipusa és verzidja: Megnézni a béngészé Sugd pontjdban a
Névjegyre kattintva tudja, a Chrome bdngészében a Névjegy panel a Bedllitasok alatt
talalhat6
Az On gépén a telepitett JAVA verzidja: A Start meniiben a Vezérlépulton beliil a Java ikonra
kattintva a General fiilén az About nyomégomb megnyomasaval érhet6 el
Az On publikus IP cime: Amennyiben automatikusan nem jelenik meg ebben a mezében,
ezeken az oldalakon tudja lekérdezni: http://whatismyipaddress.com/ vagy http://ipcim.com
Az On altal hasznalt PDF olvasé tipusa és verzidja: az alkalmazas Sugdé pontjdban a
Névjegyre kattintva tudja leolvasni
A hibalizenet pontos szdvege

Kérjik, hogy amennyiben lehetséges, csatoljon képernybképet is a bejelentéséhez!
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KépernyOkép csatolasa

Keépernyokep (1) Tallozés.. I Nincs kijelolve {4l Feltoltés

Képernyokep (2)  Tall6zés. INincs kijelolve fajl. Feltoltés

Kepernyokep (3) Tall6zés.. I Nincs kijelolve fjl Feltoltés

CAPTCHA

A kérdés azt vizsgalja, hogy valds latogatd, vagy robot szeretné az Grlapot bekildeni.
A kepen lathato kod *

Be kell imi a képen lathato karaktereket

Hibajelentés elkuldése

A visszajelzést a Hibabejelentés elkiildése gombra kattintva kiildheti el.

A visszaigazolasokon kivil hibabejelentését az alabbi e-mail cimre elkiildve is megteheti:
enaplohelpdesk@e-epites.hu

2.16. Valtozasok

Az e-épitési napld alkalmazas verzidinak valtozasait az alkalmazas lablécében a Valtozasok szdvegre
kattintva tekintheti meg. Megtekintéshez az alkalmazasba be kell jelentkezni.

rasahdl izemelteti a Lechner Lajos Tuddskizpont Monprofit ki,
.+ E-mail: enaplohelpdeski@e-epites.hu + Visszajelzés +Wallozasok
Yerzih: 1.7.0 - (20440224, 12:000

A listdban szerepl6 elemek a sorok el6tt levé jel alapjan az alabbiak szerint értelmezheték:
e ™ {j funkcid

e + modositas
¢ - hibajavitas
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A= epitesi
e-naplo

Az ablak a Bezar gombra kattintva zarhat6 be.
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