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1. A SZABALYZAT CELJA

A szabalyzat célja a jelenleg hatalybandélészamvitel6l sz6l6 2000 évi C. térvényben
foglaltak betartasa, ezen beliil is a Kamara vagyaka vedelme.

2. A KAMARA SAJATOSSAGA

A kamaraban folyé tevékenység Osszességéért, kegmigséért az elndk a fdis] aki a
felelésséget nem harithatja at. A kamara pénzigyi fedatskt ellatasara az elnok, arra
alkalmas bulntetlen &bleti személyt bizhat meg. A munkajogi keretek kdzofeladatokat
vega szemeélyt is felélsség terheli a feladatok végzésével kapcsolatizaaz@nban az elnokot
nem mentesiti a sajat veéiteleléssége aldl.

A Kamara konyvelését vallalkozasi sz&ites alapjan kitskonyveb vegzi.

3.A LEGFOBB PENZUGYI FELADATOK

- a kamara pénzilgyi tervének elkészitése, a telpefaigelemmel kisérése,
értekelése,
- gondoskodas a kamara figképesseégének, likviditasanak megtartasarol,
- akamara pénzugyi helyzetét attekinyilvantartasok kialakitasa,
folyamatos vezetése,
- kapcsolattartas a bankkal a szolgaltatasok figyelehkisérése,
- avissza nem téritetidllami palyazatok folyamatos figyelemmel kisérése,
- akamara pénzforgalmanak lebonyolitasa,
- koltségvetési kotelezettségek teljesitése,
- kimens szamlakkal, beérkézszamlakkal kapcsolatos feladatok intézése.
Ezen beldl:
- kimens szamlak kidllitasa, vék felé postazasa,
- fizetések esedékessegenek figyelése,
- tagjaink befizetéseinek nyilvantartasa,
- vew szamlak befolyasanak figyelése, kintisegek behajtasanak
kezdeményezése, koordinaldsa,
- akészpénz kezelése (forint).

4. A PENZKEZELES LEGF OBB PENZUGYI FELADATAI

- hézipénztér riikddtetése,

- elszamolasi élegek fizetése, nyilvantartasa, elszamolasa,
- a pénztar forgalmahoz sziikséges készpéiei biztositasa,
- pénztéari bevételek, kiadasok bizonylatolasa,

- idészaki (legaldbb havi) pénztarzarasok elvégzeése,

- esetlegesen &bordulo kifizetések.

5. A BANKSZAMLAN TORTEN O PENZFORGALOMMAL KAPCSOLATOS
FELADATOK

A kamara pénzeszkozeit koteles - készpénzben tofieatesek kivételével - a bankoknal
vezetett bankszamlan tartani, pénzforgalmat Ilebidayw, s ennek érdekében
bankszamlaszebdést kotni. Az OTP Bank Nyrt. altal vezetett 1173620292944-00000000
szamu bankszamlardl egyeniliti ki tartozasaiteitiekre folynak be kdvetelései.

A bankszamlarol valo rendelkezéshez a cégjegyzbkfemyzett, - ha jogszabaly etién nem
rendelkezik, vagy a bankszamlaszel@sben a felek masképp nem allapodtak meg - kédetrise
joggal felruhazott elnk /vagy alelnok személy(aldirasa(i) szikséges(ek).

3



A kamara tobb pénzintézettel is kothet bankszarataédést. Uj bankszamla nyitasarél a
konyvelést végi személyt és az illetékes addhatosagot haladéktatgekoztatni kell.

6. A PENZKEZELESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

Az elnbk — amennyiben a kamara nagysaga é€s szérnfeimpitése, illetve létszama azt
lehetivé teszi a pénztarosi munkaval O0sszefliggendk ellatasara arra alkalmas személyt
(pénztérost, pénztaros helyettest és pénztaréel)ebiz meg. A pénzkezelést véggzzemeély
akadalyoztatasa esetén a pénzkelést atadasi-afegyetokonyv alapjan az elnodkre, vagy az
elnok éltal kijelolt személyre ruhazza at.

Nem lehet a pénzkezeléssel olyan dolgozét megbiakiknek munkakoére a pénztarosi
teendkkel Osszeférhetetlen. A pénztarat e feladatokkafbizott személy dnalléan, teljes
anyagi felebsséggel kezeli. Ezt a tényt a pénzkezeléssel magjldzemély munkakoérének
elfoglalasakor irasbeli nyilatkozatban kdteles tadsul venni.

A pénzkezeléssel megbizott személy feladata a @diaut tartott készpénz kezelése és
megirzése, valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvégak és elszamolasok vezetése.

Két vagy tobb személy egy ddbden, kozbsen ugyanazt a pénztart meég kivételesen,
kisegitésképpen sem kezelheti.

A pénztari nyilvantartasokat, illetve a pénz megfiéaz elndk barmikor ellénizheti. A
fentieken tulme6en az elndk kinevezhet tovabbi személyt, aki jogosult a émztéri
ellenérzés elvégzéséreAz ellerbrzés lehet rendszeres, esetenkénti, szuroprolfiasaer
ellendrzés feladata a bizonylatok alaki és tartalmi élteése, valamint a pénztarjelentés
helyességének és a kimutatott pénzkészlet megléedieesrzése, vagyis a rovancs.

A bizonylatok alaki és tartalmi ellérzését a pénzkezeléssel megbizott személy mindig a
kifizetés ebtt koteles elvégezni. A pénztari szamadasok, valarmikimutatott pénzkészlet
meglétének ellefrzése utdlagosan tértenik. A pénztari eflenkdteles az ellefrzott
okmanyokat, szamadasokat kézjegyével ellatni.

A pénzkezeléssel megbizott személy, illetve ané&llesak bintetlen éélefi személy lehet.

A pénztarbdl kifizetéseket csalbeetes utalvanyozas utan teljesitheétz utalvanyozok azok a
szemelyek, akik a kiadasok kifizetését, a bevétbtdzedését vagy elszamolasat elrendelhetik.

Az utalvanyozasi jog az atutalasi és készpénzlmateind szamlak esetében az elntké. Az
utalvanyozast az utalvanyozd az eredeti bizonyt@iokaz erre, kulon rendszeresitett
nyomtatvanyon vagy a pénztar ki- és bevételi bilatokon alairasaval jelzi.

Az utalvanyozo feléis:

- az utalvdnyozas indokoltsagéért,
- az utalvanyozott anyag vagy eszkdz mennyisegéletvei a forint
0sszegének szikségességeéeért.

7. AHAZIPENZTAR M UKODESI SZABALYAI

A pénzkezelés rendjéért a kamara elnoke felel.l@&ldeség kiterjed a hazipénztar jogszabalyi
eléirasoknak megfelél mikodésére, az elszamolasi és nyilvantartasi renklj&rsakitasara,
valamint ezek betartasanak rendszeres @itésere.

A pénzkezeléssel foglalkoz6 dolgozdval ismertewll B szabalyzatot, tudomasara kell hozni,
hogy a rendelkezések megszegéséértsksépgel tartozik.

A készpénzforgalmat a hazipénztar biztositja.
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7. 1. A h&zipénztér pénzkezelés altalanos szabalyai

A pénzkezeléssel megbizott személy a hazipénztarkateles kezelni a bankbdl
készpénzfizetés céljara felvett, tovabba a késimmbefizetett 6sszegeket.

A készpeénz felvételével és szallitasaval megbitaltjozo felebs az altala atvett készpénzeért.
A pénz felvételével és szallitasaval megbizott amigfelebssége addig tart, amig a készpénzt
a hazipénztarban, ill. bankban, vagy a jogosulzeitnek at nem adjak.

A kamara feladata az iroda tertletén, helyiségeibeth pénz megovasa érdekében mindent
megtenni, a biztonsago&zést, kezelést megszervezni az esetlegesen del&pdalyokat
mielébb elharitani.

A pénztarban l&v készpénz megzeséédl peénzkazettaban valo tarolassal kell gondoskodni.

A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket csaidrdaik kilon engedélyével szabad tartani.
Idegen pénzt vagy értéket elkllonitetten kell keizé$ nyilvantartani. A pénzkezeh felebs a
h&zipénztarban lévpénzeszkdzok és egyéb sajat vagy idegen vagygatérgeglétéért. Ezért
a hazipénztarban lévmindenkori érték nagysagat a medléiztonsagi feltételek figyelembe
vételével optimalizalni kellA hazipénztarban lew készpénzéllomany maximélis 6sszege
200.000 (azaz ketiszaz-ezer) forint. A fenti érték feletti 6sszeget haladéktalanul led k
fizetni a bankszamlara. A fenti allomany csak imololesetben, (ha vév befizetés, vagy
varhatoan felmeralkészpénzes kifizetés indokolja) lephéil.

A mikodéshez szikséges készpénz és egyéb értékek nfargdd lebonyolitasara, a
pénzmegrzés és tarolas @t kovetelményinek betartasara biztonsagos tardddetséget
kell biztositani.

A hazipénztar biztonsdganak megtartdsa és az @setletkezett kdrok megtérilése érdekében
a biztosito tarsasag - amellyel a kamara biztdski@istt - vagyonbiztositasanakoghsait be
kell tartani.

A pénzkezeléssel megbizott személy koteles az étntdékoztatni a pénztarban tartott
nagyobb pénzdsszegelirdulasardl. Nagyobb pénzeszkdznek szamit azailpgnzkészlet
kétszeresét meghalado6 6sszeg.

A pénzkezeléssel megbizott személy csak valodoggmliomban 16§ pénzeket (bankjegyeket
és érmeéket) fogadhat el a befi#ét, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhatoé el olyan bankjegy vagy érme, amélyyilvanvaléan megallapithatd, hogy az
nem a forgalomban természetes kopas kovetkeztésateit sulyabol vagy serilt meg.

Ha a pénzkezeléssel megbizott személy a neki atpdarzek kozott hamis vagy hamisnak
latsz6 bankjegyet, ill. érmét talal, azt fizetéskbam fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét
vissza kell tartania. A befizét jegyzkonyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra
vonatkozoan, hogy hol, Kit és mikor kapta a hamisitvanyt. A hamis vagy hawvasynak
latsz6 pénz atvétel@rkészilt jegypkonyvet a pénzzel egyitt at kell adni a Magyar Netinz
Banknak. A bank a lefolytatott vizsgalat eredméfiyartarsasagot és a befigetajekoztatja.

8. A KESZPENZALLOMANYT ERINT O PENZMOZGASOK JOGCIMEI
8. 1. A készpénzalloméanyt novélpénzmozgasok

- kozvetlenll a hazipénztarba fizetett tagdijak §sbdevételek,
- bankbdl tortéa készpenzfelvétel.

8. 2.A készpénzallomanyt csokkert pénzmozgasok lehetnek

- targyi eszkdz beszerzés,

- egyeéb beszerzeés,

- szolgaltatasok kiegyenlitése,
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- elolegek kifizetése,
- munkabér és egyéb személyi jeliddfizetések,
- bankszamlara tortérbefizetés.

9. PENZTARI NYILVANTARTAS VEZETESE

A pénzkezeléssel megbizott személynek minden pémetizetést és kifizetést a felmertlésuk
sorrendjében pénztéri jelentésben kell feljegyeznie

A pénztari nyilvantartas céljara csak folyamatogsa@amu, szabvany nyomtatvanyt kell
alkalmazni. Elektronikus program esetén automasikuszajlik a bevételi és kiadasi
pénztarbizonylatok, nyomtatvanyok folyamatos sarszzasa, a pénztarnaplé havi vezetése.

Az elektronikus feldolgozas elvégzi a zarlati mukddas.

A ki- és befizetések gyakorisaga és nagysagreridgaa szervezetink havi pénztarjelentést
készit. A pénztérjelentés készitésekor a pénziezemeg kell allapitani a pénztarbandév
készpénzallomanyt és cimletenkénti bontasban ggaiell a zard pénzkeszletet.

Naptari hénaponként pénztarzarast kell késziteni.pénzkezéinek a zard pénzkészlet
helyességét alairasaval igazolnia kell a pénz&miésen, melynek tényét a pénztari dlten
ugyancsak alairasaval koteles igazolni.

Ha a zard pénzkeészlet egyeztetésekor eltérés roatlatkmég a pénztarzaras soran fel kell
deriteni annak okat, és az nap rendezni kell. Aiyiben hidny mutatkozik, a pénzkeé&eék
azt be kell fizetnie, amennyiben pedig tébblet, ak&zt be kell vételezni. Mindkét esetben
jegyzokonyvet kell felvenni.

Ha a pénzkezét barmilyen okbdl helyettesiteni kell, vagy ha anpiéezeb végleg tavozik,
pénztarzarlatot kell késziteni.

A pénztérzérlat alkalmaval a pénztari nyilvantaokad le kell zarni. A pénztarzarlat utan a
pénzt, értékeket, bizonylatokat €s nyilvantartacék&ell adni a pénzkezehelyettesnek vagy
az Uj pénzkezéhek, aki az atvétel alkalmaval azok helyessédéiteles megg§zodni.

A pénztarzarlatnal, valamint a pénztar atadasndtadonak, atvédnek és az ellgirnek jelen
kell lenni. Az atad6 akadalyoztatdsa esetén artitdékell jelen lenni az atadasnal.

A pénztarzarlatnal, valamint az atadasnal jégginyvet kell késziteni.

9. 1. A pénztéri bevételek és kiadasok bizonylatolasa:

A befizetéseldl kifizetésekdl szabvany bizonylatot kell kiallitani szamitogemeoftverrel
vagy szabvanybizonylat alkalmazdsaval. A bizonghatiok szigorG szamadasu
nyomtatvanyok, amelye&r olyan nyilvantartast kell vezetni, hogy abbdl rakgpithatd
legyen, hogy kinél, milyen sorszamu bizonylattombvdkinak hasznalatban, és azokkal mikor
szamoltak el. A bizonylatok felhasznalasanak éleése érdekében csak folyamatos
sorszammal ellatott bizonylattomboket szabad felhalgsra kiadni.

A pénzkezel a be-és kifizetések sorrendjében éves sorszaniitelek a bizonylatokat ellatni.
Ezt a szamot kell a pénztarjelentésben szerepieltetn

A bevételi és a kiadasi bizonylathoz minden esetlsatolni kell az utalvanyozott
alapbizonylatot (beérkézszamla, készpénzjegyzék, utikoltség elszamol@észgies, hatarozat
stb.). Kifizetésre utalvanyozas nélkili 6sszeg tkemntilhet.

A kézzel készitett pénztarbizonylatokat értelemrigze tintaval kell kitdlteni (szammal és
betivel is kiirni az dsszeget), az Ures sorokat ki kéiini. Egy bizonylatra csak annyi tétel
kertilhet, ahdny sor azon szerepel. Ha tobb tétél kdizetésre az alapbizonylatokat
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0sszesiteni kell. A pénztarbizonylaton a melléletsaméat minden esetben fel kell tintetni.

Szabvany nyomtatvany alkalmazasa esetén a bew&elbizonylatot 3 példanyban kell
kidllitani, az el§ példany a konyvelésé, a masodik a befigetr harmadik pedig a tombben
marad.

A bevételi pénztarbizonylatnak az alabbi adatoldittertalmaznia:

- a bevétel kelte,

- asorszamot és bizonylatszamot,

- a befizetett 6sszeget szammal ésist

- a befizetés jogcimét,

- a befizeb nevet,

- az 6sszeg atvételét igazold pénztarosi alairast.

A kiadasi bizonylatot 2 példanyban kell kiallitaag el$ példany a kdnyvelésé, a masodik a
tombben marad.

A kiadasi pénztarbizonylatnak az alabbi adatok#tt&agalmaznia:

- akifizetés kelte,

- asorszamot és bizonylatszamot,

- akedvezményezett nevét,

- akifizetend 6sszeget szammal és i,

- akifizetés jogcimének révid megjelolését,

- akiallito alairasat,

- az utalvanyoz¢ alairasat,

- afelve\b alairasat és személyi azonosité adatat.

Mindkeét bizonylatrdl kiallitott tomboket a pénztarrzi.
9. 2. Munkabér kifizetés

A pénzkezel munkabért, tiszteletdijat csak kivételes esethient fkészpénzben, akkor a
ténylegesen kiadhat6 (nettd) munkabért fizethed #0lgoz6 részére.

9. 3. Elszamoléasra kiadott dsszegek nyilvantartasa
Pénzt elszamolasra csak az alabbi célokra lehébkia

- beszerzésre, anyagvasarlasra,

- szolgaltatas igénybevételére,

- kikuldetési koltségre,

- kisebb kiadasokra (reprezentacios koltség, gokseg stb.)
- egyeéb, nem atutalassal todérdtelezettségek teljesitése.

Az elszamolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja megl &léréséhez indokoltan sziikséges
mértéket.

Elszamolasra pénzt csak személyre szoldéan, a kaghabe utalvanyozhatja, és csak olyan
bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az ¢sseendeltetése és az elszamolas véghatarideje
is fel van tintetve.

Az elszamolasra kiadott 6sszedtka pénzkezél és a kbnyvelés nyilvantartast vezet.

A készpénz-fizetéses vasarlasi igényekétreeljelezni kell a kamara készpénzellatasanak
biztositadsa miatt.

Ha az elszamolasra kotelezett dikdtt véghataridig nem szamol el, a pénzkegdloteles az
altala szikségesnek itélt |épéseket megtenni.



Az elszdmolasra kiadott 6sszedgkmyilvantartast kell vezetni, melynek a kovetkeadatokat
kell tartalmaznia:

- a penzt felvety dolgoz6 neve,

- apeénz felvételenekdgontja,

- a kiadasi pénztarbizonylat szama,

- afelvétel jogcime (anyagvasarlas, Uzemanyatséglstb.),
- az elszamolasra felvett 6sszeg,

- az elszamolas hatarideje,

- az elszamolas tényleges$mbntja,

- aténylegesen felhasznalt 6sszeg,

- a bevételi bizonylat sorszama.

Ha az elszamolasra kotelezett dikitt véghataridig nem szamol el, a nyilvantartas veget
koteles erdl a titkart haladék nélkdl értesiteni.

9. 4. Beérke#t szamlak kezelése

A kozizemi szolgéaltatéi, a beszerzési, az anyaghésaszamlakat a kamara elndke sajat
kezileg alairja, amivel eleget tesz az utalvanyozdadganak.

A sz&mlak utaldsaval, kifizetésével kapcsolatoad@iok elvégzésére megbizott személle t
elvarhatdé gondossaggal, a szamviteli szabalyokrtiasta mellett és szakmai hozzaértésnek
megfeleben veégzi feladatat.

A szamlédkat rendszerezett modon elkilonitve kalblth majd a hénap végét koven
hianytalanul at kell adni a kdnyvelést végmdanak.

9. 5. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

A pénztarkezeléssel kapcsolatban az alabbi nyoarigiok hasznalatara kell szigoru figyelmet
forditani:

- pénztarjelentés,

- kiadasi pénztarbizonylat tombok,

- bevételezési pénztarbizonylat tombok.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a tombok sémsat, az igénybevétel és leadas datumat,
valamint az igénybevévalairasat.

A nyomtatvanyokat sorba lerakva a selejtezésirni kell.

10. BELYEGZ OK NYILVANTARTASA

A kamaranal hasznalt bélyegiaol a megbizott személy koteles bélyégmyilvantartast
vezetni.

A bélyeg®-nyilvantartadsnak tartalmaznia kell:

- abélyegé lenyomatat,

- abélyegé hasznalatara jogosult nevét,

- a bélyeg#t mikor és ki vette at,

- abélyeg# mikor kerilt bevonasra, esetleg selejtezésre.

A fentiek szerint a nyilvantartasbol egyértékn ki kell finnie, hogy az egyes bélydiz
hasznalataért ki és milyenssizakban feléls.



> S > 8000 Székesfehérvar, Varkorut 23. fszt. 3.
EJER MEGYEI PITESZEK AMARAJA T:22/385-317 E-mail:fejermek@fejermek.hu

T/F:22/784-789 Honlap: www.fejermek.hu

Bélyegdk elvesztése:

A bélyegdk esetleges elvesztését a hasznalatukértbfeltemély e kérilmény észlelésekor
azonnal koteles a kamara elndkének jelenteni, aldikséges intézkedéseket a kdrulmények
figyelembevételével haladéktalanul megteszi.

Székesfehérvar, 2014.

Jelen szabalyzatot az elnokséqg ............. sz..hatarozataval elfogadta,végrehajtasarol artitk
gondoskodik.

Székesfehérvar, 2014.
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1. szamu melléklet

MEGBIZAS

hézipénztar kezelésére

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipéheZzelésével és a kapcsolodo, ezzel
osszeflg§ banki feladatok ellatasaval.
A hézipénztart 6nalléan, teljes anyagi féssdéggel tartozik kezelni, feladatat a pénzkezelési

szabalyzatban és a munkakdri leirasaban foglattedirg kell ellatnia.

Kelt: Székesfehérvar, 2014.

kamara elntke
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2. szamu melléklet

MEGBIZAS

hazipénztar elleréri tevékenységre

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipéelt&sri tevékenység ellatasaval.
A hazipénztart ellefrzését onélléan, teljes anyagi féktéggel tartozik kezelni, feladatat a

pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint Kigiirea.

Kelt: Székesfehérvar, 2014.

kamara elnodke
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3. szamu melléklet

NYILATKOZAT
pénzkezdi felelosségébl

Alulirott, ..., pénzkezdl kijelentem, hogy a Pénzkezelési
Szabélyzatot megismertem és tudomasul veszem, hdegjér Megyei Epitészek Kamaraja
hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkdz égbegyték kezeléséért teljes anyagi
felelosség tartozom.

Kelt: Székesfeh@rvar, ........ccooviiiiiiiiii e

Lakcime:
Személyiig. szam:
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4. szamu melléklet

JEGYZOKONYV
Hazipénztar atadas-atvételéél

Készilt: a Fejér Megyei Epitészek Kamardja hivatalchelyiségében............
eVt ho,,,,1,,,,,-AN.

Targy: Hazipénztar atadas-atvétel

AZ AtadAS-AIVELIEI OKA ... ... i

Jelenvannak: pénztar atado
................................... pénztar atvey
................................... ellerér

Atadasra kertil:

1. A hazipénztar készpénzkészlete cimletenkéntgsrdenlalt és a kdnyv (tabl6 és
pénztarjelentés) szerinti eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigoru szamadtedekettséfynyomtatvanyok:

Bevételi pénztarbizonylat

utolsékeént felhasznalt sorszam: .........ccoveviiiiiiiiiiiiiie,
Kiadasi pénztarbizonylat

utolsékeént felhasznalt sorszam: .........ccooeveiiiiiii i,
Pénztéarjelentés

utolsékeént felhasznalt sorszam: .........ccooeveiiiiiiiicicienne,

A fenti bizonylatok felhasznalatlan tombjei a szigo szamadasu nyomtatvanyok
nyilvantartasai szerint keriltek atadasra. Elt@iass. (Vagy: Eltérés a kdvetki?)

Készpénz zardkészlet cimletenként:

20.000 Ft-0S o

10.000 Ft-os

5.000 Ft-os ...l

2.000 Ft-os ...l

1.000 Ft-os

500 Ft-os

200 Ft-os

100 Ft-os

50Ft-os

20Ft-os

10 Ft-os L

5 Ft-os e et e

Osszesen: TP azaz
...Ft

A fentiek szerint a hazipénztart atadtam ill. et
K. m. f.

pénztar atado pénztar atvev elledr
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5. szadmu melléklet

JEGYZOKONYV
pénztari eltérés kivizsgélasarol

Felvéve: ......... BVt hé ....... napjan a Fejér Megigiitészek Kamaréaja hivatalos
helyiségében.
Jelenvannak: ............................. pénzkeé&el

vieeeena.. p€NZtari elleér

Targy: A pénztari jelentésben megallapitott egyenleg émlasagos készpénzallomany kozti
eltérés kivizsgéalasa.

A mai napi pénztarzarlat utan

.............. Ft, azaz ..................cceeeveneonnforint - tobblet, lletve.............Ft, azaz
................................. forint hiany keletkezett, melynek okatkévizsgalds soran nem sikerdilt
megallapitani.

Fentiek miatt a pénzkezel
- atobbleta................. szamu bizonylaton bevételezte,

- ahianyt a jegyikonyv alapjan befizette a hazipénztarba.

k.m. f.

Pénztar elleér Pénzkezél
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6. szamu melléklet

JEGYZOKONYV
hamisnak latsz6 bankjegy(érme) visszatartasarol

Felvéve:............. €V, ho.....napjan a Fejér Megyei tEpiek
Kamarja.........cooov e iie i e hivatalos helyiségében.
Jelen vannak: befizet

............................... pénzigyi vezét

................................ pénztaros

Targy: Hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 banijégrme) visszatartasa

A mai napon megjelent pénzkedeknél.....................oeenils (foglalkozasa:
T - 17( 11 1= P varos,kozgé
......................................... U,yeeeernno......nNSZ.,SZEM.Ig.SZAMA:............. . .cccuu...),hOQY

pénzbefizetést teljesitsen.

A pénztarosnak fdint, hogy a................Ftcimlét.......... sorozat€s................. sorszamu
bankjegy* (érme) hamis, illetve hamisitvanynak2éts

A Dbefize6 nyilatkozata szerint a bankjegyet (érmét).......... €V....ccuwmr...NO
...... NAP......ooovveereeeevenennnn.anneVt egyeéndl kapta..........o.oocoeeessavarosban.,
A fenti bankjegyet (érmét) visszatartottuk, mélya ................. sorszamu elismervényt

adtuk ki a befizet részére.

kmf.
pénzlgyi vezét pénztaros befiziet

* Nem kivant rész torlerdd
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7. szamu melléklet

ELISMERVENY
hamisitvanynak latsz6 bankjegy(érme) atvételdil MNB részére

Alulirottak elismerjuk, hogy a mai [F=T o0 o 1R
NEV), ..t e (Varos,k0zS€q).......oovevieviniiiiie e, Uoooonen. szamalatti
lakostol az alabbi hamis, illetve hamisitvanynakzéa bankjegyet (érmét) atvettik.

a bankjegy
sorozatszama sorszama

db cimlet

A fenti bankjegy (érme) MNB részére torééatadasara soron kivil intézkedink.

Kelt: Székesfehérvar,

titkar vagy elletir pénzkezsl
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8. szadmu melléklet
Kerekitési szabalyok

Az Orszaggiilés az 1 és 2 forintos cimieérmék bevonésara tekintettel, a készpénz atadasava
torterd fizetések egységes szabalyok szerinti teljesitdsekében, a kovetké&ztorvényt
alkotja:

1.8. (1) Forintban, készpénzzel (bankjegy vagy éataelasaval) torténfizetése esetén, ha a
fizetend végosszeg nem>5 forintra vagy annak egész szan§zokbsére vé@gdik, ugy — az
alabbiakban meghatarozott kerekitési szabaly aldml a készpénzben fizetghdégosszeget
meghatarozni és a pénzfizetésre iranyul6 kotekezgdt teljesiteni.

(2) A nem 5 forintra vagy annak egész szamu tobiiséde vegido fizetend végosszeg és az
(1) bekezdés alapjan meghatarozott készpénzbeteribe 6sszeg kulonbsége kerekitési
kilonbozetnek missul.

(3) A kerekitési kulénbozet vagyoniéelynek vagy hatranynak nem nisul, arrdl bizonylat
kiallitasa, illetve annak bizonylaton tortéfeltintetése nem koételéz

(4) Az e torvényben meghatarozott kerekitéssetahtt pénzfizetésre iranyuld kotelezettséget
pénzulgyileg rendezettnek kell tekinteni.

1. 8. A kerekités szabalya a kdvetkez

a.) 0,00 forinttdl 2,49 forintig végidé 0sszegeket lefelé,
a legkozelebbi 0O;

b.) a 2,50 forintt6l 4,99 forintig végdé 6sszegeket felfelé,
a legkozelebbi 5;

c.) az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végdo dsszegeket lefelé,
a legkozelebbi 5;

d.) a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végds 6sszegeket felfelé,
a legkozelebbi 0O;

forintra vég®ds 6sszegre kell kerekiteni.

Az 1 és 2 Ft-os érmék bevonéasaval Osszeéflikgrekitéseknél a kiinduld szabaly, hogy a
kerekitési kulénbozet, fuggetlenldl attol, hogy dawels vagy csokked, mindig azt a tételt
érinti, amelyekkel kapcsolatban felmerult.

El6fordulnak olyan esetek is, amikor a kifizetés tédteldl jon 6ssze, a kifizeterddkiadasrol
kulon-kulon nem lehet megallapitani a kerekitészégét. Ebben az esetben a szamlag lév
legnagyobb tételhez kell a kerekitést elszamoltiilegek esetén szamlanként kell a kerekités
0sszegét elszamolni, a vasarlasokat kulon-kuldirégtiteni, azokat 6sszevonni nem lehet.
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9. szamu melléklet

Bankszamla felett rendelkezhet személyek, bejelentett alairasi cimpéldany

Az OTP Bank altal készitett minta szerint.
11736006-20292944-00000000 szamla szam

név beosztas alairas
Németh Laszl6 elndk
Mahler Gyorgy alelnok
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